Zarzadzenie Nr 51/2020
Starosty Powiatu Sredzkiego

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur postepowania w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID -19
w Starostwie Powiatowym w Srodzie Slgskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2020r. poz.920 ze zm.), ustawy zdnia 2marca 2020r. o szczegdinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 ze
zm.) oraz § 24 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z2020r. poz. 1758 ze zm.) iart. 207 oraz art. 207" ustawa z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W trosce o bezpieczenstwo pracownikéw i interesantéw zwigzane z wystgpieniem stanu
epidemii i rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID - 19,
wprowadza sie:

1) ,Procedury postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy

i zapobiegania rozprzestrzeniana sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID - 19"
stanowigce zatgcznik nr 1;

2) ,Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujgcego COVID - 19 w Starostwie Powiatowym w Srodzie Slagskiej’, stanowigce
zatgcznik nr 2.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 571/2020
Starosty Powiatu Sredzkiego z dnia
19.10.2020 r.

Procedury postepowania
w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy i zapobiegania rozprzestrzeniania
sie wirusa SARS-CoV-2, wywolujgcego COVID-19

1. W celu zapewnienia wtasciwych ibezpiecznych warunkéw pracy oraz zapobiegajgc
rozpowszechnianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w budynku Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slgskiej wprowadza sie nastepujace zalecenia:

1) stosowanie $érodkéw technicznych - tj. &rodkéw ochrony zbiorowej, np. obudowy
pleksiglasowe;

2) oddzielenie strefy dla interesanta od strefy biurowej;

3) informowanie do pozostania w domu w przypadku choroby, o zasadach, ktére nalezy
stosowaC podczas kastania ikichania oraz o zasadach higieny rak, atakze wytycznych
dotyczgcych korzystania z maseczek i rekawiczek - przy wejsciu do budynku oraz w innych
widocznych miejscach;

4) systematyczne przeprowadzanie witasciwej dezynfekcji powierzchni chemicznymi
preparatami dezynfekujgcymi;

5) jesli to mozliwe, staranie sie aby najbardziej narazeni pracownicy (osoby starsze
i cierpigce na choroby przewlekte, wtym nadciénienie, problemy z ptucami lub sercem,
cukrzyce, osoby wtrakcie leczenia onkologicznego lub przyjmujgce inne leki
immunosupresyjne oraz kobiety w cigzy) pracowali z domu. Praca zdalna mozliwa jest za
indywidualng zgodg Starosty.

2. W celu zapewnienia witasciwych ibezpiecznych warunkéw pracy oraz zapobiegajgc
rozpowszechnianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w budynku Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slagskiej zobowigzuje sie pracownikéw do:

1) dbania o sprawng i wydajng wentylacje pomieszczen pracy (czeste wietrzenie);

2) stosowania w kontakcie z interesantami $rodkéw ochrony osobistej np. maseczek
ochronnych, przytbic, rekawiczek ochronnych;

3) stosowania srodkéw behawioralnych, czyli stosowanie reguti wytycznych kierownictwa
oraz utrzymywanie dystansu spotecznego (kierownicy wydziatdbw sprawujg nadzér nad
pracownikami i przeprowadzajg szkolenia z wtasciwego korzystania ze $rodkéw ochrony
indywidualnej);

4) zwigkszenia  czestotliwoéci  sprzatania pomieszczen  pracy, przede  wszystkim
pomieszczen higieniczno - sanitarnych, elementéw $rodowiska pracy - blatéw, klamek,
poreczy, wyposazenia technicznego np. wspoélne drukarki i kopiarki;

5) stosowania zasad higieny;



6) organizowania umowionych spotkan z udziatem oséb z zewnatrz (gosci, interesantow)
w wyznaczonych miejscach, zamiennie wsali konferencyjnej Iub innych wolnych
pomieszczeniach;

7) redukowania, na tyle na ile to mozliwe, kontaktéw fizycznych miedzy pracownikami np.
podczas spotkan lub przerw;

8) jezeli to mozliwe, zrezygnowania z zamykania drzwi do pomieszczen biurowych i przej$é
pomiedzy pokojami (tak, aby nie uzywac klamek);

9) zobowigzania do pozostawiania swoich miejsc pracy w czystosci (kosze na Smieci
powinny mie¢ worki foliowe, aby mogty by¢ oprézniane bez kontaktu z zawartoscig),

10) obowigzkowego doktadnego umycia rak przed rozpoczgciem pracy w biurze;

11) dezynfekowania rak na biezaco przy wykorzystaniu dostepnych dozownikow z ptynem
dezynfekcyjnym;

12) niewitania sie ze wspétpracownikami tradycyjnym usciskiem dtoni,

13) jezeli to mozliwe, ograniczania kontaktéw z pracownikami innych wydziatéw i pieter,
w tym poruszania sie po ciggach komunikacyjnych bez konkretnego celu;

14) samodzielnego zawieszania i odwieszania kluczy od pokoi w skrzyneczce na klucze.



Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 51/2020
Starosty Powiatu Sredzkiego z dnia 19.10.2020 r.

Procedury postepowania
w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19,
w Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej

W przypadku stwierdzenia, ze na terenie Starostwa Powiatowego w Srodzie Slagskiej istnieje
ognisko wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 nalezy:

1. Poinformowa¢ pracownikéw o zagrozeniu dla zdrowia izycia pracownikéw (zgodnie
z art. 207" Kodeksu pracy).

2. Poinformowac o zagrozeniu Panstwowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng SANEPID
(zgodnie z art. 5 ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b zakaznych).

3. Podjg¢ dziatania, ktére doprowadzg do zorganizowania pracy w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo (art. 207 par. 2 Kodeksu pracy), ktére mogg polegac¢ na:

1) zarzgdzeniu dezynfekcji stanowiska pracy chorego pracownika i urzgdzen /narzedzi, ktére
uzywat,

2) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy mogq tak pracowac - do czasu
wydania decyzji w sprawie kwarantanny przez SANEPID;

3) skierowania pracownikéw na zalegte urlopy;

4. W zaleznosci od sytuacji oraz zalecen SANEPIDU do czasu rozstrzygniecia przez
SANEPID, czy pozostali pracownicy Starostwa Powiatowego w Srodzie Slgskiej beda objeci
kwarantanng czy nie, Starosta Powiatu Sredzkiego moze zdecydowac o:

1) zarzgdzeniu przestoju;
2) porozumieniu sie z pracownikiem, co do zwolnienia z obowigzku $wiadczenia pracy;

3) porozumieniu sie z pracownikiem w sprawie wykorzystania biezgcego urlopu
wypoczynkowego;

4) wykonywaniu pracy zdalnej;

5) kontynuowaniu pracy w Urzedzie.

5. Rozwazy¢ zasadno$¢ pomiaru temperatury ciata pracownikom.

6. Poinformowaé pracownikéw o dziataniach podjetych w zwigzku z zaistniatg sytuacja.

7. W przypadku gdy SANEPID zdecyduje o poddaniu pracownika kwarantannie, pracownik
ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé pracodawce o tresci takiej decyzji oraz przestac
ja w formie skanu lub zdjecia.



