
STAROSTWO POWATOWE
. W Środzie Ślą3kie!

55.300 sloda sląEka , ul. Wrocławska 2

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOW|SKO PMCY

REFERENTA Ds. GosPoDARK| NlERUcHoMośclAMl
W WYDZ|ALE MliNlA l |NFRASTRUKTURY DRoGoWEJ

1, Wymagania nieżbędnai

Na dane stanowisko moźe ubieoać sie osoba. która:
1) jesl ob}v/atelem polskim, 

-

2) j€sl obywatelem Unii Europejskiej lub obywatelem lnnych państlv, którym na podstawie umóW
międżynarodowych lub przepi§óW prawa wspóhotow€go pźysługuje pla\ło do podięcia zatrudnienia na
leMorium Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli posiada znajomośi jęaia polsklego pómidrazoną dokumentem
określonym w pżepi§ach,
3) ma pe]ną ldolność do czynnośct plawnych olaz kolżysla z pełni plaw publicznych,
4) nie byIa skazana prawomocnym wylokiem sądu ża Umyśhe pżestępstwo ścigane z oskaż€nia publicznego
lub Umyślne plzeslępstwo skalbowe.
5) posiada Wykszlałcenie minimum średnie,
6) posiada co najmniej 2łetni slaż placy,

7) cieszy §ię nieposzlakowaną opinią,

2. Wymagania dodatkowe:
a) predyspożycje osobowościowe: kreatywnosć, odpowledlialność, obowiązkowosć, wysola kultura osobisla,
Umle]ęlnoścpracywlespole, sumiennoscWWykonywaniu obową2hów słuzbow}ch,
D, znapmosc pźeplsów z zakresu gospodarowania mieniem, prawa cywilnego oraz kodeksu postępowania
administracy]nego,
c) umiejęlność obsługi kompulela i innych Uządzeń biulowych,

3. zakre§ Wykonywanych zadań na §tanowiśku:

1- zaęądza^ie, ulrzymryanie w nalezytym stanle zabezpieczanie plzed Uszkodzeniem izniszczenlem
budyntóv! będącymi w adminislracji slaroslwa Wlaz z pżylegvmi lólenami, a iakże lokalami uż}.lkowymi i
mieszkalnymi W lych bUdynkach,

2, Przeprowad^zanie, we Współpracy z merytorycznym p€cownikiem Wydziałem lnwestycji, zamóWieńpuollcznych l organżacll użędu, rcmontów i innych zadań na nieruchomościach slanow|ących własnośćpowialu oraż skarbu państwa,

3, Gospodarowanie nieruchomościami i ruchomościami sianowiącymi własność powiatu Średzkiego w zakresie
naslępujących procedur:
al Prowadzenio dokumenlacjiUmożliwiającej udostęPniani§ nieruchomości lokalowych zżasobL] Powiatu
osobom lzecim ijednosllom organizacyjnym Powatu W formie L]moW najmu, dzi€żaw lub UżYczenis,
aklua]izacja stosownych opłal z tego l}.tUłU oraz lozliczanie lych podmiolóW koszlńiz ln;lu kożislania ż
mediów W uzńkowanych nieruchomośo lo^alowych,
b), uczeslniclwo W Wizjach lokalnych na nieruchómościach PoWiatU ispożądzanie prclokołóW z tych Wizji,
c) legulaqa slanóW prawnych iewidencyjnych nleruchomośd z 7asobll Pońlatu, *iy. plzygoto"y*"n'"
wniosków o żałożenie ksiąg Wieczysly(h dla tych nieruóomości oraz o dokonanie siosdwn'yłr wpisaw w w,ł,v
księgach.
d) zbywanie ruchomości z zasobu powiatu (w szczególności samochodów plzeiętvch na mienie powiatu w
Wyniku poslanowień sądL] Rejonowego W Ślodze Śląskiej]
e) pżygolowwanle plojeklów UchwalZażądL] Powiatu i ńady Powialu wzakresie splawżwiązanych z
gospodarowaniem nleluchomości.mi z zasobL] Powialu - w odnie§enlU do żadan ÓkleślonyĆh W pkl, a) i o),
D opis}ł/anie faktul ża media oraz pż ygotowy]rvanie slosownych lozliczeó lych faktul na pollzeby Wydz.

9) plowadzenie spraw7wiązanych 7 Wycinką dźew i lrzewow na nieruchomościach stanowiacych Wlasność
PoWiatU sredzkiego, 7lokaliżowanych poza pasem droqowym dróq powialowch





4, Gospodarowanie nieruchomościami slanow;ącymi Własność skarbu Państwa, będącymiW adminjstracji
slarosly sledz&iego, W zaklesie naslępujących procedUr:

e) plowadzenie dokumentacji dolyczącej umów najmu |oka|i i budynkóW, umóW dzieżaw gruntóW lolnych i

nie rolnych oraz naliczanie opłal czynszowych z tego tytułu,
b) prowadzenie dokumenlacji dolyczącej umóW najmu budynkóW, lokali i pomiesżcżeń mieszkalnych omz

budynkóW ipomieszczeń gospodarczych oraz aklualizacja slosownych opłat z tego tytufu,
c) uczeslnictwo w wizjach lokalnych na nieruchomościach skarbu Państwa isporżądzanie protokćróW z

tych Wiżjj,
d) regulacja stanów pEwnych i ewidencyjnych nieluchomości skańU Państwa, W tym pżygotowylvanie

WnioskóW o założenie ksiąg Wieczystych dla tych nieruchomości oraz o dokonanie stosownych Wpj§ówWwW
księgach,

e) plojektóW zażądzeń o€z decyzjiStarosiy Śledzkiego w zakresie sprawzwiązanych z go§podarowaniem
nieruchomościami z zasobu skarbu Pańsllva określonych w punklach a) _ d),

Dgospodalowanie nieruchomościami skarbu Pańsiwa slanowiącymi rowy, W szczególności prcwadzenie spraw
związanych z renowacją i Wycinką dżew,

5, Pozyskiwanie We współpracy z ulzędamigmin informacji odnośnie ewenlualnego nabycia przez osobylizyczne
nieruchomości Skarbu Państwa na terenie PoWiatU Średzkiego celem WeMkacji pżez wojewodóW uprawnień
osób lizycznych związanych z realizacją loszczeń,,zabużańskich",

6. Spo.ządzanie deklalac]'i i korekt d€klalacji na podatek od nieruchomości olaz rozliczanie tego podalku W
odniesieniu do Wynajmowanych budynkóW, lokali i pomjeszczeń mieszkalnych, a lakże innych nieruchomości lub
ich części, któle są objęle L]mowami najmu idzieżawy

7, spolządzanie deklaracji i korekt deklaracji na podatek leśny,

8, Sporżądzanie deklaracjit korekt deklaracjina podaiek rolnyw odniesieniu do nieruchomości stanowiących
wlasność Powiatu sredzkiego,

9. Spożądzanie ze§tawień do opodalkowania podatkiem od nieruchomościdla Wynajmowanych budynków i
pomieszczeń gospodalczych oraz Wydzieżawianych grunlóW nie lolnych - na potrzeby olganóW podalkowych
9min,

10. sporządzanie sprawozdania z lealizacji budżetu Wojewody DolnośIąskiego - rozliczenie WydalkóW ż zaklesu
adminisl€cji rządowej W 6mach których inansowanybyv zadańia związane z gospodarowaniem
nieruchomościami skalbu państwa,

4, Wymagane dokumenty:
a) p9d!i§a!r życiorys (c\4 z uwzględnieniem dokładnego pęebiegu kariery zawodowej,
b) p9dp!§ą!y list motywacyjny,
c) DodDisanv dokumenl poświadczający Wykszlalcenie (świadectwo szkolne, dyplom lub zaśWiadczenie o slanie
odbylych studióW _ kserokopie),
d) podpisany kwestionariusz osobowy dla osób ubiegających §ię o zalrudnienie (do pobrania na sttonie BlP
Slalostwa Powiatowego W zakładc€ ,,lnformacje Użędu'; dodatkowewzory dokumentóW),
e) podpisane oświadczenie - zgoda na przetważanie danych osobowych olaz zawańa W nim klauzula
infomacyjna (do pobrania na stronie BlP starostwa Powialowego W zakładce'lnformacje użędu"i dodatkowe
Wzory dokumentóW),

0 inne dodalkowe dokumenly o posiadanych kwalilikacjach i umiejęhościach niezbędnych do wykonywania
zadań na slanowasku referenla ds, gospodarki nieruchomościami(np, zaśWiadczenia o ukończonych szkoleniach
itp,_ kserokopie),
g) śWiadectwa placy (k§elokopie),
h) oświadczenie o niekaralności oEz o koźystaniu z pełni p€w publicznych,
i) kandydal, który zamieża §kozystać z uprawnienia, o klórym mowa W ad, 13a ust, 2 ustawy z dnia 18 lislopada
2008r. o placownikach samożądowych lj. z pie.Wśzeń§twa w zalrudnieniu na stanowiskach użędniczych pod
Warunkiem znalezienia się W glonie pięciu nailepszych kandydatóW spełniających v,/ymagania niezbędne oęz W
największym stopniu spełniających Wymagania dodaikowe, jest obowiązany do zlożenia wĘz z dokumenlamj
hopii dokum€nlu polwierdzającego niepenosplawnośc,
j) W przypadku obłValeli Unii Eulopejskiej lub obl^vateli innych państw, kiórym na podslawie UmóW
międzynarodowych lub pzepisóW prawa wspólnolowego pżysługuje prawo do podięcia zalrudnienia na
terytofiUm Rzeczypospolitej Polskiej dokUment pohłieldżający 2najomość języka polskie9o,
k) oświadcz€nj€ kandydala, że W pżypadku Wyboru jego ofeńy zobowiązuje §ię do niewykonywania zajęć
pozostających W spzeczności lub pozosiających lub eiązanyoh z zajęciami, kióle Wykonuje W ramach
obowiążków służbowych, wywolujących uzasadnione podejżenie o slronniczość lub intelesowność oraz zajęc
sprzecżnych ż obowiązkami wynikającym i z ustswy,





5. lnformacja o Warunkach zat]udnieniai

Praca w wymiaże 1 elaiu W pomieszczeniu biulowym na 2 piętrze budynku (brak windy) pży ośWietlenill
§ztucznym i naluralnym, ma charakler indylvidualny, wymaga iednak Umieiętnego Wspoldziałania z innymi,
Kontakty pmcownika z pelenlami są na ogół częsle, Placownik Wykonuje zadania pnydzielone plzez
przełożonego zgodnie z zakrcsem obowiązkóW iobowiązującymi pżepisami i za§adami,

6. lnformacja:

W starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej w miesiącu poprredżającym .latę upublicznienaa
niniejśzego ogłosżenia o naboże tj. W sierpniu 2022l, wśkeźnik żatrudnienia osób
niepełnosprawnych nie pżekroczył progu 5%.

Wymagane dokumenty aplikacyine naezy składać zakopeńowane osobiście W sedzibie Slarostwa
Powiatoweg o W Ś rodzie Śląsk ei prz y ul Wroc]awsk ej 2 (sekretafiat pok.201 ) lub poczlą na ad.es sla rosi{a, z
dopiskiern] ,,Dotycży naboru na stanowisko r€ferenta ds. gospodarki nieruchomościami w Wydzial€ Mienia
i lnfrastruktury Drogowej starostwa Powiatowego W Środzie sląskiej " W lelm n e do dnia 26,o9.2o22r, do
godz, 10.00.
o term nie złozenia ofeńy decyduje data i godzina wpływu ofeiry do sekretarialu siatostwa,
Aplkac]e, którewplyną do slalostwa po Wyżejokreślonym termlnie nie będą lożpatr}4łane,
lnfomacja o Wyniku naboru będze 1]mieszczona na sironie ]ntemetowei BiUletyn! lnfolmacji Publcznej
(WWW bip.aoV p| ) otaz na tablicy infolmacyine] slalostwa,

wvmaoane .lokum€ntv aDlikacvineI list motvwacvinv, szczeoółowe cv2 uwzolednieniem dokładneoo
pęebiequ kalierv zawodowei. musza bvć oDatżone własnorecznie Dodpisana ktauzula: ,,Wyrażam żgodę
na pżeh,varzanie moich danych osobov}rych zawarlych W ofercie pracy dla polżeb niezbędnych do €aliżacji
procesu lekrulacii, zgodnie z usiawązdnia 29 §elpnia 1997l. o ochrcnie danych osobowych (Dz, l,] z2019 l
paz_ 1/81 z póż|. zm,) alaz uslawą z dnia 21 lislopada 2008l, o pracown kach samo2ądowych (Dz. u. z 2019l ,

poz 1282 z póżn żm.)".

Śloda Śląska, dnia 15,09,2022l,
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