
STAROSTWO POWATOWE
, w Środzie Śląskiej

55-300 sroda §ląska , ul. Wroclawska 2

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOW|SKO PRACY

REFERENTA Ds. GosPoDARKl NlERUcHoMoŚclAMl
WWYDZ|ALE MlENlA l lNFRASTRUKTURY DRoGoWĘJ

1, Wymagania niezbędne:

Na dane slanowisko może ubieqać sie osoba, która:
1) jesl obywatelem polskim,
2) ]est ob},Walelem Unii Eulopejskiej lub obywalelem innych pańslw, klórym na podsiawie lmów
międzynarodowych lub pżepisóW p€wa Wspólnotowego plzy§ługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na
ter}łorium Rzecżypospolilej Polskiej, jeżeli posiada znajomośc języka polskiego polwierdżoną dokumentem
określonym W pżepisach,
3) ma pelnązdolność do czynności p€Wnych olaz kolzysla z pełniplaw publicznych,
4) nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne pżeslępstwo ścigane z oskażenia publicznego
lub Umyślne przestępstwo skatbowe,
5) posiada Wyksztalcenie minimum średnie,
6) posiada co najmniej 2Jelni staż pracy,
7) cieszy się nieposzlakowaną opinią,

2. Wymagania dodatkowe:
a) pledyspozycje osobowościowe: krcatnvność, odpowiedzialność, obowiązkowość, \łysoka kultura osobista,
Umiejęlność prccywzespole, sUmiennośćw Wykonylvaniu obowiązków słuźbowych,
b) znajomość przepisóW ż zakesu gospodalowania mieniem, prawa cywilnego oraż kodeksu postępowania
adminisllacyjnego,
c) umiejętność obsługi komputela iinnych uźądżeń biurowych,

3. zakres Wykonywanych zadań na stanowisku:

1, Zażądzanie, ulęym\"łlanie W należylym slanie, żabezpieczanie pżed uszkodzeniem izniszczeniem
budynkóW będącymiw adminislracji Slatostwa wrcz z pżyległymi terenami, a także lokalami użytkowymi i

mieszkalnymi W lych bUdynkach.

2. Pżeprcwadzanie, we Współplacy z meMorycznym pracownikiem Wydziałem lnwestycji, zamóWień
Publicznych i organizac]i Użędt], rcmonlóW i innych zadań na nieruchomośc'ach slanowiących własność
powiatu oraż skarbu państwa,

3, Gospodarowanie nieruchomościami i rUchomościam i slanowiącymi własność Powialu Śledzkiego w zaklesie
naslępujących procedul:
a), Prowadzenie dokumentecji umoźliwjającej udostęPnianie nieruchomości lokelowych ż żeśobu Powiaiu
o§obom tEecim ijednostkom organizacyjnym Powjalu W formie umóW najmu, dzieżawy lub użyczenia,
aktualizacja slosownych opłat z tego tylułu olaz rozliczanie tych podmiotów kosztami z lytulL] kożyslania z
mediów W Użylkowanych nieruchomości lokalowych,
b), uczestniclwo W wizjach lokalnych na nieruchomościach Powialu i sporządzanie protokołóW z lych wizji,
c) regulacja stanów prawnych i ewidencyjnych nieruchomości z zasobu Powiatu, w tym pźygotowylvanie
WnioskóW o założenie ksiąg Wieczystych dla tych nieruchomości olaz o dokonanie stosownych wpisówWwW
księgach,
d) zbywanie luchomości z zasobu Powialu (W szczególności samochodów przejętych na mienie Powiatu W
Wyniku postanowień sądu Relonowego W Ślod/ie Śląśkiej)
e) pżygolowwanie plojekióW uchwalZażądu Powialu i Rady Powiatu W zaklesie spraw związanych z
gospodarowaniem nieruchomościami z zasobu Powialu - W odnie§ieniu do zadań określonych w pkt, a)id),
0 opis}"1danie faktur za media oraz pżygotowyłVanie slo§ownych lozliczeń tych faktul na polrżeby Wydz,
Finansów i Budżelu
g) prowadzenie sptawzwiązanych zwycinką drzew ik.zewów na nieruchomościach slanowiących Własność
Powiaiu Średżkiego, żlokalizowanych poza pasem dlogowym dróg powiatowych,





4, GospodarcWanie nieruchomościami stanowiącymi własność skalbu Państwa, będącymiw administracji
staro y Średzkiego, w zakte§ie następujących procedur:

a) prowadzenie dokumentacji dolyczącej umów najmu loka|i i budynkóW, umóW dzieżaw oruntóW lolnych i

nie rolnych oraz nalicżanie opłai czynszowych zlego tytułu,
b) prowadzenie dokumentacji dotyczącej Umów najmu budynkóW, lokali i pomieszczeń mieszkalnych oraz

budynków ipomieszczeń gospodarcżych oaaż aktualiżacja slosownych opłat ż tego tytułu,
c) uczestnictwo WWizjach lokalnych na nieruchomościach skarbu Państwa i§porządzanie protokóóW z

lych Wizji,
d) regulacja §lanóW prawnych i ewidencyjnych nieruchomości skarbu Pańslwa, W tym przygotow}l/ani€

wnioskóW o załoźenie ksiąg Wieczystych dla lych nieruchomości oraz o dokonanie stosownych wpisów WwW
księgach,

e) ploj€klóW zalządzeń olaz decyzjistarosty Średzkiego w zakresie sprawzwiązanych z gospodatowaniem
nieruchomościamiz za§obu skarbu PańsMa określonych w punklach a)- d),

0gospodarowanie nieruchomościami skarbu Państwa slanowiącymi ro\łry - W szczególności plowadzenie spraw
zwięanych z renowacją i W}cinką dżew,

5, Pozyśkiwanie we Wspołplacy z Użędamigmin informacji odnośnie ewentualnego nabycia pżez osoby fizyczne
nieruchomościskaóU Pańsiwa na lerenie Powiatu Średzkiego celem weMkacji pvez WojewodóW upEwnień
osób fizycznych żwiążanych z lealizacją roszczeń ,,zabużań§kich",

6, spolządzanie deklalacji i kolekl deklaracji na podatek od nieruchomości oraz lozliczanie tego podatku W
odniesieniu do Wynajmowanych budynkóW, lokali i pomieszczeń mieszkalnych, a takźe innych nieruchomości lL]b
ich clęści, któle są objęle umowami najmu idzieżawy,

7, sporządzanie deklalacji i kolekl deklaracji na podatek leśny,

8, Sporządzanie d€klaracjii kolekt deklalacjina podalek rolnyW odniesieniu do nieruchomości slanowiących
wlasnośc Powiatu Średżkiego.

9. spożądżanie żestawień do opodatkowania podalkiem od nieruchomości dla Wynajmowanych budynków i
pomieszczeń gospodarczych oraz Wydzieźawianych grunióW nie rolnych - na polr2eby oĘanóW poGlkolvych
gmin.

10, Spożądzanie sprawozdania z lealizacji budżetu Wojewody Dolnośląskiego - lozliczenie Wydalków z zaklesu
administracji rządowej w ramach których finansowanybyh! zadania zwięane z gospodarowaniem
nieruchomościami skańu państwa,

4, Wymagane dokumentyi
a) pgdpi§3ly źyciorys (cV) z uwzględnieni€m dokładnego pżebiegu kariery zawodowej,
b) oodoisanv li§l motywacyjny,
c) DodDisanv dokument pośWiadczający wykształcenie (świadeclwo szkolne, dyplom lub zaśWiadczenie o stanie
odbytych studiów, kserokopie),
d) podpisany kwestiona usz osobowy dla osób ubiegających się o zatrudnienie (do pobrania na slronie BlP
starostwa Powiatowego w zakładce,lnfomacje Użędu":_ dodalkowe Wzory dokumentóW),
e) podpisane ośWiadczenie , żgoda na pż€tważanje danych o§obowych oŻz zawana w nim klauzula
inlormacyjna (do pobrania na stlonie BlP starcstwa Powiatowego W zakładce 

'lnformacje 
Urżędu":_ dodatkowe

Wzory dokumentów),

0 inne dodalkowe dokumenly o po§iadanych kwalilikacjach i Umiejętnościach niezbędnych do wykonywania
zadań na slanowisktr refercnta ds, gospodarki nieruchomościami(np, zaśWiadczenia o ukończonych §zkoleniach
itp,- kserokopie),
g) śWiadectwa pracy (kserokopie),

h) ośWiadczenie o niekaElności oraz o kozystaniu z pełni praw publicznych,
i) kandydat, który zamierza skorzystac z uprawnienia, o klórym mowa w ań. l3a ust. 2 uslawy z dnia 'l8 listopada
2008l, o prccownikach samożądowych tj, z pierwszeństwa w zal.UdnieniU na stanowiskach użędniczych pod
warunkiem znalezienia się W glonie pięciu najlepszych kandydatóW spelniających wymagania niezbędne oraz W
największym slopniu spełniających Wymagania dodalkow€, jest obowiązany do zlożenia .u/raz z dokurnenlami
kopii dokumentu poMierdzającego niepełnosprawność,
j) W pżypadku obwaleli Unii Europejskiej lub obyłvaleli innych państ/v, klórym na pod§tawie umów
międzynarodowych lub pżepi§óW prawa wspólnotowego plzysłUguje prawo do podjęcia zalrudnienia na
leMorium Rzecżypospoliiej Pol§kiej dokumenl potwieńzający znajoność języka polskiego,
k) ośWiadczenie kandydaia, że w pżypadku wyboru jego ofeńy zobowiązuj€ się do niewykonywania zajęć
pozoslających w sprżeczności lL]b pozoslających lub związanych z zajęoiami, klóre wykonuje w.amach
obowiążkóW służbowych, Wywołujących uzasadnione podejrz€nie o sllonniczość lub intele§owność oraz zajęc
§pźecżnych ż obowiązkami Wynikającymi z ustawy,





5. lnfofmacja o warunkach zatrudnienia;
Praca W Wymiaże 1 elalu W pomieszczeniL
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Śloda śląska, dnia 04,1o.2o22 r
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_ R, Mohejt vel l/akowska
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