STAROSTWO POWIATOWE
W Srodzie Slaskiej
55-300 Sroda Slaska , ul. Wroctawska 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REFERENTA DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
W WYDZIALE MIENIA | INFRASTRUKTURY DROGOWEJ

1. Wymagania niezbedne:

Na dane stanowisko moze ubiega¢ sie osoba, ktéra:

1) jest obywatelem polskim,

2) jest obywatelem Unii Europejskiej lub obywatelem innych panstw, ktérym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiada znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach,

3) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

4) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) posiada wyksztatcenie minimum $rednie,

6) posiada co najmniej 2-letni staz pracy,

7) cieszy sig nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) predyspozycje osobowosciowe: kreatywnoé¢, odpowiedzialno$é, obowigzkowosé, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ w wykonywaniu obowiazkow stuzbowych,

b) znajomo$¢ przepiséw z zakresu gospodarowania mieniem, prawa cywilnego oraz kodeksu postepowania
administracyjnego,

¢) umiejetno$¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych.,

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

1. Zarzadzanie, utrzymywanie w nalezytym stanie, zabezpieczanie przed uszkodzeniem i zniszczeniem
budynkéw bedacymi w administracji Starostwa wraz z przylegtymi terenami, a takze lokalami uzytkowymi i
mieszkalnymi w tych budynkach.

2. Przeprowadzanie, we wspotpracy z merytorycznym pracownikiem Wydziatem Inwestycji, Zamoéwien
Publicznych i Organizacji Urzedu, remontéw i innych zadan na nieruchomosciach stanowigcych wlasno$é
Powiatu oraz Skarbu Paristwa.

3. Gospodarowanie nieruchomoséciami i ruchomoséciami stanowigcymi wtasno$é Powiatu Sredzkiego w zakresie
nastepujgcych procedur:

a), Prowadzenie dokumentacji umozliwiajgcej udostepnianie nieruchomoéci lokalowych z zasobu Powiatu
osobom trzecim i jednostkom organizacyjnym Powiatu w formie umoéw najmu, dzierzawy lub uzyczenia,
aktualizacja stosownych optat z tego tytutu oraz rozliczanie tych podmiotéw kosztami z tytutu korzystania z
mediéw w uzytkowanych nieruchomosci lokalowych,

b), uczestnictwo w wizjach lokalnych na nieruchomosciach Powiatu i sporzadzanie protokotow z tych wizji,

c) regulacja stanow prawnych i ewidencyjnych nieruchomosci z zasobu Powiatu, w tym przygotowywanie
wnioskow o zatozenie ksigg wieczystych dla tych nieruchomosci oraz o dokonanie stosownych wpiséow w wiw
ksiegach,

d) zbywanie ruchomosci z zasobu Powiatu (w szczegélnosci samochoddw przejetych na mienie Powiatu w
wyniku postanowien Sadu Rejonowego w Srodzie Slaskiej)

e) przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Powiatu i Rady Powiatu w zakresie spraw zwiazanych z
gospodarowaniem nieruchomosciami z zasobu Powiatu — w odniesieniu do zadan okreslonych w pkt. a) i d).
f) opisywanie faktur za media oraz przygotowywanie stosownych rozliczen tych faktur na potrzeby Wydz.
Finanséw i Budzetu

g) prowadzenie spraw zwiazanych z wycinka drzew i krzewow na nieruchomosciach stanowigcych wlasnoéé
Powiatu Sredzkiego, zlokalizowanych poza pasem drogowym drég powiatowych.







4. Gospodarowanie nieruchomosciami stanowiacymi wlasno$¢ Skarbu Paristwa, bedgacymi w administracii
Starosty Sredzkiego, w zakresie nastepujgcych procedur:

a) prowadzenie dokumentacji dotyczacej umow najmu lokali i budynkéw, uméw dzierzaw gruntéw rolnych i
nie rolnych oraz naliczanie opfat czynszowych z tego tytutu,

b) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej uméw najmu budynkow, lokali i pomieszczen mieszkalnych oraz
budynkéw i pomieszczen gospodarczych oraz aktualizacja stosownych oplat z tego tytuiu,

c) uczestnictwo w wizjach lokalnych na nieruchomosciach Skarbu Panstwa i sporzadzanie protokdtow z
tych wizji,

d) regulacja standw prawnych i ewidencyjnych nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym przygotowywanie
wnioskdw o zatozenie ksigg wieczystych dla tych nieruchomosci oraz o dokonanie stosownych wpisow w wiw
ksiegach,

e) projekiow zarzgdzen oraz decyzji Starosty Sredzkiego w zakresie spraw zwigzanych z gospodarowaniem
nieruchomosciami z zasobu Skarbu Parstwa okreslonych w punktach a) - d),

f) gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa stanowigcymi rowy - w szczegélnosci prowadzenie spraw
zwigzanych z renowacjq i wycinkg drzew,

5. Pozyskiwanie we wspotpracy z urzedami gmin informacji odnosénie ewentualnego nabycia przez osoby fizyczne
nieruchomosci Skarbu Paristwa na terenie Powiatu Sredzkiego celem weryfikacji przez wojewodéw uprawnien
0s6b fizycznych zwigzanych z realizacjg roszczen ,zabuzanskich”.

6. Sporzadzanie deklaracji i korekt deklaracji na podatek od nieruchomosci oraz rozliczanie tego podatku w
odniesieniu do wynajmowanych budynkdw, lokali i pomieszczer mieszkalnych, a takze innych nieruchomosci lub
ich czesci, ktore sg objete umowami najmu i dzierzawy.

7. Sporzadzanie deklaracji i korekt deklaracji na podatek lesny.

8. Sporzadzanie deklaraciji i korekt deklaracji na podatek rolny w odniesieniu do nieruchomosci stanowigcych
wiasno$¢ Powiatu Sredzkiego.

9. Sporzadzanie zestawien do opodatkowania podatkiem od nieruchomosci dla wynajmowanych budynkéw i
pomieszczen gospodarczych oraz wydzierzawianych gruntéw nie rolnych — na potrzeby organéw podatkowych
gmin.

10. Sporzgdzanie sprawozdania z realizacji budzetu Wojewody Dolnos$lgskiego — rozliczenie wydatkow z zakresu
administracji rzgdowej w ramach ktérych finansowany byly zadania zwigzane z gospodarowaniem
nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

4. Wymagane dokumenty:

a) podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

b) podpisany list motywacyjny,

c) podpisany dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (§wiadectwo szkolne, dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw - kserokopie),

d) podpisany kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie BIP
Starostwa Powiatowego w zakladce ,Informacje urzedu”:- dodatkowe wzory dokumentow),

e) podpisane oswiadczenie - zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz zawarta w nim klauzula

informacyjna (do pobrania na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zaktadce ,Informacje urzedu”:- dodatkowe
wzory dokumentow),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach niezbednych do wykonywania
zadan na stanowisku referenta ds. gospodarki nieruchomosciami (np. zaswiadczenia o ukonczonych szkoleniach
itp.- kserokopie),

g) Swiadectwa pracy (kserokopie),

h) oswiadczenie o niekaralnosci oraz o korzystaniu z peini praw publicznych,

i) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych tj. z pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych pod
warunkiem znalezienia si¢ w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w
najwiekszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

j) w przypadku obywateli Unii Europejskiej lub obywateli innych panstw, ktorym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego,

k) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do niewykonywania zajec
pozostajacych w sprzecznoéci lub pozostajgcych lub zwigzanych z zajgciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczosé lub interesowno$¢ oraz zajec
sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.







5. Informacja o warunkach zatrudnienia:

Praca w wymiarze 1 etaty w pomieszczeniu biurowym na 2 pietrze budynku (brak windy) przy oswietleniu
sztucznym i naturalnym, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspétdziatania z innymi,
Kontakty pracownika z petentami sg na ogot czeste. Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez
przetozonego zgodnie z zakresem obowigzkéw i obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

6. Informacja:

W Starostwie Powiatowym w $rodzie Slaskiej w miesigcu Poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogtoszenia o naborze tj. we wrzesniu 2022r. wskaznik zatrudnienia osdb
niepe{nosprawnych nie przekroczyt progu 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadag zakopertowane osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatow Srodzie Slqskiej przy ul. Wroctawskigj 2 (sekretariat pok.201) lub pocztg na adres Starostwa, z

ego w
dopiskiem: .Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. gospodarki nieruchomosciami w Wydziale Mienia
i Infrastruktury Drogowej Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej ” w terminie do dnia 14.10.2022r, do
godz. 14.00,

:,Wyrazam zgode
ych do realizacji
(Dz. U. z 2019 r

Sroda Slaska, dnia 04.10.2022 .

Sporzadzita:
R. Moheit vel Makowska

Zatwierdzit;
T. Bartoszewskié_\
M. Zatobniak







