ZARZADZENIE NR 22/2022

Starosty Sredzkiego z dnia 08.04.2022 r. w sprawie zmiany polityki
rachunkowosci

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.wrzeénia 1994 r(DzZU z
2019 poz. 351), art. 34 ust.1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998
r. (Dz.U.z 2022 poz. 558 ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci wprowadzonej zarzadzeniem nr |
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. Przyjmuje sie ze ewidencje naleznosci Skarbu Parstwa prowadzi sie w programie
KSIEGOWOSC BUDZETOWA firmy SIGID z Poznania .

2.W programie prowadzi sie szczeg6towg ewidencje analityczng naleznosci Skarbu Panstwa
- zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowe;j .

3. Ewidencje prowadzi sie zgodnie z zasadami przyjetymi dla ewidencji zdarzen gospodarczych
dla JST..Konta 130,221,226 oraz 720 760 760 w podziale na klasyfikacje budzetowg .

4 Ustala sig ,ze pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca w dzienniku SP - Skarb
Panistwa dokumentem PK bedg wksiegowane salda kont na podstawie zatgczonych
wydrukow kont analitycznych z programu SIGID do systemu finansowo — ksiegowego PUMA z
Olsztyna .

5. Przyjmuje si¢ ,ze w programie  finansowym PUMA ewidencja bedzie ograniczona do
pierwszego poziomu analityki ,w sposob identyfikujgcy zrédto pochodzenia  lub rodzaj
dochodu. .

analityka | poziomu dla konta 221

221-01 naleznosci z tytutu optaty za wieczyste uzytkowanie bez ewidencji analitycznej w
podziale na poszczegolnych kontrahentéw

221-02 — naleznosci z tytutu optaty przeksztatceniowej

221-03 optaty z tytutu trwatego zarzadu '

221-04 opfaty z tytutu najmu  lokali mieszkalnych

221-05- optaty z tytutu dzierzawy gruntow

221-06 optaty z tytutu sprzedazy gruntéw Skarbu Panstwa .

Do ewidencji zdarzenn =z zakresu gospodarowania mieniem Skarbu Parstwa bedzie
wykorzystywane dziennik SP - SKARB PANSTWA

analityka | poziomu dla konta 130

130-01 — rachunek dochodéw Skarbu Parnstwa

analityka | poziomu dla konta 720

720 bez klasyfikacji budzetowej odpowiednio

720-01 — dochody z tytutu optaty za wieczyste uzytkowanie

720-02 — dochody z tytutu optaty przeksztatceniowej

720-03 — dochody z tytutu trwatego zarzadu

720-04 — dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych

720-05 - dochody z tytutu dzierzawy gruntéw

analityka | poziomu dla konta 760

760-01- opfaty z tytutu sprzedazy gruntéw Skarbu Paristwa
analityka | poziomu dla konta 226

226-01 naleznosci z tytutu optaty za wieczyste uzytkowanie bez ewidencji analitycznej w
podziel na poszczegdélnych kontrahentéw
226-02 - naleznosci z tytutu optaty przeksztatceniowej
226-03 optaty z tytutu trwatego zarzadu
226-04 optaty z tytutu najmu lokali mieszkalnych



226-05- optaty z tytutu dzierzawy gruntéiv
2226 -06 opfaty z tytutu sprzedazy gruntéw Skarbu Panstwa

6 Do zalacznika 3a wykazu programoéw dopis_uje sie pod pozycja 7

pozycje 8 . Program KSIEGOWOSC BUDZETOWA firmy SIGID Z Poznania wersja KB.4.12a
wykorzystywany do prowadzenia ewidencji analitycznej naleznosci Skarbu Panstwa celem
zachowania przejrzystosci i rzetelno$ci przy sporzadzeniu sprawozdania RB-27Z7 opis systemu
przetwarzania danych programy Ksiegowos$¢ Budzetowa FIRMY Sigid z Poznania .

Ewidencja operacji ksiggowych odbywa sie w oparciu o plan kont i biezace dowody ksiegowe.
Plan kont dzieli sie na dwie podstawowe czesci:

konta bilansowe, na ktérych obowigzuje zapis dwustronny,

konta pozabilansowe, na ktérych prowadzi sie zapisy jednostronne. Plan kont definiowany jest
przez uzytkownika i obejmuje:

konta syntetyczne — wg, obowigzujgcego panu kont,

konta analityczne — wg. potrzeb szczeg6towej ewidencji zapewniajgcej bezposredni dostep do
informaciji,

konta wg. klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i dostosowanej do
sprawozdawczosci,

oraz klasyfikacje budzetowa rozszerzong o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych w planie
finansowym

budzetu.

1 Wykaz ksigg rachunkowych ksiegowosci jednostki budzetowej

Ewidencja finansowa jednostki budzetowej prowadzona jest w oparciu o nastepujace ksiegi
rachunkowe: |. Dziennik — zbior danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty
zewnetrzne witasne i obce oraz wewnetrzne dowody ksiegowe. Na kazdy dokument wystawiany
jest dekret zawierajgcy: [ rodzaj dokumentu, np.:

WB — wycigg bankowy,

PK — polecenie ksiggowania (nota),

RK — raport kasowy,

numer dokumentu,

data dokumentu,

liczba porzgdkowa pozycji na dokumencie,

numer konta strony Whn,

numer konta strony Ma,

numer rachunku,

data rachunku,

termin zaptaty,

rodzaj operacji

kwote do zaksiegowania,

opis operacji.

Ksigga gtéwna — zbiér zapiséw ksiegowych na kontach syntetycznych zgodnie z obowigzujgcym
planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracjg operacji finansowych w dzienniku. Zbiér
zawiera sumy tgczne na kontach, obroty i salda za kazdy miesigc i w sposéb ciagty narastajgco w
kolejnych miesigcach i w roku obrotowym:.

Sprawdzianem poprawnosci ksiegi jest zgodno$¢ sum tacznych obcigzen i uznan kont
bilansowych oraz zgodnos$¢ obrotéw z dziennikiem w ramach poszczegdlnych miesiecy i
narastajgco w roku obrotowym.

Ksiegi pomocnicze:

Zbior kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiegi gtéwnej. Zapisy w zbiorze kont
analitycznych dokonywane sg wedtug zasad podwojnego zapisu i sg pierwotne w stosunku do
zapisow kont gtéwnych. Sumy obrotéw i sald na tych kontach stanowig obroty i salda
odpowiadajgcych im kont ksiegi gtéwnej. Zbiér kartotek kont analitycznych — jest to zbiér
wszystkich operacji finansowych sktadajgcych sie na obroty kont analitycznych. Sumy obrotow i
sald kartotek sg zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont analitycznych w ramach
poszczegdinych miesigcy narastajgco w roku obrotowym.



Zbior rozrachunkéw z kontrahentami — zawierajacy konta, rachunki i dowody =zaptaty
kontrahentow. Jest to zbior, w ktérym powtérzone sg zapisy jednostronne dokonane uprzednio na
kontach analitycznych kontrahentéw. Salda na rozrachunkach poszczegoblnych kontrahentow sg
zgodne z saldami odpowiadajgcych im kont w zbiorze kont analitycznych.

Zbidr pozostatych rozrachunkéw — jest to zbior wszystkich operacji finansowych sktadajgcych
si¢ na obroty analitycznych kont rozrachunkowych. Sumy obrotéw i sald kartotek sg zgodne z
obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont analitycznych w ramach poszczegolnych miesiecy i
narastajgco w roku obrotowym.

Zbior kont wg klasyfikacji budzetowej — zawierajgcy obroty i salda kont, do ktérych nalezy
prowadzi¢ zapisy wg podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zapisy w tym zbiorze sg zapisami jednostronnymi, powtdérzonymi, ktére byty uprzednio zapisane
na koncie gtownym. Sumy obrotéw i sald na tych kontach plus zapisy dotyczace tych kont a nie
ujete wg klasyfikacji powinny byé zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont ksiegi
gtéwne;j

Opis procesu przetwarzania danych

Etap — definiowanie i zalozenie planu kont. Jest to operacja jednorazowa konieczna na etapie
wdrazania systemu. W nastepnych latach plan kont jest przepisywany z roku na rok i zapewnia
ciggtosc rejestracji i analizy operacji finansowych.

| Etap — definiowanie planu kont klasyfikacji budzetowej. Konta klasyfikacji budzetowej
mozna zaktada¢ z poziomu modutu podstawowego KB. W trakcie dopisywania planu
finansowego do realizacji sa dopisywane nowe konta wg podanych parametrow.

Il Budzet poprzez wspoéine tablice; stownik klasyfikacji budzetowej, stownik zadan, stownik
grup paragraféw do sprawozdar.

Integracja tych modutéw pozwala na ujednolicenie informacji jak réwniez przeptyw danych
dotyczgcego zatwierdzonego do realizacji planu finansowego wraz z kolejnymi zmianami i
sprawozdan z realizacji planu.

1l Etap — naniesienie bilansu otwarcia — stanéw kont na dzien rozpoczecia eksploatacii
systemu. Jest to operacja jednorazowa konieczna na etapie wdrazania systemu. W nastepnych
latach bilans otwarcia jest naliczany na podstawie stanéw koricowych z poprzedniego roku
obrachunkowego.

v Etap - rejestracja, dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw biezacych. Operacje
wprowadzone sg kolejno w poszczegdinych miesigcach obrachunkowych. Po wprowadzeniu
wszystkich dokumentéw miesigca, wykonaniu i zatwierdzeniu sprawozdar okres obrachunkowy
nalezy zamkngé. Do zamknietego okresu obrachunkowego nie mozna juz wprowadza¢ zadnych
dokumentow.

V Etap — zakonczenie roku — po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw mozna wykonaé
operacje przeksiggowan stanéw kont wg zadanych parametrow jezeli jest taka potrzeba.
Nastepnie nalezy wykona¢ roczny bilans. Po zatwierdzeniu bilansu nalezy zamkngé rok i
przenie$¢ bilans otwarcia na rok nastepny. Program umozliwia rozpoczecie nowego roku przed
zamknigciem starego i prowadzenie biezgcego ksiggowania. Efektem przetwarzania sa
nastepujgce zestawienia:

. wydruk dziennych zapiséw ksiegowych,

. wydruk stanu kont — obrotéw i sald w uktadzie syntetycznym i analitycznym,
. wydruk kartotek w uktadzie analitycznym,

. analiza wykonania planu finansowego,

. zestawienie wydatkow i kosztow,

. sprawozdawczo$¢ finansowo - ksiegowa,

. analiza rozrachunkoéw,

o analiza stanu zadtuzenia kontrahentéw, wystawienie not odsetkowych.



Algorytmy
Numeracja pozycji ksiggowych — kazdy wprowadzony dokument ksiegowy otrzymuje
kolejny, unikalny numer pozycji. Numeracja prowadzona jest w ramach roku
obrachunkowego.
Storno ,ha czerwono” w programie realizowane jest poprzez podanie kwoty z minusem,
Obroty miesigca =suma zaksiggowanych dokumentéw w podanych miesiacu obrachunkowym,
Obroty narastajgco = suma zaksiegowanych dokumentéw od poczatku roku do podanego
miesigca wigcznie,
Stan koncowy = suma BO i zaksiegowanych dokumentéw od poczatku roku do podanego
miesigca wtgcznie,
Naliczenie salda konta — w zalezno$ci od charakterystyki konta saldo jest liczone po stronie WN
lub MA.
1.Jezeli konto ,aktywno — pasywne” to:
saldo = (BO strony WN + obroty narastajgce WN) — ( BO strony Ma + obroty
narastajgce MA), w przypadku gdy tak obliczone saldo jest > 0 to jest zapisywane po

stronie WN, w przypadku gdy tak obliczone saldo jest <0 to jest zapisywane po stronie
MA.

2. jezeli konto ,aktywne” to:
saldo = (BO strony WN + obroty narastajgce WN) — (BO strony MA + obroty narastajgce
MA) obliczone saldo zapisane jest po stronie WN

3. Jezeli konto ,pasywne” to:

saldo = (BO strony MA + obroty narastajgce MA) — (BO strony WN + obroty
narastajgce WN) obliczone saldo zapisane po stronie MA [




