
STAROSTWO POWlATOWE
, w Środzie Śląskiej

55-300 sroda sląska , ul, Wrocławska 2

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWlSKO PRACY

MŁODSZY REFERENT

W OŚRODKU DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ l KARTOGRAF|CZNEJ

WYDzlAŁu GEODEZJl, KARTOGRAFll l KATASTRU
W WYM|ARZE ,l ETAT

1, Wymagania niezbędn6:

Na dane stanowi§ko może ubieoać sie osoba, klóra:
1) jesl ob}Ąvatelem polskim,
2) jesl obywatelem lJnii Europeiskiei lub ob,!$/atelem innych pańshi/, klórym na podstawie umów
międzynarodowych lub pżepisów plawa wspólnolowego pżysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na
telytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli posiada znajomość języka polskiego potwierdzoną dokumentem
określonym W pżepisach,
3) ma pełną zdolnośó do cżynności prawnych oraz kożysta z pełni praw publicznych,
4) nie była skazana ptawomocnym Wylokiem sądu za umyślne pże§tęp§two ścigane z oskażenia publicznego
lUb umyślne pżestępstwo skarbowe,
5) posiada wykształcenie co najmniej ślednie - profil geodezja i kańogralia, inne techniczne, adminisllacja,

6) cie§zy§ię ni€poszlakowanąopinią,

2, Wymagania dodatkowe:
a) predy§pozycje osobowościowe: odpowiedzialność, obowiązkowość, Wysoka kultum o§obiśla, umieiętność

b) znajomość przepisów z zakresu pmwa geodezyjnego i karlogmlicznego oraz regulacji dotyczących ewidencji
gruntów ibudynków,
c) umiejętność obsługi komputeE i innych użądzeń biulowych,

3. zakaes Wykonywanych zadań na stanowisku:

zadania głóWne:
1, Udostępnianie kopiizbioróW lub innych male ałóW pzgik dotyczących zgtoszeń prac geodezyjnych i

kadoglaficznych,
2, Prowadżenie dla obszaru powialu bazy danych EG|B W tym jej aktualizacja iudostępnianie ,3, Prowadzenio dla obśzaru powiatu zbiolów danych GESUT, BDoTsoo, BDsoG w zakreśie aktualiżacji i

udostępniania,
4, Udzielanie informacji o materiałach zasobu,
5, Realizacja Wniosków izamówjeń Wpływających doWydziału GKK,
6, Sporządzanie zestawień na podslawie danych zglomadzonych W bazach,
7, Naliczanie opłat za udostępnjone maleriały izrealizowane zamóWienia oraz wyslawianie dokumenlów

obliczenia opłaty,
8, Wykon}ryanie reprodukcji materiałóW zasobu niezbędnych do zgłoszeń prac gik oraz Wpływających pism
9. Udoslępnianie informacjizawarlychwopelacieewidencyjnym,
10, Alchiwizacja oraz klauzulowanie iWpisywanie do ewidencji maleriałóW zasobu, matefiałów slanowiących

wyniki prac aeodezyjnych i ka(oqralicznych,
11, lnne prace zlecone pżez Kierownaka Wydziału, Geodetę powialowego, slaroslę iWicestarostę

zadania pomocniczei
1, ob§ługa klientów Wydziału GKK
2, spolządzanie zeslawień zbiolcżych,





4. Wymagane dokumenly:
a) ppdpi§ąly życiorys (c\4 z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery żawodowej,

b) podDisanv lisl molywacyjny,
c) pqdp!§e!Łdokum€nt poświadczający Wyksztalcenie (świadeclwo szkolne, dyplom lub żaświadczenie o slanie
odbytych studiów _ kserokopie),
d) podpisany kw€stionarausz osobowy dla osób ubiegających się o zalrudnienie (do pobrania na stlonie BlP
starostwa Powiaiowego W zakładce ,,lnformacje urzędu":_ dodatkoweWzory dokumentóW),
e) podpisane ośWiadczenie _ żgoda na plzelwazanie danych osobowych olaz zawalla w nim klauzlla
informacyjna (do pobrania na stronie BlP starostwa Powialowego W zakładce,lnfomacje użędu":_ dodatkowe
Wzory dokumenlów),

D inne dodatkowe dokumenty o po§iadanych kwalinkacjach i umiejęlnoścjach nieżbędnych do \łykonywania
zadań na §lanowisku MŁoDszEGo REFERENTA (np. zaśWiadczenia o ukończonych §zkoleniach itp,-

g) świadectwa placy (kserokopie),
h) ośWiadczenie o niekaralności oraz o kolzystaniu z pełni plaw publicznych,
i) kandydat, kióry zamieża skoźyslaó z Uprawnienia, o klórym mowa W ań, 13a ust, 2 usla§ry z dn]a l8 lislopada
2008r, o pracownikach §amożądowych tj, z pierwszeństwa W zatrudnieniu na stanowiskach urzędniczych pod
Warunkiem znalezienia się w gronie pięciu najlepszych kandydatóW spełniających wymagania niezbędne omz W
na]Większym slopniu §p€łniających !Ąymagania dodatkowe, jest obowiązany do złożenia Waz z dokumenlami
kopii dolUmentu potwieldzające9o niepełnosplawnośL,
j) w przypadku obt,Wateli Unii Europejskiej lub obylvateli innych pańsnł, klórym na podslawie umóW
międzynarodowych lub pżepisów ptawa Wspólnolowego plzysługuje prawo do podjęcia zalrudnienia na
teryloriUm Rzeczypospolitą Polśkiej dokument poiwierdzający znajomość jężyka polskiego,
k) ośWiadczenie kandydata, że w przypadku Wybolu jego ofedy zobowiązuje się do niewykonywania zajęó
pożoslających w spżeczności lub pozostających ub żwiążanych ż zajęciami, któle Wykonuje w ramach
obowiązkóW służbowych, Wywolujących Lrżasadnione podejżenie o stronniczość lub inter€sownosć oraz zajęc
spżecznych z obowiązkam i Wyn ikającymi ż uslawy,

5. lnformacja o walunkach zatrudnienia:

Praca W pomie§zczeniu biurowym na 1 piętrze budynku (brak windy) pży oświetleniu §zlucznym inalumlnym,
ma charakler indJ^vidualny, Wymaga jednak Umieiętnego Współdżiałania ż innymi, Kontakly pracownika z
pelenlamisą na ogoł częste, Pracownik Wykonuje zadania plzydzielone pżez przełożon€go zgodnie z zakresem
obowiązkóW i obowiązującymi przepisami i zasadami,

6.1nrormaciai

w starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia
niniejszego ogłoszenia o nabolze tj. w maju 2023r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełno§prawnych
nie pżekroczył próg 6%.

Wymagane dolumenly ap]ikacyjne należy składać zakopeńowane osobiście w siedzibie stalostwa
Powialowego W srodzie Śląsliej pży Ul Wlocławskiej 2 (sekretarial pok,2o1) lub pocztą na adtes slarostwa, z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na §tanowisko mtodszego referenta w ośrodku Dokumenlacji Geodezyjnej i

Kańograficznej w Wydziale Geodezji, Keńografii i Katastru starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej " w
telminie do dnia 05.07.2023r, do godz, 15,30.
o lerminie żłożenia olerly decyduje dala igodzina wpl}Ą/u ofedy do §eklelariaiu starostwa.
Aplikacje, klóre Wpłyną do stalo§lwa po Wyżej określonym teminie nie będą ozpatryWane.
lnfomacja o vlyniku naboru będzie Umiesżcżona na stronie internelowej Biuletynu lnfomacji Publięnej
(WWW,bio,oov.p| ) oraz na tablicy informacyjnej §talosMa,

wvmaoane clokumenw aDlikacvine: list motvwacvinv, szczeodowe cv z uwzoledni€ni€m dokładneoo
Drzebie§u karierv zawodowei, musza bvć oDatrżon€ własnorecżnie Do.|Disana klauzula: ,,wyrażań zgadę
na przetważanie moich danych osobowych zawartych w ofelcie pracy dla poizeb niezbędnych do lealizacji
procesu rckrutacji, zgodnie ż ustawą z dnia 29 §ieĘnia 1997r, o ochronie danych osobowych (Dz. U, z 2019 r
poz- 1781 z późn- zm-) olaz ustawą z d nia 21 lislopada 2008l, o ptacownikach samoządowych (D z. U . z 2o19l. ,

poz, 1282 z póżn_ zm,)' ,

Śloda Śląska, dnia 2,1.06,2023l,

spoęądziła]
R, l/oheit vel Makowska

zatwieldził:
lt4. Łukaszek
lM. Żałobniak sząłankburlcż




