ZARZADZENIE
NR 63/2023
STAROSTY POWIATU $REDZKIEGO

z dnia 29 grudnia 2023

w sprawie : powotania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
aktywow i pasywow za rok 2023

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.Dz.U. z 2023 . poz.120 ze zm.) oraz
na podstawie § 8 instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 39/2020 Starosty
Powiatu Sredzkiego z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Srodzie Slaskiej zarzadzam, co nastepuije:

§1.1 Inwentaryzacje nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe :

materiaty,
$rodki pieniezne,
naleznosci i zobowigzania,
druki $cistego zarachowania,
Srodki trwate w budowie,
mienie uzyczone,

a. wiasne,

b. obce
grunty
8. wartoSci niematerialne i prawne
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2. Skfadniki majatku wymienione w § 1 pkt 1,4 i 6b nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

3.Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienione w § 1 pkt 6a nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanych w ksiegach rachunkowych stanu aktywoéw.

4. Inwentaryzacje sktadnikobw majgtku wymienionych w § 1 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.
5 Inwentaryzacje skfadnikébw majatku wymienionych w § 1 pkt 3 przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz weryfikacji danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.
6.Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 1 pkt 5 ,8 przez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury jezeli sg one dostepne ogladowi i spis ich
jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

7.Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 1 pkt 7 przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami znajdujacymi sie¢ w wydziale Gospodarki
Nieruchomos$ciami . Weryfikacje przeprowadza pracownicy prowadzacy ewidencje ksiegowg wraz z
pracownikami wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami .

§ 2. 1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng, zwang dalej ,Komisjg", zesp6t weryfikacyjny oraz zespét spisowy
do przeprowadzenia inwentaryzagiji.

2. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy Komisji — Izabela Sek-Braczkowska
2) cztonek Komisji — Magdalena Lach

3. W sktad zespotu weryfikujgcego wchodza:

1) Katarzyna Chmielewska - przewodniczacy zespotu ;
2) Ewelina Jezak -cztonek zespotu

3) Agnieszka Kozak -cztonek zespotu

4) Jolanta Kietbasa cztonek zespotu

5) Katarzyna Chmielewska -cztonek zespotu

6) lzabela Szkocna -Skrzeczek -cztonek zespotu

7) Edyta Ziemichod -cztonek zespotu

8) Magdalena Lach -cztonek zespotu



Zespol weryfikacyjny przeprowadzi inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji

4. W sklad zespolu spisowego wchodzg :
a) Magdalena Wardzyk - Przewodniczacy zespotu
b) Marta Kopka - czlonek zespotu

Zespot spisowy przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga:

1) spisu z natury - druki $cislego zarachowania, zapasy materialow;

2) inwentaryzacj¢ metoda potwierdzenia sald potwierdzenia sald - $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankkowych,
naleznosci, w tym pozyczki (z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i naleznosci od os:6b
nieprowadzgcych ksiag rachunkowych), zobowiazania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i zobowigzan
publicznoprawnych);

§ 3. Zarzgdza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od 29.12.2023 do 15.01.2023 wg
harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia .

§ 4. Inwentaryzacja pasywow i aktywow przeprowadza si¢ :

1) w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2023r.;

2) w drodze uzgodnienia salda na dzien 30.11.2023 r.;

3) w drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna ja prowadzi¢ nie pézniej niz do 85 dnia po
dniu bilansowym;

4) spis srodkow pienigznych w kasie na ostatni dzien roku kalendarzowego.

§ 5.1 Inwentaryzacje aktywow i pasywow za 2023 przeprowadza si¢ :

1) Metod3 spisu z natury

- druki $cistego zarachowania, czeki, obce weksle, akcje i inne papiery wartosciowe w postaci materialnej, gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne aktywa,

- komputery przenosne, tablety, telefony komérkowe,

- materialy nie zuzyte do konica roku ujmowane w koszty w momencie zakupu,

- budynki,

- $rodki trwale oraz maszyny i narzedzia wechodzgee w sklad $rodkéw trwalych w budowie znajdujace sie na terenie
niestrzezonym,

- znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow bgdace wilasnoscia innych jednostek.

2) Metodg uzyskania potwierdzenia sald

- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- salda pozyczek i kredytow,

- salda naleznosci od kontrahentéw, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci od pracownikéw oraz
nalezno$ci od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze naleznosci publicznoprawnych,

- powierzone kontrahentom wiasnych sktadniki aktywow,

- papiery wartosciowe w postaci zdematerializowanej

3 Metodg weryfikacji — uzgodnienia sald aktywow i pasywow w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
dokumentami zrodlowymi, ewidencja prowadzong w poszcezegdlnych wydzialach i weryfikacji wartosci, przeprowadza sig
inwentaryzacj¢:

- $rodkow trwalych w budowie;

- naleznosci spornych i watpliwych, takze dochodzonych na drodze sadowej, oraz tych, co do ktérych niemozliwe bylo
uzyskanie potwierdzenia sald;

- naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych;

- naleznosci od osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

- zobowigzan wobec kontrahentow;

- funduszy

§ 6. Zadaniem przewodniczacego Komisji jest czuwanie nad sprawnym, terminowym i prawidlowym przebiegiem
inwentaryzacji oraz przediozenie po zakonczonej inwentaryzacji  Staroscie Sredzkiemu protokotu z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 7. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzie 31 grudnia 2023 r., poréwnanie tego stanu
ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie roznic.

§ 8. W trakcie wyjasniania réznic inwentaryzacyjnych komisja ma prawo dokona¢ kontrolnych i uzupelniajacych spisow i
weryfikacji dokumentow zrodiowych.

§ 9. Zadaniem zespolu weryfikujacego jest przeprowadzenie weryfikacji stanu sald na kontach ksiggowych oraz
przygotowanie protokoléw z wykonanych czynnosci.

§ 10. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Starosta_




