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OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOW|SKO PRACY

REFERENTA
W WYDZ|ALE MlENlA l lNFRASTRUKTuRY DRoGoWEJ

W WYM|ARZE 1 ETAT

1, Wymagania niezbędne:

Na dane stanowlsko może ubieoać sie osoba, klóra:
1) jest obywatelem pol§kim,
2) jesl ob}.watelem Unii Europejskiej lub obywatelem innych państw, którym na podsławie umów
międzynarodowych lub pżepisóW prawa Wspólnotowego pżysługuje pmwo do podjęcia zatrudnienia na
t€lytońum Rzeczypospolitą Polśkiej, jeżeli posiada znajomość języka polskiego polwierdzoną dokumentem
określonym w prŻepisach,
3) ma pełnązdolność do cżynności prawnych olaz korzysla z pełnipraw publicznych,
4) nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne pżeslęp§two ścigane z oskażenia pLrblicznego
lub umyślne pżestępstwo skarbowe,
5) posiada Wykształcenie minimum średnje,
6) posiada co najmniej 2,|etni slaż pńcy,
7) cieszy sję nieposzlakowaną opinią,

2. Wymagania dodatkoweI
a) predyspozycje osobowościowe: kleatrłność, odpowiedzialność, obowiązkowośó, wysoka kultura osobista,
umiejęlność prccy w zespole, sumiennośó w Wykonywaniu obowiązkóW §łUźbowych,
b) znajomośó plzepisóW z zakresu gospodarowania mieniem, prawa cJ/wilnego, plawa o ruchu drogowym oraz
kodeksu poslępowania administracyjnego,
c) umiejętność obsługi komputera iinnych ulządzeń biurowych.

3. zakres wykonywanych zadań na stanowlskui

Zadania głóWnei

1. lJslalanie właścicieli pojażdóW popżez korcspondencje z Wydziałem komunikacji w danym mleścte,
2, Powiadomienie Właściciela pąazdu, że pciazd znajduje się na parkingu stżeżonym,
3. Występowanie do sądu zWnioskiem o orzeczenie prżepadku na żecż powialu,
4. Występowanie do sądu z Wnioskiem o pż esłanie prawomocnego postanowienia w sprawie orz eczenia

o pźepadku mienia ruchomego,
5, Wydawanie decyzji adminislracyjnych naliczających kosżly zwiążane z usuwaniem, pżechowywsniem,

oszacowaniem, splzedażą lubzniszczeniem pojazdu powstałe od momenlu Wydania dyspozycjijego
usunięcia do zakończenia postępowania

6, Występowanie do komornikóW z Wnio§kiem o doręczenie pisma sądowego oraz ustalenie aktualnego
adresu żamieszkania/zameldowania,

7. Pżygotowanie zap}.tania olerlowego na zakup pojazdóW usunięlych z dróg na podslawie an, 130a
ustawy Prawo o ruchu dlogowym _ §tanowiących własność powaalu,

8. Plzygotowywanie dokumenlacji pżetaĘowej/zapylania oferlowego na usługę usuwania,
przemieszczania i holowania pojazdów oraz plowadzenia parkingu slżeżonego,

9. Wyrejestrcwylvanie pojazdÓW po spżedaŻy,
1 0, Przygotowywanie projektów uchwał dot, zaklesu obowiązkóW,
1 1 . Korespondowanie z Krajowym ośrodkiem wsparcia Rolniclwa W zakle§ie planowanych inweslycji

1 2, Pozostałe żadanie zlecane prżez kierownika Wydziału





zadani6 pomocnicze:

1, Prowadżeniekorespondencji§łJżbowej.
2, opisy,vvanie faktur wyn ikających z zakreśU obowiąźkóW
3, Praca na Rejestże Zaangażowania Środków Budżetowych JsT,
4, odbiór poczly wydziałowejz biura podawczego,
5, Wysyłka poczty Wydziałowej Wraz zjej rejesl€m.
6. Sumienne i staranne wykonywanje innych zdań Wynikających ż funkcjonowania wydziału Mienia i

lnfrastruklury Drogowej, powieżonych pżez bezpośredniego pżełożonego lub pżełożonych Wyższego
§zczebla.

4, Wymagane dokumenty:
a) p9lp]§ery życiorys (c\4 z uwzględnieniem dokładnego pżebiegu kariery żawodowej,
b) p9dpi§4y list motywacyjny,
c) podpi§ą!Łdokument pośWiadczający Wykszlalcenje (świadectwo szkolne, dyplom lub zaśWiadczenie o slanie
odbyiych studióW _ kselokopie),
d) podpisany kwestionariusz o§obowy dla osób ubiegających się o zatrudnienie (do pobrania na strcnie BlP
slarostwa Powiatowego w zakładc€ ,,lnfomacje Uęędu"t dodatkowe wzory dokumeniów),
e) podpisan€ ośWiadczenie _ zgoda na plzetwarżanie danych osobowych oaz zawaia W nim klauzula
infomacyjna (do pobrania na stronie BlP starostwa Powialowego W zakładce ,,lnformacje użędu':- dodalkowe
Wzory dokumentów),

0 inne dodatkowe dokumenly o posiadanych kwalilikacjach i Umiejętnościach niezbędnych do Wykonywania
żadań na §tanowisku referenla (np. zaśWiadczenia o ukończonych §zkoleniach ilp,- kserokopie),
g) śWiadectwa placy (kserokopie),
h) ośWiadczenie o niekaralności oraz o kożystaniu z pełni praw publicznych,
i) kandydat, który zamieża skolzyslaó z uprawnienia, o którym mowa w arl, 13a usl, 2 ustawy z dnia 18 listopada
2008r, o placownikach samożądowy€h tj, z pieMszeńslwa W zatrudnieniu na slanowiskach u.Zędniczych pod
warunkiem znależienia się w gronie pięciu najlepszych kandydalóW spełniających Wymagania niezbędne oraz w
największym slopniu spelniających Wymagania dodalkowe, jesl obowiązany do zlożenia wąz z dokumenlami
kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność,
j) w pżypadku obywateli Unii Eulopejskiej lub obylvaleli innych państw, klórym na podslawie umów
międzynarodowych lub pżepi§óW prawa Wspó|notowego plzysługuje prawo do podjęcia zairudnienia na
leMorium Rżeczypospolilej Polskiej dokumenl potwieldzający znajomośćjęzyka pol§kiego,
k) ośWiadczenie kandydala, że W pęypadku vvyboru jego oreny zobowiązuje się do njewykonywania zajęć
pozostających w sprzeczności lub pożoslających lub związanych z zajęciami, któle Wykonuje W ramach
obowiązków §łużbowych, w}wo|ujących uzasadnione podejżenje o sllonniczość lub inte.esowność olaz zajęć
spżecznych z obowiązkami wynikającym i z uslawy,

5, lnfolmacja o warunkach żatrudnioniai

Praca W Wymiaże 1 etalu w pomieszczeniu biulowym na 2 piętrże budynku (brak windy) przy ośWielleniu
sziucznym i natu€lnym, ma charakter indywidualny, Wymaga jednak umiejętnego wspołdziałania z ińnymi,
Konlakty placownika z petentami są na o9ół częste, Placownik Wykonuje zadania plzydzielone pżez
pż ełożonego zgodnie z zakresem obowiązkóW i obowiązującymi pżepisami i za§adami,

6.1nformacja:

W starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej w miesiącu popże.lzającym daĘ upublicżnienaa
niniej§z€go ogłosżenia o naboże tj. W marcu 2024r, Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych
nie pr2ekrocźył próg 6%.

Wymagane dokLlmenly aplikacy]ne należy składać zakopenowane osobiście W siedż bie staroslwa
Powialowego W slodzie s ąsliej przy U Woclawskie] 2 (§ekreiarial pok,201) lub pocżtą na adrcs Siaroslwa, z
dop]skiem ,Dotyczy naboru na st3nowisko refer€nta w Wydżiale Mienia i lnfnstruktury Drogowej
starostwa Powiatowego W srodzie sląskiej " W lerminie do dnia 17.04,2024r, do godż, 15,3o.
o lelminie złożenia oferly decydu]e dala godzina Wplt4łl] oferly do sekrelatatu staroslwa,
Aplikacje, klóle Wplyną do Stalostwa po wyżej okleślonym lemin e n e będą rozpatrywane,
lnfo.macja o Wyniku nabof! będzie umiesżcżona na sllonie iniernetowej B u]etynu lnformacji Pubicznej
{WWW,bip,qoV,o| ) oraz na tablicy ]nlomacyjnej Sialostwa,





wvmaoane dokum€ntv aDlikacvine: li§t motvwacvinv, szczeqółowe cv z uwzqlednieniem dokładneoo
Drzebiequ karierv żawodow€i. musza bvć oDatżone własnorecznie oodDisana klaużula: ,,wYażan zgodę
na przetwarzanie moich danych osobowych zawarlych W oferc]e pracy dla potrzeb niezbędnych do realizaci
pfoces! rcklutacj , zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r, o ochronie danych osobowych (Dz U ż 2019 l
paz, 1781 z póżn zrn ) oraz ustawą z dn ia 21 l stopada 2008l o pracownikach samorządowych (Dz, U, z 201 9t,,
poz.1282zpóh.zm)'

Środa Śląska, dnaa 05,04.2024 r,

spożądziła:
R, lvloheii vel Makowska
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