STAROSTWO P_OW|ATOWE
_ w Srodzie Siaskiej
55-300 Sroda Slaska , ul. Wroctawska 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REFERENTA
W WYDZIALE MIENIA | INFRASTRUKTURY DROGOWEJ
W WYMIARZE 1 ETAT

1. Wymagania niezbedne:

Na dane stanowisko moze ubiega¢ sie osoba, ktéra:

1) jest obywatelem polskim,
2) jest obywatelem Unii Europejskiej lub obywatelem innych panstw, ktorym na podstawie umow

migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach,

3) ma peing zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

4) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) posiada wyksztatcenie minimum $rednie,

6) posiada co najmniej 2-letni staz pracy,

7) cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:;

a) predyspozycje osobowo$ciowe: kreatywnos$¢, odpowiedzialno$é, obowigzkowos$é, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ pracy w zespole, sumienno$¢ w wykonywaniu obowigzkow stuzbowych,

b) znajomo$¢ przepiséw z zakresu gospodarowania mieniem, prawa cywilnego, prawa o ruchu drogowym oraz

kodeksu postepowania administracyjnego,
¢) umiejetnoé¢ obstugi komputera i innych urzgdzen biurowych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania gtowne:

Ustalanie wiascicieli pojazdéw poprzez korespondencje z wydziatem komunikacji w danym mieécie,

Powiadomienie wlasciciela pojazdu, ze pojazd znajduje sig na parkingu strzezonym,

Wystepowanie do sgdu z wnioskiem o orzeczenie przepadku na rzecz powiatu,

Wystgpowanie do sgdu z wnioskiem o przestanie prawomocnego postanowienia w sprawie orzeczenia

o przepadku mienia ruchomego,

Wydawanie decyzji administracyjnych naliczajacych koszty zwigzane z usuwaniem, przechowywaniem,

oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu powstate od momentu wydania dyspozycji jego

usuniecia do zakoriczenia postepowania

6. Wystgpowanie do komornikéw z wnioskiem o doreczenie pisma sgdowego oraz ustalenie aktualnego
adresu zamieszkania/zameldowania,

7. Przygotowanie zapytania ofertowego na zakup pojazdéw usunigtych z drég na podstawie art. 130a
ustawy Prawo o ruchu drogowym - stanowigcych wlasnos¢ powiatu,

8. Przygotowywanie dokumentacji przetargowej/zapytania ofertowego na ustuge usuwania,
przemieszczania i holowania pojazddw oraz prowadzenia parkingu strzezonego,

9. Wyrejestrowywanie pojazdow po sprzedazy,

10. Przygotowywanie projektéw uchwat dot. zakresu obowigzkow,

11. Korespondowanie z Krajowym Osrodkiem wsparcia Rolnictwa w zakresie planowanych inwestycji
drogowych,

12. Pozostale zadanie zlecane przez kierownika wydzialu
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Zadania pomocnicze:

Prowadzenie korespondenciji stuzbowe;.

Opisywanie faktur wynikajgcych z zakresu obowiazkéw.

Praca na Rejestrze Zaangazowania Srodkéw Budzetowych JST.

Odbiér poczty wydziatowe] z biura podawczego.

Wysytka poczty wydziatowej wraz z jej rejestrem.

Sumienne i staranne wykonywanie innych zdar wynikajgcych z funkcjonowania wydziatu Mienia i
Infrastruktury Drogowej, powierzonych przez bezposredniego przefozonego lub przetozonych wyzszego
szczebla.
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4. Wymagane dokumenty:
a) podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowej,

b) podpisany list motywacyjny,
c) podpisany dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie ($wiadectwo szkolne, dyplom lub zaéwiadczenie o stanie
odbytych studiéw - kserokopie),

d) podpisany kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie BIP
Starostwa Powiatowego w zakiadce ,Informacje urzedu”:- dodatkowe wzory dokumentéw),

e) podpisane o$wiadczenie - zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz zawarta w nim klauzula
informacyjna (do pobrania na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zaktadce ,Informacje urzedu”:- dodatkowe
wzory dokumentow),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach niezbednych do wykonywania
zadan na stanowisku referenta (np. zaswiadczenia o ukoriczonych szkoleniach itp.- kserokopie),

g) swiadectwa pracy (kserokopie),
h) oéwiadczenie o niekaralnosci oraz o korzystaniu z peini praw publicznych,

i) kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych tj. z pierwszeristwa w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych pod
warunkiem znalezienia sig¢ w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w
najwigkszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

) w przypadku obywateli Unii Europejskiej lub obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspoinotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego,

k) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do niewykonywania zajec¢
pozostajgcych w sprzecznosci lub pozostajgcych lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub interesowno$é oraz zajeé
sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

5. Informacja o warunkach zatrudnienia:

Praca w wymiarze 1 etatu w pomieszczeniu biurowym na 2 pietrze budynku (brak windy) przy oswietleniu
sztucznym i naturalnym, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspétdziatania z innymi.
Kontakty pracownika z petentami sg na ogét czeste. Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez
przetozonego zgodnie z zakresem obowigzkéw i obowigzujacymi przepisami i zasadami.

6. Informacja:

W Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogtoszenia o naborze tj. w marcu 2024r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
nie przekroczyt prég 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ zakopertowane osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slgskiej przy ul. Wroctawskiej 2 (sekretariat pok.201) lub pocztg na adres Starostwa, z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Wydziale Mienia i Infrastruktury Drogowe;j
Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej " w terminie do dnia 17.04.2024r. do godz. 15.30.

O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do sekretariatu Starostwa.

Aplikacje, ktoére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.gov.pl ) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.







Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczeqétowe CV z uwzglednieniem doktadnego
rzebiegu kariery zawodowej, musza byé opatrzone wiasnorecznie podpisana klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r

poz. 1781 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019r.,
poz. 1282 z pézn. zm.)".

Sroda Slgska, dnia 05.04.2024 r.

Sporzadzita:

R. Moheit vel Makowska
Zatwierdzit:

M. Bartoszewski
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