Zalgcznik

do uchwaly Nr 149/2016

Zarzadu Powiatu w Srodzie Slaskiej
z dnia 13 pazdziernika 2016 roku

Zarzad Powiatu w Srodzie Slgskiej oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie

prowadzenia ,,Punktu nieodplatnej pomocy prawnej powiatu $redzkiego" w 2017 roku

1. Podstawy prawne
1) ustawa z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 814;
2) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015, poz.
1255);
3) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016r.,

poz.239);

2. Informacje ogdlne

1) Konkurs oglasza Zarzad Powiatu w Srodzie Slaskiej.

2) Konkurs jest organizowany w zwiazku z realizacja ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej. Gléwnym celem
zadania jest udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej. Pomocy prawnej moga udzielaé organizacje pozarzadowe
zgodnie z art. 11 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

3. Przedmiot konkursu

1) Przedmiotem konkursu jest wylonienie organizacji pozarzadowej, ktéra podejmie sie w ramach dziatan
statutowych, wykonania zadania polegajacego na prowadzeniu Punktu nieodplatnej pomocy prawnej powiatu
$redzkiego. Pomoc prawna powinna by¢ swiadczona w lokalu na terenie powiatu $redzkiego wskazanym przez
Staroste Sredzkiego.

2) Powiat Sredzki w umowie zawartej z organizacja pozarzadowa okresli m.in. szczeg6lowy harmonogram
swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej. Zgodnie z ustawa nieodplatna pomoc prawna winna by¢ §wiadczona
w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie w nastepujacy sposéb:

A) Gmina Migkinia: Urzad Gminy Migkinia ul. Ko$ciuszki 41, 55-330 Migkinia - rody od 13.00 do 17.00

B) Gmina Kostomtoty: Urzad Gminy Kostomtoty ul. Slezna 2, 55-311 Kostomioty - piatki od 10.00 do 14.00

C) Gmina Malczyce: Urzad Gminy Malczyce ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce pok. nr 7 - wtorki od 11.00 do
15.00

D) Gmina Udanin: lokal w Udaninie nr 86b - poniedzialki od 11.00 do 15.00

E) Powiat Sredzki: Starostwo Powiatowe w Srodzie Slaskiej ul. Wroclawska 2 55-300 Sroda Slaska - czwartki
od 11.00 do 15.00

3) W pomieszczeniach przeznaczonych dla os6b oczekujacych organizacja prowadzaca punkt powinna udostepnic¢
informacje m.in. o zasadach udzielania nieodplatnej pomocy prawnej.

4) Nieodplatna pomoc prawna obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o obowiazujacym stanie prawnym, o przyshugujacych jej uprawnieniach

lub o spoczywajacych na niej obowiazkach lub



b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

c) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 3 lit. a i b, z
wylaczeniem pism procesowych w toczacym si¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism w
toczacym si¢ postepowaniu sagdowo-administracyjnym, lub

d) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie pelnomocnika z urzedu w
postepowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika
patentowego w postepowaniu sadowo-administracyjnym.

5} Nieodplatna pomoc prawna przyshiguje osobom fizycznym wskazanym w art. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015

roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015, poz. 1255).

4, Oferenci

Do konkursu mogg przystapi¢ podmioty posiadajace doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych sie z udzielaniem
porad prawnych lub informacji prawnych. O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiega¢
si¢ organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt Ib ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktora speinia lacznie nastgpujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych;

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym lub
osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdélnosci przez: zlozenie pisemnego zobowigzania:
zapewnienia poufnosci w zwiazku nieodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem, zapewnienia
profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatmej pomocy prawnej, w szczegoInosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesow.

5. Wysoko$é srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania i zasady przyznawania dotacji.

1) na realizacje zadania przewidziano na rok 2017 ogodtem kwotg: 60.725,88 zl (stownie: szedédziesiat tysiecy
siedemset dwadzieScia pie¢ zlotych 88/100);

2) przyznana z dotacji kwota moze zosta¢ przeznaczona na rzecz organizacji (np. wynagrodzenie dla specjalistow
udzielajacych pomocy prawnej);

3) dotacja, o ktérej mowa w pkt. 5 ppkt. 1 bedzie przekazywana z dohi, w transzach miesigcznych do 20 dnia
nastepnego miesigca - po otrzymaniu przez powiat srodkéw od Wojewody na realizacje ww. zadania;

6. Termin realizacji zadania:
Zaplanowane zadanie przedstawione w ofercie winno obejmowac okres od dnia | stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017

I

7. Dodatkowe informacje:

Wytoniony w drodze otwartego konkursu ofert podmiot prowadzacy w roku 2017 ,,Punkt nieodplatnej pomocy prawnej
Powiatu Sredzkiego” zobowiazany bedzie do realizowania zadnia zgodnie z przepisami ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej, w tym m.in. do prowadzenia dokumentacji punktu nieodptatnej pomocy prawne;j.

8. Opis przebiegu konkursu

1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w formie papierowej - wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do rozporzadzenia



Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw

uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016, poz.

1300) i podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji. Oferte nalezy dostarczy¢ w zapieczetowanej kopercie z

dopiskiem: Konkurs na powierzenie prowadzenia ,Punktu nieodplatnej pomocy prawnej Powiatu Sredzkiego" w

roku 2017 - ,,Nie otwieraé".

2) Adres korespondencyjny:

Starostwo Powiatowe w Srodzie Slaskiej

ul. Wroclawska 2 55-300 Sroda Slaska

3) Termin skiadania ofert: 4 listopada 2016 roku do godz. 12.00 - decyduje data wplywu do Sekretariatu

Starostwa Powiatowego.

4) Wszystkie pozycje formularza oferty musza zosta¢ prawidtowo wypelnione zgodnie z informacjami zawartymi

w poszczegdlnych rubrykach (w przypadku, gdy dana pozycja oferty nie odnosi sie do podmiotu lub projektu

nalezy wpisa¢ np. ,nie dotyczy"). Oferty wypelnione nieczytelnie, zawierajace niewypelione pola lub

nieprawidlowo wypetnione nie beda rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym.

5) Ziozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, gdyz otrzyma ja podmiot, ktérego oferta zostanie

wybrana w postepowaniu konkursowym.

6) Do oferty nalezy zalaczy¢:

a)
b)

szczegblowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego;

¢) informacje o wezedniejszej dzialalnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie;

d)
e)

2)

h)

)

informacje o posiadanych zasobach rzeczowych zapewniajgcych wykonanie zadania;

aktualny odpis z rejestru lub odpowiedniego wyciagu z ewidencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny podmiotu skladajacego ofert¢ i umocowanie oséb go
reprezentujacych;

aktualny statut podmiotu skiadajacego oferte;

o$wiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu skladajacego oferte nie stwierdzono
niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania érodkéw dotacji celowej;

odwiadczenie  potwierdzajace, 2e osoby uprawnione do  dysponowania  $rodkami
finansowymi podmiotu skfadajacego ofert¢ oraz do reprezentowania go w kontaktach
zewnetrznych nie byly karane za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

o$wiadczenie potwierdzajace, ze w organach podmiotu skladajgcego oferte nie pehnia
funkcji osoby skazane prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo skladania falszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pienigdzmi
i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-
skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dzialalnosci gospodarczej lub popehione
w celu osiggnigeia korzyéci majatkowej;

oswiadczenie potwierdzajace, ze zadania beda realizowane przez osoby uprawnione

wskazane w ustawie o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

k) informacje o posiadanym zasobie kadrowym, tj. CV oraz dokumenty potwierdzajace

posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie os6b, ktore zostang zaangazowane do realizacji

przedmiotowego zadania;



1) umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, o nieodplatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej prawnym, doradcg podatkowym lub osobg posiadajaca wyzsze
wyksztatcenie prawnicze z odpowiednim do$wiadczeniem praktycznym;

m) pisemne zobowiazanie do realizacji zadania z zachowaniem zasad poufnosci w zwiazku
z udzielaniem nicodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem;

n) pisemne zobowigzanie zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow,

0) informacje o dotychczasowym do$wiadczeniu w zakresie udzielania pomocy,

p) zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez Staroste Sredzkiego

wobec 0s0b realizujacych zadanie.
7) Zataczniki do oferty winny zosta¢ ztozone w oryginale lub w poswiadczonej za zgodno$é¢ z oryginalem kopii
przez osoby upowaznione do reprezentowania (Oferenta).

8) Ocena ofert

1) W celu wyboru ofert Zarzad Powiatu w Srodzie Slaskiej powota komisje konkursowa. Przed powolaniem komisji
konkursowej w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej powiatu $redzkiego zostanie zamieszczone
zaproszenie do udzialu w komisji konkursowe]j w trybie art. 15 ust. 2d ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.
2} Procedura rozpatrywania ofert bedzie obejmowac oceng formalng i merytoryczna.
3) Ocena formalna bedzie obejmowata sprawdzenie:
«  zachowania terminu zloZenia oferty,
*+  zachowania wymogdéw okreslonych w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016, poz. 1300) - i
podpisanie przez osoby upowaznione do reprezentacji,
* zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentéw - oferta zawierajaca braki formalne podlega odrzuceniu.
4) Ocena merytoryczna ofert bedzie dokonana zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 15 ust. 1 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
5) Komisja konkursowa oceni:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje;
b) wiasny wkiad rzeczowy lub osobowy;
c) proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalitikacje wytypowanych osob;
d) dotychczasowe doswiadezenie organizacji;
e) kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego.
Do realizacji zadania zostanie wybrany podmiot/podmioty, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod zlozonych
ofert. Po dokonaniu wyboru, wyniki konkursu zostana niezwlocznie ogloszone wraz ze wskazaniem wysokosci
przyznanych srodkéw publicznych.
Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczong do nich dokumentacja nie bedq zwracane wnioskodawcom i
pozostang w aktach Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej.
Szczegolowe warunki realizacji zadania regulowad bedzie umowa zawarta pomiedzy Powiatem Sredzkim a uprawnionym

podmiotem. Umowa/umowy zostang zawarte w siedzibie Starostwa Powiatowego w terminie 7 dni roboczych od daty



publikacji wynikéw konkursu w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego. Wydatki poniesione przez
podmiot na realizacj¢ projektu przed datq zawarcia umowy z powiatem sredzkim nie beda refundowane z dotacji. Koszty,
ktére w szczegdlnodei nie moga by¢ poniesione z dotacji:
m remonty budynkow,
m zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci,
m tworzenie funduszy kapitatowych,
m dzialania, ktérych celem jest dalsze przyznawanie dotacji lub stypendiow dla 0séb prawnych lub fizycznych,
m przedsiewzigcia, ktore sa dofinansowywane z budzetu Powiatu Sredzkiego lub jego funduszy celowych na
podstawie przepiséw szczegdlnych,
m wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztéw utrzymania biura wykraczajace poza
zakres realizacji zleconego zadania,
m wydatki z tytulu oplat i kar umownych, grzywien, a takie koszty procesow sadowych oraz koszty realizacji
postanowien wydanych przez sad,
m odsetki od zadluzenia,
m darowizny na rzecz innych osdéb,
m dzialalno$¢ gospodarcza podmiotdw,
m dziatalno$é polityczng lub religijna,

m wydatki nieuwzglednione w ofercie, zaktualizowanym kosztorysie lub aneksie do umowy.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje na prowadzenie ,,Punktu nieodplatnej pomocy prawnej Powiatu Sredzkiego" w

2017 roku nie moze podejmowaé dziataf,, wynikiem ktérych bedzie otrzymanie pomocy finansowej z budzetu

powiatu na cel bedacy przedmiotem zawartej juz umowy z powiatem. W ofercie nalezy opisaé dziatania

informacyjno - promocyjne planowane w ramach realizacji zadania publicznego.
10. Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
Podmiot wybrany do realizacji zadania bgdzie zobowiazany si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
umozliwiajacej identyfikacj¢ poszezegolnych operacji ksiggowych i ich jednoznaczne przypisanie do wydatkéw ze $rodkow
pochodzacych z dotacji. Wszystkie wydatki zwigzane z realizacja zadania powinny by¢ regulowane za podrednictwem
wyodrgbnionego, nieoprocentowanego rachunku bankowego.
11. Obowiazki podmiotu wybranego do realizacji zadania
W zakresie monitoringu i kontroli:

m niezwloczne informowanie w formie pisemnej Starosty Sredzkiego o problemach w realizacji zadania, w
szczegblnoéci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

m przekazywanie danych niezbednych do opracowania przez Staroste Sredzkiego zbiorczej informacji o
wykonywaniu zadania polegajacego na udzieleniu nieodplatnej pomocy prawnej;

m przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacjq zadania w sposdb zapewniajacy dostepnoéé, poufnosé i
bezpieczenistwo oraz informowanie Starosty Sredzkiego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z
realizowanym zadaniem;

m poddanie si¢ kontroli przeprowadzanej przez Zespol kontrolny powotany przez Staroste Sredzkiego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji projektu oraz zapewnienie prawa wgladu we wszystkie

dokumenty zwiazane z realizacja zadania: kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w siedzibie Oferenta, a takze w



miejscu realizacji zadania. Oferent zobowigzany jest do zapewnienia wgladu w dokumenty zwigzane z
prowadzeniem ,,Punktu nieodptatnej pomocy prawnej Powiatu Sredzkiego”.
W zakresie ochrony danych osobowych: przetwarzanie na zlecenie Starosty Sredzkiego danych osobowych w celu
umozliwienia kontroli wykonywania zadania, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych osobowych.
W zakresie informacji i promocji projektu:

m umieszczenie przy gldwnym wejsciu do lokalu, w ktérym realizowane bedzie zadanie szyldu ,,Punkt nieodplatnej
pomocy prawnej Powiatu Sredzkiego".

m zapewnienie odpowiedniej informacji o funkcjonowaniu ,Punktu nieodplatnej pomocy prawnej Powiatu
Sredzkiego" co najmniej na swoich stronach internetowych, w przygotowywanych przez siebie materialach
promocyjnych i informacyjnych oraz w lokalnych mediach,

m umieszczanie herbu lub logo Powiatu na dokumentach dotyczacych punktu, w tym: materiatach promocyjnych i

informacyjnych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania.




