Uchwala Nr 260/2018
Zarzadu Powiatu w Srodzie Slaskiej
z dnia 1 marca 2018 roku

w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Srodzie Slaskiej

Na podstawie art 35 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz. 1868)

§1

Uchwala sie regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej,
stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc uchwata Nr X/52/2007 Rady Powiatu w Srodzie Slagskiej z dnia 30 maja

2007 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie

Slaskiej. zmieniona uchwatami:

- Nr XLIII/69/2007 Rady Powiatu z dnia 27 wrzesnia 2007 r. w sprawie zmiany

regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w grodzie Slgskiej

- Nr XLII/252/2009 Rady Powiatu w Srodzie Slgskiej z dnia 26 listopada 2009 r. w

sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie

Slaskiej

- Nr XL/68/2011 Rady Powiatu w Srodzie Slgskiej z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie

zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej,

- Nr XXXIV/223/2013 Rady Powiatu w Srodzie Slaskiej z dnia 26 wrzesnia 2013 r. w

%prawie zmiany regulaminu organizacyjnege Starostwa Powiatowego w Srodzie
laskiej.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroécie Powiatu Sredzkiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Starostwo Powiatowe w Srodzie Slaskiej dziata w oparciu o przepisy:

1. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r 0 samorzadzie powiatowym /Dz. U. z 2017 r, poz.
1868 /,

2. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 roku w sprawie utworzenia
powiatow (Dz. U. Nr 103, poz. 652)

3. ustawy z dnia 24 lipca 1998 r o zmianie niektérych ustaw okres$lajgcych

kompetencje organéw administracji publicznej w zwigzku z reformg ustrojowg

panstwa /Dz. U. Nr 106, poz. 668/,

Statutu Powiatu Sredzkiego,

niniejszego regulaminu.

or B

§2

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej regulaminem, okresla szczegoiowa
organizacj¢ oraz tryb pracy starostwa, a takze zakresy dziatania jego komorek i
wieloosobowych stanowisk pracy.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Sredzki,

- radzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Srodzie Slaskiej,

- zarzgdzie powiatu - nalezy przez to rozumiedé Zarzad Powiatu w Srodzie Slqskiej,
- staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Sredzkiego,

- starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Srodzie Slaskiej,

- komorkach starostwa - nalezy przez to rpzumieq wydzialy i wieloosobowe
stanowiska pracy Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej,

- sejmiku  wojewodztwa - nalezy przez to rozumieé Sejmik  Wojewoddztwa
Dolnosligskiego,

- Wwojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoélaskiego.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o bezposrednich przetozonych komorek, nalezy

przez to rozumiec :

1) kierownika wydziatu,

2) bezposredniego przetozonego wieloosobowego stanowiska pracy,

3) geodete powiatowego.

Rozdziat Il
ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH
§3
Starostwo funkcjonuje na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzgdkowania, podziatu uprawnien i obowigzkéw oraz indywidualnej

odpowiedzialnosci zwigzanej z wykonywaniem zadan, okreslonych w przepisach
prawa.
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§4

Catoksztattem dziatalno$ci starostwa kieruje starosta przy pomocy wicestarosty oraz
sekretarza powiatu i skarbnika powiatu.
§5

1. Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikéw starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych
powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych inspekcji i strazy.
2. Starosta sprawujgc zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych inspekcji i strazy:
1) powotuje i odwotuje kierownikéw tych jednostek, w uzgodnieniu z wojewoda,
a takze wykonuje wobec nich czynnoci w sprawach z zakresu prawa pracy,
jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej,

2) zatwierdza programy ich dziatalnosci,

3) uzgadnia wspolne dziatanie tych jednostek na obszarze powiatu,

4) w sytuacjach szczego6inych kieruje wspoinymi dziataniami tych jednostek,

5) zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli.

3. Staroscie podlega bezposrednio:

1) petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, ktéry odpowiada za
zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,

) powiatowy rzecznik konsumentow,

) radca prawny,

) geodeta powiatowy,

) wydziat rozwoju, funduszy zewnetrznych i promocji powiatu.

W

4 Starosta koordynuje i nadzoruje dziatania powiatowych inspekcji i strazy oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu.

§6

1. Wicestarosta dziata w zakresie spraw powierzonych mu przez staroste oraz
wykonuje w catosci zadania i kompetencje starosty, gdy starosta nie moze
petni¢ obowigzkow stuzbowych, w szczegdlnosci z powodu przebywania na
urlopie, zwolnieniu lekarskim lub w delegacji stuzbowe;j.

2. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie dzialania
nastepujacych komorek starostwa:

- wydziat urbanistyki, architektury i budownictwa,
- wydziat spraw obywatelskich i komunikacji,

- wydziat mienia i infrastruktury drogowej

- wydziat srodowiska i rolnictwa,

§7

1. Sekretarz powiatu zapewnia sprawng obstuge zadan starosty, zarzadu powiatu i
rady powiatu, sprawne funkcjonowanie starostwa, organizuje prace starostwa
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oraz na biezaco nadzoruje tok pracy biurowe] w starostwie, przebieg obstugi
interesantow, terminowo$¢é przygotowania materiatow, analiz, sprawozdarn, i
informacji niezbednych dla wykonywania zadan starosty, zarzadu i rady powiatu
oraz ich wspdéldziatania z gminami, organami samorzgdu wojewoddztwa i
wojewoda.

- Sekretarz wykonuje zadania i kompetencje w zakresie dziatania nastepujgcych
komorek starostwa:

wydziat inwestycji, zaméwien publicznych i organizacji urzedu,
wydziat edukaciji, kultury i spraw spofecznych,
wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi organéw powiatu (biuro rady),

. Sekretarza powiatu w czasie jego nieobecnosci zastepuje kierownik wydziatu
inwestycji, zaméwien publicznych i organizacji urzedu.

§8

. Skarbnik powiatu wykonuje funkcje gtéwnego ksiggowego powiatu oraz zadania i
kompetencje w zakresie dziatania wydziatu finanséw i budzetu.
. Szczegotowy zakres obowigzkéw i kompetencji skarbnika okreslajg odrebne
przepisy.
. Skarbnika powiatu w czasie jego nieobecnosci zastgpuje kierownik wydziatu
finansow i budzetu.

§9

Sekretarz | skarbnik uczestnicza w pracach zarzadu powiatu oraz moga uczestniczyé
w obradach rady powiatu i jej komisji z glosem doradczym.

Rozdziat Il
STRUKTURA | ORGANIZACJA

§ 10
. Strukiure organizacyjng starostwa tworzg nastepujace komérki -
SYMBOL

wydziat spraw obywatelskich i komunikacji, SOiIK
wydziat minia i infrastruktury drogowej MiD
wydzial urbanistyki, architektury i budownictwa, UAB
geodeta powiatowy, GP
wydziat inwestycji, zamowien publicznych i organizacji urzedu IZPO
wydziat finanséw i budzetu, FiB
wydziat srcdowiska i rolnictwa SiR
punkt przetwarzania informacji niejawnej PPIN
wydziat edukacji, kultury i spraw spotecznych, EKS

wielcosobowe stanowisko pracy ds. obstugi organéw powiatu (biuro rady) BRx

(%]
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- wydzial rozwoju, funduszy zewnetrznych i promocji powiatu RFP
- powiatowy rzecznik konsumentow PRK
- radca prawny RP

e gdzie x jest numerem kolejnego stanowiska pracy w ramach wieloosobowego
stanowiska pracy.
. Strukture organizacyjng starostwa okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.
. Zakres dziatania komérek starostwa okreéla zatgeznik nr 2 do regulaminu.

§ 11
1. Powiatowg administracje zespolong stanowig:
1) starostwo powiatowe
2) powiatowy urzad pracy, bedacy jednostkg organizacyjng powiatu,
3) jednostki organizacyjne stanowigce aparat pomocniczy kierownikéw powiatowych
inspekgciji i strazy.
2. Powiatowe inspekcje i straze stanowia:
1) straze:
- Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej,
2) inspekcje:
- Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
3. Zakres zadan inspekcji i strazy okreslajg przepisy szczegodline.
4. Organizacje i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu
okreslajg regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu.

W N

Rozdzial l\f
ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMOREK STAROSTWA

§12

Zadania komorek starostwa realizujg pracownicy starostwa, stosownie do
wewnetrznego podziafu pracy.
§13

1. Wewnetrzny podziat pracy jest wyrazany w zakresach dziatania komérek
starostwa.

2. Projekty zakresow dziatania komoérek i ich zmian przygotowuja kierownicy
komorek, a wieloosobowych stanowisk pracy ich bezposredni przetozeni zgodnie
z potrzebami merytorycznymi starostwa i komérek oraz zasadami sprawnego
dziatania.

§14

1. W zakresach czynnosci pracownikow ujmuje sie wyszczegoblnienie zadan i
obowigzkow, ramy uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow oraz zasady
zastepstwa w czasie ich niecbecnosci.
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- W przypadku zmiany zakresu, charakteru i treéci zadan komérki starostwa oraz
sposobu ich realizacji, dokonuje sie odpowiednich zmian w zakresach dziatania
komorek | w zakresach czynnoéci pracownikow.

. Nowo zatrudniony pracownik powinien otrzymac zakres czynnosci w dniu
zawarcia umowy o prace, a najpozniej w dniu przystapienia do pracy. Ta sama
zasada dotyczy przypadkdw przeniesienia pracownika na inhe stanowisko pracy.

§ 15
. Jezeli wykonanie okreslonego zadania i =zatatwienie sprawy wymaga
wspofdziatania dwoéch lub wiecej komorek starostwa, bezposredni przetozeni tych
komorek starostwa z wiasnej inicjatywy uzgadniajg sposéb wykonania zadania i
ustalajg, ktory z nich sprawuje funkcje koordynacyjne niezbedne dla wykonania
zadania i zatatwienia sprawy (komérka wiodgca starostwa).
. Komorkg wiodacg jest komorka, ktérej bezposredni przetozony jest uprawniony
lub zobowigzany do ostatecznego zatatwienia sprawy.
. Przepisu ust. |. nie stosuje sie, jezeli obowigzek ten bezposrednio wynika z
przepisw prawa, uchwaty zarzadu powiatu lub komérke wiodgca wyznaczy
starosta lub sekretarz powiatu.
- Sprawy dotyczagce sporow o wiasciwos¢ miedzy komérkami starostwa,
wymagajgce rozstrzygnigcia na podstawie odrebnych przepiséw, powinny by¢
niezwlocznie kierowane do sekretarza powiatu.
- Bezposredni przetozeni komérek starostwa zobowigzani sg do wzajemnego
informowania sie o wytycznych, podjetych rozstrzygnieciach i innych ustaleniach
majacych zwigzek z przedmiotem sprawy lub jezeli ich znajomosc jest niezbedna
dla zharmonizowania dziatan starostwa.

§ 16

. Zadania wynikajace ze sprawowania przez staroste funkgji nadzorczych nad
jednostkami utworzonymi przez rade powiatu na podstawie odrebnych ustaw,
realizujg komorki starostwa, ktérych zakres kompetencji jest zbiezny =z
przedmiotem dziatalnosci tych jednostek oraz skarbnik i sekretarz powiatu.

. Przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w ust 1, komérki starostwa
wspolpracujg miedzy sobg oraz ze strazami, inspekcjami i innymi powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi, a w razie potrzeby - z organami kontroli
specjalistycznej.

§17
. Komorki starostwa przy oznaczaniu (znakowaniu akt) stosujg symbole ustalone
dla nich w § 10.
. Korespondencja pisemna miedzy wydziatami starostwa moze by¢ prowadzona
tylko w przypadkach, gdy jest to uzasadnione wzgledami wynikajacymi z
przedmiotu zatatwianej sprawy.

§18

. Formy zatatwiania spraw w starostwie, obieg dokumentéw miedzy wydziatami,
wzory pieczeci | zasady postugiwania sie nimi, tryb wykonania CZynnosci
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kancelaryjnych oraz zasady archiwizowania akt okreéla instrukcja kancelaryjna
dla powiatow.

. W postepowaniu z dokumentami stanowigcymi tajemnice prawnie chroniong
stosuje sie przepisy odrebnych ustaw.

. Zasady obiegu dokumentoéw finansowo-ksiggowych, gospodarki majatkiem
starostwa oraz odpowiedzialnosci za rzeczowe skiadniki majgtkowe reguluje
instrukcja, obowigzujgca na mocy odrebnego zarzgdzenia starosty.

) Rozdziat V
OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI KONTROLI W STAROSTWIE

§19

. Do podstawowych zadan dziatalnosci kontrolnej w starostwie nalezg:

badanie dziatalnosci utworzonych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
powiatu pod wzgledem zgodnosci ich dziatalnosci z prawem, celami statutowymi i
uchwatami rady powiatu,

badanie gospodarnoséci dziatan jednostek zarzagdzajacych mieniem powiatu,

badanie stanu realizacji przez gminy i inne jednostki zadan powierzonych im
przez powiat na warunkach okreslonych w porozumieniu,

badanie sprawnosci organizacyjnej, poziomu funkcjonowania i legalnosci dziatan
komérek starostwa, ze szczegolnym uwzglednieniem przestrzegania zasad
postepowania administracyjnego i kultury obstugi interesantow.

. Celem kontroli jest zapewnienie biezgcych, obiektywnych informacji, ocen i analiz
umozliwiajgcych zarzadowi powiatu i staroscie wilasciwe wypetnianie zadan
okreslonych statutem powiatu i przepisami prawa.

§ 20

. Kontrole powiatowych jednostek organizacyjnych prowadzg skarbnik i sekretarz
powiatu wraz z kierownikiem lub innym pracownikiem komérki starostwa, ktérej
zakres kompetencji jest zbiezny z przedmiotem dziatalnosci tej jednostki.

. Kontrole komorek starostwa prowadzi sekretarz powiatu.

§ 21

. Kontrole w powiatowych jednostkach organizacyjnych i komorkach starostwa
moga by¢ prowadzone przez wymienionych w § 20 pracownikdw starostwa tylko
po uprzednim uzyskaniu imiennego upowaznienia starosty okreélajacego temat,
zakres i termin kontroli.

. Rejestr wydanych upowaznien, ¢ ktorych mowa w ust. 1 oraz inne dziafania
zwigzane z koordynacjg kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych i
komorkach starostwa prowadzi wydziat inwestycji, zamowien publicznych i
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organizacji urzedu.

. Sekretarz powiatu prowadzi centralny rejestr przeprowadzonych w starostwie
kontroli zewngtrznych przez organy kontroli panstwowej, resortowej i regionaing
izbe obrachunkowg oraz sprawuje nadzor nad przebiegiem realizacji wydanych
przez te organy zalecen pokontrolnych. Sekretarz powiatu przekazuje rowniez
komoérkom starostwa opracowania pokontrolne organoéw kontroli, w celu
zapobiegania powstawania nieprawidiowosci oraz egzekwuje zajecie stanowiska
przez witasciwg komorke, jezeli koniecznos¢ taka wynika z wystgpien
powyZszych organow.

. Zbiorczg dokumentacije kontroli zewnetrznych prowadzi sekretarz powiatu. W tym
celu komorki starostwa obowigzane sg dostarczaé sekretarzowi powiatu
protokoly z kontroli, wystgpienia pokontrolne oraz Korespondencje zwigzang z
wykonaniem zalecen pokontrolnych.

§ 22

. Nadzoér nad wykonaniem zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli
zewnetrznych | wewnetrznych w starostwie sprawuje sekretarz powiatu,

. Nadzor nad wykonaniem zaleceri pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli
zewnetrznych | wewnetrznych w jednostkach organizacyjnych powiatu sprawuje

kierownik tej jednostki.

§ 23

. Starosta, wicestarosta, sekretarz powiatu i skarbnik powiatu w celu uzyskania
wiarygodnej informacji o stanie spraw na wybranym odcinku dziatalnoéci moga
zlecic przeprowadzenie doraznej kontroli problemowe;j.

. Jezeli temat kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 mieéci sie w ramach kompetencji
jednej komorki, kontrole przeprowadza zainteresowana komorka we witasnym
zakresie.

. W sprawach wymagajacych oceny z punktu widzenia wiasciwosci merytorycznej
kilku komérek, zadania zwigzane z organizacja kontroli wykonuje sekretarz
powiatu, do ktérego nalezy:

opracowanie programu kontroli zawierajgcego skiad zespotu kontrolnego oraz
okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli, sposobu przeprowadzenia i terminu
jej zakonczenia,

czuwanie nad sprawnym przebiegiem prac zespotu kontrolnego i skiadania
informacji o stanie zaawansowania tych prac na zadanie osoby Zlecajgcej,

przygotowanie we wspotpracy z przewodniczacym zespotu wnioskéw z kontroli i
przedstawienie ich osobie zlecajgcej, a po ich akceptacji przygotowanie projektu
dokumentu lub aktu majgcego na celu przekazanie wnioskow pokontrolnych do
wykonania,

czuwanie nad przebiegiem realizacji wnioskéw pokontrolnych, sktadanie
stosownych informacji w tym wzgledzie osobie, ktéra kontrole zlecita, a w razie
potrzeby sygnalizowanie celowosci przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej.
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§ 24

W razie potrzeby zbadania okreslonej grupy zagadnien wykraczajgcych poza
kompetencje jednej komorki, bezposredni przetozony zainteresowanej komorki moze
wnioskowa¢ do o0s6b wymienionych w § 23 ust. 1 regulaminu o zlecenie
koordynowanej kontroli problemowej. We wniosku nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
celowosci kontroli, jej zakres przedmiotowy i sugestie co do metodologii dziatan
kontrolnych oraz wskaza¢ komorki bgdz pracownikéw starostwa wiasciwych do

udziatu w takiej kontroli.
§ 25

1. Niezaleznie od kontroli prowadzonych w zakresie okreslonym w § 23 i § 24,
bezposredni przetozeni komérek starostwa sprawuja kontrole wewnetrzng w

komorkach starostwa.
2. Szczegotowe zasady i tryb dziatan kontrolnych prowadzonych przez komérki

starostwa reguluje zarzadzenie starosty.

Rozdziat VI ’
ZASADY OBStUGI INTERESANTOW W STAROSTWIE

§ 26

1. Uprzejme, sprawne i kompetentne obstugiwanie obywateli jest naczelng zasada

pracy starostwa.
2. Wszyscy pracownicy starostwa w toku wykonywania swych obowigzkéw

stuzbowych winni umozliwi¢ realizacje obywatelom ich uprawnien i egzekwowaé
powinnosci w sposéb zgodny z prawem, wykazujgc nalezyta troske o ochrone ich
stusznego interesu, a w szczegolnosci:

- udziela¢ interesantom informacji niezbednych przy zatatwianiu danej sprawy |
wyjasniac tresc przepisow wtasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy,

- respektowac obowigzujgce terminy, a w razie obiektywnych przeszkéd w ich
dotrzymaniu powiadamiaé interesantdow o przyczynach zwioki i okresla¢ nowy
termin zatatwienia sprawy,

- wyczerpujgco informowac strony o stanie wniesionych przez nich spraw na kazde
ich zgdanie pisemne lub ustne,

- informowac strony o przystugujgcych im $rodkach odwotawczych lub $rodkach
zaskarzenia od niekorzystnych rozstrzygnieg.
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§ 27

- Przy zatatwianiu indywidualnych spraw obywateli nie nalezy zagda¢ od nich
zaswiadczen na potwierdzenie stanu faktycznego Iub prawnego, mozliwych do
ustalenia na podstawie przedktadanych przez nich do wglgdu dokumentéw
urzedowych, a w szczegolnosci:

dowodow stwierdzajgcych tozsamosé,

dokumentow urzedowych wystawianych przez zaktady opieki zdrowotnej, opieki
spotecznej i ubezpieczen spotecznych (legitymacje, ksigzeczki RUM, aktualne
decyzje, odcinki emerytury lub renty),

aktualnych nakazéw ptatniczych na tgczne zobowigzania pieniezne od rolnikow
lub innych decyzji organéw podatkowych ustalajacych wysokosé zobowigzania
podatkowego,

innych dokumentow urzedowych, takich jak: dyplom lub éwiadectwa (np. szkolne,
pracy), legitymacje (np. studenckie, szkolne, stuzbowe, cztonkowskie), prawa
jazdy, dowody rejestracyjne pojazdéw, prawomocne orzeczenia sgdow,
orzeczenia komisji lekarskiej, akty notarialne, akty stanu cywilnego itp.

. Jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow
lub stanu prawnego w drodze zaswiadczenia witasciwego organu, urzednik
zalatwiajgcy sprawe powinien odebra¢ od obywatela - na jego wniosek -
stosowne oswiadczenie do protokofu. Urzednik powinien pouczyc wowczas
sktadajgcego os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych
danych i zaznaczy¢ fakt pouczenia w formularzu protokotu oraz na podstawie
dokumentu tozsamosci odnotowac¢ dane personalne interesanta (imig, nazwisko,
adres zamieszkania, rodzaj dokumentu tozsamosci, jego seria, numer i organ,
ktory go wydal, numer ewidencyjny - PESEL), a nastepnie dopilnowaé
oznaczenia przez niego daty i zfozenia podpisu. Po wykonaniu wymienionych
czynnosci, urzednik powinien odnotowa¢ w formularzu protokotu swoje imig |
nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz zamiescié swoj podpis.

. Niezbedne dla zatatwienia sprawy dane lub informacje mozliwe do ustalenia na
podstawie posiadanej przez komorke dokumentacji lub bedgce w posiadaniu
innych komarek, zbiera i kompletuje urzednik zatatwiajacy sprawe.

§ 28

. Celem umozliwienia obywatelom sktadania skarg i wnioskow w Sposob
bezposredni, starosta przyjmuje obywateli w wyznaczonych dniach i godzinach.
Miejsce i czas przyje¢ obywateli przez staroste podaje sie¢ do wiadomosci
publicznej w formie trwalego ogloszenia w siedzibie starostwa. Szczegotowy
harmonogram, okreslajgcy dni i godziny przyjmowania skarg i wnioskow, okregla
w drodze zarzadzenia starosta.

. W godzinach przyjmowania skarg i wnioskéw przez staroste, na swoich
stanowiskach pracy powinni by¢ obecni wyznaczeni przez bezposrednich



Ll

Requlamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej

przetozonych komoérek pracownicy, zapewniajgc w razie potrzeby szybkg
informacje lub opinie w sprawie.

Z przyje¢ interesantow sktadajgcych skarge lub wniosek sporzadza sie protokét.
Obstuge przyje¢ obywateli przez staroste w sprawach skarg i wnioskéw oraz
sporzgdzenie protokotu okreslonego w ust. 3 zapewnia sekretariat starostwa.

§ 29

Bezposredni przetozeni komorek starostwa i podlegli im urzednicy przyjmuja
obywateli w sprawach skarg i wnioskow w ramach posiadanych kompetenciji,
codziennie w godzinach pracy.

Bezposredni przelozeni komorek starostwa zobowigzani sg do :

zapewnienia nalezytych warunkoéw i organizacji przyjmowania, ewidencjonowania
i zatatwiania skarg i wnioskoéw w komorkach,

wykorzystywania wiadomosci zawartych w skargach i wnioskach do ochrony
interesu spotecznego i stusznego interesu obywateli oraz podejmowania dziatan
w kierunku likwidacji zrédet skarg.

Czynnosci formalnoprawne zwigzane z przyjmowaniem, rozpatrywaniem i
zatatwianiem skarg | wnioskow obywateli wykonuje sekretarz powiatu.

§ 30

. Tryb postepowania w sprawach skarg i wnioskow regulujg stosowne przepisy

Kodeksu postepowania administracyjnego oraz instrukcja kancelaryjna dia
powiatéw.

Uprawnienia postéw i senatoréw Rzeczypospolite] Polskiej w kontaktach ze
starostwem przy rozpatrywaniu spraw wnoszonych do nich przez wyborcow
reguluja wiasciwe akty prawne.

Rozdziat VII

OGOLNE ZASADY OPRACOWYWANIA | WYKONYWANIA AKTOW PRAWNYCH

1
2.

STAROSTY
§ 31

Starosta wydaje akty prawne w formie zarzgdzen i postanowien.

Projekty aktow prawnych przygotowuja wiasciwe merytorycznie komérki na
polecenie starosty, wicestarosty, sekretarza powiatu lub skarbnika powiatu oraz z
wiasnej inicjatywy, gdy obowigzek, celowo$¢ bgdZz uprawnienie do ich wydania
wynika z przepisow prawa, uchwaty rady powiatu lub uchwaty zarzadu powiatu.
Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ opracowane przy
uwzglednieniu obowigzujgcych zasad techniki legislacyjnej oraz zawieraé¢, w
formie dokumentu towarzyszgcego, pisemne uzasadnienie wprowadzenia
projektowanych regulacji. Jezeli regulacje te bedg skutkowaty w sferze budzetu,
do uzasadnienia nalezy dotgczy¢ rachunek z wyliczeniem badZ oszacowaniem
skutkéw finansowych.
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. Projekty aktow prawnych starosty wymagaja:

uzgodnienia z bezposrednimi przetozonymi innych komérek zainteresowanych
przedmiotem projektowanych regulaci,

uzgodnienia ze skarbnikiem powiatu, jezeli moga pociggaé za sobg skutki
finansowe,

uzgodnienia z sekretarzem powiatu, jezeli dotyczg spraw organizacji pracy |
funkcjonowania starostwa.

. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 4, spoczywajg na bezposrednim przefozonym
komorki przygotowujacej projekt aktu prawnego. W przypadku niemoznosci
speinienia ktorego$ z wymogow okreslonych w ust. 4, ich przyczyny powinny byé
sprecyzowane na pismie dofgczonym do projektu.

. Zaopiniowane pod wzgledem prawnym projekty aktow prawnych, co do ktorych
zgloszono uwagi, zmiany lub poprawki, wymagajg ponownej opinii prawnej.

§ 32

. Podpisany przez staroste akt prawny podlega rejestracji w wydziale inwestycji,
zamowien publicznych i organizacji urzedu.

. Wydziat inwestycji, zamowien publicznych i organizacji urzedu prowadzi centralny
rejestr aktow prawnych starosty i nadaje tym aktom numeracje.

. Bezposredni przetozony komérki Przygotowujacej dany akt prawny obowiazany
jest przekazac¢ egzemplarze projektu komérkom starostwa oraz kierownikom
powiatowych jednostek organizacyjnych i inspekgj, strazy, ktdérych zakresu
dziatania akty te dotycza.

. Kontrola realizacji aktéw prawnych starosty prowadzona jest przez wydzial
inwestycji, zamoéwien publicznych i organizacji urzedu.

Rozdziat Vil )
ZASADY PRZYJVMIOWANIA PRZEDSTAWICIELI SRODKOW MASOWEGQO
PRZEKAZU | WYKORZYSTYWANIA KRYTYKI PRASOWEJ

§ 33

1. Informacji o dziatalnosci starostwa udzielaja dziennikarzom starosta,
wicestarosta, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu oraz pracownicy starostwa
po uzyskaniu zgody starosty, wicestarosty lub sekretarza powiatu,

2. Udzielanie informacji o ktérych mowa w ust. 1 odbywa sie w formie pisemne;
po wczesniejszym pisemnym pytaniu zadanym przez przedstawiciela mediéw.,
Projekt treSci udzielonej informagiji przygotowuje wskazany pracownik
merytoryczny | podlega on zatwierdzeniu przez staroste, wicestaroste lub
sekretarza powiatu.
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§ 34

Pracownicy komorek starostwa obowigzani sg przygotowywaé sekretarzowi powiatu
pisemne stanowisko w sprawie krytycznych publikacji na temat ich dzialalnoéci oraz
odpowiedz na zarzuty, jezeli zostaly one zawarte w wystapieniach redakgji.

Rozdziatl IX
TRYB PRACY W STAROSTWIE

§ 35

1. Pracownik starostwa obowigzany jest przestrzega¢ zasady podporzadkowania
stuzbowego wynikajgcego z organizacji starostwa i szczegélowego podziatu
czynnosci.

2. Pracownik, ktory otrzymal polecenie z pominigciem drogi stuzbowej winien o tym
fakcie niezwiocznie poinformowac swojego przetozonego.

3. W czasie nieobecnosci pracownika, sprawy prowadzone przez niego wchodzg w
zakres zadan, innego pracownika. Pracownik zastepujgcy jest okreslany w
zakresie czynnosci pracownika nieobecnego.

§ 36

Porzgdek pracy i czas pracy w starostwie oraz obowigzki pracodawcy i pracownika
okresla regulamin pracy ustalony w trybie przepisow Kodeksu pracy.

Rozdziat X )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 37

VWszelkie zmiany i uzupetnienia regulaminu nastepuja z zachowaniem procedury, jak
przy jego uchwalaniu. \ iy
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjneqo Starostwa Powiatowego w

Srodzie Slaskiej

Zakresy dziatania komorek
Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej

WYDZIALY
Wydziat Spraw Obywatelskich i Komunikacji — Kierownik [SOiK]

prowadzi informatyczng baze danych pojazdow,

rejestruje i wyrejestrowuje pojazdy,

wydaje wtérniki dowodow rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych, kart pojazdu, nalepek
kontrolnych,

przyjmuje zawiadomienia o zbyciu pojazdéw,

dokonuje wymiany dowodéw rejestracyjnych, z uwagi na brak miejsca na wpisy
terminéw nastepnego badania technicznego,

zwraca wiascicielom dowody rejestracyjne zatrzymane przez Policie - po ustaniu
przyczyn zatrzymania,

dokonuje zmian danych zamieszczonych w dowodach rejestracyjnych,

wydaje decyzje o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wydaje
zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczek znamionowych Zastepczych w drodze
decyzji,

wydaje decyzje administracyjne o rejestracji pojazdow,

potwierdza dane o rejestracji pojazdow,

udostepnia dane o pojazdach,

podejmuje dziatania zwigzane z modernizacjg programu rejestracji pojazdow,
stosownie do zmian przepiséw prawnych,

sporzadza | przekazuje comiesigczne informacie o zarejestrowanych i
wyrejestrowanych pojazdach do gmin oraz do naczelnika urzedu skarbowego,
przesyta na biezgco do Instytutu Transportu Samochodowego uwierzytelnione kopie
dokumentow, stuzgcych do opracowania katalogu marek i typow pojazdow,

przesyta na biezgco do Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego zawiadomienia
o wynikach kontroli spefnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdéw mechanicznych,

podejmuje dziatania zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych w celu biezacego
zaopatrzenia w tablice rejestracyjne i dokumenty komunikacyjne oraz prowadzi ich
dystrybucje,

przesyta na biezgco do Gtéwnego Urzedu Statystycznego sprawozdania o
zarejestrowanych pojazdach,

sporzadza wykaz pojazdéw do UE,

dokonuje rozliczenia pobieranych optat ewidencyjnych

prowadzi informatyczng baze danych kierowcow,

nadaje uprawnienia do kierowania pojazdami mechanicznymi,

wydaje migdzynarodowe prawa jazdy.

wydaje pozwolenia do kierowania tramwajem,

wydaje wtorniki dokumentéw uprawniajgcych do kierowania pojazdami,

generuje | wydaje profile kandydatom na kierowcow (PKK),

wydaje decyzje o zatrzymaniu prawa jazdy,

wydaje decyzje o cofnigciu i przywroceniu uprawnienn do kierowania pojazdami
mechanicznymi,

zwraca zatrzymane prawa jazdy,

wydaje kopie dokumentow z akt kierowcow,

potwierdza i udostepnia dane kierowcow,

kieruje kierowcow na badania lekarskie i psychologiczne,
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« dokonuje wpiséw potwierdzajgcych odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstgpne] uzupeiniajgcej, kwalifikacji  wstepne;
uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia okresowego,

« kieruje kierowcow na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji.

« wydaje zezwolenia na prowadzenie pojazdéw uprzywilejowanych oraz do przewozu
wartosci pienieznych

e udziela, odmawia udzielenia, zmienia lub cofa licencje / zezwolenia na wykonywanie
przewoznika drogowego w zakresie transportu drogowego oséb lub rzeczy,

e przyjmowanie zawiadomien o zmianach danych w wydanych licencjach i zezwoleniach
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego.

e wydaje lub odmawia wydania zaswiadczen | wypisow na przewozy drogowe na
potrzeby wtasne oséb lub rzeczy,

e sporzgdzanie i przesytanie ministrowi wtasciwemu ds. transportu informacji dotyczacej
liczby i zakresu udzielonych licencji i zezwolen.

e Wykonywanie kontroli przedsigbiorcy w zakresie zgodno$ci wykonywania transportu
drogowege lub przewozéw na potrzeby wiasne z przepisami ustawy i warunkami
udzielonej licencji lub zezwolenia alboc zaswiadczenia.

e wydaje upowaznienia jednostkom gospodarczym do dokonywania badan technicznych
pojazddw,

« wydaje i cofa diagnoécie uprawnienie do wykonywania badan technicznych pojazdéw,

s sprawuje nadzor nad dziatalnoécig stacji kontroli pojazdow,

= prowadzi rejestr oérodkow szkolenia kandydatéw na kierowcow oraz ewidencje
zatrudnionych w nich instruktorow i wyktadowcow,

« dokonuje wpisow i skreslen oséb w ewidencji instruktoréw,

« wydaje legitymacje instruktorom na prowadzenie szkolenia kandydatéw na kierowcow,

» sprawuje nadzor w zakresie zgodnosci prowadzenia szkolenia osob ubiegajacych sie
o uzyskanie uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu
dla kandydatéw na instruktoréw i kandydatéw na wyktadowcow oraz dla instruktorow i
wykiadowcow,

o w przypadku gdy czgsc¢ infrastruktury osrodka szkolenia kierowcow, znajduje sie na
terenie innego powiatu, starosta, dokonujac wpisu do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow, informuje starostow, na ktérych obszarze
dziatania znajduje sie infrastruktura o$rodka, o fakcie dokonania wpisu,
przesytajgc informacje na temat tej infrastruktury i jej lokalizacji.

o wydaje przedsigbiorcg prowadzgcym o$rodek szkolenia kierowcéw poswiadczenia
potwierdzajgcego speinianie dodatkowych wymagan w zakresie prawa jazdy kategorii
A, B, C lub D,

« kontroluje osrodki szkolenia kierowcow, a w przypadku kontrolg jest objeta
infrastruktura osrodka szkolenia kierowcow prowadzonego przez przedsiebiorce
wpisanego na terenie innego powiatu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych
osrodek szkolenia kierowcow, starosta dokonujgcy kontroli przesyia ten protokét,
organowi prowadzgcemu rejestr, w ktérym ten przedsiebiorca jest wpisany.

« dokonuje analizy statystycznej dotyczgcych zdawalno$ci w osrodkach szkolenia
kierowcow

z zakresu spraw zarzgdzania kryzysowego i spraw obywatelskich:

1) nadzér nad stowarzyszeniami,

2) zatatwianie spraw zwigzanych z wprowadzeniem przez rade powiatu zakazu
przeprowadzania imprez masowych na terenie powiatu Iub jego czesci,

3) wspdlpraca z kosciotami, zwigzkami wyznaniowymi | stowarzyszeniami
wyznaniowymi,

4) realizowanie programéw wynikajacych z polityki wojewodztwa w zakresie obrony
cywilnej,
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5) okreSlanie zagrozer zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na administrowanym obszarze,

6) monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan ratowniczych i
porzadkowo-ochronnych przy pomocy Powiatowego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego,

7) zarzgdzanie w sytuacjach kryzysowych przy pomocy Powiatowego Zespoiu
Reagowania Kryzysowego,

8) opracowywanie powiatowych planéw ochrony cywilnej,

Q) szacowanie strat w sytuacji wystapienia kryzysu oraz programowanie procesu
odbudowy,

10) organizowanie szkolen i ¢wiczen dla samorzadowych jednostek organizacyjnych
powiatu i gminy,

11) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w dziedzinie ochrony cywilnej,
okreslanie zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego, koordynowanie jego
funkcjonowania i kontrolowanie wykonywania wynikajgcych stgd zadan na obszarze
powiatu.

12) nadzorowanie dziatalnosci jednostek kultury fizyczne;j,

13) prowadzenie spraw z zakresu planowania cywilnego:

- przygotowanie plandw zarzgdzania kryzysowego:
- przygotowanie struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych:
- przygotowanie i utrzymywanie zasobow niezbednych do wykonania zadan ujetych
w planie zarzadzania
kryzysowego;
- utrzymywanie baz danych niezbednych w procesie zarzgdzania kryzysowego:
- przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zakldcenia funkcjonowania
infrastruktury krytycznej;
- Zapewnienie spojnosci migedzy planami zarzgdzania kryzysowego a innymi planami
sporzadzanymi w tym zakresie przez wiasciwe organy administracji publicznej,
ktorych
obowiazek wykonania wynika z odrebnych przepiséw.
14) zadania o ktérych mowa w punkcie 14 powinny uwzgledniad:
- zapewnienie funkcjonowania administracji publicznej w sytuacji kryzysowe;j;
- zapewnienie funkcjonowania i mozliwosci odtworzenia infrastruktury krytycznej;
- zapewnienie ciggtego monitorowania zagrozer;
- racjonalne gospodarowanie sitami i §rodkami w sytuacjach kryzysowych;
- pomoc udzielang ludnosci w zapewnieniu jej warunkéw przetrwania w sytuacjach
kryzysowych.

15) prowadzenie spraw z zakresu obronnosci:

- akcja kurierska;

- organizowanie i zabezpieczanie kwalifikacji wojskowej

- ochrona obiektéw szczegdinie waznych dla obronnosci;

- osigganie gotowosci obronnej przez Powiat — Miasto — Gmina (opracowanie i
aktualizacja plandw operacyjnych);

- opracowanie i aktualizacja programu mobilizacji gospodarki na terenie powiatu;

- przygotowywanie do zabezpieczenia stuzby zdrowia w czasie wojny;

- organizowanie | prowadzenie szkolen z zakresu obronnosci w czasie pokoju:

- wspotpraca z Wojskowa Komenda Uzupetnien i Wojewodzkim Sztabem Wojskowym:;
- opracowanie i aktualizacja regulaminu Starostwa Powiatowego na czas wojny;

16) obstuga administracyjno — biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku

17) prowadzenie spraw z zakresu rzeczy znalezionych

18) sprawy zwigzane z przyznawaniem odznaczen

19) przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej.
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Punkt Przetwarzania Informacji Niejawnej — Pelnomocnik do spraw Informacji Niejawnej
Zadania kancelarii;
1) wykonywanie polecen petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,
2) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w jednostce
organizacyjnej,
3) zapewnienie rejestrowania, przechowywania, obiegu i wydawania dokumentéw
zawierajgcych informacje niejawne oznaczone klauzulg ,poufne” lub stanowigce
J{ajemnice panstwowag’,
4) udostepnianie lub wydawanie dokumentow zawierajgcych informacje niejawne,
oznaczonych klauzula ,poufne” lub stanowiace ,tajemnice panstwowg” osobom
posiadajgcym stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa,
5) egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajgcych informacje niejawne,
6) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczenia i rejestrowania dokumentéow w
kancelarii tajnej i jednostce organizacyjnej,
7) prowadzenie biezace] kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi
informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione pracownikom,
8) odnotowywanie faktu zapoznania sie przez osobe uprawniong z dokumentem
zawierajacym informacje niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w karcie
zapoznania sie z dokumentem

Woydziat Mienia i Infrastruktury Drogowej [MiD] — Kierownik

Zadania z zakresu drog:

i opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezgce
informowanie o tych planach organow wtasciwych do sporzadzania miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego,

2) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) petnienie funkcji inwestora w przypadku remontéw biezgcych drég,

4) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich,
urzgdzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dia potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robét w pasie drogowym,

8) Wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz
pobieranie optat i kar pienigznych,

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i promow
oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

11)  przeprowadzanie okresowych Kontroli stanu drég | drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegolnym uwzglednieniem ich wptywu
na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

12)  wykonywanie robét interwencyjnych, robot utrzymaniowych [
zabezpieczajgcych;

13) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

14) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska moggcym
powstac lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

4
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15) wprowadzanie ograniczeri lub zamykanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,

16) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

17)  utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie | usuwanie drzew oraz
krzewow,

18)  wnioskowanie o nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych
| gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

18)  wnioskowanie o nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt 18 na
potrzeby zarzgdzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich
prawa,

20) zarzadzanie ruchem drogowym na drogach powiatowych i gminnych,

21) wydawanie zezwolenia na przejazd pojazdu, jezeli masa nacisku osi lub
wymiary przekraczajg dopuszczalne normy,

22) przeprowadzanie egzamindw z topografii Powiatu na upowaznienia TAXI,

23) opiniowanie projektéw organizacji ruchu zastepczego i docelowego,

24)  koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow wykonujgcych zarobkowy przewéz
0sob pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie Zbiorowym,

25) opiniowanie projektow likwidacji linii kolejowych Iub ich czesci oraz
przejmowanie likwidowanych linii,

Zadania z zakresu mienia powiatu:

1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé Powiatu Sredzkiego, w
tym miedzy innymi;

a) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosgci Powiatu,

b) sporzgdzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci Powiatu,

c) nabywanie nieruchomosci na rzecz Powiatu, w tym komunalizacja

mienia Skarbu

Panstwa,

d) zbywanie nieruchomosci z zasobu Powiatu,

e) udostepnianie nieruchomosci Powiatu osobom trzecim i jednostkom

organizacyjnym

Powiatu i rozliczanie kosztow z tym zwiazanych

f) podejmowanie czynnoéci w postepowaniach sgdowych w odniesieniu

do nieruchomosci Powiatu, w tym w szczegoinosci w postepowaniach o wpis

do ksiegi wieczyste] nieruchomosci,

a) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu w

zakresie spraw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem Powiatu Sredzkiego,
2) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasno$é Skarbu Panstwa i
bedacymi w administracji Starosty Sredzkiego - jako zadanie z zakresu administracji
rzgdowej, w tym miedzy innymi:

a) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomesci Skarbu Panstwa,

b) sporzadzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomoséci Skarbu
Panstwa,

c) zapewnianie wycen nieruchomoéci z zasobu Skarbu Parstwa,

d) dzierzawa nieruchomosci gruntowych Skarbu Panstwa,

e) najem lokali mieszkalnych i pomieszczen gospodarczych Skarbu
Panstwa,
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f) zbywanie, za zgodg wojewody, nieruchomos$ci z zasobu Skarbu
Panstwa, w tym ich oddawanie w uzytkowanie wieczyste, w szczegoélnosci w
drodze postepowania przetargowego,

g) oddawanie nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa w trwaly zarzad
panstwowym jednostkom organizacyjnym,
h) wskazywanie nieruchomosci, ktore mogg by¢ przeznaczone na

wyposazanie panstwowe] osoby prawnej lub panstwowej jednostki
organizacyjnej,
i) naliczanie 1 aktualizowanie naleznosci z tytulu udostepniania
nieruchomosci oraz rozpatrywanie wnioskow o odroczenie ptatnosci,
rozktadanie ich na raty badZz umarzanie tychze naleznosci, w tym w
szczegolnosci naleznos$ci z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu
Panstwa,
i) zabezpieczanie nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem,
k) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych w odniesieniu
do nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym w szczegodlnosci w postepowaniach
o stwierdzenie nabycia spadku, zasiedzenie nieruchomosci oraz wpis do ksiegi
wieczystej nieruchomosci,
1) przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty Sredzkiego w zakresie
spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami Skarbu Panstwa,
3) prowadzenie spraw dotyczgcych zwrotu dziatek siedliskowych na rzecz bylych
rolnikdw, ktorzy zdali gospodarstwa na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za $wiadczenia
emerytalne, lub na rzecz spadkobiercéw tych osob,
4) prowadzenie spraw dotyczgcych zwrotu dziatek dozywotnich na rzecz bylych rolnikow,
ktérzy zdali gospodarstwa na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za Swiadczenia emerytalne,
lub na rzecz zstepnych tych osob,
5) realizacja procedur zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wlasno$ci w trybie w trybie decyzji administracyjnych na
rzecz osob fizycznych,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg roszczen ,zabuzanskich” w ramach
zaliczania wartosci nieruchomo$ci pozostawionych poza granicami panstwa polskiego na
poczet optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy nieruchomosci w odniesieniu do
mienia Skarbu Panstwa, bedgcego w administracji Starosty Sredzkiego i dopuszczonego
ustawowo do wykorzystania w ten sposéb,
7) rozpatrywanie wnioskéw obywateli w sprawach zwrotu nieruchomosci przejetych na
wiasnosc¢ Skarbu Panstwa,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z darowizng nieruchomosci Skarbu Parnstwa lub
Powiatu Sredzkiego na cele publiczne, zamiang nieruchomosci pomiedzy Skarbem Panstwa
a jednostkami samorzadu terytorialnego,
9) prowadzenie spraw z zakresu wywlaszczania nieruchomosci, wyptaty odszkodowan i
zwrotu wywtaszczonych nieruchomosci,
10) przygotowywanie zezwolers Starosty Sredzkiego na czasowe ograniczanie sposobu
korzystania z nieruchomosci w przypadku braku zgody jej wiasciciela lub uzytkownika
wieczystego na jej zajecie w zwigzku z prowadzonymi inwestycjami z zakresu infrastruktury
technicznej, poszukiwaniem, rozpoznawaniem | eksploatacjg kopalin lub koniecznoscig
zapobiezenia znacznej szkodzie, 11) rozpatrywanie wnioskow o wydanie zgody na trwale
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zajecie nieruchomoéci Skarbu Panstwa, bedacych w administracji Starosty Sredzkiego, lub
nieruchomosci Powiatu Sredzkiego, bedacych w administracji Zarzadu Powiatu, w przypadku
realizacji inwestycji z zakresu infrastruktury technicznej,
12) rozpatrywanie wnioskow o wydanie zgody na czasowe zajecie nieruchomosci
Skarbu Panstwa, bedacych w administracji Starosty Sredzkiego, lub nieruchomosci
Powiatu Sredzkiego, bedacych w administracji Zarzadu Powiatu, w przypadku realizacji
inwestycji z zakresu
infrastruktury technicznej,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem skomunalizowanych
nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz gmin,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem w trwaly zarzgd Generalnej

Dyrekcji Drog Publicznych i Autostrad nieruchomosci stanowigcych wiasnoéé Skarbu
Panstwa, zajetych pod drogi krajowe,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem gruntow stanowigcych
wtasnosc Skarbu Panstwa w uzytkowanie Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcow,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczaniem spotdzielni mieszkaniowych
na gruntach bedacych wlasnoscig Skarbu Panstwa,
17) prowadzenie  spraw  zwigzanych z  stwierdzaniem  wygaéniecia
dotychczasowych decyzji o ustanowieniu uzytkowania na rzecz spoldzielni, osob
fizycznych, a takze innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych,
18) przygotowywanie decyzji Starosty Sredzkiego o przekazaniu gruntow w zarzad
organom wojskowym w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Panstwa na podstawie
ustawy o

zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
19) przygotowywanie orzeczen Starosty Sredzkiego o wykonaniu aktu nadania
poswiadczajgeych nabycie prawa wiasnosci gospodarstw rolnych przez osadnikow na
ziemiach odzyskanych,

20) utrzymywanie powiatowych urzadzen i obiektow uzytecznosci publicznej ,
21) gospodarowanie budynkami Starostwa,
22) planowanie remontéw i inwestycji na nieruchomosciach Powiatu Sredzkiego i
Skarbu Panstwa,
23) ochrona zabytkéw nieruchomych poprzez:
a) zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnych i finansowych
umozliwiajgcych trwate zachowanie zabytkéw oraz ich zagospodarowanie |
utrzymanie,
b) zapobieganie zagrozeniom mogacym spowodowaé uszczerbek dla
wartosci zabytkow,
c) udaremnianie niszczenia i niewtasciwego korzystania z zabytkéw,
d) przeciwdziatanie kradziezy, zaginigciu lub nielegalnemu wywozowi
zabytkéw za granice,
e) kontrole stanu zachowania i przeznaczenia zabytkow,
f) uwzglednianie zadarn ochronnych w planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz przy ksztatowaniu Srodowisk,
24) umieszczaniu na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru zabytkéw znaku
informujgcego, iz zabytek podlega ochronie,
25) koordynacja i realizacja zadan w zakresie zbywania ruchomosci przyjetych na

mienie Powiatu
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26) Wyznaczanie jednostki do usuwania i przechowywania pojazdéw usunietych w
trybie art. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

27) Rozliczanie ptatnosci za usuwanie i przechowywanie pojazdow usunietych w
trybie arl. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

28) Przeprowadzanie postgpowan w/s przepadku nieodebranych pojazdow
usunietych w trybie art. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym.

29) Sporzadzanie projektow uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci opfat za

usuniecie | przechowywanie pojazdu usunigetego z drogi oraz wysokosci kosztéw
powstalych w razie odstgpienia od usuniecia pojazdu

30) Usuwanie i przechowywanie statkéw lub innych obiektow plywajacych
na obszarze danego powiatu — ustawa o bezpieczenstwie oséb przebywajacych
na obszarach wodnych z 18.08.2011r. ( dz. U. z 2016r., poz.656)

31) Sporzadzanie projektéw uchwaty w sprawie ustalenia wysokoéci optat za
usuniecie i przechowywanie statkow lub innych obiektow plywajacych - ustawa o
bezpieczenstwie oséb przebywajacych na obszarach wodnych z 18.08.2011r. (
dz. U. z 2016r., poz.656)

Wydzial Urbanistyki, Architektury i Budownictwa — Kierownik [UAB]

1. Wykonywanie zadan organu pierwszej instancji w zakresie administracii
architektonicznobudowlanej, z wyjatkiem obiektéw i robét budowlanych wymienionych w art.
82 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. nr
243 poz. 1623 ze zm.).
2. Wydawanie decyzji i postanowien administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa
- Prawo budowl/ane tj. w sprawach:

- udzielenia lub odmowy odstepstwa od przepisow techniczno-budowlanych,

- nakladania obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego,

- udzielania pozwolenia na budowe,

- wzywania do uzupeinienia zgtoszenia budowy lub robét budowlanych,

. wnoszenia sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonania robot podlegajgcych

obowiazkowi zgltoszenia,

- wnoszenia sprzeciwu w sprawie rozbiorki obiektu budowlanege podlegajgcego

obowigzkowi zgtoszenia,

- naktadania obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe lub rozbiérke obiektu,

- zatwierdzenia projektu budowlanego,

- nakfadania obowigzku usunigcia wskazanych nieprawidtowosci,

- odmowy zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe,

- zmiany pozwolenia na budowe,

- uchylenia decyzji o pozwoleniu na budowe,

- wygasniecia pozwolenia na budowe,

- przenoszenia decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

- nakiadania obowiazku wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej,

- rozstrzygania o niezbednosci wejscia do sasiedniego lokalu lub sgsiednie;]

nieruchomosci, - wzywanie do uzupetnienie zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania

obiektow budowlanych lub ich czesci,
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- wnoszenie sprzeciwu w sprawie zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych lub ich czesci . 3. Wydawanie zaswiadczen: - o samodzielnym lokalu,
- potwierdzajgcych powierzchnie mieszkaniowg dla potrzeb dodatkow mieszkaniowych,

- poSwiadczajgcych procentowy udzial infrastruktury towarzyszacej dla potrzeb
budownictwa mieszkaniowego.

4. Prowadzenie rejestréw wnioskéw i pozwolen na budowe.

5. Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywaniu robét nie objetych
pozwoleniem na budowe.

6. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze rozbiorki obiektow budowlanych.

7. Przyjmowanie zgtoszeri o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.

8. Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien, zgloszen
wynikajgcych z prawa budowlanego oraz zawiadamianie tych organéw o

nieprawidiowosciach, stwierdzonych przy wykonywaniu robét budowlanych lub utrzymaniu
obiektu budowlanego.

9. Uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych oraz udostgpnianie dokumentéw | informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami.

10. Wznawianie lub wszczynanie z urzedu postepowania w przypadku ustalenia przez
organ nadzoru budowlanego, ze zachodzg ku temu uzasadnione okolicznosci.

Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru [GKKI oraz Geodeta

Powiatowy [GP] realizuja zadania przypisane Staroécie w zakresie:

13 Prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, w tym:
a. prowadzenia dla obszaru powiatu :

- ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym bazy danych

ewidencji gruntéw i budynkéw (katastru nieruchomosci)

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym

bazy danych GESUT

- gleboznawczej klasyfikacji gruntow
b. tworzenia, prowadzenia i udostepniania baz danych,
rejestru cen i warto$ci nieruchomosci; szczegoétowych
osnow geodezyjnych oraz bazy danych obiektow
topograficznych o szczegétowo$ci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach |
:500—1 :5000
G tworzenia i udostepniania  standardowych
opracowan kartograficznych w skalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000

2, Koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu

3. Zaktadania osnow szczegofowych,

4, Przeprowadzania powszechne] taksacji nieruchomosci

oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych
dotyczgcych nieruchomosci,

5. Ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych.
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Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:

1.Wykonywanie zadan =z zakresu administracji geodezyjnej z
upowaznienia Starosty wymienionych w Art.7d Prawo geocdezyjne i
kartograficzne

2.Nadzor merytoryczny nad pracg Wydziatu Geodezji, Kartografii i
Katastru

3.Udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dotyczgcych panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz EGIB na wnioski skierowane do
Starosty

4 Prowadzenie postepowan administracyjnych

5.Petnienie funkcji Przewodniczgcego narady koordynacyjnej w
przypadku nieobecnoéci kierownika Wydziatu GKK wyznaczonego na

funkcje

Zadania Geodety Powiatowego :
1. Wykonywanie zadan z zakresu administracji geodezyjnej z upowaznienia

Starosty wymienionych w art.7d Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Nadzér merytoryczny nad pracg Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru.

3. Petnienie funkcji Przewodniczacego ZUDP.

4. Udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dotyczacych panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz EGIB na wnioski skierowane do Starosty.

5. Prowadzenie spraw w zakresie scalania i wymiany gruntow,

Do zadann Wydziatu GKK nalezy:

1. Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie zgloszen prac
geodezyjnych i kartograficznych

2 Prowadzenie spraw w zakresie scalania i wymiany gruntow

3 Uzgadnianie i udostepnianie materiatow niezbednych lub przydatnych do
wykonywania prac geodezyjnych.

4, Przyjmowanie wynikow prac geodezyjnych lub prac kartograficznych

oraz ich weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa
obowigzujgcymi w geodezji i kartografii.

5. Whpisywanie przekazywanych materiatbw do ewidencji materiatéw
zasobu, a takze opatrzenia dokumentow odpowiednimi klauzulami.

6. Przyjmowanie i ewidencjonowania dokumentow stanowigcych podstawe
wpisow w ewidencji gruntdéw i budynkow.

7 Przetwarzanie materialdbw do postaci dokumentéw elektronicznych,
informatyzacja zasobu

8. Udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym

9. Udostepnianie rzeczoznawcom majgtkowym do wgladu zbiorow aktow

notarialnych oraz orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych, bedacych
podstawg wpisdéw w ewidencji gruntow i budynkow.

10. Udostepnianie materiatow paristwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego oraz udzielanie informacji o zasobie.

10
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I Wydawanie licencji oraz pobieranie oplat z tytutu udostepniania zasobu
oraz baz danych

12. Wytgczenia materiatow z panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, ktore utracity przydatno$é uzytkowa.

13. Przeprowadzanie Narad koordynacyjnych w zakresie sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu

14. Wspoipraca z Gtéwnym Geodetg Kraju w zakresie tworzenia [
utrzymywania zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach.

15, Zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencji gruntéw i
budynkow.

Wydziat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Organizacji Urzedu [IZPO]-
Kierownik

Zadania wydziatu :
1) organizacja obsiugi administracyjno - gospodarczej Starostwa jin:
a) dbafosc o utrzymanie porzadku i czystosci w budynku i obrebie poses;ji,
b) utrzymanie w nalezytym porzadku chodnikow wokét budynku i na

parkingu
Starostwa, w okresie zimowym — odéniezanie | posypywanie piachem,
c) pielegnacja terendéw zielonych i zywoplotow wokot budynku,

d) biezace naprawy budynku,

e) ochrena budynku,

f) ubezpieczenie budynku,
2) zaopatrywanie w sprzet | materiaty biurowe, $rodki czystosci oraz inny asortyment
niezbedny do biezgcego utrzymania i konserwacji budynku, 3) gospodarka taborem
samochodowym,
4) zapewnienie warunkéw BHP i PPOZ,
5) nadz6r nad kancelarig ogding i kontrola obiegu dokumentéw | pism w Starostwie,
6) organizacja obsfugi interesantow w zakresie skarg i wnioskow,
7) prowadzenie archiwum zakiadowego i wspéipraca z podmiotami zewnetrznymi
zajmujgcymi sige archiwizacjg dokumentacji oraz jej brakowaniem (niszczeniem) po
uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego,
8) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa, Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru

Budowlanego oraz kierownikow/dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych,

9) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Starostwa,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami
pracownikow
Starostwa,
11) koordynacja spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu, 12) w
zakresie remontow i inwestycji:
a) planowanie i realizacja niezbgdnych remontéw i inwestycji w budynku
Starostwa,

b) realizacja i nadzor nad inwestycjami Powiatu Sredzkiego,
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c) realizacja remontow i inwestycji w odniesieniu do nieruchomosci z
zasobu Powiatu Sredzkiego i zasobu Skarbu Panstwa na podstawie wnioskow
z Wydz. MID, obejmujaca swoim zakresem:

wybér wykonawcy zgodnie z przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami

prawnymi

zawarcie umowy z wykonawcg
nadzoér nad realizacjg prac remontowych/inwestycyjnych
odbior koncowy robot

13) zarzadzanie siecig telekomunikacyjna i informatyczng Starostwa,
14) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych przy wspétudziale
wydziatow merytorycznych.

Wydziatl Finansow i Budzetu

Zadania wydziatu :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu,
prowadzenie zbiorczej ewidencji budzetu powiatu,

kontrola prawidtowosci wykonania budzetu powiatu,

obstuga finansowo-ksiegowa i kasowa Starostwa,

zadania z zakresu sprawozdawczosci i kontroli finansowej,

kontrola wykorzystania srodkow finansowych przekazywanych na realizacje zadan

powierzonych.

7)
8)
9)

obstuga rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT),
planowanie i obstuga finansowo — ksiggowa funduszy celowych,
planowanie finansowe wieloletnie,

10)obstuga ksiggowo — finansowa Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego na
podstawie porozumienia.

Wydzial Srodowiska i Rolnictwa [SiR]- Kierownik

1.
2:

wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw [ub pytéw do powietrza,

wydawanie decyzji nakladajgcej obowigzek prowadzenia pozwolern w okre$lonym
czasie pomiaréw wielkosci emisji,

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow,

wydawanie pozwoleri na emitowanie poél elektromagnetycznych,

wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu dla jednostek organizacyjnych
okreslajgcych dopuszczalny poziom hatasu przenikajgcy do érodowiska, jezeli hatas w
$rodowisku przekracza dopuszczalny poziom,

dokonywanie pomiaréw akustycznych na podstawie pomiardw poziomu hatasu w

srodowisku,

12
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10.
11.

12,
13,
14,
15.

16.
)ik
18.
19.

20.

21.

22.

23,

24,
25.
26.

ot

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, a podlega
zgloszeniu,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przetwarzania odpadow
wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpaddw,
wydawanie zezwolen prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu odpadow,
prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku i
unieszkodliwiania odpadow,

wydawanie decyzji zatwierdzajgcej instrukcje eksploatacji sktadowiska odpadéw,
wydawanie decyzji na zamkniecie skiadowiska odpadow lub jego wydzielone]j czesci,
naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska,

tworzenie w drodze uchwaly obszaru ograniczonego uzytkowania dla obiektéw
zaliczonych do inwestycji mogacych pogorszyé stan $rodowiska,

prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie $rodowiska,
wspotdziatanie | wspdipraca z Wojewoédzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,
ustalanie linii brzegowej dla wéd zeglownych oraz morskich wod wewnetrznych,
rozstrzyganie sporéw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami powierzchniowymi
z gruntami przyleglymi do tych wod,

prowadzenie postepowania majacego na celu zakazanie lub ograniczenie korzystania
z wad,

wydawanie pozwolery wodnoprawnych na wykonywanie urzadzer wodnych przez
osoby fizyczne i prawne wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne
korzystanie z wéd,

wydawanie decyzji na rozbiorke urzadzeri wodnych wykonywanych bez pozwolenia
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowa,

wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt panstwa, za zwrotem czgsci kosztow,
urzgdzen melioracji wodnych szczegétowych oraz urzgdzen zbiorowego zaopatrzenia
w wode i zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych wsi,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad gminnymi spétkami wodnymi,

nadzor nad gospodarkg leéng w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,
wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na zalesienie gruntéw ujetych w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, dla whascicieli lub uzytkownikow wieczystych
tych gruntow, jako dotacji z budzetu parstwa,

zlecanie sporzadzenia planu urzadzenia laséw lub uproszczonego planu urzgdzenia

lasu dla lasdéw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa nalezacych do osob
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28,
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

40.

41.
42.

43.
44,

45.

46.

47,

fizycznych oraz nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow
urzadzenia lasow,

wydzierzawianie obwodow towieckich, naliczanie czynszu dzierzawczego

wydawanie decyzji o mozliwosci pozyskiwania drewna w lasach nie stanowigcych
wtasnosci Skarbu Paristwa, niezgodnym z uproszczonym planem urzgdzenia lasu,
wydawanie decyzji nakazujgcej wiascicielowi lasu nie bedgcego wiasnoscig Skarbu
Paristwa wykonania zadan okreslonych w uproszczonym planie urzadzenia lasu,
wydawanie pozwolen na wycinke drzew na terenie stanowigcym wtasno§¢é gminy,
wydawanie decyzji z zakresu ochrony gruntow rolnych,

wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania terenu,

wydawanie zezwolen dotyczgcych posiadania i hodowania lub utrzymywania chartow
rasowych,

wydawanie kart wedkarskich,

prowadzenie rejestracji sprzetu ptywajgcego stuzgcego do amatorskiego potowu ryb,
wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robét geologicznych,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem kKoncesji na wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajgcym 20.000 m?,

obstuga Starosty, jako organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych do
wilasciwosci administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dia
marszatkéw lub ministra wiasciwego do spraw Srodowiska,

sprawowanie nadzoru i Kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiebiorce
uprawnien z zatwierdzanie projektow i dokumentacji hydrologicznej dotyczacej ujeé
wodnych o wydajnosciach nie przekraczajgcych 50 m¥/h,

bilansowanie zasobow kopalin,

nadzér nad projekiowaniem | dokumentowaniem prac oraz prawidiowoscig
sporzgdzania dokumentacji geologicznych

gromadzenie i archiwizowanie danych geologicznych

gromadzenie danych o wykonywanych otworach wiertniczych w celu wykorzystania
ciepta ziemi,

prowadzenie spraw z zakresu zadan | kompetencji Starosty wynikajgcych z ustawy o
przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia,

wydawanie postanowien opiniujgcych decyzje o warunkach zabudowy i lokalizacii
inwestycji celu publicznego,

wydawanie zaswiadczen o statusie dziatki w kontekscie uproszczonego planu

urzgdzenia lasu lub decyzji wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu lasu.
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48. wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznej Strazy
Rybackiej,

49. udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie,

50. przyjmowanie zgloszen dotyczacych wykonywania urzadzen wodnych dla ktérych nie

jest wymagane pozwolenie wodnoprawne,

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa [SiR]- Kierownik

Zadania wydziatu :

1. prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem uzywania
jednostek ptywajgcych lub niektérych ich rodzajow na okreslonych ciekach lub
zbiornikach wodnych, jezeli jest to konieczne do utrzymania $rodowiska we
wiasciwym stanie,

2. prowadzenie spraw w zakresie scalania i wymiany gruntéw,

3. wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza,

4. wydawanie decyzji nakladajgcej obowigzek prowadzenia pozwolen w
okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji,

5. wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw,

6. wydawanie pozwoleri na emitowanie pol elektromagnetycznych,

7. wydawanie pozwolen na emitowanie hatasu dla jednostek organizacyjnych
okreslajacych dopuszczalny poziom hatasu przenikajgcy do srodowiska, jezeli
hatas w $rodowisku przekracza dopuszczalny poziom,

8. dokonywanie pomiardw akustycznych na podstawie pomiaréw poziomu hatasu
w
Srodowisku,

9. przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, a
podlega zgtoszeniu,

10. wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przetwarzania

odpadow

11. wydawanie zezwoler na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
odpadow,

12. wydawanie zezwolen prowadzenie dzialalnosci w zakresie transportu
odpadow,

13. prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku
uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania,
transportu, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw,

14. wydawanie decyzji zatwierdzajgcej instrukcje eksploatacji skiadowiska
odpadaw,

15. wydawanie decyzji na zamkniecie skfadowiska odpadéw lub jego wydzielone;
czesci,

16. naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska,

17. tworzenie w drodze uchwaty obszaru ograniczonego uzytkowania dla obiektow
zaliczonych do inwestycji moggcych pogorszyé stan srodowiska,
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18. prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie
Srodowiska,

19. wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

20. wspbidziatanie i wspbipraca z Wojewoddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,

21. ustalanie linii brzegowej dla wod zeglownych oraz morskich wod
wewnetrznych,

22.rozstrzyganie sporébw 0o rozgraniczenie gruntow pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami przylegtymi do tych waéd,

23. prowadzenie postepowania majgcego na celu zakazanie lub ograniczenie
korzystania z wod,

24. wydawanie pozwolernn wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych
przez osoby fizyczne i prawne wydawanie pozwolenn wodnoprawnych na
szczegolne korzystanie z wod,

25. wydawanie decyzji na rozbiérke urzadzen wodnych wykonywanych bez
pozwolenia prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowa,

26. wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt panstwa, za zwrotem czeéci kosztow,
urzgdzenn melioracji wodnych szczegotowych oraz urzadzen zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorczych urzgdzen kanalizacyjnych wsi,

27. sprawowanie nadzoru i kontroli nad gminnymi spdtkami wodnymi,

28. nadzér nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

29. wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkéw na zalesienie gruntow
ujetych w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji
o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu, dla wiascicieli lub
uzytkownikéw wieczystych tych gruntéw, jako dotacji z budzetu panstwa,

30. zlecanie sporzadzenia planu urzadzenia laséw lub uproszczonego planu
urzgdzenia lasu dla laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa
nalezgcych do osob fizycznych oraz nadzorowanie wykonania zatwierdzonych
uproszczonych planow urzadzenia lasow,

31. wydzierzawianie obwodow towieckich, naliczanie czynszu dzierzawczego

32. wydawanie decyzji o mozliwosci pozyskiwania drewna w lasach nie
stanowigcych witasnoséci Skarbu Panstwa, niezgodnym z uproszczonym
planem urzgdzenia lasu,

33. wydawanie decyzji nakazujgcej wiascicielowi lasu nie bedacego wiasnoscig
Skarbu Panstwa wykonania zadan okreslonych w uproszczonym planie
urzgdzenia lasu,

34. wydawanie decyzji przekazujgcej w zarzad Lasow Panstwowych grunty nie
stanowigce wilasnosci Skarbu Panstwa przeznaczone do zalesienia w
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

35. wydawanie decyzji z zakresu ochrony gruntéw rolnych,

36. wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania terenu,

37. nadawanie uprawnien spotecznych opiekunéw przyrody,
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39.
40.

41.

42.

43.

44,

45,
46.

47.
48,

49.

50.

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w $rodzie $laskiej

. wydawanie zezwolen dotyczacych posiadania i hodowania lub utrzymywania

chartow rasowych,

wydawanie kart wedkarskich,

prowadzenie rejestracji sprzetu plywajacego stuzacego do amatorskiego
potowu ryb,

wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robot geologicznych,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem koncesji na wydobywanie
kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym 20.000 m2,

obsiuga Starosty, jako organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych do
wiasciwosci administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dla
marszatkow lub ministra wlaéciwego do spraw $rodowiska,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce
uprawnien z zatwierdzanie projektéw i dokumentacji hydrologicznej dotyczace;
uje¢ wodnych o wydajnosciach nie przekraczajacych 50 m?/h,

bilansowanie zasobow kopalin

nadzor nad projektowaniem i dokumentowaniem prac oraz prawidtowoscig
sporzadzania dokumentacji geologicznych

gromadzenie i archiwizowanie danych geologicznych

gromadzenie danych o wykonywanych otworach wiertniczych w celu
wykorzystania ciepta ziemi

prowadzenie spraw z zakresu zadan i kompetendcji Starosty wynikajgcych z
ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia,

wydawanie postanowien opiniujgcych decyzje o warunkach zabudowy |
lokalizacji celu publicznego,

Wydziat Edukaciji, Kultury i Spraw Spotecznych [EKS] - Kierownik

Zadania wydziaiu:

1
2)
3)
4)

3)
6)
7)

8)
9)

wykonywanie zadan administracyjno — organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem
przez Powiat publicznych szkodt | placéwek oswiatowych,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zaktadaniem szkot | placéwek
oswiatowych, ktérych prowadzenie nalezy do zadan wiasnych powiatu,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoécig szké! i placowek oSwiatowych w
zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami o$wiatowymi w zakresie
realizacji powiatowej polityki o$wiatowej,

udziat w prowadzeniu zadan inwestycyjnych zwigzanych z rozwojem bazy szkot
i placowek oswiatowych, zapewniajgcych peing realizacie programow
nauczania, wychowania i opieki,

zarzadzanie projektami edukacyjnymi,

prowadzenie spraw zwigzanych powotywaniem, odwotaniem, oceng pracy
dyrektorow szkot i placowek oswiatowych,

wspotdziatanie z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny,

wspoldziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowa Radg Rynku Pracy
w zakresie planowania kierunkéw ksztatcenia,
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10) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot i placowek oswiatowych oraz
aneksow do nich,

11)opracowywanie sprawozdan statystycznych i finansowych zwigzanych z
dziatalnos$cig szkot i placowek oswiatowych, w tym informaciji o stanie realizacji
zadan os$wiatowych za rok szkolny oraz srednich wynagrodzen nauczycieli,

12) zatatwianie skarg i interwencji zwigzanych z pracg szkot | placowek
oswiatowych,

13)wspoitpraca z Komisjami Rady Powiatu,

14) przejmowanie dokumentacji zlikwidowanych szkot i placéwek publicznych, z
wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania,

15) kierowanie do szkét i placowek szkolnictwa specjalnego oraz przygotowywanie
dokumentacji nhiezbedne] do skierowania do miodziezowych osrodkow
wychowawczych i mtodziezowych osrodkdw socjoterapii,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

17)realizacja zadan zwigzanych z obstugg programoéow stypendialnych
realizowanych przez Powiat,

| 8) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji szkotom i placéwkom
o$wiatowym w ramach programdw rzgdowych,

19) prowadzenie ewidencji szkoét i placowek niepublicznych,

20) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji,

21)prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

22)prowadzenie  spraw zwigzanych z naliczaniem, przekazywaniem,
kontrolowaniem prawidtowosci wykorzystania dotacji dla szkdt i placowek
niepublicznych,

23) opiniowanie budzetu powiatu w czesci dotyczgcej wydatkow na oswiate i
kulture,

24) nadzorowanie dziatalnosci powiatowych instytucji kultury,

25) opracowanie projektow aktow prawa miejscowego wydanych w sprawach
oswiaty i kultury,

26) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,

27)realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o Srodkach farmaceutycznych,
materiatach medycznych, aptekach, hurtowniach i Inspekgji Farmaceutycznej,

28) realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia,

29) wspotpraca z instytucjami, organizacjami pozarzgdowymi i stowarzyszeniami
prowadzacymi statutowg dziatalno$¢ na rzecz zdrowia,

30) prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie dotyczacym kultury i ochrony i
promocji zdrowia.

Wydziat Edukacji, Kultury i Spraw Spotecznych [EKS] - Kierownik

Zadania wydziatu:
1) zatatwianie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem i likwidacjg szkét i

placowek oswiatowych, ktérych prowadzenie nalezy do zadan wiasnych powiatu;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ksztatcenia, wychowania i opieki
w szkotach;

3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscig
szkoly lub placéwki w zakresie spraw administracyjnych, a w szczegolnosci:
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a) prawidiowosci dysponowania przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi oraz
gospodarowania mieniem,

b) przestrzegania obowigzujgcych przepisow i higieny pracy pracownikéw i uczniow,
dotyczacych bezpieczenstwa

¢) przestrzegania przepiséw dotyczacych organizaciji pracy szkoly i placowki:

5) opiniowanie projektow arkuszy organizacji szkét i placowek oswiatowych oraz
aneksow do nich;

6) organizacja konkursu wylaniajacego kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub
placowki oraz odwotywaniem dyrektora ze stanowiska;

8) przygotowanie projektu opinii w sprawie powierzenia lub odwotania przez dyrektora
szkoly osoby zajmujgcej stanowisko wicedyrektora lub inne stanowisko
kierownicze;

9) przygotowanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub
fizyczna; 10) kontrola prawidtowosci prowadzenia przez szkofe lub placéwke
oswiatowg dokumentacji dotyczacej przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz
organizacji pracy;

11)przyjmowanie dokumentacji zlikwidowanej szkoty, z wyjagtkiem dokumentacji
przebiegu nauczania,

12) opiniowanie likwidacji szkoty lub placoéwki publicznej oraz przejmowanie dokumentagc;ji
zlikwidowanej szkoly publicznej;

13) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych:

a) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym

uprawnien szkoty publicznej;

18) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji szkotom niepublicznym |

placéwkom oswiatowym;

16) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o

réznym planie zajec¢, w szczegéinych okresach roku szkolnego:;

17) opracowywanie propozycji regulaminu wynagradzania nauczycieli oraz zmian w

regulaminie;

18) przygotowywanie projektu  oceny pracy nauczyciela, ktéremu powierzono

stanowisko dyrektora;

19) opracowywanie propozycji kryteriéw i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli

za ich osiagniecia dydaktyczno — wychowawcze:

20)prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dzieciom i miodziezy form

ksztatcenia specjalnego;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli:

22)prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem do innej szkoly nauczyciela

zatrudnionego na podstawie mianowania, w razie koniecznosci Zapewnienia
szkole obsady na stanowisku nauczyciela z wymaganymi kwalifikacjami,
odpowiadajacymi potrzebom programowym  szkoty: 23) nadzorowanie
postepowania administracyjnego w stosunku do dyrektora szkoty w zakresie
nadawania nauczycielowi stazy$cie stopnia nauczyciela kontraktowego;
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24)prowadzenie spraw zwigzanych z podjeciem przez nauczyciela pracy w innych
szkotach w celu uzupetnienia tygodniowego obowigzkowego

wymiaru zajeé¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych;

25) przygotowywanie projektow porozumiern z innymi jednostkami samorzgdu
terytorialnego w celu przyjecia bgdZz przekazania zadan prowadzenia szkot i
placowek;

26) przygotowywanie projektow uchwat o zatozeniu, przeksztatceniu i likwidacji szkot i
placowek;

27)opracowywanie informacji o stanie realizacji zadan oéwiatowych za rok szkolny;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z analizg srednich wynagrodzen nauczycieli;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem uczniom stypendiéw Starosty;

30) przygotowywanie sprawozdan zbiorczych — System Informacji Oswiatowe;j;

31)kierowanie ucznidbw do szkét specjalnych, miodziezowych o$rodkéw
wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw socjoterapii;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji szkotom i placéwkom
o$wiatowym w ramach rzgdowych programow;,

33) przygotowywanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli;

34) przygotowywanie wnioskow o zwigkszenie subwencji oSwiatowej; 35) weryfikacja
zadan o$wiatowych do naliczenia subwencji oSwiatowe],

36) udzial w prowadzeniu zadarn inwestycyjnych zwigzanych z rozwojem bazy szkdl |
placéwek oswiatowych;

37)wspoldziatanie z powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowa Radg zatrudnienia w

zakresie planowania kierunkow ksztatfcenia;
38)wspolpraca ze wszystkimi typami szkdl z terenu powiatu;

39) tworzenie warunkow organizacyjnych funkcjonowania pomocy spotecznej;
40)koordynacja i nadzér nad dziatainoécig jednostek organizacyjnych powiatu
$redzkiego z zakresu pomocy spotecznej;
41)wspolpraca z organami administracji publicznej, organizacjami spotecznymi,
kosciotami i innymi zwiazkami wyznaniowymi w zakresie spraw zwigzanych z
funkcjonowaniem pomocy spotecznej w powiecie;
42) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury;
43)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan  powiatowej biblioteki
publicznej;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno — prawnej, prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury;
45)prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem |ub odwotaniem dyrektora

powiatowej instytucji kultury.
46) sporzadzanie i aktualizacja powiatowego programu opieki nad zabytkami;
47) prowadzenie spraw zwigzanych ze spotecznymi opiekunami zabytkéw;
48) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie kultury i ochrony zabytkéw;
49)gromadzenie danych o stanie zdrowia ludnos$ci powiatu i dokonywanie analiz w
celu prognozowania strategii rozwoju ochrony zdrowia;
50) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych;
51) prowadzenie spraw w zakresie promocji zdrowia;
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52)wspofpraca z instytucjami i organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami
prowadzgcymi statutowa dziatalnosé w zakresie ochrony zdrowi i pomocy
spotecznej;

53) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie ochrony i promocji zdrowia:

54) zatatwianie skarg i interwencji w zakresie oswiaty, kultury, zdrowia i pomocy
spoteczne;j.

Wydziat Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Promocji Powiatu [RFP] - Kierownik

Zadania wydziatu:
1) podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju lokalnego poprzez:

koordynacje prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg tzw, dokumentow
strategicznych {j.
a) koordynacje prac zwigzanych z cpracowywaniem i realizacjg tzw. dokumentow

strategicznych tj.

- Strategii Rozwoju Powiatu,

- Wieloletniego Planu Finansowego (WPF)
b) wspotpraca z ekspertami zewngtrznymi w zakresie przygotowywania
dokumentow strategicznych oraz opracowywania analiz | badan na potrzeby organow
Powiatu,
c) monitoring wskaznikéw realizacji w/w dokumentéw poprzez sporzadzanie
okresowych raportéw i sprawozdan, przy aktywnym udziale merytorycznych wydziatow
Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu,
d) wspotpraca z gminami powiatu i innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego,
a takze innymi podmiotami w =zakresie przygotowania, finansowania i realizacji
projektow partnerskich, w tym projektéw realizowanych w partnerstwie publiczno-
prywatnym,
e) wspotpraca z gminami powiatu w zakresie informowania o wszystkich
programach dostepnych dla przedsiebiorcow, organizacji pozarzgdowych, szkot,
o$rodkdéw pomocy spotecznej itp.,

f) opiniowanie budzetu powiatu w czesci dotyczacej wydatkéw na kulture
fizyczna i turystyke,

g) organizacja lub wspotorganizacja imprez z wykorzystaniem bazy sportowo-
rekreacyjnej na teranie powiatu,

h) wnioskowanie o dofinansowanie budowy, przebudowy, remontéw i eksploatacji
obiektow sportowo-rekreacyjnych,

i) organizacja kultury fizycznej i turystyki na terenie powiatu,

2) pozyskiwanie dla Powiatu wszelkiego rodzaju funduszy zewngtrznych, a w
szczegolnosci korzystanie ze srodkéw unijnych, poprzez:
a) poszukiwanie kontaktéw oraz Zrodetl finansowania przedsiewziec
Powiatu i powiatowych oséb prawnych,
b) biezgce  monitorowanie  wszystkich programow/funduszy/grantéw
dostepnych dla Powiatu, i powiatowych oséb prawnych (projekty miekkie i
twarde),
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c) wspofprace z instytucjami zewnetrznymi i ekspertami wykonujgcymi
usfugi na rzecz samorzadu w zakresie przygotowywania studiow wykonalnosci,
ocen oddziatywania na $rodowisko i innych dokumentéw niezbednych

do skutecznego aplikowania o srodki zewnetrzne,

d) koordynacja i nadzér nad przygotowaniem przez merytoryczne wydziaty

Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu dokumentacji niezbednej do

ubiegania sie o fundusze zewnetrzne,

e) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych projektow, o}

dofinansowanie ktérych bedzie ubiegac sie Powiat, oraz wspdipraca z

jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie sporzadzania wnioskdow o

dofinansowanie

(w zaleznosci od zasiegu i oddziatywania przewidzianych w projekcie dziatan),
f) koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem projektéw przez merytoryczne

wydzialy Starostwa i ewentualnie jednostki organizacyjne Powiatu

(w zaleznosci od specyfiki projektu),

a) rozliczanie i monitoring projektéw, na ktére Powiat otrzymat zewnetrzne

dofinansowanie, przy aktywne] wspolpracy z merytorycznymi wydziatami

Starostwa i ewentualnie jednostkami organizacyjnymi Powiatu (w zaleznosci

od specyfiki projektu),

h) opracowywanie etapowych | koncowych sprawozdan merytorycznych z

realizacji przedsiewziec.

3) wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi i mtodziezowymi, a takze malymi i
$rednimi przedsigbiorstwami oraz samorzgdem gospodarczym, poprzez:

a) gromadzenie i rozpowszechnianie informaciji istotnych dla dziatalnosci
organizacji pozarzadowych,
b) biezgce monitorowanie | informowanie (prasa, internet, poczta

elektroniczna) o programach pomocowych dostgpnych dla przedsiebiorcow i
organizacji pozarzgdowych,

c) wstepne doradztwo w zakresie przygotowania whioskow
aplikacyjnych, zarzgdzania projektem i rozliczania finansowego projektéw
d) przekazywanie informacji o instytucjach i ekspertach zewnetrznych

wykonujgcych ustugi w zakresie opracowywania: wnioskéw aplikacyjnych,
biznes planéw, itp.

e) organizacja konferencji/szkoler/warsztatow informujacych 0
dostepnych programach pomocowych,

f) podejmowanie dziatan wspierajgcych powiatowy
rozwéj matej i éredniej przedsiebiorczosci,

a) wspdtpraca z Miodziezowa Radg Powiatu Sredzkiego oraz wspieranie i
doradztwo w zakresie dziatania tej Rady i podejmowanych przez nig inicjatyw,
h) przygotowywanie rocznych lub wieloletnich programéw wspétpracy

Powiatu z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w
art. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

i) koordynowanie  zlecania  zadan  publicznych  organizacjom
pozarzgdowym, nadzor nad ich wykonywaniem i rozliczaniem dotagiji,
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6) przekazywanie uchwal Rady i Zarzadu organom nadzoru,

7) przekazywanie do realizacji wnioskow Komisji, interpelacji, zapytar i wnioskow
radnych oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,

8) udzielanie radnym pomocy w wypeinianiu obowigzkow radnego,

9) wykonywanie zadan z zakresu ochrony praw radnego,

10)wykonywanie wyznaczonych zadan przy organizacji referendum,

11) organizacja obstugi dyzuréw Przewodniczgcego Rady, Wiceprzewodniczacych

oraz radnych,

12) wspotdziatanie z Wydziatem Inwestycji, Zamoéwieri Publicznych i Organizacji

Urzedu w wykonywaniu zadan zwigzanych z wyborami do Sejmu, Senatu, organow

samorzadu terytorialnego oraz Prezydenta RP w zakresie ustalonym ordynacja

wyborczg i innymi ustawami,

13) wykonywanie zadan zwigzanych ze wspoitdziataniem Rady i jej organéw, z

organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz organizacjami spotecznymi i

politycznymi,

14) sporzadzanie zestawien do wyptaty diet radnych,

15)  przyjmowanie i wstgpna analiza o$wiadczen majatkowych radnych i czlonkdw
zarzadu,

16) przyjmowanie i wstepna analiza o$wiadczen majgtkowych kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu i 0sdb wydajgcych decyzje administracyjne,

17)  nadzér, koordynacja i weryfikacja danych umieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych
powiatu,

18)  wykonywanie zadan dotyczgcych nieodpiatnej pomocy prawnej,

19)  prowadzenie spraw skarg, wnioskéw i petycji dotyczgcych kompetenciji Rady
Powiatu.

Powiatowy rzecznik konsumentéw — [PRK]

Zadania wykonywane przez powiatowego rzecznika konsumentéw okresélajg odrebne
przepisy.
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) wspotpraca z lokalnymi grupami, dziatania, ktore majg swoéj zakres
dziatania obejmujgcy teren Powiatu Sredzkiego

4) public relations i promocja Powiatu, poprzez:
a) informowanie o dziataniach Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty i
Starostwa Powiatowego oraz utrzymywanie kontaktéw z mediami lokalnymi,
regionalnymi i krajowymi,
b) dbanie o pozytywny wizerunek medialny Powiatu i jego organéw, w tym
opracowywanie, redagowanie | rozpowszechnianie  materiatow
informacyjnopromocyjnych (informatory,  foldery, ulotki, afisze, materialy
multimedialne), przygotowywanie artykutéw polemicznych odnoszacych sie do
ewentualnej publicznej krytyki dziatarh Powiatu, jego organdw lub jednostek
organizacyjnych,a takze przygotowywanie przemowien i wystapien cztonkéw
Zarzadu Powiatu,
c) zamieszczanie informacji i aktualizacja portalu internetowego Powiatu,
d) wspotorganizowanie spotkan, uroczystosci i imprez (sportowych,
kulturalnych itp.) odbywajgcych sie pod patronatem powiatu i zapewnianie im
odpowiedniej oprawy promocyjno-medialnej,

e) promowanie potencjatu powiatu oraz jego turystycznych i kulturalnych
walorow, a takze wspotpraca w tym zakresie z gminami powiatu,

f) gromadzenie informacji i danych o podmiotach gospodarczych z terenu
Powiatu,

a) zbieranie informacji i prowadzenie bazy wolnych obiektow i terenéw do
zagospodarowania wystepujgcych na terenie powiatu

h) promowanie wiedzy o powiecie,

i) inicjowanie dziatan na rzecz rozwoju kontaktow z partnerskimi
samorzgdami,

i) reprezentowanie Powiatu w organizowanych krajowych i zagranicznych

imprezach targowych, w ktorych Powiat Sredzki bierze udziat.

WIELOOSOBOWE STANOWISKA PRACY

Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi organéw powiatu (Biuro Rady) -
inspektorzy [BRx]

Zadania stanowiska:

1) obstuga kancelaryjno-biurowa w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego
Rady, a w szczegolnoéci sesji, komisji statych i doraznych oraz zespoléw
kontrolnych,

2) prowadzenie rejestru wnioskow komisji rady oraz interpretacji i zapytan radnych
prowadzenie rejestru podjetych uchwaf rady,

3) obstuga kancelaryjno - biurowa zarzgdu powiatu,

4) prowadzenie rejestru podjetych uchwat zarzgdu powiatu,

5) prowadzenie zbiorow aktow prawa miejscowego ustanawianych przez powiat oraz
kompletowanie, prowadzenie i udostepnianie zbioru aktéw normatywnych
obywatelom,
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6) przekazywanie uchwat Rady i Zarzgdu organom nadzoru,

7) przekazywanie do realizacji wnioskéw Komisji, interpelacji, zapytan i wnioskow
radnych oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,

8) udzielanie radnym pomocy w wypetnianiu obowiazkéw radnego,
9) wykonywanie zadan z zakresu ochrony praw radnego,

10)wykonywanie wyznaczonych zadan przy organizacji referendum.,

11) organizacja obstugi dyzurow Przewodniczacego Rady, Wiceprzewodniczacych

oraz radnych,

12) wspotdziatanie z Wydziatem Inwestycji, Zaméwier Publicznych i Organizacji

Urzedu w wykonywaniu zadan zwigzanych z wyborami do Sejmu, Senatu, organow

samorzadu terytorialnego oraz Prezydenta RP w zakresie ustalonym ordynacija

wyborcza i innymi ustawami,

13) wykonywanie zadan zwigzanych ze wspotdziataniem Rady i jej organéw, z

organami administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz organizacjami spotecznymi |

politycznymi,

14) sporzagdzanie zestawien do wyptaty diet radnych,

15)  przyjmowanie i wstepna analiza o$wiadczen majgtkowych radnych i czionkow
zarzadu,

16)  przyjmowanie i wstgpna analiza o$wiadczen majatkowych kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu i oséb wydajgcych decyzje administracyjne,

17)  nadzor, koordynacja i weryfikacja danych umieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego i jednostek organizacyjnych
powiatu,

18)  wykonywanie zadan dotyczacych nieodptatnej pomocy prawne;j,

19)  prowadzenie spraw skarg, wnioskow i petycji dotyczacych kompetencji Rady
Powiatu.

Powiatowy rzecznik konsumentéw — [PRK]

Zadania wykonywane przez powiatowego rzecznika konsumentéw okreélajg odrebne
przepisy.







