STAROSTWO POWIATOWE
. w Srodzie Slaskiej
55-300 Sroda Slaska , ul. Wroctawska 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTORA
WYDZIALU FINANSOW | BUDZETU

1. Wymagania niezbedne:

Na dane stanowisko moze ubiegaé sie osoba, ktéra;

1) jest obywatelem polskim,

2) jest obywatelem Unii Europejskiej lub obywatelem innych panstw, ktérym na podstawie uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlinotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiada znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem
okreslonym w przepisach,

3) ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych,

4) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) posiada wyksztatcenie co najmniej $rednie,

6) posiada co najmniej 3 —letni staz pracy,

7) cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:

a) predyspozycje osobowosciowe: sumiennos$¢, mita aparycja, odpowiedziainoé za powierzone obowiazki,
rzetelnose,

b) znajomos¢ podstawowych zasad ksiggowosci i przepisow prawa w tym zakresie (ustawa o rachunkowosci),

c) mile widziane doswiadczenie w ksiegowosci, na stanowisku kasjera, znajomo$é oprogramowania ksiegowego,
c) umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzgdzen biurowych.

d) umiejetnosc¢ sporzadzania dokumentaciji kasowe;j,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie ewidencji ksiegowej rachunkow dochodu Powiatu,

2. prowadzenie egzekucji naleznosci Powiatu,

3. prowadzenie spraw kasowych podczas niecbecnosci kasjera,

4. prowadzenie ewidencji ksiegowej raportéw kasowych dochoddw i wydatkdw,

5. sporzadzanie dokumentéw OT, PT, MT przy przyjeciu Srodkéw trwatych i wyposazenia (dokumentowanie
obrotu $rodkami trwatymi),

6. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika wydziatu, skarbnika, Staroste.

4, Wymagane dokumenty:

a) podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

b) podpisany list motywacyjny,

c) podpisany dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie ($wiadectwo szkolne, dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studidw - kserokopie),

d) podpisany kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie BIP
Starostwa Powiatowego w zaktadce ,Informacje urzedu™:- dodatkowe wzory dokumentéw),

e) podpisane oswiadczenie - zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz zawarta w nim klauzula
informacyjna (do pobrania na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zakfadce ,Informacje urzedu”:- dodatkowe
wzory dokumentdw),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach niezbednych do wykonywania
zadan na stanowisku podinspektora w wydziale FiB (np. zaswiadczenia o ukonczonych szkoleniach itp.-
kserokopie), ‘

g) Swiadectwa pracy (kserokopie),

h) oéwiadczenie o niekaralnosci oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,



i) kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust, 2 ustawy z dnia 18 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych tj. z pierwszenstwa w zafrudnieniu na stanowiskach urzedniczych pod
warunkiem znalezienia si¢ w gronie pigciu najlepszych kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w
najwigkszym stopniu spefniajgcych wymagania dodatkowe, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$é,

i) w przypadku obywatell Unii Europejskiej lub obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego,

k) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do niewykonywania zajec
pozostajgcych w sprzecznosci lub pozostajacych lub zwigzanych z zajeciami, ktore wykonuje w ramach
obowigzkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczosé lub interesownos$é oraz zajec
sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

5. Informacja o warunkach zatrudnienia:

Praca w pomieszczeniu biurowym na | pigtrze budynku przy oswietleniu sztucznym i naturalnym, ma charakter
indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspoéltdziatania z innymi. Kontakty pracownika z petentami sg czeste.
Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z zakresem obowigzkow i
obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

6. Informacja:

W Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia o naborze tj. w maju 2018r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych przekroczyt prég 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ zakopertowane osobicie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slaskiej przy ul. Wroctawskiej 2 (sekretariat pok.201) lub pocztg na adres Starostwa, z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slaskiej  w terminie do dnia 02.07.2018r. do godz. 12.00.

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do sekretariatu Starostwa.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(Www.bip.gov.pl ) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.

Sroda Slgska, dnia 19.06.2018 r.

Sporzadzita:
R. Moheit vel Makowska

Zatwierdzili:
I. Sek - Braczkowsk

J. Gawlik




