STAROSTWO POWIATOWE
w Srodzie Slaskiej
55-300 Sroda Slaska , ul. Wroctawska 2

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

SKARBNIKA POWIATU

1. Wymagania niezbedne:

Na dane stanowisko moze ubiegaé sie osoba. ktéra:
1) Spetnia przynajmniej jednego z ponizszych warunkow:

a) ukoriczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupeiniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
b) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6letniej
praktyki w ksiegowosci,
€) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
d) certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do usiugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.

2) posiada obywatelstwo polskie,

3) posiadapeing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

4) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

5) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia funkciji
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

6) cieszy sig nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) predyspozycje osobowosciowe: samodzielnosé, odpowiedzialno§é, uczciwosé, zdolnosei analityczne,
komunikacyjne, organizacyjne, umiejetnosé pracy w zespole i zarzadzania zespotem ludzkim, wysoka kultura
osobista, odporno$é na stres,

b) doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej w zakresie zarzgdzania finansami, doswiadczenie

zawodowe zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi,
c) umiejetnos¢ obslugi komputera i programoéw niezbednych do obstugi budzetu powiatu
d) znajomos$¢ nowoczesnych technik zarzadzania finansami,
€) znajomo$¢ przepisow:
1) ustawy o finansach publicznych,
2) ustawy o rachunkowosci,
3) ustawy o samorzadzie powiatowym,
4) ustawy o pracownikach samorzgdowych,
5) Statutu Powiatu Sredzkiego,
6) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej,
7) ustawy -prawo zaméwieri publicznych.

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:
Skarbnik jest gléwnym ksiegowym budzetu Powiatu i zapewnia prawidlowa organizacje gospodarki finansowej
Powiatu. Zadania Skarbnika obejmuja w szczegélnosci:
1) nadzorowanie Wydziatu Finanséw i Budzetu,
2) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,
3) wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci budzetu Powiatu,

4) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem, zmianami i realizacjg budzetu
Powiatu oraz zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonania,

5) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z wieloletnim planowaniem finansowym,

6) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, bedgcych w dyspozyciji Powiatu,

7) analiza stanu wolnych srodkéw budzetowych i przedkiadanie Zarzadowi Powiatu propozycji korzystnego
ich zagospodarowania,



8) nadzorowanie gospodarowania srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne Powiatu,

9) kontrolowanie operacji gospodarczych i finansowych z planem dochodéw budzetu Powiatu oraz
dokumentéw finansowo-ksiggowych,

10) nadzor nad sporzgdzaniem zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Powiatu,

11) prowadzenie spraw z zakresu zaciggnietych i planowanych do zaciagniecia zobowigzarn z tytutu
pozyczek, kredytow i emisji papieréw wartosciowych oraz z tym zwigzana obstuga finansowobankowa,

12) przygotowywanie materiatow do prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
bankowg obstuge budzetu,

13) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych Powiatu,

14) opracowywania okresowych analiz i sprawozdar z wykonania budzetu na potrzeby organéw Powiatu,

15) nadzorowanie scentralizowanego rozliczania przez Powiat podatku od towaréw i ustug,

16) nadzorowanie prawidiowosci wykorzystania $rodkéw publicznych przez podmioty otrzymujace dotacje
z budzetu Powiatu,

17) wspétdziatanie z Radg i jej komisjami w zakresie swojego dziatania,
18) uczestnictwo z glosem doradczym w posiedzeniach Zarzadu Powiatu,

4. Wymagane dokumenty:

a) podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

b) podpisany list motywacyjny,

¢) podpisany dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie

d) podpisany kwestionariusz osobowy dia osob ubiegajgcych sie¢ o zatrudnienie (do pobrania na stronie BIP
Starostwa Powiatowego w zaktadce »Informacje urzedu”:- dodatkowe wzory dokumentéw),

e) podpisane o$wiadczenie - zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz zawarta w nim kiauzula
informacyjna (do pobrania na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zaktadce oInformacje urzedu”:- dodatkowe
wzory dokumentdw),

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach niezbednych do wykonywania
zadan na stanowisku Skarbnika Powiatu (np. zaswiadczenia o ukoriczonych szkoleniach itp.- kserokopie),

g) Swiadectwa pracy (kserokopie),

h) o$wiadczenie o niekaralnosci , petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

i) oéwiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

i) kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 18 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych ti. z pierwszeristwa w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych pod
warunkiem znalezienia si¢ w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w
najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe, jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

k) w przypadku obywateli Unii Europejskiej lub obywateli innych panistw, ktérym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przysiuguje prawo do podijecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego,

) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ do niewykonywania zaje¢
pozostajacych w sprzecznosci lub pozostajacych lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownoéé oraz zajeé
sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy.

§. Informacja o warunkach zatrudnienia:

Praca w pomieszczeniu biurowym na | pigtrze budynku przy oswietleniu sztucznym i naturalnym, ma charakter
indywidualny, wymaga jednak umiejgtnego wspdldziatania z innymi pracownikami. Pracownik wykonuje zadania
przydzielone zgodnie z zakresem obowigzkow | obowiazujgcymi przepisami i zasadami.

6. Informacja:

W Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia o naborze ti. w pazdziemiku 2018r. wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepis6éw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych przekroczyt prég 6%.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢é zakopertowane osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Srodzie Sigskiej przy ul. Wroctawskiej 2 (sekretariat pok.201) lub poczta na adres Starostwa, z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Skarbnika Powiatu” w terminie do dnia 29.11.2018r. do godz.
13.00.

O terminie zltozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do sekretariatu Starostwa.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(Www.bip.gov.pl ) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa.

W zwigzku z zasadami powolania skarbnika. okre$lonymi w art. 12 pkt 3 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 995 ze zm.) - osoba
wyloniona w drodze konkursu zostanie przedstawiona przez Staroste, jako kandydat do
powotania na Skarbnika Powiatu przez Radg Powiatu w Srodzie Slaskiej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 71 3968916.

Sroda Slgska, dnia 21.11.2018 r.

Sporzadzita:

R. Moheit vel Makowska &D
Zatwierdzit: \ v
M. Zatobniak ,B' .
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