Zatacznik Nr 1 do Uchwaly nr 19/2019
Zarzadu Powiatu w Srodzie Slaskiej
Z dnia 21 marca 2019r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki budzetowe Powiatu
Sredzkiego

§1
llekroé w instrukcji jest mowa o;

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22018 r., poz. 395 ze zm.),

2. rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r, poz. 191 1),

3. ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

4. jednostkach - rozumie sie przez to wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu Sredzkiego.
§2

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
organizacyjnych Powiatu Sredzkiego, sporzadzajacych sprawozdanie na dzie 31 grudnia kazdego
roku.

§3

1. Sprawozdanie finansowe powinno byé sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa na
podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skiadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidiowy stan
aktywéw i pasywow nalezy ustali¢’ droga poréwnania danych ksiag réchunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skfadniki aktywow i pasywow wedlug wartosci bilansowej {j. z uwzglednieniem wszelkich
korekt warto$ci uzytkowe] i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci



5) zasady ewidencji i rozliczania kosztéw,
przyjete uproszczenia w zakresie rozliczania kosztow w czasie

Il. Inne informacje

W tej pozycji podaje sig inne niewymienione wyzej istotne informacje, ktore mialy istotny wplyw na
dziatalnos¢ jednostki, ocene sytuacji majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy, np. informacja, ze

sprawozdanie obejmuje majatek przejety w wyniku likwidacji innej jednostki.

lll. Szczegblowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych s$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia

wewnetrznego oraz stan koricowy,

Dane wykazane w tej pozycji powinny wynika¢ w szczegélnosci z kont ksiegowych:
020Wartosci niematerialne i prawne

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

IV. Aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwafych na dzieri sporzadzenia informacji, w tym dobr

kultury, o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Wypelnienie tej pozycji ma charakter warunkowy, tzn, bedzie wypetniona pod warunkiem posiadania
dokumentow takich jak: decyzja dotyczaca ustalenia optat za trwaly zarzad, z ktorej wynika aktualna
warto$¢ rynkowa nieruchomo$ci, ustalona przez rzeczoznawcoéw, aktualna wartosé stanowigca
podstawe ubezpieczenia, posiadanie operatu szacunkowego np. w celu sprzedazy srodka trwatego.

V. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow
trwalych, odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugotrwalych aktywow

finansowych



leasing finansowy lub zwrotny, z podzialem na kwote zobowiazar z tytufu leasingu finansowego

lub leasingu zwrotnego .

X taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwnieZ udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazari

zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Najczesciej ww. zobowigzania powstajg w zwigzku z udzieleniem przez jednostke samorzadu

terytorialnego gwarancii lub poreczeri innym podmiotom i nie sg przedmiotem ewidencji bilansowe;.
XI. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji pozabilansowej (moga to by¢ wadia i gwarancje wykonania

umowy w formie ubezpieczen, od osob trzecich.
Xll. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

W tej pozycji nalezy wykaza¢ wyplacone $wiadczenia: tj. wynagrodzenia osobowe i bezosobowe,
pochodne od wynagrodzen, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, $wiadczenia
urlopowe, inne $wiadczenia pracownicze (np. zwrot za okulary korekcyjne, badania lekarskie, szkolenia

pracownikow, doptaty do studiow).
Xlll. Wysokosé odpisow aktualizujacych warto$é zapasow

Wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapaséw nalezy wykaza¢ wedlug poszczegéinych rodzajow

Zapasow.

XIV. Kwote i charakter poszczegblnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej

wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Dane dotyczg pozycji przychodéw i kosztéw zaliczanych do pozostalych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ktére do korfica 2017 r. byly wykazywane w informacjach uzupetniajacych do rachunku
zyskow i strat. Wykazaé nalezy straty i zyski powstale na skutek zdarzen rudnych do przewidzenia,

poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i niezwigzane z ogdlinym ryzykiem jej prowadzenia.



