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Starosty Powiatu Sredzkiego
z dnia 15.09.2011r.

W sprawie przesytek nieotwieranych Przez punkt kancelaryjny
w Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r., nr 142, poz.1592 ze zm.) oraz § 42 ust. 3 i instrukcji
kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011r., nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okresla sie nastepujace rodzaje przesytek wptywajacych do Starostwa Powiatowego
w Srodzie Slaskiej, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

1. przesyiki adresowane imiennie do starosty, wicestarosty, czionkow zarzadu
powiatu, sekretarza, skarbnika, bez podania stanowiska stuzbowego i nazwy
instytuciji,

2. przesyiki stanowigce tajemnice stuzbowa, ktore przekazywane sg
bezposrednio adresatom,

3. przesytki wartosciowe, ktore przekazywane sg wiasciwej osobie, komérce
organizacyjnej za pokwitowaniem

4. przesylki zastrzezone dla adresata.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




