STAROSTWO POWIATOWE
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913.14-47-8172, Reg. 931950092

Zarzadzenie nr 53 /2011
Starosty Powiatu Sredzkiego
z dnia 15 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ustalenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Srodzie Slaskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r., nr 142, poz.1592 ze zm.) oraz § 2 ust. 2 i 3 instrukciji
kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011r., nr 14, poz. 67)

zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam jako koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Srodzie Slaskiej Pania Renate Moheit vel Makowska
zatrudniong na stanowisku inspektora ds. kadr i administracyjno -
organizacyjnych, wykonujacg w ramach zakresu czynnosci zadania archiwisty.

2. Do zadan koordynatora nalezy prowadzenie biezacego nadzoru nad
prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegolnosci w
zakresie doboru klas z wykazu akt do zafatwianych spraw, wiasciwego
zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




