                    Kontrole zewnętrzne oraz zalecenia, wystąpienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotów kontrolujących Starostwo Powiatowe w Środzie Śląskiej 
	
	Data 

kontroli
	Podmiot kontrolujący
	Przedmiot kontroli
	Zalecenia, wystąpienia, opinie dotyczące kontroli

	
	
	
	Rok 1999
	

	1.


	1999 r.
	Wojewoda Dolnośląski
	1. prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

2. utworzenie i prowadzenie Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym

3. rozdysponowanie dotacji na zadania z zakresu administracji rządowej
	1. powołać zespół uzgadniania dokumentacji projektowej w oparciu o w/w przepisy.

2. przeprowadzić w możliwie najkrótszym czasie aktualizację zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgodnie z nazwami nowych jednostek administracyjnego podziału kraju.

3. zaprzestać przeznaczenia dotacji z działu 31 na płace i pochodne od płac



	
	
	
	Rok 2000
	

	2.


	10.01. - 11.02.

2000 r.
	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu
	Kontrola problemowa organizacji gospodarki finansowej Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej
	1. opracowanie przez kierowników wydziałów i osoby, którym podlegają wieloosobowe stanowiska pracy, regulaminów organizacyjnych tych komórek.

2. zmiana statutu Powiatu w części dotyczącej jednostek organizacyjnych Powiatu, poprzez zawarcie w nim katalogu jednostek, które w rzeczywistości funkcjonują w ramach Powiatu.

3. przestrzeganie kompetencji przez organy Powiatu w zakresie uprawnień do tworzenia jednostek organizacyjnych Powiatu.

4. dokonywanie wszelkich czynności z zakresu prawa pracy wobec pracowników Starostwa przez Starostę, zgodnie z art. 4 pkt. 4 ustawy o pracownikach samorządowych.

5. zaszeregowanie do odpowiednich kategorii pracowniczych Skarbnika i kierownika Wydziału Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska.

6.zapobieganie sytuacjom wystawiania przez pracowników sobie samemu delegacji służbowych, prowadzenie ewidencji delegacji przez wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu, nadawanie delegacjom numerów ewidencyjnych oraz wprowadzenie ich do rejestru delegacji służbowych.

7. klasyfikowanie wydatków zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z 18 kwietnia 1991 r. w sprawie klasyfikacji dochodów i wydatków budżetowych oraz innych przychodów i rozchodów. 

	3.


	29.01.-10.03.

2000r.
	Urząd Celny we Wrocławiu
	Weryfikacja dokumentów celnych oraz innych im przyległych stanowiących podstawę do dokonania pierwszej rejestracji samochodów osobowych importowanych do kraju przez osoby fizyczne i inne jednostki do tego upoważnione
	1. każdorazowe  wpisywanie w komputerze numerów zgłoszeń celnych

2. współpraca z Działem Operacyjnym w przypadku pojawienia się w przyszłości podejrzenia co do oryginalności dokumentów do rejestracji

	4.


	marzec-maj

2000r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Nieruchomości, Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
	1. kontrola prowadzenia ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej ewidencji gruntów

2. uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

3. geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu
	 Brak zaleceń. 

	5.


	22 – 24. 05.

2000r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Organizacji.
	Prawidłowości rejestracji osób bezrobotnych i innych osób poszukujących pracy, przedstawiania im propozycji zatrudnienia, szkolenia i innych form mających na celu ich aktywizację zawodową, a w razie braku takich możliwości wypłacanie uprawnionym zasiłków i innych świadczeń. 
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	6.


	18. -20. 09.

2000r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Nieruchomości, Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.
	Kontrola zadań w zakresie gospodarki nieruchomościami
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	7.


	21.09. - 20.10. 2000 r.
	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu
	Kontrola gospodarki finansowej w II Liceum Ogólnokształcącym w Środzie Śląskiej.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	
	
	
	Rok 2001
	

	8.


	02.-16.02. 2001 r.
	Najwyższa Izba Kontroli 
	1. kontrola podziału i efektywności wydatkowania środków w 2000 r., 

2. kontrola wydatkowania środków rezerwy celowej budżetu państwa w zakresie dotacji na zadania z zakresu kultury i sztuki
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	9.


	16.05. - 25.07. 2001 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Kontrola działalności organów administracji publicznej w zakresie załatwiania spraw związanych z budową stawów rybnych w latach 1999 - 2001
	1. brak rozeznania co do ilości, powierzchni, lokalizacji i inwestorów budowlanych obiektów stawowych na ich terenie działania

2. mało wnikliwe rozpatrywanie zgłoszeń oraz wniosków inwestorów o udzielenie pozwoleń na budowę stawów

3. brak kontroli inwestycji stawowych w fazie realizacji

4. dopuszczenie do samowoli budowlanej stawów, w sprzeczności z planami zagospodarowania przestrzennego, a także bezkoncesyjne wydobywanie kopalin ze złóż pod pretekstem budowy stawów

5. nierzetelne wywiązywanie się z obowiązków służb architektoniczno-budowlanych i geologicznych oraz niedostateczne ich przygotowanie organizacyjne i zawodowe 

	10.


	24.05.

2001r.
	Archiwum Państwowe we Wrocławiu
	Kontrola archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej 
	1. opracować i uzgodnić z Archiwum Państwowym we Wrocławiu instrukcję archiwalną.

2. przekazać ze wszystkich komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego, uporządkowaną na podstawie ewidencji, całość dokumentacji wytworzonej przez Starostwo do końca roku 1999.

3. przejrzeć, zakwalifikować do odpowiednich kategorii archiwalnych (podziały i rozgraniczenia nieruchomości do kat. A) oraz uporządkować zgodnie z zasadami archiwalnymi, dokumentację odziedziczoną po byłym Urzędzie Rejonowym we Wrocławiu i byłym Urzędzie Rejonowym w Legnicy, przechowywaną w Wydziale Gospodarki Mieniem Powiatu.

4.uporządkować koperty z aktami osobowymi pracowników zwolnionych.

5.skierować osobę odpowiedzialną za prowadzenie archiwum zakładowego, na kurs archiwalny organizowany przez Stowarzyszenie Archiwistów Polskich – oddział Dydaktyczny we Wrocławiu.

6.zorganizować miejsce pracy dla archiwisty w lokalu archiwum zakładowego.

7. poprawić oświetlenie w lokalu archiwum zakładowego.

	11.


	30.07.

2001r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Kontrola w zakresie sprzedaży działek nr 171 w obrębie Prężyce oraz nr 89 w obrębie Lenatrowice.
	1. ustalenie na działkach nr 171 w obrębie Prężyce oraz nr 89 w obrębie Lenartowice granicy między gruntami pokrytymi wodami a gruntami przyległymi do wód rzeki Jeziorki 

2. podjęcie w porozumieniu z Oddziałem AWRSP we Wrocławiu działań ukierunkowanych na unieważnienie transakcji sprzedaży Spółce Automatisation Industrie w Lublinie gruntów pod wodami Jeziorki, celem przekazania zarządu tych gruntów jednostce właściwej do regulacji i utrzymania tej rzeki 

	
	
	
	Rok 2002
	

	12.


	04.01. - 19.02.

2002 r.
	Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu.


	1. kontrola prawidłowości wykorzystania rezerwy celowej, ujętej w budżecie państwa na 2000 r., przeznaczonej na program działań osłonowych i restrukturyzacji w ochronie zdrowia

2. wywiązywanie się z obowiązku płacenia składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za 2000 r. i półrocze 2001 r.
	podjąć działania, mające w przyszłości zapobiegać naruszeniu przepisów ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 155, poz. 1014 ze zm.) 

	13.


	25.02. - 20.05.

2002 r.
	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu
	Kontrola gospodarki finansowej Powiatu Średzkiego za 2001 r., z uwzględnieniem uchwal z lat ubiegłych.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	14.


	24.04.

2002 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Zarządzania Kryzysowego.
	Kontrola w zakresie realizacji zadań obrony cywilnej i spraw obronnych
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	15.


	03.07. - 02.08.

2002 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Kontrola zadłużenia Powiatu Średzkiego
	1. rozważenie uzależnienia dalszego emitowania obligacji powiatowych od finansowania nimi zadań powodujących w konsekwencji zwiększenie dochodów własnych Powiatu, w celu zabezpieczenia w ten sposób, w późniejszych latach, środków na wykup tych obligacji

2. zobowiązanie dyrektora SPZOZ do podjęcia skutecznych działań zmierzających do zmniejszenia zadłużenia Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Środzie Śląskiej, poprzez m.in. podjęcie renegocjacji umów zawartych z Dolnośląską Regionalną Kasą Chorych

3. przeprowadzenie analizy działalności Muzeum Regionalnego w Środzie Śl., ze wskazaniem kierunków działań umożliwiających zwiększenie jego przychodów, w celu zminimalizowania strat, poprzez m. in. dostosowanie godzin otwarcia do potrzeb zwiedzających, uatrakcyjnienie wystawianych zbiorów poprzez wymianę ich z innymi muzeami, m.in. odpłatne udostępnianie Skarbu Średzkiego, zmiany tematyczne wystaw z wykorzystaniem eksponatów zarchiwizowanych

4. zobowiązanie dyrektora Muzeum Regionalnego w Środzie Śl. do podjęcia działań mających na celu likwidację zadłużenia Muzeum, poprzez m.in. partycypację Miasta i Gminy Środa Śląska w kosztach utrzymania tej placówki

	16.


	26.11. - 05.12.

2002r.
	Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu
	1. kontrola prawidłowości wykorzystania dotacji celowej, otrzymanej w 2001 r. na usuwanie skutków powodzi

2. kontrola wywiązywania się z obowiązku płacenia składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za 2002 r.

(dotyczy Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej).
	W toku przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówienia publicznego finansowanego ze środków publicznych, przestrzegać zasad określonych w ustawie z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamówieniach publicznych.

	17.


	05.12.  2002r - 

14.02. 2003r.


	Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu
	1. kontrola prawidłowości wykorzystania dotacji z rezerwy celowej budżetu państwa na rok 2001 i 2002 – przeznaczonej na dofinansowanie bieżących zadań własnych związanych z powadzeniem instytucji kultury, przejętych w 1999 r.

2. wywiązywania się z obowiązku płacenia składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za 2002 r.

(dotyczy Muzeum Regionalnego w Środzie Śląskiej)
	Brak zaleceń.

	
	
	
	Rok 2003
	

	18.


	07.01.- 18.02. 2003 r.
	Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu
	Prawidłowość wykorzystania dotacji z rezerwy celowej budżetu państwa na 2001 r. i 2002 r. przeznaczonej na dofinansowanie bieżących zadań własnych Powiatu Średzkiego związanych z prowadzeniem instytucji kultury, przejętych w dniu 1.01.1999 r. tj. Muzeum Regionalnego w Środzie Śląskiej
	Brak zaleceń

	19.


	02.-30.06.

2003 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki
	1. organizacja przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków wpływających do Starostwa, Rady Powiatu i Zarządu.

2. prawidłowość wykorzystania środków publicznych na realizację zadań z zakresu administracji rządowej, zadań powierzonych oraz zadań zleconych ustawami z zakresu administracji rządowej.

3. realizacja dochodów budżetowych Skarbu Państwa (prawidłowość i terminowość przekazywania środków pieniężnych z tego tytułu, kontrola sprawozdawczości).

4. prawidłowość prowadzenia postępowań administracyjnych i decyzji wydawanych w sprawach zmiany imion i nazwisk 

5. prawidłowość prowadzenia dokumentacji dotyczącej poboru wojskowego

6. prawidłowość sporządzania pod względem formalnym orzeczeń Powiatowej Komisji Poborowej i Powiatowej Komisji Lekarskiej

7. realizacja zadań z zakresu ochrony środowiska, obejmujących sprawy: gospodarki wodnej, leśnictwa i łowiectwa, gospodarki odpadami i geologii.

8. działalność wychowawcza i opiekuńcza Rodzinnego Domu Dziecka Nr 1 w Miękini oraz efektywność tej działalności.

9. standard obowiązujących, podstawowych usług świadczonych przez zakład opieki zdrowotnej i przestrzeganie rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 21.09.1992 r. (Dz. U. Nr 74, poz. 366 ze zm.)

10. realizacja zadań pomocy społecznej wynikających z opieki nad rodziną i dzieckiem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

11. realizacja zadań przez Placówkę Wsparcia Dziennego, w:

· zasady działania i    organizacja placówki,

· kwalifikacje zatrudnionych w placówce osób,

· standard wychowania i opieki, w tym standard usług świadczonych w placówce,

· nadzór pedagogiczny sprawowany przez dyrektora placówki.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	20.


	12.08. - 12.09.

2003 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Łączenie zatrudnienia w wybranych urzędach administracji publicznej z wykonywaniem działalności usługowej.

Dotyczy Powiatowego Biura Geodezji, Kartografii i Katastru w Środzie Śląskiej.  


	· zaprzestanie prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie geodezji  i wyceny nieruchomości przez Kierownika Powiatowego Biura Geodezji, Kartografii i  Katastru w Środzie Śląskiej  - zgodnie z postanowieniami art. 4 pkt 6 w związku z art. 2 pkt 6 a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o organizowaniu działalności gospodarczej przez osoby pełniące funkcję publiczne (Dz. U. Nr 106, poz. 679 ze zm.);

· przeprowadzenie określanych kontroli wewnętrznych w zakresie zakazu prowadzenia przez pracowników Biura działalności gospodarczej i wykonywania odpłatnych usług geodezyjnych i kartograficznych, które mogłyby wywołać podejrzenia o ich stronniczości lub interesowności w związku z faktem zatrudnienia w Powiatowym Biurze Geodezji, Kartografii i  Katastru w Środzie Śląskiej;

· wyegzekwowanie od pracowników Biura prowadzących odpłatną działalność usługową i gospodarczą  w zakresie geodezji i kartografii zaprzestania wykonywania przez nich zajęć pozostających w sprzeczności z ich obowiązkami służbowymi lub mogącymi wywołać podejrzenia o stronniczości lub interesowności. 

	21.


	03.09. - 21.10.

2003 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Łączenie zatrudnienia w wybranych urzędach administracji publicznej.  

Dotyczy Wydziału Urbanistyki, Architektury i  Budownictwa Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej.    
	· dokonanie analizy i oceny wykonania przez pracowników Starostwa Powiatowego  i kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Średzkiego przestrzegania zasad określonych w zarządzeniu nr 4/2003 Starosty Powiatu Średzkiego z dnia 20 stycznia 2003 r. o prowadzeniu działalności gospodarczej.

· przeprowadzanie okresowych kontroli Wydziału Urbanistyki, Architektury i Budownictwa działalności gospodarczej i wykonywania odpłatnych usług architektonicznych i budowlanych, które mogłyby wywołać podejrzenia o ich stronniczości lub interesowności. 

· wyegzekwowanie od pracowników Wydziału Urbanistyki, Architektury i Budownictwa Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej prowadzących odpłatną działalność gospodarczą oraz wykonujących usługi architektoniczne i budowlane zaprzestania wykonywania przez nich zajęć pozostających w sprzeczności z ich obowiązkami służbowymi albo mogącymi wywołać podejrzenie o ich stronniczość lub interesowność – zgodnie z postanowieniami art. 18 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (j.t. Dz. U. z 2001 r. 142, poz. 1583 ze zm.).

	22.


	19.-21.

11.

2003 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Łączenie zatrudnienia w wybranych urzędach administracji publicznej z wykonywaniem działalności usługowej

Dotyczy Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej. 
	Brak zaleceń.

	
	
	
	Rok 2004
	

	23.


	14.01.

2004r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Polityki Społecznej .
	Przedmiotem kontroli była działalności Środowiskowego Domu Samopomocy, z zakresu:

· struktury organizacyjnej ,

· zgodności zatrudnienia pracowników jednostki z wymaganymi kwalifikacjami oraz szkolenia,

· funkcjonalność pomieszczeń i ich wyposażenia.

Kontrola I półrocza   2004 r.


	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	24.


	
	Wojewoda Dolnośląski
	Kontrola Powiatowego Ośrodka Wsparcia Środowiskowego Domu Samopomocy w zakresie struktury organizacyjnej.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	25.


	19.02. 2004r.
	Wojewódzki Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności
	Przedmiotem kontroli – stosownie do przepisu art. 6 c ust. 2 powołanej wcześniej ustawy – była działalność Powiatowego Zespołu w zakresie:

- zgodności wydawanych orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności;

- prawidłowości i jednolitości   stosowanych przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawie dotyczącej orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niedotrzymania (art. 6 c ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, Dz. U. 123, poz. 123 z póź. zm.).
	1. Stosować przepisy rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności  (Dz. U. Nr 139, poz. 1328) oraz przepisy kodeksu postępowania administracyjnego – ze szczególnym uwzględnieniem przepisów dotyczących protokołów oraz zasad prowadzenia postępowania administracyjnego – termin realizacji – bezzwłocznie;

2. Zebrana dokumentacja medyczne ma w pełni uzasadnić przyjęty stopień niepełnosprawności – termin realizacji  - bezzwłocznie;

3. Orzekając umiarkowany stopień niepełnosprawności w punkcie wskazań dotyczącym odpowiedniego zatrudnienia uwzględniającego psychofizyczne możliwości danej osoby – należy orzekać pracę na stanowisku przystosowanym – termin realizacji – bezzwłocznie;

4. Dostosować bazę lokalową Powiatowego Zespołu w Środzie Śląskiej w zakresie dostępności dla osób niepełnosprawnych zgodnie z wymogami § 24 rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 r.  w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności (Dz.U. Nr 139, poz. 1328) – termin realizacji – do dnia 30 czerwca 2004 roku;

5. Kwalifikacja orzeczeń musi odpowiadać ustalonej definicji poszczególnych stopni niepełnosprawności – termin realizacji – bezzwłocznie;

6. Powołać dodatkowych przewodniczących składów orzekających: okulistę, laryngologa, neurologa  - termin realizacji – 3 miesiące. 

	26.


	14-16.

04.

2004r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Rozwoju Regionalnego
	1. Organizacja powiatowej administracji drogowej  w świetle przepisów Rozdziału 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. z 2000 roku, Nr 71, poz. 838 ze zm.),

2. Ocena działalności organu zarządzającego ruchem na drogach powiatowych i gminnych w zakresie obowiązków wynikających z przepisów
	1. Wystąpić do burmistrza i wójtów gmin Kostomłoty, Malczyce, Miękinia, Środa Śląska i Udanin o przekazanie ewidencji (wykazu) gminnych dróg z aktualną numeracją i ich przebiegiem.

2. Stosować przepisy rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 września 2003 roku w sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarządzaniem, a w szczególności:

a) rozpatrywać projekty organizacji ruchu zawierające:

· plan orientacyjny w skali od 1:10 000 do 1:25 000 z zaznaczeniem dróg, których projekt dotyczy,

· plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1 000,

· opis techniczny zawierający charakterystykę drogi i ruchu na drodze,

· przewidywany termin wprowadzenia czasowej organizacji oraz termin wprowadzenia nowej, stałej organizacji ruchu lub przywrócenia poprzedniej stałej organizacji ruchu,

· nazwisko i podpis projektanta,

· opinię właściwego komendanta Policji i zarządu drogi,

b) określenie terminu w którym powinna zostać wprowadzona zatwierdzona organizacja ruchu

c) informowanie zarządu drogi o utracie ważności zatwierdzonej organizacji ruchu w związku z brakiem zawiadomienia organu zarządzającego ruchem przez jednostkę wprowadzającą organizację na 7 dni przed terminem jej wprowadzenia

d) przeprowadzanie kontroli wykonania zadań technicznych wynikających z realizacji projektu o charakterze stałym w terminie 14 dni od dnia wprowadzenia organizacji ruchu

e) przeprowadzanie na podległych drogach co najmniej raz na 6 miesięcy kontroli prawidłowości zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znaków drogowych oraz urządzeń bezpieczeństwa ruchu drogowego

3. Stosować do zatwierdzania projektów organizacji ruchu formularza (dokumentu) zawierającego m.in.:

· podstawę prawną,

· uzasadnienie lub warunki zatwierdzenia projektu,

· termin wprowadzenia zatwierdzonej organizacji ruchu,

· informację, że jednostka wprowadzająca organizację ruchu zawiadamia organ zarządzający ruchem, zarząd drogi oraz właściwego komendanta Policji o terminie jej wprowadzenia, co najmniej na 7 dni przed dniem wprowadzenia organizacji ruchu,

· pouczenie, że niewykonanie obowiązku  jak wyżej powoduje utratę ważności zatwierdzonej organizacji ruchu

	27.


	27.04.

2004r
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Finansów i Budżetu.
	Badanie prawidłowości stosowania przepisów prawa finansowego przy realizacji inwestycji pn. „Dobudowa garaży do strażnicy KP JRG Państwowej Straży Pożarnej w Środzie Śląskiej”.
	· dokonanie rozliczenia i przeksięgowania na konta środków trwałych, oddanej do użytkowania w 1999 r., zmodernizowanej kotłowni olejowej,

· niezwłoczne skompletowanie i archiwizowanie dokumentacji obiektu Strażnicy PPSP w Środzie Śląskiej, zgodnie z przepisami obowiązującego prawa

	28.


	27 -28.

10.

2004r. 
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Polityki Społecznej .
	Przedmiotowy zakres kontroli dotyczył:

· realizacji zadań pokontrolnych,

· realizacja programów w zakresie „Wsparcie dla osób z zaburzeniami psychicznymi”.

Kontrola Środowiskowego Domu Samopomocy – II półrocze 2004r.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	29.


	03.11.

2004r.
	Archiwum Państwowe we Wrocławiu.
	Kontrola archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej
	1. Sporządzić i uzgodnić z Archiwum Państwowym we Wrocławiu instrukcje organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej;

2. Przekazać z komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego całości dokumentacji wytworzonej do 2002 roku, ze szczególnym uwzględnieniem akt kat. A. Dokumentację należy przekazać w stanie uporządkowanym, na podstawie spisów zdawczo – odbiorczych;

3. Sporządzić ewidencję dla dokumentacji zdeponowanej;

4. Korzystanie z zasobów archiwum musi odbywać się na podstawie kart udostępnienia akt;

5. Umieścić plomby na drzwiach do archiwum zakładowego i każdorazowo po opuszczeniu archiwum należy je zaplombować;

6. Skierować osobę zajmującą się archiwum zakładowym na kurs archiwalny I stopnia organizowany przez Stowarzyszenie Archiwistów Polskich (organizowany w siedzibie Archiwum Państwowego we Wrocławiu).

	
	
	
	Rok 2005 
	

	30.


	08.03.

2005r.
	Wojewoda Dolnośląski  - Wydział Polityki Społecznej
	Kontrola problemowa Rodzinnego Domu Dziecka nr 2 w Głosce  w zakresie merytorycznej działalności jednostki.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	31.


	14.03.

2005r.;

25.04.

2005 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki
	Kontrola modernizacji budynku Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych w Środzie Śląskiej
	Brak zaleceń.

	32.


	17.03.

2005r.
	Wojewódzki Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności 
	Przedmiotem kontroli była działalność Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności w Środzie Śląskiej w zakresie

· zgodności wydawanych orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności;

· prawidłowości i jednolitości stosowanych przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawie dotyczącej orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niedotrzymania. 
	1. Powołać przewodniczącego składu orzekającego – laryngologa – termin realizacji do 30.06.2005r.;

2. Stworzyć bazę lokalową Powiatowego Zespołu w Środzie Śląskiej zgodnie z § 24 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra Gospodarki. Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 roku w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności (Dz.U. Nr 139, poz. 1328) – termin realizacji  - do 31.07.2005r.;

3.  Wyposażenie gabinetu lekarskiego w umywalkę z bieżącą wodą – termin realizacji – do 31.07.2005r. ;

4. Uzupełnić akta osobowe członków Zespołu o dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje, termin realizacji -bezzwłocznie;  

5. Uzasadnienia orzeczeń o ustaleniu stopa niepełnosprawności i ustaleniu niepełnosprawności powinny zawierać fakty, które uznano za istotne w sprawie i udowodnione oraz dokumenty potwierdzające ustalenia oraz odmowę ustalenia niepełnosprawności, stopnia niepełnosprawności lub wskazań do ulgi i uprawnień  - termin – bezzwłocznie;

6. Zawiadomienie o posiedzeniu Powiatowego Zespołu  ma zawierać pouczenie zgodne z  § 7 ust. 6 rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności (Dz.U. Nr 139, poz. 1328) – termin realizacji – bezzwłocznie;

7. Ocena stanu zdrowia przewodniczącego składu orzekającego uzupełnić o pełen katalog wskazań zgodnie z brzmieniem art. 6 b ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz.U. Nr 123, poz. 776, z póź. zm.). Dodatkowo należy poprawić jakość ich wypełnienia – termin realizacji – bezzwłoczny;

8. Zawiadomienie o zwłoce w załatwianiu spraw wydawać w formie postanowienia, wydanego przez przewodniczącego zespołu oraz sekretarza lub wyznaczonego przez przewodniczącego członka zespołu – termin realizacji – bezzwłoczny;

9. Orzeczenia o umorzeniu postępowania w przypadku wycofani wniosku zgodnie z § 19 ust. 3 pkt. 1 rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności (Dz.U. Nr 139, poz. 1328) ma wydawać przewodniczący zespołu oraz sekretarz lub wyznaczony przez przewodniczącego zespołu członka zespołu – termin realizacji – bezzwłocznie;

10. Symbol przyczyny niepełnosprawności, stopniu niepełnosprawności ma odzwierciedlać rozpoznanie uszkodzenia lub choroby, która niezależnie od przyczyny jej powstania, powoduje zaburzenia funkcji organizmu oraz ograniczenia w wykonaniu czynności życiowych i aktywności społecznej osoby zainteresowanej lub dziecka – termin realizacji – bezzwłocznie;

11. Wskazania zawarte w orzeczeniu powinny odpowiadać ustalonemu przez Zespół stopniowi niepełnosprawności oraz powinny byś określone zgodnie zgodnie z obowiązującymi przepisami – termin realizacji – bezzwłocznie;  



	33.


	06.04.

2005r
	Wojewoda Dolnośląski – Wydział Polityki Społecznej
	Kontrola sprawdzająca dot. realizacji zadań pokontrolnych z kontroli problemowej w Rodzinnym Domu Dziecka w Miękini.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	34.
	
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki
	Kontrola dot. zadań z zakresu administracji rządowej gospodarki nieruchomościami Skarbu Państwa
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	35.
	
	PFRON Oddział Dolnośląski
	Kontrola w zakresie prawidłowości wydatkowania środków Funduszu na budowę windy w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Malczycach.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	36.


	09-13.

05.

2005r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Polityki Społecznej
	Kontrola w zakresie przestrzegania przepisów ustawy z 14 grudnia 1994r. o zatrudnieniu i przeciwdziałaniu bezrobociu (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 514 z późn. zm.) oraz ustawy z 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2004r. Nr 99, poz. 1001 z późn. zm.) 
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	37.


	20-30.

06.

2005r
	Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego
	Kontrola prawidłowości wykonywania ustawowych zadań organu nadzoru budowlanego przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
	1.Przestrzeganie przepisów kodeksu postępowania administracyjnego, w tym zwłaszcza dotrzymywane terminów przewidzianych w art.10 KPA

2.Szczególnie wzmożenie kontroli wewnętrznej nad przestrzeganiem ustawowych terminów w zakresie postępowań egzekucyjnych, postępowanie egzekucyjne powinno być prowadzone bez zbędnej zwłoki i skutecznie zakończone

3.Zapewnienie realizacji planów kontroli jednostki

4.Zatwierdzenie w Archiwum Państwowym jednolitego wykazu akt instrukcji archiwalnej

5.Zaprowadzenie rejestrów i doprowadzenie sposobu obiegu dokumentów do zgodności z ustaleniami instrukcji kancelaryjnej zatwierdzonej przez Archiwum Państwowe

6.Realizowanie priorytetów określonych w pismach GUNB z dnia 14 marca 2002r. Znak BGI/Inn/034/664/02 oraz z dnia 7 lutego 2003r. Znak ZK/Inn-034/216/03

	38.


	11.08.

2005r.
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego –  Wydział Kontroli, Skarg i Wniosków
	Kontrola w zakresie realizacji projektu „Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej w Powiecie Średzkim” w ramach działania 2.2. ZPORR „Wyrównywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne”
	 Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	39.


	06.10.

2005r
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki
	Kontrola sprawdzenia realizacji remontów obiektu Skarbu Państwa, finansowanych w 2005 roku z budżetu państwa
	Brak zaleceń.

	40.


	11. i 13.

10.

2005r.
	PFRON Oddział Dolnośląski 
	Kontrola w zakresie wykorzystania środków finansowych Funduszu przekazanych w ramach programu pn. „Program wyrównywania różnic między regionami”.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	41.


	19.10.-

31.12.

2005r.
	Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego 
	Kontrola w zakresie sprawdzenia prawidłowości postępowań  administracji architektoniczno – budowlanej oraz wydawanych w ich toku decyzji i postanowień 
	Brak zaleceń.

	42.


	16.09.-23.12.

2005r.
	Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu
	Kontrola w zakresie prawidłowości wykorzystania środków uzyskanych od Samorządu Województwa Dolnośląskiego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR).
	1. Dokonać korekty rozliczenia wydatków zrealizowanych ze środków I i II transzy o kwoty stypendiów wypłaconych osobom, w przypadku których dochód na jednego członka rodziny przekraczał 504 zł oraz o kwoty podatku dochodowego od umów o dzieło dot. obsługi księgowego projektu

2. Przy realizacji projektów współfinansowanych ze środków EFS w ramach ZPORR podjąć działania mające na celu zapewnienie prawidłowego ustalenia wysokości dochodu na jednego członka rodziny oraz rozliczania dokonanych wydatków zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca  2004r. w sprawie przyjęcia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz.1745), rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjęcia Uzupełnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 200, poz. 2051) oraz zasadami określonymi w Umowie nr Z/2.02/II/2.2/10/04/U/10/04 zawartej pomiędzy Samorządem Województwa Dolnośląskiego (Instytucja Wdrażająca), a Powiatem Średzkim (Beneficjent) w dniu 16.12.2004r. we Wrocławiu 

	
	
	
	Rok 2006
	

	43.


	21.03. - 31.05.

2006 r.
	Regionalna Izba Obrachunkowa – Wydział Kontroli we Wrocławiu.
	Kompleksowa kontrola  gospodarki finansowej Powiatu Średzkiego za lata 2004 – 2005, z uwzględnieniem danych z poprzednich okresów sprawozdawczych oraz bieżącej  działalności jednostek samorządu terytorialnego. 
	1. Przeprowadzenie w każdym roku kontroli co najmniej 5% wydatków podległych jednostek organizacyjnych pod kątem przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków, stosownie do art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr. 249, poz. 2104 ze zm.);.

2. Ewidencja kredytów bankowych zaciąganych na finansowanie wydatków budżetu na koncie 134 „kredyty bankowe”, stosowanie do postanowień zakładowego plany kont oraz rozporządzenia Ministra Finansów  z 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.).

3. Prowadzenie zapisów na koncie 133 „rachunek budżetu” wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych, zgodnie z zakładanym planem kont oraz stosowanie do ww. rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont (... ).

4. Sporządzenie  miesięcznych sprawozdań Rb – 28S zgodnie z wymogiem § 2 ust. 1 pkt 1 załącznika nr 35 do rozporządzenia Ministra Finansów z 19 sierpnia 2005 roku w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 170, poz. 1426), nie później niż do 10 dnia następnego miesiąca  i przedstawianie ich na Zarządzie Powiatu.

5. Egzekwowanie informacji o posiadanych przez pracowników ulgach na przejazdy środkami komunikacji zbiorowej w zakresie § 5 ust. 2 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokości oraz warunków ustalenia należności przysługującej pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub  samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na terenie kraju (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.), zgodnie z którym zwrot kosztów przejazdu obejmuje cenę biletu określonego środka transportu wraz z ulgą, bez względu na to, z jakiego tytułu ona przysługuje.

6. Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej dla Powiatu wprowadzonej rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organu powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze zm.)w zakresie ujmowania korespondencji w dzienniku a następnie zarejestrowania w rejestrze kancelaryjnym wpływającej korespondencji.

7. Przestrzeganie ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) w zakresie:

- równego traktowania wykonawców (art. 7 ust. 1 ),

- wyboru najkorzystniejszej oferty (art. 97 ust. 1)

- odrzucania ofert niespełniających kryteriów skazanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (art. 89 art. 1 pkt 2),

- terminów zwrotów wadiów (art. 46 ust. 1 pkt 1)

- przechowywania dokumentacji przetargowej (art. 97 ust.1).

8. Prowadzenie ksiąg rachunkowych w sposób zapewniający odzwierciedlenie stanu rzeczywistego zgodnie z art. 24 ust. 2  ustawy z 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U.  Z 2002 r. nr 76, poz. 694Ze zm.), bieżące prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy, oraz ujmowania operacji gospodarczych w księgach rachunkowych wyłącznie na podstawie dowodów księgowych spełniających wymogi określone w art. 20 i w art. 22 ust. 1 powołanej ustawy.

9. Uzupełnienie Instrukcji Obsługi Dokumentów Księgowych Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej o stosowne dokumenty będące drukiem ścisłego zarachowania.

10. Dostosowanie postanowień wewnętrznych Instrukcji w sprawie obiegu dokumentów księgowych w zakresie: sporządzania raportów kasowych dla dochodów, udzielania zaliczek pracownikom oraz sporządzania protokołów likwidacji środków trwałych.

11. Dokonania poprawek w dokumentacjach księgowych w sposób zgodny z art. 25 ustawy o rachunkowości, tzw. z datą dokonania poprawki oraz podpisem osoby dokonującej poprawki .

12. Przestrzeganie przepisów art. 195 ust. 4 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) stanowiących o zakazie udzielania pełnomocnictwa do dysponowania rachunkiem bankowym powiatu w formie zabezpieczeń kredytu/pożyczki.

13. Przeprowadzenie inwentaryzacji w sposób i w terminach przewidzianych w art. 26 ustawy o rachunkowości.

14. Przestrzeganie postanowień uchwały Rady Powiatu Średzkiego nr XI/63/2000 z         7 listopada 2000 roku w zakresie przeprowadzania przetargu przy oddawaniu nieruchomości w użytkowanie, dzierżawę lub najem.         

 

	44.


	05.04.-

19.05.

2006r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Kontrola w zakresie wyłączania gruntów z produkcji rolnej i jego wpływów na aktualizację ewidencji gruntów i budynków oraz skutków podatkowych tych czynności w latach 2004-2005
	1.Doprowadzenie do bieżącej i systematycznej współpracy pomiędzy Wydziałem Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska, Powiatowym Biurem Geodezji Kartografii i Katastru oraz Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w zakresie wzajemnego przekazywania danych dotyczących sposobu użytkowania gruntów, umożliwiających aktualizację ewidencji gruntów i budynków, celem właściwego określenia opodatkowania tych gruntów przez jednostki samorządu terytorialnego.

2.Kontynuowanie starań na rzecz pozyskania od jednostek samorządu terytorialnego dodatkowych środków finansowych z przeznaczeniem na dofinansowanie prac modernizacyjnych i weryfikacyjnych ewidencji gruntów i budynków

3.Rozważenie możliwości wdrożenia programu komputerowego umożliwiającego prowadzenie analiz zmian dokonanych w obrębie ewidencji gruntów i budynków, a także umożliwiającego zainteresowanym jednostkom  samorządu terytorialnego bezpośredni wgląd do ewidencji gruntów  i budynków poprzez łącza internetowe

4.Uwzględnienie w decyzjach wyłączeniowych wszystkich zapisów(pouczeń) przewidzianych aktualnym stanem prawnym, a w szczególności informujących wnioskodawców o sankcjach karnych przewidzianych w art. 22 ust.2 i art.48 ust. 1 pkt.5 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, a także w art. 14 i art. 28 ustawy o ochronie gruntów rolnych i leśnych

5.Rozważenie potrzeby wszczynania postępowania administracyjnego i wydawania decyzji umarzających te postępowania w sprawie wyłączania gruntów z produkcji rolnej w sytuacji, gdy takie decyzje z mocy prawa nie są wymagane     

	45.


	24.04.

2006 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Zarządzania Kryzysowego
	Kontrola zakresu spraw wewnętrznych i obrony narodowej
	W zakresie szkolenia i kontroli:

1.Opracować plany kontroli gmin i zakładów pracy i założyć teczki kontroli, w których powinno być: 

*plan wykonawczy kontroli

*protokół z kontroli

*wystąpienie pokontrolne lub odstąpienie od wydania wystąpienia pokontrolnego

*harmonogram wykonania wniosków pokontrolnych przesłany z gminy

- opracować plany szkolenia z zakresu Obrony Cywilnej i założyć teczki szkolenia, które powinny zawierać:

*plan szkolenia

*konspekty prowadzącego szkolenie

*imienna lista uczestników szkolenia

W zakresie spraw wewnętrznych:

1.W zakresie zapewnienia bezpieczeństwa wewnętrznego powiatu/gminy dokument określający tworzenie Powiatowego Zespołu Reagowania Kryzysowego opracować zgodnie z Rozporządzeniem Ministra z 03.12.2002r. w sprawie tworzenia zespołów reagowania kryzysowego.

W zakresie Obrony Cywilnej:

1.Należy niezwłocznie zaktualizować plan obrony cywilnej Powiatu Średzkiego

2.Plan ten należy uzgodnić z KP Policji, KP PSP oraz z gminami powiatu

3.Należy wystąpić do pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o wszczęcie procedury mającej na celu wydanie osobie mającej na pieczy plan obrony cywilnej Powiatu Średzkiego poświadczenia bezpieczeństwa dopuszczającego do materiałów o kategorii „Poufne”

4.Należy opracować , zatwierdzić i uzgodnić plan ochrony dóbr kultury powiatu

5.Należy uzupełnić dokumentację systemu wykrywania i alarmowania powiatu

6.Należy doprowadzić do zdeponowania w Starostwie planów OC gmin

7.Należy dokonać oceny stanu przygotowań OC w zakresie organizacyjnym oraz w zakresie planistycznym

W zakresie zabezpieczenia materiałowo – technicznego i gospodarki materiałowej:

1.Uzupełnić plan obrony cywilnej Powiatu w zakresie działań logistycznych o aktualne dane, plan nie był aktualizowany od czasu jego wytworzenia

	46.


	26 -27.

10.

2006r;

03.11.

2006r.
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego – Wydział Kontroli, Skarg i Wniosków
	Kontrola w zakresie dokumentacji związanej z realizacją , obsługą, Beneficjentami ostatecznych Projektu, dokumentacja finansowa, promocja i monitoring Projektu pod nazwą „Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej w powiecie średzkim w roku szkolnym 2005/2006” 
	Dokumentacja  stanowi tajemnicę służbową.

	47.


	 06.10.-30.11.

2006r
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Rozwoju Regionalnego.
	Kontrola w zakresie sprawdzenia wykonania zaleceń dotyczących gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa 
	1.Na bieżąco aktualizować i ewidencjonować dane na temat wielkości zasobu nieruchomości Skarbu Państwa, a ponadto powierzchni nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa, wobec których Starosta(Prezydent) jest organem reprezentującym Skarb Państwa (art.11 ustawy o gospodarce nieruchomościami w związku z art.2 tej ustawy) i nieruchomości, które z mocy prawa podlegają przekazaniu odpowiednim jednostkom samorządu terytorialnego, a co do których nie zostały jeszcze wydane decyzje administracyjne

2.Doprowadzić do usunięcia rozbieżności pomiędzy danymi  wynikającymi z zestawień sporządzonych przez Wydział Gospodarki Mieniem Powiatu oraz danymi wynikającymi z wykazu ewidencyjnego gruntów

3.Zakończyć działania w celu uzupełnienia programu EGB 2000-N o możliwość ewidencjonowania nieruchomości objętych umowami dzierżawy i najmu oraz wygenerowania danych dla potrzeb planowania dochodów Skarbu Państwa, a także danych dla potrzeb utrzymania majątku Skarbu Państwa

	48.


	14.12.

2006r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Infrastruktury
	Kontrola w zakresie  wykonywania przez organ zarządzający ruchem na drogach powiatowych i gminnych zadań z zakresu organizacji ruchu oraz bezpieczeństwa ruchu drogowego
	1.Sporządzenie i zatwierdzenie przez organ zarządzający ruchem organizacji ruchu na drogach powiatowych

2.Ponowne wystąpienie do wójtów gmin Kostomłoty, Malczyce, Miękinia i Udanin oraz do Burmistrza Środy Śląskiej o sporządzenie i zatwierdzenie przez zarządzającego ruchem organizacji ruchu na drogach gminnych

3.Zatwierdzenie projektów organizacji odrębnym pismem zawierającym między innymi : podstawę prawną, uzasadnienie odmowy lub warunki zatwierdzenia projektu, termin wprowadzenia zatwierdzonej organizacji ruchu, informację, że jednostka wprowadzająca organizację ruchu zawiadamia organ zarządzający ruchem, zarząd drogi oraz właściwego komendanta Policji o terminie jej wprowadzenia co najmniej na 7 dni przed dniem wprowadzenia oraz stwierdzenie, że niewykonanie tego obowiązku powoduje utratę ważności zatwierdzonej organizacji ruchu

4.Egzekwowanie od jednostek wprowadzających organizację ruchu obowiązku pisemnego zawiadamiania zarządzającego ruchem o terminie jej wprowadzenia na 7 dni przed dniem wprowadzenia lub na 24 godziny przed planowanym rozpoczęciem prac w przypadku projektu uproszczonego i w sytuacji braku takiego zawiadomienia informowanie zarządu drogi o utracie ważności zatwierdzonej organizacji ruchu

5.Przeprowadzania kontroli wykonania zadań technicznych wynikających z realizacji projektu o charakterze stałym w terminie do 14 dni od dnia wprowadzenia organizacji ruchu

6.Przeprowadzenia kontroli prawidłowości zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znaków drogowych, urządzeń sygnalizacji świetlnej, urządzeń sygnalizacji dźwiękowej oraz urządzeń bezpieczeństwa drogowego na drogach powiatowych i gminnych – co najmniej na 6 miesięcy

7.Dokonywanie analizy istniejącej organizacji ruchu w zakresie bezpieczeństwa ruchu drogowego i jego efektywności  



	
	
	
	Rok 2007
	

	49.


	10-12.

01.

2007r.
	Dolnośląski 
Urząd Wojewódzki – Wydział Polityki Społecznej
	Kontrola obejmowała:

· zasadność pobytu dziecka w placówce

· przestrzeganie standardów usług opiekuńczo – wychowawczych

· nadzór nad realizowaniem przez pracowników standardu opieki i wychowania sprawowany przez dyrektora placówki

· przestrzeganie praw dziecka
	Dokumentacja stanowi tajemnicę służbową.

	50.


	16.03.

2007r.
	PFRON – Oddział we Wrocławiu 
	Kontrola w zakresie wykorzystania środków finansowych Funduszu zgodnie z umową nr 13/EDU/2005 zawartą w dniu 16 grudnia 2005r.
	Dokumentacja stanowi tajemnicę służbową.

	51.


	16.04.

2007r.
	Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego 
	Kontrola w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących geodezji i kartografii
	1. W zakresie prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

· potrzeba ujednolicenia oznaczenia zbiorów zasobu, przez wprowadzenie numeracji jednostek segregujących, wynikającej z obowiązującego podziału terytorialnego kraju

· w ramach kontroli nad dokumentacją przyjmowaną do zasobu od wykonawców robót geodezyjnych i kartograficznych zwrócić uwagę na stwierdzone usterki, aby włączane do zasobu materiały spełniały wymogi standardów zawodowych z zakresu geodezji

· potrzeba zakończenia prac w zakresie wyłączania z zasobu materiałów, które utraciły przydatność użytkową 

2.W zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków:

· pilna potrzeba integracji części opisowej i kartograficznej ewidencji gruntów i budynków poprzez zmianę oprogramowania do ich prowadzenia

·  potrzeba doprowadzenia istniejących map numerycznych ewidencji gruntów do wymogów rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków

· konieczność opracowania numerycznych map ewidencji gruntów dla terenu gmin Środa Śląska i Kostomłoty 

· w sprawie osnów szczegółowych winne być prowadzone prace związane z zakładaniem osnowy wysokościowej na terenach o niskim stopniu zagęszczenia osnową oraz okresowe przeglądy tych osnów  

	52.


	10-13.

04.

2007 r.
	PFRON – Oddział we Wrocławiu
	Kontrola w zakresie prawidłowości realizacji projektu „Sprawnie dla niepełnosprawnych”
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową

	53.


	8.05.

2007r.
	Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności
	Kontrola w zakresie :

· zgodności wydanych orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności;

· prawidłowości i jednolitości stosowania przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawie dotyczących orzekań o niepełnosprawności i o stopniu niepełnosprawności (art. 6 c ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej  i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, Dz.U. Nr 123, poz. 776 z póź. zm) 
	

	54.


	7.-8. 05.

2007 r.;

15-18.

05.

2007r.
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego
	Kontrola w zakresie dokumentacji związanej z realizacją, obsługą, Beneficjentami ostatecznymi Projektu oraz dokumentacja finansowa Projektu „Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej w Powiecie Średzkim” 
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	55.


	05.07.

2007 r.
	Archiwum Państwowe we Wrocławiu
	Kontrola archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie  Śląskiej 
	1. Zakończyć konsultacje instrukcji o organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej z Archiwum Państwowym we Wrocławiu, a następnie wprowadzić ją w życie zarządzeniem wewnętrznym Starosty;

2. Przekazać z komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego całość dokumentacji wytworzonej do końca 2005 roku (sprawy zamknięte), ze szczególnym uwzględnieniem akt kat. A. Dokumentację należy przekazywać w stanie uporządkowanym, na podstawie ewidencji w postaci spisów zdawczo  - odbiorczych;

3. Rozszerzyć  sygnatury akt kat. A o numer spisu zdawczo – odbiorczego;

4. Sporządzić ewidencję dla dokumentacji zdeponowanej, znajdującej się w Wydziale Urbanistyki, Architektury i Budownictwa;

5. Skierować osobę zajmującą się archiwum zakładowym na kurs archiwalny I stopnia organizowany przez Stowarzyszenie Archiwistów Polskich (organizowany w siedzibie Archiwum Państwowym we Wrocławiu). 

	56.


	03.10. 2007 r.
	Najwyższa Izba Kontroli we Wrocławiu
	Kontrola części oświatowej subwencji ogólnej otrzymanej przez Powiat oraz faktycznie ponoszone wydatki na realizację zadań oświatowych w okresie od 1 stycznia 2005 r. do 30 czerwca 2007 r.
	1. Wyegzekwowanie (zgodnie z dyspozycją zawartą w art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, oraz postanowieniami  § 20 regulaminu organizacyjnego Starostwa) od Skarbnika i Sekretarza oraz Kierownika Wydziału Edukacji, Kultury i Spraw Społecznych realizacji obowiązków kontrolnych podległych i nadzorowanych jednostek oświatowych, w zakresie wydatkowanych środków na oświatę i edukacyjną opiekę wychowawcą.

2. Zapewnianie zgodnie z ustawą o systemie informacji oświatowej, sprawdzenie poprawności danych oświatowych przekazywanych  Starostwu z innych baz danych oświatowych oraz podejmowanie działań zmierzających do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości w tym zakresie.    

	57.


	20.12.

2007 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Kontroli i Nadzoru
	Kontrola problemowa przeprowadzona w Radzie Powiatu w Środzie Śląskiej z zakresu organizacji, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków. 
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	58.


	20.12.

2007 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki – Wydział Kontroli i Nadzoru
	Kontrola problemowa przeprowadzona w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej z zakresu organizacji, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków oraz prowadzenie zbioru przepisów prawa miejscowego.
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	
	
	
	Rok 2008
	

	59.


	14.05.

2008 r.;

28-29.

05.

2008 r.;

24.06. 2008 r.;

08.08. 2008 r.
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego
	Dokumentacja związana z realizacją, obsługą, Beneficjentami ostatecznymi Projektu, dokumentacją finansową, archiwizacja, promocja i monitoring Projektu „Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej Powiatu Średzkiego w roku szkolnym 2005/2006”
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	60.


	20-21.

05.

2008 r.;

29.05.

2008 r.;

23.06.

2008r.;

30.09.

2008 r.
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego
	Dokumentacja związana z realizacją, obsługą, Beneficjentami ostatecznymi Projektu, dokumentacją finansową, archiwizacja, promocja i monitoring Projektu „Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej Powiatu Średzkiego w roku szkolnym 2006/2007”
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	61.


	05.08.

2008 r.
	Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Środzie Śląskiej
	Kontrola tematyczna ocena stanu sanitarnego ustępu ogólnodostępnego – zalecenie GIS.
	Brak zaleceń.

	62.


	5.- 6.

08.

2008 r.
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu
	Realizacja wniosków z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej w   II kwartale 2007 r.  przez Dolnośląskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących geodezji i kartografii.


	Brak zaleceń.  

	
	
	
	Rok 2009
	

	63.


	01. -29.    06. 2009 r.
	Wydział Finansów i Budżetu Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu
	Prawidłowość wykorzystania środków publicznych na realizację zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego. 
	Zaleca się:

1. ujmować w ewidencji księgowej i w sprawozdawczości przyjęte przyjęte uchwałami zmiany planu finansowego w paragrafach zgodnych z przepisami wykonawczymi;

2. ściśle przestrzegać obowiązujących przepisów w zakresie terminowości regulowania zobowiązań i dokonywać wydatków w kwotach wynikających z dokumentów źródłowych;

3. spowodować – w ramach sprawowanej kontroli finansowej – przestrzegania przez Powiatowe Biuro Geodezji, Kartografii i Katastru w Środzie Śląskiej wymogów dotyczących dokumentów zarówno pod kątem obowiązującego stanu formalno - prawnego jak i faktycznie zaistniałych zadań w zakresie możliwości finansowania realizowanego zadania; 

4. odprowadzać dochody budżetu państwa na konto DUW  ściśle wg postanowień cytowanych wyżej przepisów tj. wg stanów środków zgromadzonych na dni wskazane w rozporządzeniu oraz prawidłowo naliczać dochody należne jednostce samorządu terytorialnego;

5. naliczać i ewidencjonować odsetki od nieterminowych płatności zgodnie z ustawowym obowiązkiem;

	64.


	17 – 30.09. 2009
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 
	Kontrola trwałości Projektu nr Z/2.02/II/2.2/19/05 pn. „Wsparcie rozwoju edukacji młodzieży wiejskiej w Powiecie Średzkim w roku 2005/2006”
	Kontrolujący ustalili, że:

1. w Projekcie nie nastąpiły modyfikacje zgodnie z art. 30 ust 4 rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia           21 czerwca 1999 r. ustanawiającego przepisy ogólne w sprawie funduszy strukturalnych;

2. sprzęt zakupiony w Projekcie jest prawidłowo oznakowany (logotypy EFS, ZPORP, flaga UE, informacja o nr i tytule Projektu);

3. cel Projektu został zachowany;

4. system archiwizacji dokumentacji istnieje i jest odpowiedni (zgodnie z art. 7 ust. 3A rozporządzenia Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiającym szczególne zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 dot. zarządzania i systemów kontroli pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych (Dz. U. UE.L.2001.63.21 ze zm.))dokumentacja nie została zarchiwizowana zgodnie z z obowiązującymi w Starostwie przepisami. Konieczność udostępniania dokumentacji innym Instytucjom kontrolującym Projekt nie zwalania Beneficjenta  z obowiązku jej zarchiwizowania po zamknięciu Projektu. 

	65.


	14.10.  2009 r.
	Archiwum Państwowe we Wrocławiu
	Kontrola archiwum podręcznego Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej 
	

	66.


	30.10. 2009 r. 
	Wydział Infrastruktury Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu 
	Wykonywanie przez organy zarządzający ruchem na drogach powiatowych 
	

	67.


	25.11.  2009 r. 
	Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu
	Zarządzenie kryzysowe, przeciwdziałanie skutkom klęsk żywiołowych i zdarzeń zagrażających bezpieczeństwu mieszkańców powiatu, ochrona przeciwpożarowa, obrona cywilna i logistyka kryzysowa.
	W zakresie zarządzania kryzysowego:

1. uregulować stan prawny związany z funkcjonowaniem Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego. Niezbędne jest wydanie zarządzenia Starosty w spr. Powołania PCZK, określenie regulaminu i sposobu działania;

2. niezbędne jest uregulowanie współpracy pomiędzy PCZK a KP PSP  oraz wykonywanie zadań PCZK przez KP PSP na podstawie porozumienia;

3. uporządkować dokumentację dot. wszystkich spraw z zakresu zarządzania kryzysowego i cywilnej ochrony ludności. Zebrać dokumentację dot. wydania i nadzorowania realizacji zaleceń Starosty do gminnych placówek reagowania kryzysowego;

4. uregulować kwestie organizacyjne związane z podziałem  kompetencji  i przydziałem obowiązków  w zakresie wykonywania zadań objętych kontrolą.

W zakresie ochrony przeciwpożarowej:

1. dokonać aktualizacji uzgodnienia planu ratowniczego dla Powiatu Średzkiego sporządzonego przez Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Środzie Śląskiej;

2. dokonać aktualizacji zarządzenia Starosty w spr. Określenia zadań krajowego systemu ratowniczo – gaśniczego na obszarze Powiatu Średzkiego, ze szczególnym uwzględnieniem zmian w przepisach ustawy o ochronie przeciwpożarowej i ustawy o zarządzaniu kryzysowym;

3. określić zakres wykonywania zadań powiatowego centrum zarządzania kryzysowego przez stanowisko kierownika Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Środzie Śląskiej 

	
	
	
	ROK 2010
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	15.01. 2010 r. – 26.03. 2010 r. 
	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu
	Kontrolą objęto gospodarkę finansową Powiatu Średzkiego w latach 2008 – 2009 z uwzględnieniem danych z poprzednich okresów sprawozdawczych oraz bieżącej działalności jednostki samorządu terytorialnego
	Wnioski pokontrolne:

1. przestrzeganie przepisów ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości, a w szczególności wprowadzanie do ksiąg rachunkowych, w postaci zapisu każdego zadania gospodarczego, które nastąpiło w okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust.1;

2. zamieszczenie daty wpływu na wpływających do Starostwa korespondencji (w tym również na wpływających sprawozdaniach) stosownie do postanowień § 6 ust. 11 Instrukcji stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w spr. Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych;

3. stosowanie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w spr. Sprawozdawczości budżetowej  w szczególności w zakresie:

a) wykazywania w sprawozdawczości danych wynikających z ewidencji księgowej,

b) wykazywania w sprawozdaniu Rb-28S faktycznych kwot wszystkich bezspornych zobowiązań niespłacanych do końca okresu sprawozdawczego oraz zobowiązań, których zapłaty minął przed upływem okresu sprawozdawczego, a nie są ani przedawnione  ani umorzone, z wyróżnieniem zobowiązań powstałych w latach ubiegłych i zobowiązań powstałych w roku bieżącym,

c) przestrzeganie § 3 ust. 1 instrukcji sporządzania sprawozdań budżetowych w  zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego zawartej w załączniku nr 39 do rozporządzenia w spr. Sprawozdawczości budżetowej w zakresie wykazywania wszystkich należności oraz zaległości;

4. przestrzeganie przepisów ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w szczególności:

a) dokonywanie wydatków w wysokości i terminach wynikających z zaciągniętych zobowiązań, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3  ustawy,

b) dokonywanie wydatków na cele i w wysokościach ustalonych w uchwale budżetowej i planie finansowym jednostki, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy,

c)przestrzeganie przy zaciąganiu zobowiązań zasad określonych w art. 46 ust. 1 praz art. 261 ustawy,

5. klasyfikowanie wydatków zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z 2 marca 2010 r. w spr. szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących za źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207);

6. przestrzeganie ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2007 r. nr 223, poz. 1655 ze zm.) ze szczególnym uwzględnieniem: art. 34 ust. 3 pkt 2 lit. b w zakresie ustalania szacunkowej wartości zamówień  na usługi bankowe oraz art. 147 w zakresie wniesienia należytego zabezpieczenia robót;

7. przestrzeganie ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. Z 2001 r. nr 142, poz. 1592 ze zm.) ze szczególnym uwzględnieniem art. 48 ust. 3 w zakresie kontrasygnowania umów rodzących zobowiązania majątkowe,

8. prowadzenie ewidencji szczegółowej do konta 080 zapewniając wyodrębnionej kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych stosownie do postanowień  Zakładowego Planu Kont  oraz załącznika nr 2 do rozporządzenia Ministra Finansów z 28 lipca 2006 r. w spr. szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz 1020 ze zm.)   

9. poinformowanie RIO we Wrocławiu  o wynikach postępowania wszczętego pismem  nr MiD 7001/7/1/2010 z 6 marca 2010 r.  oraz MiD/3/1/2010 z 16 marca 2010 r. w spr. uregulowania  zaległych należności dot. sprzedaży lokali użytkowych

10. przestrzeganie art. 39 ust. 2 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami  ( tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. nr 261, poz. 2603 ze zm.) w zakresie przestrzegania terminów przeprowadzania kolejnych przetargów na sprzedaż nieruchomości; 

11. wyeliminowanie pozostałych nieprawidłowości szczegółowo opisanych w protokole  kontroli.
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	22.03. 2010 r. - 26.03. 2010 r. 
	Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu
	Kontrola gospodarki finansowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Śląskiej 
	Wnioski pokontrolne:

1. przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z 28 lipca 2006 r. w spr. szczególnych zasad rachunkowości  oraz planów kont dla budżetu  państwa, budżetów  jednostek samorządu terytorialnego  oraz niektórych jednostek samorządu terytorialnego  oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.), a w szczególności w zakresie:

a) ewidencjonowania wypłat pomocy pieniężnej na dzieci przebywające w rodzinach zastępczych  na koncie 240 „pozostałe rachunki”, stosownie do punktu II, ust. 1 ppkt 39 załącznika nr 2 do rozporządzenia;

b) ujmowania rachunków z pracownikami z tytułu  podróży służbowej  na koncie 234 „Pozostałe rachunki z pracownikami”, stosownie do punktu II, ust. 1 ppkt 38 załącznik nr 2 do rozporządzenia;

c) dokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji  należności w zakresie i w sposób  określony przepisami art. 26 oraz jej wyników – art.  27 ust. 1 ustawy.

2. Przestrzeganie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z 3 lutego 2010 r. w spr. sprawozdawczości budżetowej  (Dz. U. Nr 20 poz. 103), a w szczególności w zakresie wykazywania  w sprawozdaniach danych wynikających z ewidencji księgowej  - § 9 ust. 2;

3. przestrzeganie rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 19 grudnia 2002 r. w spr. wysokości oraz warunków  ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju ( Dz. U. z 2002 roku  nr 236, poz. 1990 ze zm.), a  w szczególności:

a) w zakresie wpisywania na polecenie wyjazdu służbowego pojemności skokowej  pojazdu prywatnego  używanego do podróży służbowej (§ 5);

b) określania czasu trwania podróży służbowej ( poprzez podanie godziny wyjazdu i przyjazdu na rozliczanych delegacjach. 

4.  Podpisywania przez Główną Księgową umów zawartych przez PCPR stosownie do obowiązków wynikających z art. 54 ust. 1 pkt 2 i 3  ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)



	70.
	15.03. - 24.04. 2010 r. 
	Dolnośląsku Urząd Wojewódzki we Wrocławiu
	Kontrola w przedmiocie realizacji przez Starostę Średzkiego zaleceń pokontrolnych z kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w II półroczu 2006 r. oraz wybranych zadań zleconych administracji rządowej z zakresu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

	71.
	15.04., 16.04., 19.04. 2010 r. 
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 
	Kontrola projektu pn. „Przebudowa (modernizacja) drogi powiatowej nr 2059 D na odcinku Błonie - Miękinia”
	Brak zaleceń pokontrolnych.

	72.
	18.05. - 16.07.    2010 r.
	Najwyższa Izba Kontroli Delegatura we Wrocławiu
	Zagospodarowanie nieruchomości stanowiących mienie województw i powiatów.
	W wyniku oględzin ustalono, co następuje:

1. w dniu kontroli obowiązuje oddzielna ewidencja elektroniczna nieruchomości Powiatu prowadzona w formie tabelarycznej w systemie Excel;

2. funkcje systemu są podzielone, którym odpowiadają w menu głównym następujące działy podstawowe:

METRYKA -  zawiera m.in.: tytuł dokumentu  (wykaz nieruchomości, które stały się własnością Powiatu Średzkiego), nazwa powiatu (Powiat Średzki), opracował (Elżbieta Możejko), data stworzenia dokumentu (19.06.2009 r.), uwagi do wersji (wykaz sporządzono przy pomocy generatora zamówionego w firmie COMPASS z Krakowa), przycisk „przelicz sumę kontrolną”.

WYKAZ – zawiera arkusz podzielony na wiersze i kolumny; 1) każdy wiersz arkusza reprezentuje działkę wchodząca w skład nieruchomości, jedna nieruchomość może stanowić kilka działek ewidencyjnych; 2) nagłówek arkusza obejmuj: 1.p. nieruchomości, jednostkę ewidencyjną – nazwę, obręb ewidencyjną – nazwę: 2.1.) oznaczenie nieruchomości według danych katastru nieruchomości – ewidencji gruntów i budynków, przy czym nie wypełniono kolumn dot. „tytułu prawnego” (np. decyzji Wojewody) oraz „daty ostatniej zmiany w ewidencji gruntów i budynków”, a także „daty sprawdzenia danych w ewidencji gruntów  i budynków”, 2.2.) informację o prowadzonej dla nieruchomości księdze wieczystej lub zbiorze dokumentów,  o stanie danych należących do działu pierwszego i drugiego  księgi wieczystej, w tym dane dot. „podstawy nabycia nieruchomości” oraz „daty ostatniego wpisu do księgi wieczystej lub zbioru dokumentów”, jak i „daty podpisu/daty badania księgi wieczystej lub zbioru dokumentów”; 2.3.) część sprawozdawczą dot. procesu składania wniosków, o których mowa w art. 2 oraz art. 3 ustawy (część pusta za wyjątkiem dwóch wpisów dokonanych w kolumnie  pt. „data założenia  lub urządzenia księgi wieczystej albo wpisy prawa własności do księgi wieczystej  - art. 2 dla działki w Malczycach nr 021802_2.20002.494/2 o pow. 3,32 ha  dnia 02.10.2008 r. i dla działki w Kostomłotach nr 021801_2.0012.168 o pow. 8,53 ha dnia 3.10.2000 r.)

PODSUMOWANIE – umożliwia wyliczenie, za pomocą przycisku „przelicz”, własności sumarycznych nieruchomości  ze wszystkich zakładek :wykaz”, w zakresie: liczby działek ewidencjonowanych wg katastru  (448), powierzchni działek wg katastru  (522,7776, liczby nieruchomości wg katastru (119), liczby nieruchomości wg ksiąg wieczystych  (445),obszaru nieruchomości wg ksiąg wieczystych (487,7483 ha)

3. system nie ma możliwości generowania raportów, wydruku lub podglądu wykazów działek wg właścicieli, podmiotów władających, nr księgi wieczystej. Nie ma możliwości wygenerowania raportów, wydruku lub podglądu wykazu działek wg formy ich udostępnienia, tj. np. trwały zarząd, dzierżawa, najem, użyczenie.

4. System nie współdziała automatycznie z ewidencją księgową gruntów, jak też z geodezyjną ewidencją gruntów i budynków prowadzoną przez Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa. Brak jest możliwości automatycznego wykazu danych w zakresie sposobu władania nieruchomościami powiatu.


	73.
	25.05. 2010 r. 
	Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 
	Kontrola trwałości w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej  przy ul Wrocławskiej 2 Projektu nr Z/2.02/II/2.2/27/06  pn. „ Wsparcie rozwoju edukacyjnego młodzieży wiejskiej w Powiecie Średzkim  w roku szkolnym 2006/2007”
	Kontrolujący ustalili, że:

1. w Projekcie nie nastąpiła modyfikacja zgodnie z art. 30 ust. 4 rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiającego przepisy ogólne w sprawie  funduszy strukturalnych. Urządzenia i meble zakupione w ramach Projektu nie zostały oznaczone numerami inwentarzowymi;

2. urządzenia i wyposażenie zakupione w Projekcie były prawidłowo oznakowane (logotyp EFS, ZPORR, flaga UE , informacja o numerze i tytule Projektu)

3. cel Projektu został zachowany;

4. system archiwizacji dokumentacji projektowej istnieje i jest odpowiedni (zgodnie z art. 7 ust. 3a rozporządzenia Komisji (WE) nr  438/2001 z dnia 2 marca      2001 r. ustanawiającym  szczegółowe zasady wykonania   rozporządzenia Rady (WE) nr 1260/1999 do. zarządzania i systemów kontroli pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych  (Dz. U. UE.L. 2001.63.21 ze zm.)). Dokumentacja nie została przekazana do archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej.  
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	18.05. -  16.07.   2010 r. 
	Najwyższa Izba Kontroli Delegatura we Wrocławiu
	Zagospodarowanie nieruchomości mienia województw i powiatów.
	Oceny i uwagi:

1. Uwzględnienie w ewidencji mienia zasobu (prowadzonej przez Wydział Mienia i Infrastruktury Drogowej Starostwa) działki gruntu położonej w Środzie Śląskiej AM-21 nr 1/1 o powierzchni 1,44 ha oraz uzupełnienie w tej ewidencji danych z protokołów badania ksiąg wieczystych dotyczących 13 wskazanych w niej nieruchomości o powierzchni ponad 35 ha.

2. Sporządzenie planów wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomości.

3. Poprawienie, uzupełnienie i przekazanie Wojewodzie Dolnośląskiemu, Marszałkowi Województwa Dolnośląskiego, Burmistrzowi Środy Śląskiej i Wójtom Miękini, Malczyc, Kostomłotów, Udanina wykazów nieruchomości, które przeszły na własność Skarbu Państwa i stanowią jego własność albo własność jednostek samorządu terytorialnego, a także niestanowiących własności Skarbu Państwa albo jednostek samorządu terytorialnego i niepozostawiających w posiadaniu ich właścicieli, nieruchomości zabudowanych, w których lokale zajmowane są przez osoby objęte przepisami ustawy o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gmin i o  zmianie Kodeksu cywilnego.

4. Złożenie wniosków o ujawnienie w księgach wieczystych prawa własności nieruchomości Powiatu Średzkiego – 2 działek o łącznej powierzchni 0,16 ha.

5. Zapewnienie dokumentowania weryfikacji wartości danych dot. gruntów i budynków zgromadzonych w wyniku inwentaryzacji nieruchomości w formie protokołu weryfikacji wymaganego obowiązującą w Starostwie Powiatowym instrukcją inwentaryzacyjną.

6. Podjęcie działań ukierunkowanych na wyegzekwowanie wymaganych  należności z tytułu dzierżawy gruntu o powierzchni 8,53 ha na cele związane z wydobyciem i eksploatacją kopalni (nieuregulowanego czynszu w wysokości 93,4 tys. zł oraz ustalonej w umowie kaucji zabezpieczającej roszczenia wydzierżawiającego – 62,4 tys, zł).    

Zalecenia dodatkowe, przesłane pismem LWR-4101-05-04/2010 z dnia 19.04.2011 r.:

1. sporządzenie planów wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomości 

2. wyegzekwowanie wymagalnych należności z tytułu dzierżawy gruntu o powierzchni 8,53 ha na cele związane z wydobyciem i eksploatacją kopalin, tj. nieuregulowanego czynszu w wysokości 93,4 tys. zł oraz ustalonej w umowie kaucji zabezpieczającej roszczenia wydzierżawiającego – 62,4 tys. zł. 

Wyjaśnienia dotyczące w/w zaleceń pokontrolnych:
Ad. 1 opracowany został plan wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomości- plan został opracowany na okres trzech lat- na lata 2011- 2013. Data sporządzenia- 22.10.2010 r. W planie określono różnorodne formy zagospodarowania mienia powiatu: począwszy od zbycia nieruchomości poprzez oddawanie nieruchomości w trwały zarząd, użyczenie, najem czy też dzierżawę, a skończywszy na pozyskiwaniu terenów Skarbu Państwa do zasobu powiatu.
Ad.2 w zakresie wyegzekwowania wymagalnych należności z tytułu dzierżawy gruntu położonego w obrębie Osiek, gmina Kostomłoty (działka nr 168, o pow. 8,53 ha) na cele związane z wydobyciem i eksploatacją kopalin, tj. nieuregulowanego czynszu w wysokości 93,4 tys. zł oraz ustalonej w umowie kaucji zabezpieczającej roszczenia wydzierżawiającego w kwocie 62,4 tys. zł:

- skierowano pozew do Sądu Okręgowego we Wrocławiu celem wyegzekwowania zaległych należności.W dniu 17.02.2011 r. Sąd Okręgowy we Wrocławiu wydał nakaz zapłaty, nieprawomocny.

- z dniem 25 marca br. wypowiedziano Mineral Group, w trybie natychmiastowym, umowę dzierżawy- w związku z czym sprawa nieziszczonej części kaucji zabezpieczającej roszczenia wydzierżawiającego w kwocie 62,4 tys. zł stała się bezprzedmiotowa.     
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	13.10. - 20.10. 2010 r. 
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu
	Wykorzystanie środków finansowych pochodzących z rezerwy celowej ujętej w ustawie budżetowej na rok 2009 w cz. 83 poz. 55 z przeznaczeniem na kontynuację zadań z zakresu gospodarki nieruchomościami wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o ujawnieniu w księgach wieczystych prawa własności nieruchomości Skarbu Państwa oraz jednostek samorządu terytorialnego tj. na porządkowanie stanu prawnego nieruchomości w systemie ksiąg wieczystych. 
	Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.
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	15.11.  2010 r. 
	Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu
	Kontrola problemowa prawidłowości realizacji przez beneficjenta: Powiat Średzki projektu p.n. „Przebudowa (modernizacja) drogi powiatowej nr 2075 D na odcinku Środa Ślaska – Ciechów”  w ramach Programu wieloletniego p.n. „Narodowy Program  Przebudowy Dróg Lokalnych 2008-2011”
	Zamówienie publiczne o udzielenie zamówienia na roboty budowlane: „ Przebudowa(modernizacja) drogi powiatowej nr 2075D na odcinku Środa Śląska- Ciechów, przebudowa chodnika wraz ze skrzyżowaniem w ciągu dróg powiatowych nr 2087D i 2091D w miejscowości Udanin oraz roboty remontowe na drodze powiatowej nr 1606D na odcinku przebiegającym przez miejscowość Karczyce”, z którego tylko zadanie pierwsze było objęte dofinansowaniem w ramach realizacji projektu pn.” Przebudowa (modernizacja) drogi powiatowej nr 2075D na odcinku Środa Śląska-Ciechów”, zamówienie na usługę: „Usługa pełnienia nadzoru inwestorskiego”. W dwóch pierwszych zamówieniach nieprawidłowości w postaci braku określenia przez Zamawiającego organizacji, trybu pracy i zakresu obowiązków członków komisji przetargowych powołanych do przeprowadzenia postępowań. Zamawiający naruszył tym samym przepis art.21 ust3 PZP.  
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	Zakres kontroli:

1. sposób przyjmowania do powiatowego zasobu materiałów powstałych w wyniku prac geodezyjnych i kartograficznych, w tym jakości kontroli dokumentacji, terminowości przyjmowania prac do zasobu oraz posiadanie uprawnień zawodowych przez osoby dokonujące kontroli dokumentacji;

2. stan dostosowania elementów zasobu geodezyjnego i kartograficznego do obowiązujących przepisów w zakresie państwowego systemu odniesień przestrzennych.

3. Prowadzenie ewidencji gruntów i budynków:

- stan zaawansowania prac nad modernizacją operatu ewidencji gruntów i budynków w zakresie:

a) zakładania i prowadzenia ewidencji budynków i nieruchomości lokalowych,

b) wykonywanie numerycznych map ewidencji.

 - ocena komputerowego systemu wykorzystywanego do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków w zakresie: poprawności działania SWDE, tworzenia raportów z części opisowej i geometrycznej przewidzianych przepisami rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków.

- kontrola jakości baz danych ewidencji gruntów i budynków (część opisowa i 

       kartograficzna).

Zakres kontroli:                   

- zadania dotyczące wydawania zezwoleń na wyłączenie gruntów rolnych z produkcji rolnej na cele nierolnicze, określenie obowiązków dla osób, które otrzymały pozwolenie na te wyłączenie (należności i opłaty roczne), prowadzenie rejestru gruntów wyłączonych z produkcji.

- rekultywacja i zagospodarowanie gruntów na cele rolnicze.

Zakres kontroli:

-zarządzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych na podstawie art.10 ust.5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2005 roku Nr 108, poz.908 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 września 2003 roku w sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarządzeniem.   

- realizacja zaleceń pokontrolnych z zakresu organizacji ruchu oraz bezpieczeństwa ruchu drogowego zawartych w wystąpieniu pokontrolnym IF.IV.MO.5310-5/3/09 z dnia 29 grudnia 2009 roku. 

ROK 2011
Zakres kontroli:

1.sprawdzenie realizacji wybranych zadań zleconych z administracji rządowej z zakresu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa dotyczących:

a) wyodrębnienia i ewidencji zasobu nieruchomości Skarbu Państwa oraz opracowania planu wykorzystania zasobu, 

b) gospodarki zasobem nieruchomości Skarbu Państwa, w zakresie: 

- zbywania nieruchomości (w trybie przetargowym, bezprzetargowym, darowizny i zamiany)

- udostępniania nieruchomości na podstawie umów najmu, dzierżawy i użyczenia,

c) aktualizacji opłat rocznych za użytkowanie wieczyste i trwały zarząd obciążających nieruchomości Skarbu Państwa,

d) udzielania bonifikat od opłat rocznych za użytkowanie wieczyste i trwały zarząd. 

2. sprawdzenie realizacji obowiązków wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 roku o ujawnianiu w księgach wieczystych prawa własności nieruchomości Skarbu Państwa oraz jednostek samorządu terytorialnego, ze szczególnym uwzględnieniem ilości złożonych wniosków we właściwych sądach rejonowych, o ujawnienie w księgach wieczystych prawa własności nieruchomości.  

Kontrola na zakończenie rzeczowo-finansowej realizacji projektu, pn. „Budowa ciągu pieszo-rowerowego relacji Środa Śląska- Ciechów”. 

Zakres przeprowadzonej kontroli:

 - postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

- rzeczowa realizacji projektu,

- finansowa realizacja projektu,

-stopień realizacji wskaźników projektu,

- realizacja polityk wspólnotowych,

- realizacja zasad informacji i promocji,

- realizacja zasad dokumentowania i archiwizacji projektu. 

Kontrola dotyczyła projektu p.n. „Modernizacja (przebudowa) Specjalnego Ośrodka Szkolno- Wychowawczego w Środzie Śląskiej.

Kontrola również dotyczy w/w projektu. 

Czynności kontroli winny wykazać czy:

1. operacja spełnia kryteria wyboru w ramach właściwego programu operacyjnego oraz została zrealizowana zgodnie z decyzją o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkimi warunkami dotyczącymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakładanych celów, 

2. czy wydatki zadeklarowane są zgodne z zapisami księgowymi i dokumentami dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta,

3. czy wydatki zadeklarowane przez beneficjenta są zgodne z zasadami wspólnotowymi i krajowymi ( czy są zgodne z zasadami zamówień publicznych) 

4.czy zostały zachowane obowiązki w zakresie informacji i promocji,

5. czy wkład publiczny został wypłacony beneficjentowi, 

Kontrolą objęto zakres przedmiotowy projektu w ramach właściwości Wydziału Infrastruktury Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu. Przedmiotem kontroli była realizacja projektu w ramach Programu Wieloletniego pod nazwą „Narodowy Program Przebudowy Dróg Lokalnych 2008-2011”, pn: ”Przebudowa drogi powiatowej na 2067D na odcinku Wilczków- Malczyce”.   


	1. w zakresie prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

1.1. Przestrzegać przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i kartograficznych… (Dz. U. Nr 78, poz.837) przez wyegzekwowania od wykonawców prac geodezyjnych przekazania do zasobu zaległej dokumentacji (rozdział 1.3 protokołu kontroli).

1.2. Przeprowadzić kontrolę doraźną przedsiębiorców, którzy nie przekazali w zadeklarowanym terminie dokumentacji z lat 2008 – 2010 (rozdział 1.3 protokołu kontroli.) Ponadto zwrócić należy uwagę na operaty przekazywane do zasobu przez przedsiębiorców, w których jako kierownicy robót figurują geodeci uprawnieni nie zatrudnieni w tych firmach, co rodzi podejrzenie, ze nie kierują faktycznie zgłoszonymi pracami lecz tylko podpisują końcowe dokumenty (rozdział 1.2 protokołu kontroli).

2. W zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków:

2.1. Przyspieszyć prace nad modernizacją ewidencji gruntów i budynków w zakresie zakładania i prowadzenia ewidencji budynków i nieruchomości lokalowych dla terenów wiejskich (gminy Miękinia,Malczyce,Udanin i Kostomłoty), gdyż zgodnie z przepisami § 80 ust.1 pkt.3 lit. b rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku , w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz.U. Nr 38 poz. 454) termin upłynął z dniem 31 grudnia  2010 roku.  

2.2. Prowadzić stałą kontrolę jakości bazy danych ewidencji gruntów i budynków w celu aktualizacji lub usunięcia z niej nieprawidłowych zapisów, a w szczególności:

1)sporządzać okresowe raporty (na podstawie dostępnych narzędzi) dotyczące atrybutów obiektów ewidencyjnych, relacji pomiędzy obiektami, poprawności występowania identyfikatorów, błędów topologicznych i innych, oraz dokonywać porównania danych opisowych i graficznych, 

2)usuwać błędy wynikające z okresowych raportów (protokół kontroli zał. 5 i 6) 

3) wykonać z urzędu aktualizację bazy ewidencji gruntów i budynków pod względem zgodności istniejących danych z obowiązującym przepisami prawa w zakresie: nazw podmiotów, form władania, określenia położenia działek, nazw miejscowości, nazw ulic, placów itp. 

Zalecenia pokontrolne:

- W większości skontrolowanych spraw, decyzja została wydana zgodnie z art.35 Kpa., w przypadku pozostałych spraw należy poinformować stronę postępowania o przyczynach nie załatwienia sprawy w terminie określonym w art.35 Kpa, ze wskazaniem przyczyny zwłoki i nowego terminu załatwiania sprawy. 

- W ustawie o ochronie gruntów rolnych i leśnych nie został sformułowany katalog dokumentów, jakie winny być przedkładane wraz w wnioskiem o zezwolenie na wyłączenie gruntu z produkcji rolniczej, jednakże Starostwo opracowało katalog indywidualnie i zmieściło go na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej. Kontrolujący analizując powyższy katalog stwierdzają, że należy ograniczyć domaganie się takich dokumentów od wnioskodawców, których żądanie stanowi naruszenie zasady określonej w art.77 §1 i §4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego. Zgodnie z tą zasadą, od strony nie można wymagać udowodnienia faktów powszechnie znanych oraz faktów znanych organowi z urzędu, a także zasady zobowiązującej organ administracji publicznej do zebrania i rozpatrzenia w sposób wyczerpujący całego materiału. Ponadto sugeruje się, aby w decyzjach wyłączeniowych była odnotowana data faktycznego wyłączenia gruntów z produkcji, bowiem ma to wpływ na ustalanie należności i opłat rocznych z tytułu wyłączenia gruntów z produkcji rolniczej po faktycznym odrolnieniu gruntu. W takim przypadku można skorzystać z możliwości stosowania dwustopniowego trybu postępowania tj. wydania decyzji zezwalającej na wyłączenie gruntu z produkcji rolniczej (I etap), a następnie po faktycznym wyłączeniu gruntów, wydania decyzji naliczającej należności i opłaty roczne (II etap).   

Uwagi, wnioski, zalecenia:

1.sporządzenie i zatwierdzenie przez organ zarządzający ruchem organizacji ruchu na drogach powiatowych, 

2.ponowne wystąpienie do wójtów gmin Malczyce, Miękinia i Udanin oraz do burmistrza Środy Śląskiej o sporządzenie i zatwierdzenie przez zarządzającego ruchem organizacji ruchu na drogach gminnych,

3. informowanie jednostek wprowadzających organizację ruchu o obowiązku pisemnego zawiadamiania organu zarządzającego ruchem, zarządu drogi oraz właściwego komendanta Policji o terminie jej wprowadzenia na 7 dni przed dniem wprowadzenia,

4. przeprowadzenie i dokumentowanie kontroli wykonania zadań technicznych wynikających z realizacji projektu o charakterze stałym w terminie do 14 dni od dnia wprowadzenia organizacji ruchu,

5. przeprowadzenie kontroli prawidłowości zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znaków drogowych, urządzeń sygnalizacji świetlnej, urządzeń gminnych podległych staroście co najmniej raz na 6 miesięcy, 

6. dokonywanie analizy istniejącej organizacji ruchu w zakresie bezpieczeństwa ruchu i jego efektywności. 

Zalecenia pokontrolne: 

1. na bieżąco weryfikować i aktualizować dane dotyczące stanu zasobu nieruchomości Skarbu Państwa,

2. uzupełnić ewidencję zasobu nieruchomości Skarbu Państwa zgodnie z wymogami zawartymi w art.23 ust.1c ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami o dane dotyczące ewentualnych zgłoszonych roszczeń do nieruchomości zasobu oraz informacje o przeznaczeniu nieruchomości w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego gmin,  a w przypadku jego braku w studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gmin,

3. kontynuować systematycznie aktualizowanie opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa, 

4. prowadzić aktualizację opłat rocznych z tytułu trwałego zarządu w przypadkach gdzie jest to ekonomicznie uzasadnione. 

5. prowadzić działania zmierzające do zbycia lokali mieszkalnych pozostających w zasobie nieruchomości Skarbu Państwa.  

 Zalecenia pokontrolne nie zostały

                     wydane.

Uwagi, wnioski, zalecenia:

- zastrzeżenia dotyczyły zakresu ograniczenia podwykonawstwa oraz opisu przedmiotu Zamówienia ograniczającego konkurencję. Zamawiający w punkcie nr XXIV SIWZ oraz wzorze § 8.1 i 8.3, nie dopuścił możliwości powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom. Biorąc pod uwagę przedmiot Zamówienia powyższy zapis naruszył art. 7 ust.1 PZP poprzez określenie warunków udziału w postępowaniu, w sposób który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję oraz nie zapewniał równego traktowania wykonawców. 

Uwagi, wnioski, zalecenia:

Ad.1 - projekt jest zgodny  z zapisami Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013 (RPOWD) oraz Szczegółowym Opisem Priorytetów dla RPOWD na lata 2007- 2013 (Uszczegółowienie RPOWD).  

- wydatek sfinansowany w ramach badanego wniosku o płatność został faktycznie wykonany i jest zgodny z umową o dofinansowanie projektu,

Ad. 2  - beneficjent jest w posiadaniu wszystkich wymaganych dokumentów potwierdzających poniesienie wydatku zadeklarowanego w badanym wniosku o płatność, 

- księgi rachunkowe Powiatu Średzkiego prowadzone są zgodnie z ustawą z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz na podstawie przyjętych w jednostce zasad/polityki rachunkowości. Ad. 3 

- ogłoszenie o zamówieniu zamieszczono w BIP oraz na stronie internetowej beneficjenta, 

- ustalono kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty- najniższa cena,

- informację o wyborze oferty zamieszczono w BIP oraz na stronie internetowej beneficjenta. 

Ad.4 

- Powiat Średzki w miejscu realizacji projektu w dniu 10.07.2010 r. umieścił tablicę informacyjną projektu, tablica została zamieszczona w terminie 3 miesięcy od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,

- wydrukował ulotki i plakaty informacyjno- promocyjne, 

- zamieścił informację o realizowanym projekcie na stronie internetowej www.powiat-sredzki.pl w zakładce Fundusze Zewnętrzne – Regionalny Program Operacyjny dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007- 2013. 

Ad. 5 Porównanie kwot środków otrzymanych przez beneficjenta w dniu 04.10.2010 r. na rachunek projektu z kwotą zadeklarowaną do rozliczenia wykazało, iż kwota wydatków kwalifikowanych zadeklarowana we wniosku o płatność w wysokości 732,00 PLN, jest równa kwocie wydatków zatwierdzonych przez IŻ do dofinansowania w wysokości 732,00 PLN, w tym kwota z EFRR 442,35 PLN (60,43%) oraz z budżetu jednostek samorządu terytorialnego 289,65 PLN. 

Wnioski:

1. Inwestycja została zrealizowana zgodnie z zaplanowanym zakresem rzeczowym i finansowym, zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach NPPDL 2008- 2011 oraz w umowie o dofinansowanie nr P 28/2010 z dnia 10.03.2010 r. 

2. Inwestycja została zrealizowana zgodnie z wymogami Programu Wieloletniego NPPDL 2008-2011. 

3. Przedstawiono faktury i potwierdzenia przelewów na łączną kwotę 2 957 794,91 zł. Faktury opisane zostały w sposób prawidłowy; płatność ze środków budżetu państwa wyniosła 1 477 233,34,00 zł. 

4. Długość przebudowanego odcinka drogi: 2 404,5 mb jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie inwestycji w ramach NPPDL-2008-2011.

5. Postępowanie o udzieleniu zamówienia publicznego „Przebudowa drogi powiatowej Malczyce- Wilczków” nastąpiło zgodnie z przepisami ustawy PZP, za wyjątkiem stwierdzenia braku w jednostce kontrolowanej regulaminu pracy komisji przetargowej, przez co naruszono przepis art. 21 ust 3 PZP. 

6. Zamówienie publiczne o udzieleniu zamówienia na roboty budowlane „Zamówienia na roboty budowlane: Przebudowa drogi powiatowej Malczyce-Wilczków- roboty dodatkowe” zostało udzielone z naruszeniem art.95 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych. Dziesięciodniowy termin od podpisania umowy do ukazania się ogłoszenia nie można uznać za niezwłoczne spełnienie obowiązku o którym mowa w art.95 ust.1

7. Rozszerzenie zakresu robót (Umowa nr 3432/14/2010 z dnia 06.04.2010 r.) zostało błędnie zakwalifikowane przez zamawiającego jako roboty uzupełniające, a zdaniem kontrolujących wykonywany zakres prac zakwalifikować należało jako roboty dodatkowe,

8. Nie dokonano ustalenia wartości szacunkowej zamówienia na nadzór autorski,

9. Stwierdzono brak w jednostce kontrolowanej pisemnych procedur udzielenia zamówień publicznych poniżej 14 000 euro, jako elementu kontroli zarządczej, które zgodnie z przepisami art.68 i art.69 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 157, poz. 1240) powinny zapewnić wydatkowanie środków publicznych zgodnie z art.44 ust.3 uofp tj. w sposób celowi i oszczędny.   

Wyjaśnienia dot. protokołu z kontroli problemowej z dn. 08.04.2011 r.- projektu pn.” Przebudowa drogi powiatowej nr 2067D na odcinku Wilczków- Malczyce”:
Wniosek 5: 
Należy nadmienić, że Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie był zobowiązany do powołania komisji przetargowej, gdyż wartość zamówienia nie przekraczała tzw. progów unijnych. Zamawiający powołał jednak komisję przetargową, określając jej skład i funkcje każdego z członków komisji. Przytoczony art. 21 ust. 3 ustawy PZP stwierdza, iż Zamawiający określa organizację, skład, tryb pracy i zakres obowiązków członków komisji mając na celu zapewnienie prawności działania, a nie działania w ogóle. Nie określenie pisemnego zakresu obowiązków nie podważa prawidłowości działania komisji przetargowej w postępowaniu zgodnie z ustawą PZP, dlatego też użycie określenia, że w danym przypadku doszło do naruszenia ustawy PZP jest, zdaniem Zamawiającego zbyt surowe. Pracą komisji przetargowej kierował przewodniczący komisji, który z racji funkcji, czuwał nad sprawnym przebiegiem jej pracy. Naruszeniem ustawy byłoby, przykładowo, nie powołanie komisji przetargowej w przypadku wystąpienia obowiązku jej powołania. 
Wniosek 6- 
Zamówienie publiczne udzielenie zamówienia na zamówienia dodatkowe w ramach przebudowy drogi powiatowej Malczyce- Wilczków nie zostało udzielone z naruszeniem przepisów ustawy PZP. Art.95 ust.1 ustawy stanowi że zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych. Artykuł ten jak widać stanowi wyłącznie o zgłoszeniu informacji o zawartej umowie do BZP. Nie  można więc łączyć prawidłowości postępowania o udzieleniu zamówienia publicznego (wyboru oferty) ani udzielenia zamówienia (podpisania umowy) ze zgłaszaniem informacji o zawartej umowie do BZP.

Art.2 ust.7a ustawy PZP wyraźnie określa ramy czasowe postępowania o udzielenie zamówienia, które wskazują, że rozpoczynają się one ogłoszeniem o zamówieniu, a ich zakończeniem jest wybór oferty, nie zaś podpisanie umowy, a już na pewno nie jej zgłoszenie do BZP. Więc w omawianym przypadku nie doszło do naruszenia przepisów ustawy PZP w zakresie prawidłowości udzielenia zamówienia. Ponadto zamówieniem publicznym, w myśl ustawy, jest umowa odpłatna zawierana między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem, w danym przypadku, jest robota budowlana. Tryb oraz inne postanowienia dot. zawarcia takiej umowy regulują art. 139- 151 a cyt. w. ustawy. W tym zakresie również nie doszło do naruszenia przepisów. 

Art.95 ust.1 informujący o zgłaszaniu zawartej umowy bez zbędnej zwłoki do BZP nie ma wpływu na prawidłowość wyboru oferty (wykonawcy) ani na ważność zawartej umowy. 
Wniosek 7- 
Dot. umowy nr IZPO.3432/14/2010 – roboty zakwalifikowano jako roboty uzupełniające, ponieważ wykonanie przedmiotu zamówienia wynikającego z w/w umowy polegało na powtórzeniu tego samego rodzaju robót, które występowały w zamówieniu podstawowym. Nastąpiło tylko zwiększenie ilościowe zakresu robót.

Wniosek 8-
Zamówienie na nadzór autorski ze względu na kwotę nie podlega ustawie PZP. 


	84.
	 17.08. 2011 r. 


	Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Środzie Śląskiej  
	Kontrola stanu sanitarnego ustępu ogólnodostępnego Starostwa Powiatowego  
	  Nie stwierdzono nieprawidłowości. 

	85.

86.

87.
	30.09. 2011 r. 

20-21.10. 2011 r.

05.01. 2012 r. – 05.10. 12 r. 
	Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy we Wrocławiu 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego Departament Europejskiego Funduszu Społecznego 

Centralne Biuro Antykorupcyjne, Delegatura we Wrocławiu 
	Kontrola realizacji uprzednich decyzji i wystąpień organów Państwowej Inspekcji Pracy oraz wniosków, zaleceń i decyzji organów kontroli i nadzoru nad warunkami pracy. 

Kontrola projektu Powiatu Średzkiego o numerze POKL.09.02.00-02-083/08 pt. ”Szkoła równych szans” 

 2012 

Kontrola zgodności z przepisami prawa procedur podejmowania i realizacji decyzji w przedmiocie rozporządzania mieniem komunalnym powiatu średzkiego, w szczególności w zakresie zbycia przez powiat średzki Średzkiego Centrum Medycznego sp. z o.o., majątku ruchomego stanowiącego wyposażenie powiatowych ośrodków zdrowia, a także w zakresie pozyskania, obciążenia i rozporządzenia przez powiat średzki nieruchomością położoną w Komornikach (300/3 AM-18) pochodzącą z zasobów Skarbu Państwa, przekazaną powiatowi przez Agencję Nieruchomości Rolnych na realizację zadań własnych jak również zgodności z przepisami prawa umów zawieranych pomiędzy powiatem średzkim, a Polskim Centrum Zdrowia spółka akcyjna z siedzibą we Wrocławiu”.   
	Wydano następujące zalecenia:

1. w protokole pomiarów nr 95/2011 uziemienia dodatkowego przeprowadzonych w dniu 21.04.2011 r.:

-   należy wykonać konserwację zacisków probierczych, 

- należy poprawić sposób mocowania zacisku probierczego nr 8,

w protokole pomiarów nr 120/2011 rezystancji izolacji urządzeń elektrycznych przeprowadzonych w dniu 21.04.2011 r.:

- należy wykonać zmianę sposobu wykonania wewnętrznych połączeń rozdzielni nN,

- należy dokonać korekty wartości zabezpieczeń poszczególnych obwodów wyjściowych,

- należy uściślić sposób opisu poszczególnych obwodów rozdzielni Nn,

- umieścić znaki ostrzegawcze na zewnętrznych elementach rozdzielni,

- wykonać równomierne obciążenie poszczególnych faz obwodu zasilającego, 

- poprawić sposób mocowania gniazd do puszek instalacyjnych,

 2. naliczenie i wypłacenie pracownikom ekwiwalentu pieniężnego należnego za pranie we własnym zakresie odzieży roboczej.  

Uchybienia: 

- wydatek poniesiony na zakup 1 modelu DNA na kwotę 305,00 zł został błędnie rozliczony w ramach cross- financingu, ,

- wydatek poniesiony na zakup 2 pakietów multimedialnych na łączną kwotę 977,24 zł został błędnie rozliczony w ramach cross- financingu. Tutejsza Instytucja Pośrednicząca dokona odpowiednich korekt zapisów dotyczących błędnie rozliczonych wydatków w ramach cross- financingu. Ponadto zobowiązuje się Beneficjenta do dokonania w posiadanej dokumentacji odpowiednich korekt we wnioskach o płatność dotyczących ww. wydatków. Dodatkowo zaleca się na przyszłość wnikliwą analizę i stosowanie się do przepisów dotyczących kategorii kosztów ponoszonych w ramach cross- financingu zawartych w Zasadach finansowania PO KL. 

- stwierdzono rozbieżności pomiędzy Zestawieniami dokumentów potwierdzających poniesione wydatki stanowiącymi załączniki do wniosku o płatność, a oryginalnymi dokumentami księgowymi.  

Wszelkie dokumenty dotyczące kontroli znajdują się: 

http://bip.powiat-sredzki.pl/424/Zewnetrzne/


	88. 
	04.04. 2012 r. – 30.04. 2012 r.
	 Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu 
	Kontrola w zakresie przeprowadzonej modernizacji ewidencji gruntów i budynków jednostki ewidencyjnej Środa Śląska obszar wiejski oraz udostępniania bazy danych katastru nieruchomości. 


	Zalecenia pokontrolne:

1. Doprowadzić niezwłocznie do spójności bazę opisową i geometryczną ewidencji gruntów i budynków jednostki ewidencyjnej Środa Śląska – obszar wiejski poprzez wykorzystanie wyników prac modernizacyjnych i umożliwić bieżącą aktualizację operatu ewidencyjnego. 

2. Przy dalszych pracach modernizacji ewidencji gruntów i budynków ściśle przestrzegać zasad określonych w art. 24a ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz.1287). 

3. Dokonać weryfikacji naliczenia opłat za prace modernizacyjne wykonane w ramach umów z dnia 7 września 2011 r. Nr IZPO.273.20.2011 i Nr IZPO.273.21.2011 w jednostce ewidencyjnej Środa Śląska- obszar wiejski zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielenie informacji, as także za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz.333.).

4. Przeprowadzić ustalenie opłat za udostępnienie danych z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego na podstawie umowy z dnia 31 stycznia 2011 r. pomiędzy Starostą Średzkim a Gminą Środa Śląska zgodnie z przepisami w/w rozporządzenia. 

	89. 
	 04.04. 2012 r.


	Dolnośląski Urząd Wojewódzki Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego  
	Kontrola w zakresie prawidłowości wydatkowania przekazanych w 2011 r. środków publicznych na realizację zadań z zakresu administracji rządowej, zadań powierzonych  oraz zadań zleconych ustawami.


	 Zalecenia pokontrolne:

1. Wydatków realizowanych ze środków publicznych dokonywać należy w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, w sposób umożliwiający terminową realizację zadań oraz w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań. 

2. Wydatki ponoszone w ramach środków publicznych przekazywanych na realizację zadań z zakresu administracji rządowej powinny być każdorazowo zlecane, realizowane i rozliczane zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi systematyki poszczególnych działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej. 

3. Wszelkie dokumenty księgowe opatrzone winny być stosowną, jasną, czytelną i jednoznaczną dekretacją, niepozostawiającą wątpliwości co do źródła finansowania wydatków. 

4. Dokonywanie zmian w opisie merytorycznym dokumentów księgowych już po zrealizowaniu i zaksięgowaniu płatności jest absolutnie niedopuszczalne. 



	90.

91.

92.
	29.05. 12 r. 

30.05 – 11.06 2012 r.

28.06.2012 r. – termin przedłużony do 24.08. 2012 r.
	Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Województwie Dolnośląskim 

Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu Wydział Nieruchomości i Rolnictwa 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział we Wrocławiu Wydział Kontroli Płatników Składek 
	Kontrola działalności Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Środzie Śląskiej w zakresie:

- zgodności wydanych orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami regulującymi orzekanie o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności,

- prawidłowości i jednolitości stosowania przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawach dotyczących orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności.  

Kontrola problemowa realizacji przez Starostę Średzkiego zaleceń zawartych w wystąpieniu pokontrolnym po kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 20 stycznia- 10 lutego 2011 r. oraz prawidłowościami wykorzystania dotacji celowych na zadania z zakresu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa, zlecone jednostkom samorządu terytorialnego w dziale 700 rozdział 70005 § 2110 i dziale 710 rozdział 71014 § 2110. 

1. Prawidłowość i rzetelność obliczania składek na ubezpieczenia społeczne oraz innych składek, do których pobierania zobowiązany jest Zakład oraz zgłaszanie do ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2.Ustalanie uprawnień do świadczeń z ubezpieczeń społecznych i wypłacanie tych świadczeń oraz dokonywanie rozliczeń z tego tytułu.  

3.Prawidłowość i terminowość opracowywania wniosków o świadczenia emerytalne i rentowe.

4.Wystawianie zaświadczeń lub zgłaszanie danych dla celów ubezpieczeń społecznych. 


	Zalecenia pokontrolne:

1.Prawidłowe stosowanie zapisu dotyczącego wskazanej pracy- termin realizacji – bezzwłocznie,

2. Korzystanie z opinii okulistycznych oraz korzystania z aktualnej dokumentacji okulistycznej- termin realizacji – bezzwłocznie,

3. Korzystanie z opinii ortopedycznych oraz wyznaczanie także do orzekania dzieci specjalistów z zakresu ortopedii – termin realizacji- bezzwłocznie,

4. W komisjach internistycznych zebranie pełnego materiału dowodowego oraz uzasadnianie przyznanego stopnia niepełnosprawności- termin realizacji – bezzwłocznie. 

Zaleca się:

1. Podjąć działania w celu uregulowania sytuacji prawnej 3 lokali mieszkalnych znajdujących się w Kostomłotach przy ul. 1 Maja nr 8, na rzecz poprzednich właścicieli, poprzez uzyskanie przez Starostę Średzkiego zgody na zawarcie na czas nieoznaczony umów najmu lokali mieszkalnych, a następnie zbycie na zasadach określonych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami, z uwzględnieniem pierwszeństwa, jakie daje najemcom umowa zawarta na czas nieoznaczony. 

2. Racjonalnie wydatkować, przyznane dotacje celowe w dziale 700 rozdział 70005 § 2110 na zadania z zakresu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa zlecone jednostkom samorządu terytorialnego. 

- Płatnik składek zobowiązany jest do złożenia deklaracji rozliczeniowych korygujących oraz imiennych raportów miesięcznych korygujących.  

Zalecenia pokontrolne:

- Zakład zobowiązany jest rzetelnie i starannie obliczać składki na ubezpieczenia społeczne oraz inne wynikające z obowiązku

- należy bezzwłocznie zgłosić do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych pracowników, którzy nie zostali zgłoszeni do czasu kontroli,

- prawidłowe i rzetelne wypłacanie świadczeń z ubezpieczeń społecznych oraz dokonywanie rozliczeń z tego tytułu. 

- prawidłowe ustalanie uprawnień do świadczeń z ubezpieczeń społecznych (macierzyńskich oraz chorobowych)

- prawidłowe wykazywanie i rozliczanie wypłaconych zasiłków.  
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	Dolnośląski 

Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny we Wrocławiu 

Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu. 

Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu.

Archiwum Państwowe we Wrocławiu 

Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego we Wrocławiu.

Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu 

Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu Wydział Polityki Społecznej

Oddział Dolnośląskiego Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych we Wrocławiu 

Dolnośląski Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny we Wrocławiu 

Najwyższa Izba Kontroli Delegatura we Wrocławiu 

Wojewoda Dolnośląski we Wrocławiu 

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu

Państwowa Inspekcja Pracy 

we Wrocławiu  

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego we Wrocławiu 

Wydział Polityki Społecznej Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu 

Urząd Kontroli Skarbowej we Wrocławiu 

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu 

Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu 

Dolnośląski Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny we Wrocławiu 

Wydział Polityki Społecznej Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu

Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego we Wrocławiu

Wojewódzki Zespół

do Spraw Orzekania  o Niepełnosprawności w Województwie Dolnośląskim

Najwyższa Izba Kontroli Delegatura we Wrocławiu 

Wojewódzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna

Główny Inspektor Nadzoru Budowlanego 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 

Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 

Dolnośląski Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny 

Dolnośląski Urząd
Wojewódzki we Wrocławiu Wydział Nieruchomości, Rolnictwa i Środowiska
Dolnośląski Urząd Wojewódzki we 
Wrocławiu Wydział Nieruchomości, Rolnictwa i Środowiska
Archiwum Państwowe we
Wrocławiu

Dolnośląski

Wojewódzki

Inspektor

Nadzoru 

Geodezyjnego

i Kartograficznego

Wrocławiu

Wydział Zdrowia

i Polityki Społecznej 

Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego 

Dolnośląski Urząd Wojewódzki

Dolnośląski Urząd Wojewódzki

Dolnośląski Urząd Wojewódzki

Wydział Nadzoru i Kontroli Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego

Dolnośląska Instytucja Pośrednictwa we Wrocławiu
Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu 

Wojewoda Dolnośląski 

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wrocławiu 

Kuratorium Oświaty we Wrocławiu

Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu

Wydział Infrastruktury 

Wojewódzki Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Województwie Dolnośląskim 

Dolnośląski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu 

Państwowa Inspekcja Pracy Inspektor Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy we Wrocławiu 

Dolnośląski Urząd Wojewódzki Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej

Dolnośląski Urząd Wojewódzki - Wydział Finansów i Budżetu

Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Środzie Śląskiej
Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 działająca poprzez Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego -Departament  Funduszy Europejskich

Wojewoda Dolnośląski – Wydział Nadzoru i Kontroli
Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

Warszawa
Archiwum Państwowe we Wrocławiu

 
	Kontrola w zakresie realizacji wymogów higieniczno- sanitarnych środowiska pracy w Służbie Drogowej Wydziału Mienia i Infrastruktury Drogowej Starostwa Powiatowego. 

Zakres kontroli:

a) planowanie operacyjne, w tym zgodność planu operacyjnego funkcjonowania powiatu w warunkach zewnętrznego bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny z wypisem planu nadrzędnego oraz realność podejmowanych procedur i działań przyjmowanych do realizacji zadań operacyjnych

b) zapewnienie warunków mobilizacyjnego rozwijania Sił Zbrojnych RP, w tym przygotowanie akcji kurierskiej, opracowanie planu akcji kurierskiej oraz przygotowanie osób funkcyjnych wyznaczonych do udziału na rzecz akcji kurierskiej. 

c) Realizacja zadań wynikających z obowiązków państwa- gospodarza, w tym organizacja PK HNS, prowadzenie dokumentacji oraz aktualizowanie komputerowej bazy danych HNS.  

Zakres kontroli:

- kontrola problemowa realizacji zadań z zakresu spraw wewnętrznych (zarządzanie kryzysowe, przeciwdziałanie skutkom klęsk żywiołowych i zdarzeń zagrażających bezpieczeństwu mieszkańców powiatu, ochrona przeciwpożarowa, obrona cywilna i logistyka kryzysowa). 

Zakres kontroli:

-stosowanie przepisów kancelaryjno- archiwalnych,

- zbiór dokumentacji, 

- stan zbioru,

- stan uporządkowania

- ocena prowadzenia ewidencji,

- udostępnianie akt, 

- warunki pracy w archiwum zakładowym 

- lokal archiwum zakładowego

2013

Zakres kontroli: postępowania administracyjne prowadzone przez Starostę Średzkiego, jako organ administracji architektoniczno- budowlanej, oraz wydawane w toku tych postępowań decyzje i postanowienia. 
Zakres kontroli:

- Wykonanie zaleceń pokontrolnych z zakresu geodezji i kartografii, przekazanych Staroście Średzkiemu do realizacji przez Dolnośląskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego we Wrocławiu pismem z dnia 31 stycznia 2011 r.  znak GK.I.0932-21/10 oraz pismem z dnia 3 lipca 2012 r. znak GK-NGK.431.3.2012.

- Bieżące prowadzenie bazy danych ewidencji gruntów i budynków w odniesieniu do obowiązujących przepisów prawa w tym zakresie.

- Postępowania administracyjne związane z gleboznawczą klasyfikacją gruntów rolnych i leśnych 

- Stan dostosowania zasobu geodezyjnego i kartograficznego do państwowego systemu odniesień przestrzennych zgodnie z przepisami rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 15 października 2012 r. w sprawie państwowego systemu odniesień przestrzennych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1247) 

Kontrola problemowa w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Śląskiej, w zakresie:

-założenia organizacyjne jednostki kontrolowanej, przebieg i efekty oddziaływań korekcyjno- edukacyjnych dla osób stosujących przemoc w rodzinie, kwalifikacje kadry realizującej programy korekcyjno- edukacyjne dla osób stosujących przemoc w rodzinie, współpracę podmiotu kontrolowanego z innymi instytucjami w zakresie realizacji oddziaływań korekcyjno- edukacyjnych dla osób stosujących przemoc w rodzinie, wydatkowanie środków finansowych na realizację oddziaływań korekcyjno- edukacyjnych dla osób stosujących przemoc w 

rodzinie. 

Przedmiotem kontroli przeprowadzonej w Powiecie Średzkim było ustalenie stanu faktycznego i prawnego w zakresie wydatkowania środków finansowych PFRON

Zakład kontrolowany: Służba Drogowa Wydziału Mienia i Infrastruktury Drogowej Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej. 

Zakres kontroli:

Sprawdzenie realizacji nakazów zawartych w decyzji nr 1631/12 z dnia 10 października 2012 roku. 

Zakres kontroli: 

Realizacja przez Starostę oraz podległe jednostki organizacyjne zadań związanych z budową farm wiatrowych, szczególnie w zakresie architektoniczno- budowlanym, ochrony środowiska oraz geodezji i ewidencji gruntów. 

Zakres kontroli:

Realizacja zadań z zakresu administracji rządowej polegających na wydawaniu, odmowie wydania, zmianie, stwierdzeniu wygaśnięcia i przeniesieniu koncesji na wydobywania kopalin ze złóż oraz wydawaniu decyzji, o których mowa w przepisach art. 138-art.140 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. prawo geologiczne i górnicze (Dz. U. Nr 163,poz. 981 z późn zm.).

   2014
Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej powiatu średzkiego.  
Zakres kontroli:

prawna ochrona pracy w tym bhp.

Kontrola w zakresie właściwego wykorzystania przekazanego przez Województwo Dolnośląskie sprzętu komputerowego oraz multimedialnego zakupionego w ramach projektu „ Dolnośląska e- szkoła” w Powiatowym Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Środzie Śląskiej 

Kontrola kompleksowa Środowiskowego Domu Samopomocy w Środzie Śląskiej z filią w Piersnie.  

Zakres kontroli:

Prawidłowość gospodarowania środkami publicznymi obejmującymi część oświatową subwencji ogólnej, w tym wykonywania obowiązków związanych z gromadzeniem danych stanowiących podstawę jej naliczenia, na 2010 r. 

Zakres kontroli:

Gospodarka finansowa Powiatowego Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Środzie Śląskiej. 
Zakres kontroli: 

Prawidłowość wykorzystania przez Starostę Średzkiego w 2013 roku dotacji celowej Wojewody Dolnośląskiego na następujące zadania z zakresu geodezji i kartografii:

1) Modernizacja ewidencji gruntów i budynków w tym założenie ewidencji budynków i lokali w obrębach Malczyce, Mazurowice i Chomiąża,

2) Aktualizacja ewidencji gruntów i budynków obręb Wilkszyn

3) Wykonanie funkcji inspektora nadzoru odbioru dokumentacji dotyczącej modernizacji ewidencji gruntów i budynków w obrębach Malczyce, Mazurowice i Chomiąża.   

Zakres kontroli -  Służba Drogowa Wydziału Mienia i Infrastruktury Drogowej Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej -  Ocena realizacji wymogów higieniczno- sanitarnych środowiska pracy. 

Zakres kontroli -Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie  - organizacja i funkcjonowanie PCPR w zakresie realizacji zadań wynikających z ustawy o pomocy społecznej

2015
Zakres kontroli:

Kontrola w ramach nadzoru nad wydawaniem:

- zezwoleń na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego przez organ, o którym mowa w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o transporcie drogowym,

- licencji - zezwoleń – w krajowym transporcie drogowym 

- zaświadczeń na krajowy niezarobkowy przewóz drogowy.

1.Działalność Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Środzie Śląskiej w zakresie:

- zgodności wydanych orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności i o stopniu niepełnosprawności,

- prawidłowości i jednolitości stosowania przepisów, standardów i procedur postępowania w sprawach dotyczących orzekania o niepełnosprawności i o stopniu

 niepełnosprawności,

2.Sprawdzenie sporządzania ocen przez doradcę zawodowego 

Informacja dotycząca obsługi prawnej urzędu i zlecania świadczenia usług prawnych, w tym związanych z liczbą i wartością zawartych umów.

Zakres kontroli:

wypełnianie przez organ obowiązku prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Zakres kontroli:

Ocena działań organu administracji architektoniczno -  budowlanej zmierzających do ustalenia wykonania i egzekwowania obowiązku rozbiórki lub przeniesienia w inne miejsce tymczasowych obiektów budowlanych, wybudowanych na podstawie skutecznie dokonanego zgłoszenia , przed upływem 120 dni od dnia rozpoczęcia budowy określonego w zgłoszeniu.

2016
Zakres kontroli:

Informatyzacja jednostek organizacyjnych Powiatu Średzkiego i e-usługi dla obywateli”

Zakres kontroli:

realizacja zadań z zakresu administracji rządowej polegających na wydawaniu zezwoleń na zbieranie i przetwarzanie odpadów

Zakres kontroli:

kontrola z zakresu oceny realizacji wymogów higieniczno – sanitarnych środowiska pracy Służby Drogowej

Zakres kontroli:
Ochrona gruntów rolnych

Zakres kontroli:
Realizacja wybranych zadań zleconych dotyczących gospodarowania nieruchomościami

Skarbu Państwa

2017
Postępowanie z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną

powstałą i zgromadzoną w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez względu na miejsce i tytuł prawny przechowywania tej dokumentacji.

Realizacja zaleceń pokontrolnych, skierowanych do Starosty Średzkiego w sprawozdaniu z kontroli w trybie uproszczonym nr GK -NGK.431.5.2015 z dna 3 listopada 2015 roku.

Środowiskowy Dom 
Samopomocy w Środzie Śląskiej z filią w Piersnie 

Zakres kontroli:

Ocena standardów świadczonych usług oraz kwalifikacji pracowników zespołu wspierająco – aktywizującego.

Kontrola w zakresie:

- zarządzania ruchem na drogach, dla których organem zarządzającym ruchem jest Starosta Powiatu Średzkiego;

- dokonywania w prawie jazdy wpisu potwierdzającego odbycie kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej przyspieszonej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyspieszonej;

- wydawania wtórnika prawa jazdy;[image: image1.jpg]



- prowadzenia rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców; 

- prowadzenia ewidencji instruktorów i ewidencji wykładowców;

- sprawowania przez starostę nadzoru nad szkoleniem kandydatów na kierowców.

Zakres kontroli:

Przygotowanie organizacyjne Powiatu Średzkiego do  wykonania zadania , a  także zgodność lokali, w których usytuowane są punkty nieodpłatnej pomocy prawnej z przepisami prawa. 

Realizacja obowiązków informacyjnych oraz dokumentowanie udzielanych porad prawnych.

Zakres kontroli:

- organizacja przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków w zakresie: zgodności sposobu rejestracji i przechowywania skarg i wniosków z wymogami art. 154 k.p.a., zgodności terminów przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków, analizy przebiegu załatwiania skarg i wniosków

Prawidłowość wykorzystania i rozliczenia oraz dokonania zwrotu niewykorzystanej do 31 grudnia każdego roku dotacji celowej przekazanej przez Województwo Dolnośląskie na prowadzenie bibliotek pedagogicznych i filii bibliotek pedagogicznych na podstawie zawartych porozumień.

Termomodernizacja i poprawa efektywności energetycznej budynku użyteczności publicznej Powiatu Średzkiego – Starostwo Powiatowe i Placówka Opiekuńczo- Wychowawcza typu Socjalizacyjnego w Środzie śląskiej. 
2018
Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej i zamówień publicznych  Powiatu Średzkiego.

Kompleksowa kontrola w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Śląskiej- ocena realizacji zadań powiatu wynikających z ustawy o pomocy społecznej oraz zgodności zatrudniania pracowników z wymaganymi kwalifikacjami.
Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Śląskiej. 

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Środzie Śląskiej- ocena prawidłowości współpracy publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych z przedszkolami i szkołami, w okresie od 1 września 2016 r. do 31 sierpnia 2017 r. 

Dofinasowanie projektu pn.: Przebudowa i modernizacja drogi powiatowej 2020Dod Rakoszyc do Cesarzowic wraz z chodnikami i ścieżką rowerową Rakoszyce-Kulin”. 

Powiatowy Zespół do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Środzie Śląskiej w zakresie: 

- zgodności wydawania orzeczeń z zebranymi dokumentami i przepisami dotyczącymi orzekania o niepełnosprawności oraz stopniu niepełnosprawności,

-prawidłowości i jednolitości stosowania przepisów, standardów  oraz procedur postepowania w sprawach dotyczących orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności.   

Kontrola problemowa w trybie zwykłym w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej. 

Kadry Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej
Realizacja zadań zawartych w art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie.

Prawidłowość wykorzystania środków udzielonych z budżetu państwa (w trybie rezerw celowych) na dofinasowanie zadań realizowanych przez powiatowy Zespół  do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności

2019
Przestrzeganie przepisów przeciwpożarowych.
Budowa ścieżek rowerowych Powiatu Średzkiego na szlaku Ślężańskiej Drogi Św. Jakuba.
W zakresie realizacji umów: 

1. budowa ciągu pieszo- rowerowego relacji Zabłoto-Kostomłoty,

2.rozbudowa drogi powiatowej nr 2075D-budowa ciągu pieszo-rowerowego relacji Ciechów-Cesarzowice. 

Dostosowanie systemu nieodpłatnej pomocy prawne -funkcjonującego na terenie powiatu średzkiego- do wymogów określonych w przepisach ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy (DZ.U.poz.1467).  

Wykorzystanie w latach 2017-2018 środków PFRON przekazanych według algorytmu na realizację zadania wynikającego z art. 35a ust. 1 pkt 7 lit. a ustawy o rehabilitacji, tj. dofinasowania uczestnictwa osób niepełnosprawnych i ich opiekunów w turnusach rehabilitacyjnych  oraz wykorzystania środków na pokrycie kosztów obsługi realizowanych zadań, zgodnie z art. 54 pkt 3 ustawy o rehabilitacji. 
Przestrzeganie przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej. 
	Nakazuje się:

1. Przeprowadzić badania i pomiary czynników szkodliwych dla zdrowia tj:

a. hałasu i drgań mechanicznych o działaniu miejscowym (wibracji miejscowej) na stanowiskach pracy związanych z obsługą kosy spalinowej i pilarki spalinowej STIHL,

b. hałasu i drgań mechanicznych o działaniu ogólnym (wibracji ogólnej) na stanowiskach pracy związanych z obsługą  ciągników rolniczych podczas prac pielęgnacyjnych. 

2. Założyć rejestr czynników i kart badań i pomiarów czynników szkodliwych dla zdrowia 

3. Dokonać oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy dla pracowników zatrudnionych w służbie drogowej, z uwzględnieniem informacji zawartych w § 4 ust.1 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 5 sierpnia 2005 roku , w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy pracach związanych z narażeniem na hałas lub drgania mechaniczne (Dz. U. Nr 127 z 19 sierpnia 2005 r., poz. 1318).

4. Przeszkolić pracowników w zakresie udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku przy pracy.  

1. Wystąpić z wnioskiem do właściwego organu administracji publicznej o wydanie decyzji administracyjnych o przeznaczeniu wyznaczonych osób do funkcji kuriera wraz z własnym pojazdem. 

2. Uzupełnić w planie akcji kurierskiej wykaz kurierów o daty uprawomocnienia się decyzji administracyjnych o przeznaczeniu do funkcji kuriera. 

3. Ujmować w rocznym planie szkolenia obronnego przedsięwzięcia związane z zadaniami akcji kurierskiej. Prowadzić szkolenia teoretyczne i praktyczne z osobami przewidzianymi do udziału w akcji kurierskiej. 

4. Corocznie opracować i w obowiązującym terminie przesłać do Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego we Wrocławiu sprawozdanie z realizacji zadań ,związanych z doręczeniem kart powołania w trybie akcji kurierskiej na terenie powiatu średzkiego , zgodnie  ze wzorem określonym w załączniku nr 4 do Zarządzenia Nr 61 Wojewody Dolnośląskiego z dnia 31 marca 2003 roku w sprawie założeń i schematu akcji kurierskiej na terenie województwa dolnośląskiego.

Zalecenia pokontrolne:

- przeprowadzić nowelizację Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w celu ujęcia do realizacji przez komórki organizacyjne Starostwa wszystkich zadań jakie nakłada Ustawa o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z póź. zmianami).  

- opracować i wydać zalecenia do gminnych planów zarządzania kryzysowego, 

- podpisać nowe porozumienie z Powiatowym Komendantem Straży Pożarnej lub utworzyć Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego w oparciu  komórki organizacyjne Starostwa Powiatowego. 

Zalecenia pokontrolne:

- ponumerować ołówkiem wszystkie zapisane strony w dokumentacji kat. A

- w części jednostek aktowych zawierających dokumentację kat. A uzupełnić opis teczek o nazwę komórki organizacyjnej przekazującej akta do archiwum zakładowego oraz znak akt składający się ze skrótu literowego komórki organizacyjnej przekazującej akta oraz symbolu klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego wykazu akt. 

- poprawić układ akt w spisach zdawczo- odbiorczych akt kat. A. W przyszłości należy każdy kolejny rocznik przekazywanej dokumentacji (z danej komórki organizacyjnej) ewidencjonować na nowym spisie zdawczo- odbiorczym. 

- uzupełnić spisy zdawczo- odbiorcze akt kat. B o podpisy osób przekazujących dokumentację. 

- uporządkować akta osobowe pracowników zwolnionych 

-wyjaśnić na jakiej podstawie część akt osobowych pracowników zwolnionych została przekazana firmie przechowalniczej.  

Zalecenia pokontrolne:

- spowodowanie przestrzegania przez Wydział Urbanistyki, Architektury i Budownictwa Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej przepisów prawa zawartych w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zmianami) oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267) w głównej mierze do: 

- rozpatrywanie spraw wyłącznie w oparciu o wymagany komplet załączników do wniosku lub zgłoszenia, w szczególności posiadając dokument, z którego wynika prawo do podpisywania dokumentów w imieniu inwestora, do czego zobowiązuje przepis art. 32 i art. 33 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego,

- przyjmowanie właściwego trybu prowadzenia postępowania administracyjnego, realizując obowiązek wynikający z art.6 i art.7 Kodeksu postępowania administracyjnego,  wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowę, zawierających niezbędne informacje wymagane wzorem decyzji. Podstawa prawna winna być zgodna z podstawą prawną, znajdującą się we wzorze decyzji, zawartym w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 3 listopada 2004 r., zmieniającym rozporządzenie w sprawie wzorów: wniosku o pozwolenie na budowę. 

- W celu wyeliminowania nieprawidłowości wskazanych w protokole oraz właściwej realizacji ustawowych zadań z zakresu prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, modernizacji ewidencji gruntów i budynków oraz zakładania osnów geodezyjnych, ochrony znaków geodezyjnych niezbędne jest opracowanie szczegółowego programu wraz z harmonogramem i kosztami realizacji poszczególnych zadań. 

- Przyjęta procedura postępowań administracyjnych w Wydziale w sprawach aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntów, jest niedostosowana do przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego. Postępowania administracyjne z zakresu ewidencji gruntów i budynków oraz gleboznawczej klasyfikacji zawierają szereg poważnych nieprawidłowości i usterek zarówno merytorycznych jak i proceduralnych. W prowadzonych postępowaniach administracyjnych nie uwzględnia się zasad wynikających z przepisów rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67). 

- Wskutek nieprawidłowego obiegu dokumentacji w Wydziale, zmiany wynikające z ostatecznych decyzji Starosty Średzkiego nie są wprowadzone do operatu ewidencji gruntów i budynków.

- Nie znajduje uzasadnienia równoległe prowadzenie i utrzymanie w aktualności, numerycznej i analogowej mapy ewidencji gruntów i budynków. 

- Stwierdzono, że system informacyjny obsługujący bazy danych ewidencji gruntów i budynków nie jest utrzymywany na bieżąco w ciągłej gotowości operacyjnej (§44 pkt 1 rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków).   

Zalecenia pokontrolne:

1. Dokumentować efekty działań podejmowanych w ramach monitorowania zachowania uczestników oddziaływań korekcyjno- edukacyjnych związanego z przemocą również po zakończeniu udziału w Programie. 

Termin realizacji: na bieżąco.

2. Realizując oddziaływania korekcyjno- edukacyjne stosować się do zapisu  § 7 rozporządzenia MPIPS z dnia 22 lutego 2011 r. Dołożyć starań by program był realizowany w miejscu (czasie), w którym nie udziela się pomocy i wsparcia osobom doznającym przemocy w rodzinie. 
Podstawa prawna:  § 7 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 22 lutego 2011 r. w sprawie standardu podstawowych usług świadczonych przez specjalistyczne ośrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie, kwalifikacji osób zatrudnionych w tych ośrodkach, szczegółowych kierunków prowadzenia oddziaływań korekcyjno- edukacyjnych wobec osób stosujących przemoc w rodzinie oraz kwalifikacji osób prowadzących oddziaływania korekcyjno- edukacyjne. (Dz. U. 2011 Nr 50, poz. 259)

Termin realizacji: na bieżąco. 

Protokół objęty jest tajemnicą służbową.

- W wyniku przeprowadzonych pomiarów stwierdzono przekroczenie progu działania hałasu tj. wartości 80 dB i nie stwierdzono progu działania wibracji miejscowej- 2,5 m/s² i ogólnej – 0,5 m/s². - Przeszkolono pracowników w zakresie udzielenia pierwszej pomocy.

- Pracodawca prowadzi na bieżąco rejestr czynników szkodliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy, na których występuje narażenie na takie czynniki i wpisuje na bieżąco wyniki badań i pomiarów czynnika szkodliwego do karty badań i pomiarów (aktualne wyniki pomiarów z dnia 24.04.2013 r.  w zakresie: hałasu, wibracji miejscowej i ogólnej). 

  Zalecenia pokontrolne:

- Wydawanie decyzji pozwolenia na budowę z zachowaniem terminów określonych w art. 35 Kpa, a w przypadku niezałatwienia sprawy w terminie, informowanie stron postępowania o przyczynach zwłoki i wyznaczanie nowego terminu załatwienia sprawy.

- Publikowanie w BIP informacji o wydanych decyzjach pozwolenia na budowę w przypadkach przewidzianych przepisami Prawa budowlanego i ustawy o udostępnianiu informacji o środowisku.   

Zalecenia pokontrolne:

- na decyzjach, przed wydaniem których konieczne jest uiszczenie opłaty skarbowej, należy umieszczać adnotację, o których mowa w przepisie § 4 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie zapłaty opłaty skarbowej. 

- w przypadku stwierdzenia braku wniesienia należnej opłaty skarbowej lub wniesienia jej w nieodpowiedniej wysokości należy wezwać przedsiębiorcę do jej uiszczenia w oznaczonym terminie (zgodnym z przepisem art. 261 § 1 k.p.a.) oraz pouczyć go o skutkach uchybienia ww. terminowi (art. 261 § 2 i § 3 k.p.a. ). W przypadku wniesienia nienależnej opłaty skarbowej lub uiszczenia jej w nadmiernej wysokości należy dokonać jej zwrotu w trybie przepisów działu III rozdziału 9 Ordynacji podatkowej.

- rzetelnie weryfikować wnioski przedsiębiorców w przedmiocie udzielenia zezwolenia pod kątem spełniania wszystkich wymogów formalnych. W razie stwierdzenia braku jakiegokolwiek elementu należy wezwać przedsiębiorcę  do jego uzupełnienia w trybie art. 64 § 2 k.p.a. 

- rzetelnie weryfikować spełnienie przez przedsiębiorców warunków niezbędnych do prowadzenia działalności objętej koncesją.  W razie stwierdzenia jakichkolwiek uchybień w niniejszej kwestii należy przed wydaniem decyzji wezwać przedsiębiorcę w trybie art. 50 ustawy s.d.g. do przedłożenia stosownych dokumentów lub dokonać kontrolnego sprawdzenia faktów wskazanych we wniosku.

- w przypadku stwierdzenia, iż przedsiębiorca określił którykolwiek z elementów wniosku w sposób nieprecyzyjny należy wezwać go w trybie art. 50 § 1 k.p.a. do jego sprecyzowania.

- przed wydaniem decyzji  w przedmiocie udzielenia koncesji uzyskać wszystkie wymagane przepisami stanowiska  innych organów. Należy przy tym zwrócić szczególną uwagę aby występować tylko do tych organów, których stanowisko jest wymagane przepisami prawa obowiązującymi w dniu orzekania oraz aby prawidłowo wskazać jakiego rodzaju stanowiska się oczekuje (uzgodnienia lub opinii).

- zwrócić szczególną uwagę na to, aby wydawane w przedmiocie udzielenia koncesji decyzje zawierały wszystkie elementy, o których mowa w przepisie art. 107 k.p.a. (w szczególności uzasadnienie faktyczne i prawne) oraz w przepisach art.21 ust. 4, art. 30 ust. 1 i art.32 ustawy p.g.g. z 2011 r. W szczególności data rozpoczęcia działalności objętej koncesją winna być określona w sposób precyzyjny  (poprzez wskazanie daty dziennej uwzględniającej reguły postępowania administracyjnego lub wskazanie daty doręczenia decyzji) natomiast termin jej ważności określony w latach winien odpowiadać dyspozycji art.110 w zw. z art. 112 Kodeksu cywilnego. Ograniczenie koncesji względem wniosku jest dopuszczalne tylko w przypadku wystąpienia przesłanek wskazanych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa. 

- wydając decyzję w przedmiocie zmiany udzielonej koncesji dokonywać tylko tych zmian, na które koncesjonariusz wyraził zgodę.  Ponadto decyzją zmieniającą nie wolno rozstrzygać na nowo o prawach i obowiązkach strony a jedynie zmieniać kwestie już rozstrzygnięte decyzją zmienianą.  

Zalecenia pokontrolne:

- ujmowanie dochodów budżetowych w odpowiednich podziałkach klasyfikacji budżetowej, stosownie do postanowień zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z 2 marca 2010r . w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. nr 38, poz. 207 ze zm.)

- przekazywanie opłat ewidencyjnych, pobranych w miesiącu poprzedzającym, na rachunek bankowy Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców do 10-go dnia każdego miesiąca, stosownie do postanowień zawartych w §5 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z 22 maja 2013 roku, w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz.U. z 2013, poz.617)

- przestrzeganie zasad klasyfikacji zdarzeń zawartych zarówno w załączniku nr 3a do polityki rachunkowości, wprowadzonej zarządzeniem Starosty nr 53/2012 z 20 września 2012 r., jak i w załączniku nr 2 do rozporządzenia Ministra Finansów z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289), a w szczególności w zakresie: 

a) ewidencjonowania operacji pieniężnych dokonywanych na bankowym rachunku budżetu na koncie 133 „Rachunek  budżetu” zgodnie z zapisami księgowości banku, 

b) ewidencjonowania kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budżetu (zarówno wypłat dokonanych w ramach tego kredytu, jak i jego spłat) na koncie 133, aby saldo Ma konto 133 oznaczało kwotę wykorzystanego kredytu.

- pobieranie opłat z tytułu wydania pozwolenia czasowego w kwotach wynikających z §3 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 22 grudnia 2003 roku w sprawie wysokości opłat  za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych pojazdów (Dz. U. nr 230, poz.2302 ze zm.) 

- ustalanie jednostkowej ceny sprzedaży ramek pod tablice rejestracyjne na podstawie kalkulacji kosztów, uwzględniających zmiany poszczególnych składników, wpływających na cenę sprzedaży, w celu potwierdzenia przestrzegania art.6 ust.2 ustawy z 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.)

- przestrzeganie zapisów zawartych w obowiązującym w Starostwie regulaminie udzielania zamówień finansowych ze środków publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro. 

-przestrzeganie przepisów ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r., poz. 191), a w szczególności w zakresie: 

a) dokonywania przez Powiat Średzki rzetelnej analizy, o której mowa w art.30a ust.1 ustawy, w celu prawidłowego wyliczenia kwoty różnicy, o której mowa w art.30a ust.2 ustawy, a następnie wypłacenia jej w formie jednorazowego dodatku uzupełniającego, aby stosownie do postanowień zawartych w art. 30a ust.3 ustawy zapewnić osiągnięcie średnich wynagrodzeń na poszczególnych stopniach awansu zawodowego,

b) przedkładania sprawozdań (i korekt sprawozdań) z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na poszczególnych stopniach awansu zawodowego, w terminie 7 dni od jego sporządzenia, regionalnej izbie obrachunkowej, a także organowi stanowiącemu tej jednostki samorządu terytorialnego, dyrektorom szkół prowadzonych przez tę jednostkę oraz związkom zawodowym zrzeszającym nauczycieli, stosownie do postanowień zawartych w art. 30a ust.5 ustawy.

- sporządzenie korekt sprawozdań z wysokości średnich wynagrodzeń nauczycieli na poszczególnych stopniach awansu zawodowego za 2012 i 2013 rok z uwzględnieniem danych przekazanych przez jednostki oświatowe, terminowe przedłożenie powyższych korekt odpowiednim odbiorcom, wypłacenie nauczycielom dyplomowanym zatrudnionym w 2012 i 2013 r. brakujących kwot jednorazowych dodatków uzupełniających. 

- przestrzeganie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. nr 43, poz. 247 ze zm.) a w szczególności w zakresie:

a) wykazywania w sprawozdaniach Rb-Z zobowiązań z tytułu wykorzystanego krótkoterminowego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku bieżącym budżetu, stosownie do §3 pkt 6 instrukcji sporządzania sprawozdań Rb-Z, zawartej w załączniku nr 9 do rozporządzenia,

b) wykazywania w sprawozdaniach Rb-Z zobowiązań w kwotach wynikających z ewidencji księgowej jednostki, ze sprawozdań lub innych wiarygodnych dokumentów poświadczających istnienie danego zobowiązania, stosownie do §2 ust.2 rozporządzenia.

- bieżące wypełnianie obowiązku wynikającego z art. 17 pkt 1-4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2010 r. nr 234, poz. 1536 ze zm.) poprzez przeprowadzanie kontroli i oceny zadań publicznych zlecanych podmiotom na podstawie ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. Poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wrocławiu o wynikach przeprowadzonej kontroli.

- wykazywanie w sprawozdaniach Rb-NDS przychodów z tytułu wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku bieżącym budżetu, w kwotach wynikających z urządzeń księgowych za dany okres sprawozdawczy, stosownie do postanowień zawartych w § 13 pkt 5 załącznika nr 39 do rozporządzenia Ministra Finansów z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 014 r., poz.119).   

Zalecenia pokontrolne:

- prawidłowe wskazywanie w treści świadectwa pracy trybu i podstawy prawnej rozwiązania stosunku pracy, bez wskazywania na jego przyczynę. 

- prawidłowe wskazywanie w treści świadectwa pracy ilości dni wykorzystanego przez pracownika urlopu wypoczynkowego, w roku kalendarzowym w którym rozwiązuje się stosunek pracy

- niepodawanie w punkcie „informacje uzupełniające” w treści świadectwa pracy informacji o wypłaconym ekwiwalencie za niewykorzystany urlop wypoczynkowy. 

- niepodawanie w punkcie 1 świadectwa pracy, dotyczącego okresów zatrudnienia informacji o okresach usprawiedliwionej nieobecności pracownika. 

- wykonywanie ugody sądowej w terminie w niej wskazanym

- prawidłowe przechowywanie akt osobowych pod względem ich umiejscowienia we właściwych częściach , zgodnie z podziałem wynikającym z rozporządzenia

- terminowe prowadzenie pierwszych szkoleń okresowych w dziedzinie BHP, w  czasie pracy pracownika.

- poddawanie osób przyjmowanych do pracy wstępnym badaniom lekarskim stwierdzającym brak przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku, przed dopuszczeniem do wykonywania pracy.

                        - w toku- 

Działalność placówki oceniona pozytywnie. Nie wydano zaleceń pokontrolnych.    

Badaniem objęto następujące dokumenty:

- W toku kontroli stwierdzono rozbieżności między danymi wykazanymi w SIO w zakresie ilości uczniów przypisanych do wagi P5, a danymi wynikającymi z dokumentów źródłowych. Z treści kwestionowanych orzeczeń nie wynika, aby poza wskazaniem niepełnosprawności- upośledzenie umysłowe w stopniu lekkim i umiarkowanym istniały u dzieci inne niepełnosprawności takie jak: słabowidzący, słabosłyszący, z niepełnosprawnością ruchową. Wprowadzenie do bazy SIO nieprawidłowych danych, stanowi naruszenie przepisu art.7 ust.1 ustawy o systemie informacji oświatowej, w świetle którego podmioty prowadzące bazy danych oświatowych obowiązane są do sprawdzenia kompletności, poprawności i zgodności ze stanem faktycznym danych gromadzonych przez nie w bazach danych oświatowych. 

- Wprowadzenie nieprawidłowych danych do bazy SIO miało wpływ na podział części oświatowej subwencji ogólnej dla jednostek samorządu terytorialnego, a  tym samym zawyżenie kwoty części oświatowej subwencji ogólnej na 2010 r. dla Powiatu Średzkiego o kwotę 275.147,81 zł, wg wyliczenia: 7 x 39.306,83 zł- zawyżenie o 7 uczniów w wadze P5.  

Nie stwierdzono nieprawidłowości. 

Brak zaleceń pokontrolnych. 

Zalecenia pokontrolne:

- niezwłocznie przeprowadzić weryfikację dokumentów przyjętego do zasobu operatu z dokonanej modernizacji wskazanych wyżej obrębów gminy Malczyce, pod kątem możliwości ich wykorzystania do zasilenia bazy danych ewidencji gruntów i budynków. Zasilenie bazy danych ewidencji gruntów i budynków w zakresie zmienionych danych liczbowych dotyczących punktów granicznych oraz powierzchni działek, dokonać wyłącznie po uprzedniej analizie zgodności pozyskanych danych z obowiązującymi standardami technicznymi.

- niezwłocznie pobrać opłatę za przyjętą do zasobu pracę geodezyjną i kartograficzną „Modernizacja ewidencji gruntów i budynków w tym założenie ewidencji budynków i lokali w obrębach Malczyce, Mazurowice i Chomiąża”, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne i rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wypisów i wyrysów z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz. 333).

- zaplanować i przeprowadzić niezwłocznie modernizację ewidencji gruntów i budynków obrębu Wilkszyn gminy Miękinia, wykorzystując wyniki weryfikacji przeprowadzonej dla tego obrębu.

- kolejne działania związane z modernizacją ewidencji przeprowadzać w sposób planowy, zapewniający utworzenie komputerowej bazy danych ewidencyjnych zawierającej dane, o których mowa w rozdziale 4 tego rozporządzenia w zakresie niezbędnym do tworzenia raportów, o których mowa  w § 22 tego rozporządzenia, stosownie do § 80 ust. 1 pkt 3 lit.a) rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz.U.  Nr 38,poz.454 ze zm.). 

Nie stwierdzono nieprawidłowości podczas kontroli. 

Dokumentacja kontrolna stanowi tajemnicę służbową.

Stwierdzone nieprawidłowości:

· w zaświadczeniu na potrzeby własne nr 0352330 z dnia 27.11.2014r. – w wykazie pojazdów załączonym do wniosku o wydanie w/w zaświadczenia brakuje określenia typu, rodzaju/przeznaczenia pojazdu oraz wskazania rodzaju tytułu prawnego do dysponowania pojazdem o nr rej DW 188Fj.

· w zezwoleniu nr 010 na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym  - we wniosku o wydanie w/w zezwolenia znajduje się jedynie kopia wypisu z licencji nr 0012856, zamiast kopii licencji nr 0012856,

· w zezwoleniu nr 11 na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym  - w aktach sprawy brakuje kopii wydanego stronie wypisu z zezwolenia nr 11 na wykonywanie regularnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym,

· w zezwoleniu nr 002 na wykonywanie regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym – w aktach sprawy dotyczących w/w zezwolenia brakuje kopii wydanego zezwolenia nr 002 na wykonywanie regularnych specjalnych przewozów osób w krajowym transporcie drogowym oraz wydanych wypisów nr 1, 3, 4 z w/w zezwolenia oraz w proponowanym rozkładzie jazdy brakuje informacji dotyczących długości linii komunikacyjnej oraz odległości pomiędzy przystankami.

Stwierdzone nieprawidłowości:

· sprawa 8211/56-22-10333/14 kobieta, lat 60 – stopień niepełnosprawności znaczny orzeczenie wydane na okres 2 lat, nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej.

Należało rozważyć, czy spełnione zostały przesłanki do przyznania wskazania do karty parkingowej.

· sprawa 8211/11003/15 – kobieta lat 16 – stopień niepełnosprawności znaczny, orzeczenie wydane na okres 2 lat nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej,

Należało rozważyć, czy spełnione zostały przesłanki do przyznania wskazania do karty parkingowej.

· sprawa 8211/10262/14 – kobieta, lat 42 – stopień niepełnosprawności lekki, orzeczenie wydane na okres 1 roku. Załączone do dokumentacji medycznej wyniki badań świadczą, że badania zostały wykonane nieprawidłowo. Należało zatem odroczyć orzeczenie.

· Sprawa 8211/6566-10503 – kobieta, lat 65 – stopień niepełnosprawności umiarkowany, orzeczenie wydane na okres 1 roku nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej. Stopień niepełnosprawności osoby orzekanej został na podstawie dostępnej dokumentacji ustalony prawidłowo. Zastrzeżenie budzi podstawa wydania orzeczenia. Skoro osoba orzekana kwalifikuje się również do stopnia niepełnosprawności z kodu 05-R należało rozważyć przyznanie wskazania do karty parkingowej.

· Sprawa 8211/5766-10471/14 – mężczyzna, lat 47 stopień niepełnosprawności znaczny, orzeczenie wydane na okres 2 lat, nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej.

Należało rozważyć, czy spełnione zostały przesłanki do przyznania wskazania do karty parkingowej.

· Sprawa 8211/9843/13 mężczyzna, lat 63- stopień niepełnosprawności umiarkowany, orzeczenie wydane na okres 2 lat, nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej.

Mając na względzie zastosowane leczenie, można z dużym prawdopodobieństwem uznać, że zmiany w polu widzenia są niepodważalne.

· Sprawa 8211/9381/13 – kobieta, lat 39 stopień niepełnosprawności znaczny, wskazanie dotyczące odpowiedniego zatrudnienia – nie dotyczy, wskazanie dotyczące szkolenia – nie dotyczy.

Osoba orzekana ma 39 lat, a zatem spełnia kryteria pracy w warunkach chronionych i kwalifikuje się do przyznania wskazania do szkolenia, celem poprawy statusu zawodowego.

· Sprawa 8211/7962-9918/14 – mężczyzna, lat 33- stopień niepełnosprawności umiarkowany , orzeczenie wydane na okres 2 lat.

Badanie pola widzenia wykonane jest bez korekcji, wyłączona utrata fiksacji oraz błędy fałszywie negatywne, a zatem wiarygodność wyniku wątpliwa.

· Sprawa 8211/1586/14 – kobieta, lat 68 – stopień niepełnosprawności znaczny, orzeczenie wydane na okres 2 lat, nie spełnia wskazania do karty parkingowej.

Osoba orzekana spełnia przesłanki do wskazania do karty parkingowej.

· Sprawa 8211/2769/ZP/14 dziecko, zaliczone do osób niepełnosprawnych, orzeczenie wydane na okres 1 roku.

Należało rozważyć, czy osoba orzekana spełnia kryteria zaliczenia do osób niepełnosprawnych.

· Sprawa 8211/27-36-2903/ZP/14 – dziecko, lat 11, zaliczone do osób niepełnosprawnych, orzeczenie wydane na okres 1 roku.

Należało rozważyć, czy osoba orzekana spełnia kryteria zaliczenia do osób niepełnosprawnych.

· Sprawa 8211/9709/13 – mężczyzna, lat 81 – stopień niepełnosprawności znaczny, orzeczenie wydane na okres 2 lat,nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej.

Należało rozważyć, czy spełnione zostały przesłanki do przyznania wskazania do karty parkingowej.

· Sprawa 8211/10117/14 – kobieta, lat 65– stopień niepełnosprawności znaczny, orzeczenie wydane na okres 2 lat,nie spełnia przesłanek do wskazania do karty parkingowej.

Należało rozważyć, czy spełnione zostały przesłanki do przyznania wskazania do karty parkingowej.

· Sprawa 8211/2660-2808/ZP/13 – dziecko, lat 10 – zaliczone do niepełnosprawnych, orzeczenie wydane na okres 1 roku.

Należało rozważyć, czy osoba orzekana spełnia kryteria zaliczenia do osób niepełnosprawnych.

· Sprawa 8211/2660-2808/ZP/13 dziecko, lat 12 zaliczone do osób niepełnosprawnych, orzeczenie wydane na okres do 16 roku życia.

Orzeczenie o niepełnosprawności zostało wydane prawidłowo.

Czynności kontrolne wykazały następujące nieprawidłowości:

Poddane kontroli oceny zawodowe wypełnione zostały przez doradcę zawodowego w sposób mało wnikliwy, niespójny i schematyczny. Propozycja stopnia niepełnosprawności nie znajduje swojego potwierdzenia w treści Oceny, jak i w uzasadnieniu. W sposób nieprawidłowy formułowana jest ogólna ocena perspektyw zawodowych osoby orzekanej.

Brak zaleceń pokontrolnych

Zalecenia pokontrolne:

1.Dotrzymywać ustawowego terminu przy uzgadnianiu z wykonawcą prac geodezyjnych listy materiałów zasobu niezbędnych lub przydatnych do wykonania zgłoszonych prac -zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2015r., poz. 520 ze zm.).
2.Dokonywać uzgodnień listy materiałów zasobu z wykonawcą prac geodezyjnych mając na względzie art. 12 ust 3 ustawy .
3.Zapewnić poprawność przyjmowanych zgłoszeń prac geodezyjnych poprzez wskazanie:
· właściwej nazwy organu do którego zgłaszane są prace geodezyjne (art. 12 ust. 1 pkt 3 ustawy),

· danych identyfikujących wykonawcę prac, list zbiorów danych lub innych materiałów zasobu, które w ocenie wykonawcy są potrzebne do wykonania zgłoszonych prac (art. 12 ust.

2
ustawy).
4.Wpisywać na bieżąco do ewidencji materiałów zasobu te materiały, których kopie udostępniane są z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego na wniosek lub w związku ze zgłoszeniem prac (obowiązek nałożony przepisami rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego - Dz. U. z 2013r., poz.1183).
5.Pobierać opłatę przed udostępnieniem materiałów zasobu (art. 40d ust. 3 ustawy).
6. W Dokumencie Obliczenia Opłaty i w druku Licencji wprowadzić właściwą nazwę organu realizującego zadanie - zgodnie z art. 7d ustawy .
7.Poprawnie definiować wykonawcę prac geodezyjnych - zgodnie z zapisami art. 11 ustawy zwracać szczególną uwagę na ustanowienie kierownika prac geodezyjnych i posiadanie odpowiednich uprawnień zawodowych.
8.W wydawanych licencjach wpisywać identyfikator materiałów zasobu - zgodnie z § 32 ust.5 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
9.
W przypadku stwierdzenia wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
i kartografii bez wymaganych uprawnień zawodowych stosować zapisy art. 48 ust. 1 pkt. 7
ustawy.
Ocena:

1.Negatywnie ocenia się działalność zmierzającą do ustalenia wykonania rozbiórki lub przeniesienia w inne miejsce tymczasowych  obiektów budowlanych, wybudowanych na podstawie skutecznie dokonanego zgłoszenia.

2. Negatywnie ocenia się działalność zmierzającą do wyegzekwowania ciążącego na inwestorze  obowiązku rozbiórki lub  przeniesienia w inne miejsce tymczasowych obiektów budowlanych, wybudowanych na podstawie skutecznie dokonanego zgłoszenia.

Brak zaleceń pokontrolnych.

Na podstawie ustaleń kontroli, w celu usunięcia nieprawidłowości i usprawnienia sposobu realizacji kontrolowanego zadania z zakresu administracji rządowej należy:

1.Wydając decyzje uwzględniać treść żądania zawartą we wniosku aktualną na dzień orzekania.
2.Dokumentować na piśmie wszystkie czynności podejmowane przez organ w toku postępowania, które miały wpływ na rozstrzygnięcie sprawy zgodnie z zasadą pisemności wyrażoną w art. 14 § 1 k.p.a.
3.Rzetelnie ustalać krąg stron postępowań, mając na uwadze art. 170 ust. 2 u.o.o., w celu zapewnienia im czynnego udziału w każdym stadium postępowania.

4.Wnioski weryfikować z należytą starannością, a w przypadku stwierdzenia braków formalnych wzywać wnioskodawcę o ich uzupełnienie, w trybie art. 64 § 2 k.p.a.
5.W celu uzupełnienia braków fiskalnych stosować wezwanie w trybie art. 261 k.p.a.
6.Wydawać odrębną decyzję dla każdego podjętego rozstrzygnięcia.
7.Decyzje powinny zawierać wszystkie elementy określone w art. 107 § 1 k.p.a., w szczególności podstawę prawną.
8.Wydając decyzję zamieszczać na niej stosowną adnotację o uiszczeniu opłaty skarbowej zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie zapłaty opłaty skarbowej.
9.Sygnaturę spraw nadawać zgodnie z § 5 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiącej załącznik nr 1 do Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
10.Postępowania przeprowadzać w terminie zgodnym z przepisem art. 35 § 3 k.p.a., a w przypadku braku możliwości załatwienia sprawy w terminie, zgodnie z przepisem art. 36 § 1 k.p.a. poinformować strony o wyznaczeniu nowego terminu załatwienia sprawy.
11.Termin obowiązywania zezwolenia określać zgodnie z wnioskiem strony, uwzględniając przepisy kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o odpadach oraz kodeksu cywilnego.
Brak zaleceń pokontrolnych.
Stosowanie przepisu art. 36 Kpa. zobowiązującego organ administracji publicznej do zawiadomienia strony o każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie z podaniem przyczyny zwłoki i wskazaniem nowego terminu załatwienia sprawy.      
Ewidencja zasobu nieruchomości Skarbu Państwa nie zawiera wszystkich wymaganych przepisami informacji o nieruchomościach , określonych w art. 23 ust 1c ustawy o gospodarce nieruchomościami, m.in. nie wpisano do prowadzonej ewidencji informacji zawierających wskazanie daty ostatniej aktualizacji opłaty rocznej z tytułu trwałego zarządu nieruchomości Skarbu Państwa oraz daty ostatniej aktualizacji opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa. Brak informacji o toczących się postępowaniach administracyjnych i sądowych.

W stosunku do nieruchomości zaewidencjonowanych w zasobie, jako pozostałe nieruchomości zasobu ( nieruchomości o nieuregulowanym stanie prawnym) pojawiają się wątpliwości czy nie zachodzą przesłanki wynikające z art. 5.1. ustawy z dnia 10 maja 1990 roku. Przepisy wprowadzających ustawę o samorządzie terytorialnym i ustawę o pracownikach samorządowych ( Dz. U. poz. 191 z późn. zm.) lub art. 13 ustawy z dnia 19 października 1991 roku o gospodarowaniu nieruchomościami rolnymi Skarbu Państwa ( Dz.U. z 2015r., poz.1014) – a zatem czy nie stały się z mocy prawa własnością odpowiednich gmin. 
Na podstawie udostępnionych akt, kontrolujący nie wnieśli znaczących uwag dotyczących udostępniania nieruchomości na podstawie umów dzierżawy i najmu, poza koniecznością dokonywania aktualizacji stawek czynszu dzierżawnego, aktualizowanych corocznie ze skutkiem na dzień 1 stycznia każdego roku w oparciu średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych , tzw. Wskaźnik inflacji ogłaszany przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w dzienniku Urzędowym RP Monitor Polski.        

1. Zaprowadzać rejestr przesyłek wychodzących zgodnie z §61 ust. 1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów LISTNUM  z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz. U.nr14, poz.67, z późn. zm.).
2. Odkładać do teczek aktowych spisy spraw zgodnie z §15 ust. 4 pkt 1 lit. c oraz §15 ust.4 pkt 2 lit. a Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów LISTNUM  z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz.U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.).

3.Określenie stosownym aktem prawnym składu informatycznych nośników danych w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej.

4. Przekazać do archiwum zakładowego, uporządkowaną, na podstawie ewidencji, całość dokumentacji spraw ostatecznie zakończonych kategorii A oraz B wytworzonej do końca 2014 roku. Dokumentację spraw zakończonych niezbędną do bieżącej pracy w komórce organizacyjnej (w przypadku konieczności pozostawienia jej dłużej niż 2 lata), pozostawić w komórce organizacyjnej wyłącznie na zasadzie jej wypożyczenia z archiwum zakładowego. Przestrzegać na bieżąco zasady przekazywania do archiwum zakładowego zamkniętych teczek spraw po 2 latach ich przechowywania w komórkach organizacyjnych.

5. Dokumentację niearchiwalną, o okresie przechowywania dłuższym niż 10 lat należy uporządkować zgodnie z §15 ust. 4 pkt 1 Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz.U. Nr 14, poz.67, z późn. zm.).

6. Dokumentację kat.B50 i BE50 znajdującą się w archiwum zakładowym należy wydzielić i przechowywać na odrębnych półkach/regałach.

7. Poprawić opis archiwalny teczek, których:

a. tytuły nie odpowiadają hasłu klasyfikacyjnemu z wykazu akt. Należy stosować tytuł teczki złożony z pełnego hasła klasyfikacyjnego z wykazu akt i informacji o rodzaju dokumentacji występującej na teczce. Poprawić błędne tytuły teczek.

b. nie posiadają naniesionego oznaczenia komórki organizacyjnej oraz symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt. 

8. Poprawić sposób uporządkowania materiałów archiwalnych zgromadzonych w archiwum zakładowym. W szczególności:

a. jednostki aktowe, których grubość przekracza 5 cm należy podzielić na tomy(chyba, że jest to niemożliwe z przyczyn fizycznych),

b. należy poprawić opis archiwalny teczek zgodnie z §62 ust.2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów LISTNUM  z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz. U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.)tj. uzupełnić nazwę jednostki organizacyjnej,

c. poprawić paginację w teczkach, w których nie ponumerowano wszystkich zapisanych stron,

d. poprawić sposób uporządkowania teczek, w których znajdują się kartki w stanie luźnym,

e. poprawić sposób uporządkowania teczek, w których układ pism w obrębie sprawy jest odwrotny chronologicznie oraz teczek, w których nie zachowano kolejności spraw wynikającej ze spisu spraw, 

f. uzupełnić informację o liczbie zapisanych stron, zgodnie z §15 ust. 4 pkt 4 lit. f Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów LISTNUM  z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz.U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.).
9. Uporządkować wewnątrz koperty zawierające akta osobowe byłych pracowników(z zachowaniem podziału na części A, B, C, jeśli był stosowany lub układ pism chronologicznie). Ponumerować zapisane strony. Odnotować informację o liczbie zapisanych stron. Usunąć elementy metalowe i foliowe koszulki. Uzupełnić opis archiwalny o symbol klasyfikacyjny z wykazu akt oraz oznaczenie komórki organizacyjnej, tytuł teczki, nazwę komórki organizacyjnej oraz daty skrajne dokumentacji. Poprawić błędnie naniesioną kategorię archiwalną. Wymienić rozerwane koperty. Zaprowadzić ewidencje w postaci spisu zdawczo-odbiorczego.  
10.Przesyłać na bieżąco do Archiwum Państwowego we Wrocławiu jeden egzemplarz spisó LISTNUM w zdawczo -odbiorczych materiałów archiwalnych przekazywanych do archiwum zakładowego.

11. Sprawozdanie roczne z działalności archiwum zakładowego i stanu dokumentacji w archiwum zakładowym przesyłać do Archiwum państwowego we Wrocławiu, zgodnie z §46 Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.(Dz. U. Nr 14 poz. 67, z późn. zm.).

12.Poprawić sposób prowadzenia spisów zdawczo-odbiorczych:

a. uzupełnić datę przekazania spisów do archiwum zakładowego, imię, nazwisko i odpis kierownika komórki organizacyjnej przekazującej dokumentację, imię, nazwisko i podpis pracownika, który przygotował spis oraz imię, nazwisko i podpis archiwisty przyjmującego dokumentację, 

b. uzupełnić informację o aktualnym miejscu przechowywania dokumentacji w archiwum zakładowym,

c. poprawić spis, na którym nie uzupełniono znaku teczki lub wskazano go błędnie,

d. poprawić spisy zdawczo-odbiorcze, na których zaburzony jest układ dokumentacji. Teczki aktowe winny być ułożone w kolejności wynikającej z wykazu akt. 

13. Poprawić stan pomieszczeń archiwum zakładowego poprzez zabezpieczenie łuszczącego i sypiącego się ze ścian tynku.

14. Zaprowadzić rejestr warunków wilgotności  i temperatury we wszystkich pomieszczeniach magazynowych archiwum zakładowego. Wyniki pomiarów LISTNUM  rejestrować i kontrolować zgodnie z § 8 ust. 3 pkt 6 Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów LISTNUM  z dnia 18 stycznia 20111 r.(Dz.U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.).

15. Przekazać do Archiwum państwowego we Wrocławiu (uporządkowane i na podstawie ewidencji) materiały archiwalne, których okres przechowywania w archiwum zakładowym upłynął, tj. materiały archiwalne wytworzone do 1991 roku.

 - Każdorazowo, w terminie 10 dni roboczych, uzgadniać z wykonawcą prac geodezyjnych listę materiałów zasobu niezbędnych lub przydatnych do wykonania zgłoszonych prac, mając na względzie zapisy art. 12 ust. 3 ustawy.
- Egzekwować od wykonawców prac geodezyjnych składanie należycie wypełnionego formularza zgłoszenia prac geodezyjnych, zawierającego wszystkie wymagane informacje, określone we wzorze zgłoszenia prac geodezyjnych stanowiącym załącznik nr 1 do rozporządzenia w sprawie formularzy oraz weryfikować wpisy dotyczące:

- osoby, której wykonawca powierzył samodzielne wykonanie czynności składających się na zgłaszane prace geodezyjne lub funkcję kierownika tych prac, zakresu powierzonych przez wykonawcę czynności składających się na zgłaszane prace geodezyjne.
- Podjąć stosowne działania mające na celu poprawę funkcjonowania systemu PZGiK tak, aby materiały zasobu zamówione przy pomocy systemu zgłoszeniem pierwotnym, nie były powielane w zgłoszeniu uzupełniającym.

Wpisywać na bieżąco do ewidencji materiałów zasobu te materiały, których kopie udostępniane są z pzgik na wniosek lub w związku ze zgłoszeniem prac - zgodnie z § 32 ust. 5 rozporządzenia w sprawie organizacji.
- Zaprzestać ewidencjonowania dokumentów niewchodzących w skład operatów technicznych takich jak: zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych, protokół weryfikacji zbiorów danych oraz innych materiałów przekazywanych do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wniosek o uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, czy „wewnętrzny dokument w postaci karty obiegu dokumentacji geodezyjnej w Wydziale GKiK w Środzie Śląskiej” lub innych, które nie powinny być gromadzone w powiatowej części pzgik.
- W wydawanych licencjach wpisywać poprawny identyfikator materiałów zasobu zgodny z § 15 ust. 1 rozporządzenia w sprawie organizacji.
- Jednocześnie, mając na względzie usprawnienie funkcjonowania jednostki kontrolowanej, Starosta Średzki winien podjąć działania związane z aktualizacją zapisów Regulaminu w zakresie zadań przypisanych zarówno Geodecie Powiatowemu jak i Wydziałowi, bowiem nie pozostają one w zgodzie z aktualnie obowiązującymi zapisami art. 7d ustawy. Jak wynika z zapisów art. 6a ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy Starosta, jako organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, wykonuje zadania przy pomocy geodety powiatowego. W kontrolowanej jednostce zarówno Geodeta Powiatowy, jak i Wydział realizują zadania nałożone na Starostę zapisami art. 7d ustawy, przy czym Geodeta Powiatowy pełni jednocześnie nadzór nad Wydziałem. Zatem, przy tak zapisanych kompetencjach, trudno wywieść kto tak naprawdę zadania w jednostce kontrolowanej wykonuje i na czym polega nadzór Geodety Powiatowego. Podsumowując, Starosta Średzki winien umocnić działanie Geodety Powiatowego poprzez nałożenie nań odpowiedzialności za realizowanie zadań w zakresie geodezji i kartografii, a także usprawnić formułę organizacyjną komórki poprzez ułożenie odpowiedniej struktury podległości.
Brak zaleceń pokontrolnych.
- Umieszczanie w ewidencji zatwierdzonych projektów organizacji ruchu wszystkich wymaganych informacji, o których mowa w § 9 ust. 2 rozporządzenia;

- Zatwierdzanie projektów organizacji ruchu zawierających wszystkie wymagane elementy, o których mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. b) rozporządzenia;

- Realizację obowiązku wynikającego z § 12 ust. 4 rozporządzenia, polegającego na informowaniu zarządu drogi o utracie ważności zatwierdzonej organizacji ruchu po upływie terminu, o którym mowa w § 8 ust. 7 rozporządzenia;

- Odpowiednie dokumentowanie przeprowadzanych kontroli, o których mowa w § 12 ust. 3 i 5 rozporządzenia;

- Podjęcie działań, o których mowa w § 12 ust. 6 rozporządzenia, mających na celu usunięcie stwierdzonych w toku oględzin nieprawidłowości w zakresie oznakowania pionowego i poziomego na drogach podległych organowi zarządzającemu ruchem.

- Dokonywanie czynności w imieniu Starosty wyłącznie przez upoważnionych do tego pracowników;

- Umieszczenie w Regulaminie organizacyjnym zapisów dotyczących realizowania przez Starostę Średzkiego zadań wynikających z art. 15 ust. 1, art. 18 ust. 2, art. 28 ust. 3, 8 i 10, art. 31 ust. 1 , art. 33 ust. 2, art. 38 ust. 2, art. 43 ust. 1, art. 44 ust. 1 —4 i 7 oraz art. 45 ust. 1 i 3 ustawy o kierujących pojazdami;

- Wypełnianie odpowiednich rubryk we wniosku o dokonanie wpisu, potwierdzającego odbycie kwalifikacji wstępnej i wydanie prawa jazdy;

- Każdorazowe określanie prawidłowej daty uzyskania uprawnień do kierowania pojazdami w karcie kierowcy;

- Wpisywanie podmiotów prowadzących szkolenie kandydatów na kierowców, o których mowa w art. 29 ustawy o kierujących pojazdami do ewidencji podmiotów prowadzących szkolenie, a nie do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców;

- Każdorazowe wzywanie do złożenia wniosku o wpis do ewidencji instruktorów, zgodnego z obowiązującymi przepisami prawa;

- Każdorazowe wzywanie do uzupełnienia wniosku o wpis do ewidencji instruktorów poprzez załączenie wszystkich dokumentów, wymaganych przepisami prawa oraz określanie zakresu żądania;

- Dokonywanie wpisów do ewidencji instruktorów w drodze decyzji administracyjnej;

- Zaprzestanie ponownego nadawania już wykorzystanych numerów ewidencyjnych;

- Każdorazowe wzywanie do uiszczenia opłaty za dokonanie wpisu do ewidencji w wysokości, zgodnej z obowiązującymi przepisami prawa;

- Każdorazowe rozszerzanie uprawnień instruktora do szkolenia o kategorie, [image: image2.jpg]


o których mowa w art. 33 ust. 3a ustawy o kierujących pojazdami;

- Umieszczanie w ewidencji instruktorów wyłącznie danych, zgodnych ze stanem faktycznym;

- Przedłużanie uprawień instruktorów łącznie na podstawie prawidłowych dokumentów, potwierdzających brak przeciwwskazań  do wykonywania czynności instruktora;

- Przeprowadzanie co najmniej raz do roku kontroli, o której mowa w art. 44 ust. 1 i 2 ustawy o kierujących pojazdami, we wszystkich ośrodkach szkolenia kierowców wpisanych do rejestru;

- Podawanie do publicznej wiadomości wyników analizy statystycznej w zakresie średniej zdawalności osób szkolonych w danym ośrodku oraz liczby uwzględnionych skarg złożonych na dany ośrodek za wszystkie lata, w których analiza była prowadzona;
1. Zwrócić szczególną uwagę na to aby umowy zawierane przez Powiat z adwokatami i radcami prawnymi we właściwy sposób odnosiły się do wszystkich elementów określonych w art. 6 ust. 2 u.n.p.p.e.p.

2. Zwrócić szczególną uwagę aby treść ogłoszeń konkursowych odpowiadała obowiązującym przepisom.

3. Rzetelnie weryfikować fakt spełnienia przez otrzymane w otwartych konkursach oferty wszystkich warunków formalnych.

4. Publikować rozstrzygnięcia otwartych konkursów ofert we właściwy sposób.

5. Weryfikować fakt zawarcia przez organizacje pozarządowe umów z adwokatami/radcami [image: image3.jpg]


prawnymi przed zawarciem z nimi umowy w przedmiocie powierzenia prowadzenia w imieniu powiatu punktów nieodpłatnej pomocy prawnej.

6 W dalszym ciągu, na bieżąco, monitorować poprawność sporządzenia kart nieodpłatnej pomocy prawnej i oświadczeń przedkładanych wraz z nimi, jak również terminowość ich przekazywania przez odpowiedzialne osoby, i w razie stwierdzenia jakichkolwiek uchybień podejmować stosowne działania.

1.Stosować symbole klasyfikacyjne, wynikające z Jednolitego rzeczowego wykazu akt organów powiatu i starostw powiatowych, stanowiącego załącznik Nr 3 do Instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik Nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

2.Prowadzić rejestr skarg i wniosków zgodnie z przepisem art. 254 k.p.a., w myśl którego skargi i wnioski składane i przekazywane do organów państwowych, organów samorządu terytorialnego i innych organów samorządowych i organów organizacji społecznych oraz związane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje się i przechowuje w sposób ułatwiający kontrolę przebiegu i terminów załatwiania poszczególnych skarg i wniosków.

3.Zapewnić spójność zapisów rejestru skarg i wniosków z aktami postępowań skargowo-wnioskowych.

4.W zawiadomieniu o odmownym załatwieniu skargi pouczać skarżącego o treści art. 239 k.p.a., zgodnie z dyspozycją art. 238 1 zdanie drugie k.p.a.

5.Zwrócić szczególną uwagę na prawidłową kwalifikację pism, wpływających do organu.
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6.W stosowanym zgodnie z art. 237 § 4 w zw. z art. 36 k.p.a. zawiadomieniu o niezałatwieniu skargi w terminie, wskazywać taki termin załatwienia sprawy, aby uwzględniał on czas potrzebny na udzielenie ostatecznej odpowiedzi na skargę.

7.Przekazując skargę właściwemu organowi w oparciu o art. 231 k.p.a. zapewnić, aby przekazanie nastąpiło niezwłocznie, nie później niż w terminie siedmiu dni.
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8. Dochować obowiązku zamieszczania w zawiadomieniach o sposobie załatwienia skargi wszystkich wymaganych art. 238 § 1 k.p.a. elementów, w szczególności pouczenia o treści art. 239 k.p.a. Zapewnić aby w zawiadomieniu o sposobie załatwienia skargi odnoszono się do wszystkich zarzutów zawartych w skardze;
9.Załatwiać skargi posłów na Sejm, senatorów i radnych bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie czternastu dni od dnia jej wniesienia, a gdy załatwienie skargi wymaga zebrania dowodów, informacji lub wyjaśnień, w powyższym terminie zawiadamiać wnoszącego skargę o stanie jej rozpatrzenia;

10.Zapewnić, aby skarga nie była rozpatrywana przez osobę, której dotyczy;

11.Prowadzić rejestr skarg i wniosków w sposób ułatwiający kontrolę przebiegu i terminów załatwiania poszczególnych skarg i wniosków do czego obliguje art. 254 k.p.a. Zaprzestać ewidencjonowania w nim spraw nie będących skargami bądź [image: image4.jpg]


wnioskami;
12.Klasyfikować skargi i wnioski zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organów powiatu i starostw powiatowych.

Protokół objęty jest tajemnicą ustawowo chronioną-informacje zawarte w protokole i w załącznikach do protokołu objęte ochroną na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ochroną na podstawie art. 23-24 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny(Dz. U. z 2017 r., poz. 459). 
W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidłowości lub uchybień.
1. Przestrzeganie przepisów ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości(Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), w szczególności w zakresie: 

a. ustalania oddzielnie wartości poszczególnych składników aktywów i pasywów, nie kompensując ze sobą wartości różnych co do rodzaju aktywów i pasywów, stosownie do art. 7ust.3 ustawy;

b. ujmowanie w ewidencji księgowej wpłat i wypłat gotówką w tym samym dniu, w którym zostały dokonane, stosownie do art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy;

c. przeprowadzenia inwentaryzacji budynków metodą spisu ich ilości z natury, stosownie do art. 26 ust. 1. pkt 1 ustawy; 
d. rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych w księgach rachunkowych tego roku obrotowego na który przypadał termin inwentaryzacji, zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy.

2. Przestrzeganie postanowień obowiązującej Instrukcji inwentaryzacyjnej, w szczególności w zakresie powoływania komisji inwentaryzacyjnej.   

3. Przestrzeganie przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej(DZ.U. z 2017 r. poz. 1911), w szczególności w zakresie ujmowania odsetek od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału, stosownie do § 11 rozporządzenia.

4. Przestrzeganie przepisów ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ.U. z 2017 r. poz. 2077), w szczególności w zakresie:
a. dokonywania wydatków w wysokościach i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy,

b. zapewnienie przez przewodniczącego zarządu jednostki samorządu terytorialnego adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej, stosownie do postanowień art. 69 ust.1 pkt 2 w związku z art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy,

c. ustalenia kwoty dotacji udzielonej Stowarzyszeniu „Towarzystwo Miłośników Ziemi Średzkiej” w 2017 r. wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, oraz decyzji określającej należności Powiatu z tytułu kwoty dotacji podżegającej zwrotowi, stosownie do art. 61 ust. 1 pkt 4 w związku z art. 60 pkt 1 oraz art. 252 ust. 1 pkt 1 ustawy; poinformowanie Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wrocławiu o wynikach, w tym finansowych, podjętych działań.
5. Przestrzeganie zapisów umów na realizację zadań publicznych zawartych z podmiotami spoza sektora finansów publicznych, w szczególności w zakresie rozliczania dotacji zgodnie z terminem realizacji zadania.

6. Przestrzeganie przepisów ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), w szczególności w zakresie terminowego zwrotu wykonawcom kwot zabezpieczenia należytego wykonania umów, stosownie do art. 151 ustawy.
7. Przestrzeganie przepisów ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (DZ.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.), w szczególności w zakresie przyznawania dodatków specjalnych, stosownie do art. 36 ust. 5 ustawy.

8. Przestrzeganie obowiązującego Regulaminu wynagradzania, w szczególności w zakresie uzasadniania podstaw przyznawania dodatków specjalnych wyłącznie z tytułu okresowego zwiększania obowiązków służbowych lub powierzenia dodatkowych zadań. 

9. Zaniechanie prowadzenia przez Starostwo Powiatowe obsługi księgowo-finansowej Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Środzie Śląskiej, mając na uwadze przepisy art. 6a ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1868 ze zm.) 

10. Przestrzeganie przepisów ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (DZ.U. z 2018 r. poz. 121 ze zm.), w szczególności:

a. nieobciążania nabywców nieruchomości kosztami przygotowywania ich do sprzedaży, stosownie do art. 25b w związku z art. 25 ust. 2 ustawy;

b. zawieranie umowy notarialnej kupna-sprzedaży po upływie terminu do złożenia wniosku przez osoby, którym przysługuje pierwszeństwo w nabyciu nieruchomości na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy;

c. podawanie do publicznej wiadomości informacji o wykazie nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa przeznaczonych do dzierżawy, w sposób określony w art. 35 ust. 1 ustawy;

11. Naliczanie i egzekwowanie od najemców/dzierżawców odsetek w przypadku regulowania czynszu po terminach, stosownie do zapisów zawartych umów oraz przepisów art.42 ust.5 powołanej ustawy o finansach publicznych.

12. Dokonywanie na kontach najemców/dzierżawców przypisów z tytułu czynszu w kwotach wynikających z umów najmu/dzierżawy, stosownie do zasad ewidencji na koncie 221, określonych w obowiązujących w jednostce Zakładowym Planie Kont.  

1. W przypadkach koniecznych osobom wskazanym w art. 53 ust.1 ustawy zapewnić pobyt w mieszkaniu chronionym.
2. Zadania z zakresu interwencji kryzysowej realizować w ramach działalności ośrodka interwencji kryzysowej. 
Podczas kontroli nieprawidłowości nie stwierdzono. 
Zaleceń nie wydano.
Wojewoda Dolnośląski zobowiązuje Powiat Średzki do zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego  środków w kwocie 20 058,35 zł jako dotacji pobranej w nadmiernej wysokości wraz z należnymi odsetkami  w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, tj. od dnia stwierdzenia nieprawidłowego naliczania lub nienależnego pobrania dotacji, rozumianego jako dzień otrzymania wystąpienia pokontrolnego. 

Ponadto, Wojewoda Dolnośląski wnosi o:

1.Przestrzeganie przepisów ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, w kontekście obowiązków zamawiającego w zakresie precyzyjnego i jednoznacznego opisu przedmiotu zamówienia, a w szczególności dołożenia należytej staranności i dokładności przy weryfikacji otrzymanej od projektanta dokumentacji pod względem spójności, aktualności i kompletności poszczególnych dokumentów stanowiących opis przedmiotu zamówienia.

2. Ścisłe przestrzeganie postanowień wynikających  z zawartej z Wojewodą Dolnośląskim umowy o dofinasowanie, w zakresie:

-realizacji zadania zgodnie  zakresem wskazanym we wniosku o dofinasowanie, a w przypadku wystąpienia rozbieżności pomiędzy zakresem zadeklarowanym a wykonanym -niezwłocznego informowania Wojewody w przedmiocie zaistniałych zmian;

-realizacji zadania zgodnie  dokumentacją projektową, w oparciu o którą dokonano oceny wniosku w procedurze naboru i weryfikacji, a w przypadku dokonania aktualizacji dokumentacji projektowej -niezwłocznego zgłoszenia Wojewodzie dokonanej modyfikacji; 

-bieżącego zgłaszania Wojewodzie wszelkich odstępstw i zmian w realizacji zadania poprzez złożenie pisemnego wniosku o akceptację zmian wraz z uzasadnieniem przyczyn ich wystąpienia. 

1.Zapewnienie spełnienia warunków określonych w § 18 ust. 1 pkt 3 w związku z wymaganiem ujętym w § 19 ust.2 rozporządzenia, poprzez powołanie lekarza internisty Powiatowego Zespołu w Środzie Śląskiej,
2.Zapewnienie spełnienia warunków  określonych w §18 ust.1 pkt 3 w związku z wymaganiem ujętym w § 19 ust. 2 rozporządzenia, poprzez powołanie lekarza okulisty Powiatowego Zespołu w Środzie Śląskiej,
3.Zapewnienie spełnienia warunków określonych w § 18 ust. 1 pkt 3 w związku z wymaganiem ujętym w § 19 ust. 2 rozporządzenia, 
poprzez powołanie lekarza pediatry Powiatowego Zespołu w Środzie Śląskiej,

4.Zapewnić przestrzeganie obowiązku wynikającego z § 33 pkt 2 rozporządzenia,

5.Zapewnić przestrzeganie obowiązku wynikającego z § 33 pkt 3 rozporządzenia w zakresie wyznaczania do składu orzekającego dodatkowo specjalisty odpowiedniego do choroby współistniejącej, mogącej mieć istotny wpływ na wynik postępowania orzeczniczego,
6.Zapewnić przestrzeganie właściwego dokumentowania ocen lekarzy-przewodniczących składów orzekających Powiatowego Zespołu, określonych w § 20 pkt 1 rozporządzenia,

7.Zapewnić przestrzeganie bardziej precyzyjnego dokumentowania ocen sporządzonych przez doradcę zawodowego, określonych w § 20 pkt 4 rozporządzenia,   
8.Zapewnić przestrzeganie właściwego dokumentowania ocen sporządzonych przez pracowników socjalnych, określonych w § 20 pkt 5 rozporządzenia,

9. Zapewnienie przestrzegania obowiązku wynikającego z art. 68 k.p.a.,

10.Zobowiązanie przewodniczącej Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności  w Środzie Śląskiej do skierowania pracowników socjalnych na szkolenie organizowane w Wojewódzkim Zespole do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Województwie Dolnośląskim.
- Dokonać zapisów w Regulaminie Organizacyjnym w zakresie zadań realizowanych przez geodetę powiatowego,
- Do realizacji zadań starosty w zakresie geodezji i kartografii upoważnić pracowników obsługujących organ, w myśl zapisów art. 6a ust. 3a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne(DZ.U. z 2017 r., poz. 2101 ze zm.),
-Wydać stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych pracownikom, którzy zajmują się aktualizacją i udostępnianiem zbiorów danych z bazy danych EGiB,

-Wypełniać przy przeprowadzanych modernizacjach ewidencji gruntów i budynków obowiązek nałożony zapisami art.24a ust.5 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, odnośnie wywieszania informacji w siedzibie urzędów gmin, na co najmniej 14 dni przed dniem wyłożenia projektu,

-Zawiadamiać o wprowadzonych zmianach w danych ewidencyjnych w wyniku przeprowadzonej modernizacji ewidencji gruntów i budynków , zgodnie z zapisami § 49 rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków(DZ.U. z 2016 r., poz. 1043 ze zm.),

-Przedłożyć harmonogram dostosowania danych zawartych w bazie danych EGiB do przepisów obowiązujących  w zakresie geodezji i kartografii,
- W prowadzonej ewidencji materiałów zasobu rejestrować wszystkie informacje, wymagane przepisami § 9 ust. 1-3 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (DZ.U. z 2013 r., poz. 1183), 
- Zaprzestać ewidencjonowania przekazywanych przez wykonawców prac geodezyjnych lub prac geodezyjnych lub prac kartograficznych materiałów, które nie są częściami składowymi operatu technicznego,

-Niezwłocznie zgłosić zbiory danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, rejestru cen i wartości nieruchomości, szczegółowych osnów geodezyjnych i obiektów topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań kartograficznych w skali 1:500-1:5000 do ewidencji zbiorów oraz usług danych przestrzennych objętych infrastrukturą, 
-Przedłożyć harmonogram prac związanych z dostosowaniem danych ze zbioru szczegółowych osnów geodezyjnych do wymogów zawartych w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osnów geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

-Przedłożyć harmonogram prac związanych z utworzeniem bazy danych BDOT500 i GESUT dla wszystkich jednostek ewidencyjnych powiatu średzkiego,

- Doprowadzić do harmonizacji zbiorów danych tworzących mapę zasadniczą w postaci rastrowej.
1.Zakualizowanie zapisów regulaminu pracy dotyczących zagadnień związanych z obowiązkami pracodawcy w zakresie tworzenia planów urlopów oraz terminów wykorzystywania zaległych urlopów wypoczynkowych.
2.Niezwłoczne wykorzystanie zaległego urlopu wypoczynkowego za 2016 r. przez Starostę w ilości 19 dni oraz przez Wicestarostę Powiatu w ilości 16 dni. 

3.Niezwłoczne udzielenie zaległych urlopów wypoczynkowych za rok 2016 poszczególnym pracownikom.

4.Zapewienie niezwłocznego udzielenia urlopu wypoczynkowego niewykorzystanego za 2017 r.. Staroście, Wicestaroście oraz poszczególnym pracownikom.
5.Udzielenie pracownikom urlopów wypoczynkowych w tym roku kalendarzowym , w którym uzyskali do nich prawo.
6. Udzielenie pracownikom niewykorzystanych urlopów wypoczynkowych, najpóźniej do dnia 30 września następnego roku kalendarzowego.

7. Przestrzeganie zasad udzielania pracownikom urlopów wypoczynkowych w taki sposób, aby co najmniej jedna część wypoczynku trwała nie mniej niż 14 kolejnych dni kalendarzowych.   

-Brak monitoringu Powiatowego Programu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie, a także niepełna realizacja Programu,

-Brak opracowanego w formie dokumentu programu służącego działaniom profilaktycznym, mającym na celu udzielenie specjalistycznej pomocy, zwłaszcza w zakresie promowania i wdrażania prawidłowych metod wychowawczych w stosunku do dzieci w rodzinach zagrożonych przemocą w rodzinie oraz brak realizacji zadań w tym obszarze,

-Brak realizacji zadania polegającego na zapewnieniu osobom doznającym przemocy w rodzinie miejsc w ośrodkach wsparcia,

-Brak realizacji zadania polegającego na zapewnieniu osobom doznającym przemocy w rodzinie miejsc w ośrodkach interwencji kryzysowej,

-Realizacja programu korekcyjno-edukacyjnego w miejscu, gdzie udzielana jest pomoc osobom doświadczającym przemocy w rodzinie,

-Prowadzenie oddziaływań korekcyjno-edukacyjnych przez osobę nieposiadającą pełnych kwalifikacji wymagających przepisami prawa,

-Brak monitoringu efektywności oddziaływań korekcyjno-edukacyjnych u uczestników poprzednich edycji.    

1.Wydatkowanie środków dotacji we właściwych rozdziałach, zgodnie z naliczonymi uprzednio kosztami,

2.Prawidłowe ewidencjonowanie wydatków, zgodnie z 6 ust. 1, art.20 ust. 1 oraz art. 23 ust.2 ustawy o rachunkowości, 

3.Nadzór nad zleceniobiorcami w zakresie prawidłowości i terminowości wystawianych przez nich dokumentów finansowych w zakresie zawartych umów. 

4.Zwrot na rachunek bankowy Wojewody Dolnośląskiego dotacji wykorzystanej w nadmiernej wysokości w kwocie 93,78 zł wraz z odsetkami naliczonymi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowej, zgodnie z art.169 ust. 5 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

5.Wykazywanie w sprawozdaniu Rb-50 danych zgodnych z prowadzoną ewidencją księgową stosownie do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej.

1. Brak obudowania i zamknięcia drzwi dymnoszczelnych i wyposażenia w urządzenia zapobiegające zadymieniu lub służącymi do usuwania dymu wszystkich trzech klatek schodowych w budynku służącym do usuwania dymu wszystkich trzech klatek schodowych w budynku służącym do ewakuacji,

2.Wystepowanie dwóch spoczników na ewakuacyjnej klatce schodowej K2, częściowo o szerokości mniejszej niż wymagane 1,5 m, 

3.Występowania szerokości biegu klatki schodowej K2 poniżej wymaganego 1,2 m,

4. Występowania stropów drewnianych w budynku nie spełniających wymogów odporności ogniowej REI60, 

5. Brak w pełnym zakresie wymaganego awaryjnego oświetlenia awaryjnego na drodze ewakuacyjnej w przyziemiu skrzydła zachodniego oświetlonej wyłącznie światłem sztucznym, 

6. Brak przeciwpożarowego wyłącznika prądu poż. odcinającego dopływ prądu do wszystkich obwodów w budynku,

7.Brak drzwi przeciwpożarowych o odporności ogniowej EI 30 w ścianie wewnętrznej wydzielającej pomieszczenie kotłowni,
8.Brak zabezpieczenia przejść instalacyjnych w ścianach wewnętrznych wydzielających pożarowo pomieszczenie kotłowni do klasy odporności ogniowej REI 60,

9. Brak oddzielenia pomieszczenia piwnicy w skrzydle zachodnim budynku od pozostałej części budynku drzwiami o odporności ogniowej EI 30,

10.Wykonanie klatki schodowej K3 w skrzydle północnym od parteru do I piętra jako drogi ewakuacyjnej w materiału palnego oraz brak klasy odporności ogniowej biegów i spoczników schodów tej klatki schodowej co najmniej R 60,
11.Brak lokalizacji instrukcji bezpieczeństwa  pożarowego w miejscu dostępnym dla ekip ratowniczych,

12. Brak przeprowadzenia okresowych badań technicznych i czynności konserwacyjnych urządzeń p.poż. tj. istniejącego przeciwpożarowego wyłącznika prądu zlokalizowanego w sali obsługi na parterze skrzydła północnego oraz instalacji awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego(jedna oprawa) zlokalizowanego na korytarzu przyziemia skrzydła zachodniego,
13.Brak oznakowania znakiem zgodnym PN miejsca przewidzianego do tzw. zbiórki do ewakuacji zlokalizowanego na parkingu od strony wschodniej budynku,

14.Brak wyposażenia wszystkich kondygnacji budynku w instalację wodociągową przeciwpożarową z hydrantami wewnętrznymi H 25 z wężem półsztywnym.   

W obu przypadkach stwierdzono, że doszło do naruszenia zapisów Pzp. 

Analiza treści zarówno dokumentacji przetargowych, jak i Umów wykazała, iż Zamawiający nie zawarł w tych dokumentach informacji w wyniku jakich zdarzeń będzie mogła mieć miejsce modyfikacja umów w zakresie zmiany terminów płatności w ramach rozliczenia za wykonanie przez wykonawcę roboty objęte umową oraz zakres możliwych zmian, jak również warunki(zasady) na jakich można je wprowadzić. 

1. Rzetelnie redagować kolejne ogłoszenia w otwartym konkursie ofert, w szczególności mając na uwadze termin składania ofert, przedmiot konkursu oraz ilość środków jakie organ przeznaczy na realizację zadania.
2. Listę jednostek nieodpłatnego poradnictwa udostępnić we wszystkich formach wymaganych przez ustawę.

3. Podjąć działania mające na celu spełnienie przez poszczególne lokale oraz miejsca dla osób oczekujących wszystkich wymogów określonych w rozporządzeniu. 

Protokół objęty jest tajemnicą służbową. 

1.Określić stosownym aktem prawnym organizację składu informatycznych nośników danych w Starostwie Powiatowym w Środzie Śląskiej.

2.Należy kontynuować proces uporządkowania wewnątrz koperty zawierające akta osobowe byłych pracowników(z zachowaniem podziału na część A, B,C, jeśli był stosowany lub układ pism chronologicznie). Ponumerować zapisane strony. Odnotować informację o liczbie zapisanych stron. Usunąć elementy metalowe i folie koszulki. Uzupełnić opis archiwalny o symbol klasyfikacyjny z wykazu akt oraz oznaczenie komórki organizacyjnej, tytuł teczki, nazwę komórki organizacyjnej oraz daty skrajne dokumentacji. Poprawić błędnie naniesioną kategorię archiwalną. Wymienić rozerwane koperty. Zaprowadzić ewidencję w postaci spisu zdawczo-odbiorczego.

3.Sprawozdanie roczne z działalności archiwum zakładowego i stanu dokumentacji w archiwum zakładowym przesyłać do Archiwum Państwowego we Wrocławiu, zgodnie z §46 Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. (DZ.U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.).

4.Przesyłać na bieżąco do Archiwum Państwowego we Wrocławiu jeden egzemplarz spisów zdawczo- odbiorczych materiałów archiwalnych przekazywanych do archiwum zakładowego.

5.Przekazać do Archiwum Państwowego we Wrocławiu (uporządkowane i na podstawie ewidencji) materiały archiwalne, których okres przechowywania w jednostce organizacyjnej upłynął, tj. materiały archiwalne wytworzone do 1993 roku.

6.Podjąć działania w kierunku poprawy warunków przechowywania dokumentacji w pomieszczeniach magazynowych archiwum zakładowego, poprzez dostosowanie powierzchni przeznaczonej do przechowywania dokumentacji do ilości dokumentacji, podlegającej przekazaniu do archiwum zakładowego z komórek organizacyjnych Urzędu.    
7.Zaprowadzić rejestr przesyłek wychodzących zgodnie z §61 ust. 1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.( Dz.U. nr 14, poz. 67, z późn. zm.).
8.Przekazać do archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Środzie Śląskiej, uporządkowaną, na podstawie ewidencji, całość dokumentacji spraw ostatecznie zakończonych kategorii A oraz B przechowywanej w archiwum specjalnym Wydziału Spraw Obywatelskich i Komunikacji. Dokumentację spraw zakończonych niezbędną do bieżącej pracy w komórce organizacyjnej(w przypadku konieczności pozostawienia jej dłużej niż 2 lata), pozostawić w komórce organizacyjnej wyłącznie na zasadzie jej wypożyczenia z archiwum zakładowego.

9.Przekazać do archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego, uporządkowaną, na podstawie ewidencji, całość dokumentacji spraw ostatecznie zakończonych kategorii A oraz B przechowywanej w archiwum specjalnym Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru.

 


