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IZPO.272.22.2013 

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

(zwana dalej SIWZ)

Przetarg  nieograniczony  na usługę:

PEŁNIENIE FUNKCJI SZKOLNEGO ORGANIZATORA ROZWOJU EDUKACJI PROJEKTU  pn. ,,BEZPOŚREDNIE WSPARCIE ROZWOJU SZKÓŁ POPRZEZ WDROŻENIE ZMODERNIZOWANEGO SYSTEMU DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W POWIECIE ŚREDZKIM"
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego PO KL Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół

I.  ZAMAWIAJĄCY:       

Powiat Średzki

siedziba: 55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 2

Regon  931934762,  NIP  913-15-29-763

tel. 71 396 89 00/ 396 89 30,  fax 71 3175 649

adres email: starostwo@powiat-sredzki.pl

 

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z dn.09.08.2013r. poz.907), zwaną dalej ustawą

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na pełnieniu funkcji szkolnego organizatora rozwoju edukacji (SORE) w ramach projektu „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Średzkim". Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
– SORE 4

pełnienie funkcji SORE dla 2 szkół podstawowych i 4 przedszkoli

1) ilość placówek objętych koordynacją SORE - 6

2) zakładany wymiar pracy na rzecz projektu – 40 h miesięcznie

Zadanie będzie realizowane zgodnie z potrzebami przedszkoli i szkół w godzinach przed                         i popołudniowych
2.  Celem w/w projektu jest poprawa funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli   w Powiecie Średzkim poprzez kompleksowe wsparcie 20 szkół i 4 przedszkoli spójne z ich potrzebami w okresie do dnia 30.06.2015. 
3. DO ZADAŃ SORE NALEŻY:

1. Pomoc w zdiagnozowaniu potrzeb poszczególnych placówek.

2. Pomoc w formułowaniu celów wynikających ze zdiagnozowanych potrzeb  i określeniu obszaru rozwoju – współpraca z radą pedagogiczną.

3. Wsparcie placówek w przygotowaniu rocznego planu wspomagania, ściśle odpowiadającego na potrzeby placówki i zbudowanego na podstawie jednej z ofert doskonalenia (przeprowadzenie warsztatu diagnostyczno-rozwojowego).

4. Wsparcie przy zapewnieniu obiegu informacji (stały kontakt z osobami zaangażowanymi w realizację Rocznego Planu Wspomagania, dbanie o przepływ informacji dotyczących działań podejmowanych w ramach jego współpracy                   z placówką).

5. Wnioskowanie o pozyskanie zewnętrznych ekspertów .

6. Organizowanie zaplanowanych form wspomagania – we współpracy z placówką.

7. Organizacja systemu wsparcia dla nauczycieli we wdrażaniu nowo nabytych umiejętności (np. organizacja i prowadzenie konsultacji).

8. Monitorowanie przebiegu realizacji Rocznego Planu Wspomagania, reagowanie na pojawiające się trudności.

9. Dokumentowanie podejmowanych działań zgodnie z wytycznymi Zamawiającego.

10. Przygotowanie i przeprowadzenie wśród pracowników placówek ankiet z przebiegu wspomagania.

11. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu realizacji RPW.
12. Przedstawienie sprawozdania z przebiegu Rocznego Planu Wspomagania dyrektorowi oraz Radzie Pedagogicznej.

13. Udział w podsumowaniu podjętych działań - współpraca z radą pedagogiczną nad rekomendacjami do pracy przedszkola/szkoły w kolejnym roku szkolnym. 

14. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanej funkcji, w tym karty czasu pracy według wytycznych Zamawiającego.

15. Ścisła współpraca z Koordynatorem projektu i zespołem projektowym. 

16. Zatwierdzanie i przekazywanie dokumentacji merytorycznej koordynatorowi projektu.

4. INORMACJE DODATKOWE.

1. SORE realizuje zadania bezpośrednio w placówkach, które wspiera lub w siedzibie Zamawiającego lub w innym miejscu na terenie Powiatu Średzkiego wskazanym przez Zamawiającego.

2. Przydział placówek do danych części nastąpi po rozstrzygnięciu niniejszego postępowania.

3. SORE zatrudniony będzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.

4. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących  w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba, że nie zachodzi konflikt ani podwójne finansowanie. 

5. W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia                w więcej niż w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać  240 godzin miesięcznie.

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz                       z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL.

7. Rozliczenie usługi będzie następowało miesięcznie na podstawie wystawianych faktur VAT/rachunków.

8. Zapłata nastąpi w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury VAT/rachunku za przepracowany miesiąc.

9. Realizacja zamówienia nastąpi w języku polskim.

10. SORE będzie zobowiązany do realizacji zadań sukcesywnie, w zależności od potrzeb wynikających z prawidłowej realizacji projektu, w stałym, bezpośrednim (osobistym) kontakcie z placówką i /lub Zamawiającym i/lub zespołem projektowym. Wszystkie zadania SORE zobowiązany jest wykonywać w uzgodnieniu i/lub współpracy z Koordynatorem projektu. 

11. Przed rozpoczęciem realizacji umowy, jak i w przypadku zmiany osoby pełniącej funkcję SORE, Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia przez Wykonawcę dokumentów dotyczących osoby pełniącej funkcję SORE potwierdzających jej kwalifikacje oraz doświadczenie.

.

III. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE.

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

IV.  INFORMACJA O OFERCIE WARIANTOWEJ I UMOWIE RAMOWEJ. INFORMACJE O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

V. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
Zamawiający nie przewiduje realizacji zamówień uzupełniających, o których mowa   w art. 67 ust.1 pkt.6.

VI. UDZIAŁ PODWYKONAWCÓW W ZAMÓWIENIU.  

Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: od dnia podpisania umowy do 30.06.2015r
VIII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.
O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału określone w art. 22 ust.1 ustawy dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

 -warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca oświadczy, że spełnia w/w warunek,

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

- warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca oświadczy, że spełnia w/w warunek,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

- wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże iż  dla każdej części SORE dysponuje osobą, która spełnia następujące wymagania:

· posiada wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

· posiada stopień nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego

· posiada co najmniej 10 letni staż pracy jako nauczyciel 

· posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w moderowaniu grupowej pracy koncepcyjnej osób dorosłych, kierowanie spotkaniami/warsztatami poświęconymi zespołowemu wypracowywaniu rozwiązań określonych problemów

· posiada doświadczenie w koordynowaniu pracy zespołu (zespoły przedmiotowe, zadaniowe)

· posiada umiejętność posługiwania się narzędziami nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
-warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca oświadczy, że spełnia w/w warunek,

Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą ”spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt.8 niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy nie złożyli dokumentów potwierdzających spełnienie w/w warunków lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2. W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w ust.1 niniejszego punktu ( art.22 ust.1 ustawy Pzp) – Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć następujące dokumenty:

2.1. oświadczenie o spełnieniu warunków z art.22 ust.1 ustawy Pzp, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2  do SIWZ.

2.2. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami n.t. ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego dla wykonania zamówienia wraz  z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz powinien być sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.  Wykaz musi zawierać:

- osobę, która spełnia następujące wymagania:

· posiada wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

· posiada stopień nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego

· posiada co najmniej 10 letni staż pracy jako nauczyciel 

· posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w moderowaniu grupowej pracy koncepcyjnej osób dorosłych, kierowanie spotkaniami/warsztatami poświęconymi zespołowemu wypracowywaniu rozwiązań określonych problemów

· posiada doświadczenie w koordynowaniu pracy zespołu (zespoły przedmiotowe, zadaniowe)

· posiada umiejętność posługiwania się narzędziami nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych

2.3  oświadczenie , że osoba, które będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiada wymagane uprawnienia , jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania.

Wykonawcy ubiegający się  wspólnie o udzielenie zamówienia ww. warunek mogą spełnić łącznie.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu niniejszego zamówienia.   

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach , o których mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp – Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć następujące dokumenty:

3.1.  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – zał. nr 2a
3.2. listę podmiotów, należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Prawa zamówień publicznych, lub informację, o tym , że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej  - zał. nr 4
[ cyt.art.24 ust.2 pkt 5 ustawy:

„art.24 ust.2:  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:
5) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.]

4. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego:

4.1. wypełniony druk oferty (zał. nr 1) 
4.2. zaakceptowany projekt umowy (zał. nr 5)
5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 3 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,    w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

6. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 ppkt a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Dokumenty, o których mowa w ust. 5 ppkt b, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału         w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

7. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

IX.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków, zgodnie z zapisami punktu 8 niniejszej SIWZ. Ponadto Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezen​to​wania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

2.Od momentu otwarcia ofert wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem, dlatego należy prawidłowo wypełnić punkt 3 Formularza Oferty.

3.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani przyjąć pisemne porozumienie wszystkich Wykonawców. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze zamówienie są oni zobowiązani przedstawić Zamawiającemu kopię stosownej umowy cywilno-prawnej tj. umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Umowa ta powinna określać: zakres obowiązków każdego z Wykonawców przy realizacji Umowy z Zamawiającym, termin związania umową, na czas nie krótszy niż czas wynikający z Umowy z Zamawiającym, wskazanie Pełnomocnika, zapis o wspólnej i solidarnej odpowiedzialności w zakresie realizacji przedmiotu Umowy.

XI.  Wadium

Wadium nie jest wymagane.

XII.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nie jest wymagane.

XIII. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia zamówienia

1.  Wszelkie płatności związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

2.  Cena oferty winna być podana w PLN i winna obejmować cały zakres zamówienie zgodnie        z opisem przedmiotu zamówienia (pkt.II).

XIV. Wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ

1  .Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie póżniej niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie póżniej  niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami bez ujawniania źródła zapytania zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz na  stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.

3.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał SIWZ i zamieszcza ją na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ.

4.Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie w Biuletynie Zamówień Publicznych.

5.Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazał SIWZ, oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której SIWZ jest udostępniona.

6.Modyfikacje i wyjaśnienia są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

7.Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

XV. Termin związania ofertą

1.  Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, przedłużyć termin związania ofertą o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3.  Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium. 

4.  Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna tylko  z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe,   z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XVI. Sposób przygotowania oferty

Treść oferty należy przygotować według wymogów określonych przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i niniejszej SIWZ i powinna zawierać:

a)ofertę cenową (zał. nr 1). 

b) dokumenty, o których mowa w pkt. VIII

Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).

1. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty .Oznacza to , że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy( odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby oraz numeru NIP.

3. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

4. Oferta musi być sporządzona w 1 egzemplarzu w języku polskim, mieć formę pisemną. Wskazane jest, aby posiadała format nie większy niż A-4, a arkusze o większych formatach były złożone do formatu A-4. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z ich tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

5. Całość oferty winna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe                 zdekompletowanie.
6.  Zaleca się by wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane. Strony te powinny 
 być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy         upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane
7. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści, muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

8. Zaleca się złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących 
w jej skład.

XVII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW; OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie lub faksem lub drogą elektroniczną:

- pisemnie na adres siedziby: ul. Wrocławska 2, 55-300 Środa Śląska 

- faksem: 71 3175649

- emailem: starostwo@powiat-sredzki.pl

2. Strony uznają, że pismo wpłynęło w określonym terminie, jeżeli:

a) zostało złożone osobiście w siedzibie Zamawiającego,  

b) wpłynęło za pośrednictwem usług operatora pocztowego/kuriera itp. do siedziby Zamawiającego

c) lub zostało przekazane za pomocą faksu lub droga elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdziła ten fakt pisemnie.

3. Osobami upoważnionymi  do porozumiewania się z Wykonawcami są:


-w sprawach dot. przedmiotu zamówienia:

   
Zuzanna Jakuła
-   tel. 71 396 89 14

- w sprawach dot. procedury postępowania:


Edyta Ziemichód 
-   tel. 71 396 89 19
XVIII.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY
 1.Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: 55-300 Środa Śląska, ul. Wrocławska 2 sekretariat (pok.40) , w nieprzekraczalnym terminie do: 14 października  2013 roku do godz.9.00.  

Jako termin złożenia oferty będzie przyjęta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyżej adres.

2. Ofertę należy złożyć lub przesłać w nieprzeźroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce)- zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treść oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

Wskazane jest, aby wykonawcy złożyli oferty w dwóch kopertach:

a) Koperta zewnętrzna powinna być opatrzona napisem:

„Oferta – SZKOLNY ORGANIZATOR ROZWOJU EDUKACJI .SORE 4  Nie otwierać przed dniem 14.10.2013r. przed godz.9.30.

b) Koperta wewnętrzna powinna być opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy.

XIX.  ZMIANA LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY.
1.  Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

2. Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć napisem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”

3.  Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".

XX. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego: : Środa Śląska ul. Wrocławska 2 , pok.34 (sala konferencyjna) -  w terminie  14 października 2013  roku o godz.9.30.

XXI. TRYB OTWARCIA OFERT 
1.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2.  W trakcie otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy „WYCOFANIE”. Takie oferty zostaną odesłane wykonawcom bez otwierania.

3.   Koperty (paczki) oznakowane napisem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.

4.   Otwarcie ofert jest jawne.

5.   W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:
· stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę;

· nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

· informacje dotyczące ceny zawarte w formularzu oferty. 

Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole z postępowania przetargowego. 

6. Na pisemny wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający niezwłocznie przekaże informacje  z otwarcia ofert. 

XXII. ZWROT OFERTY BEZ OTWIERANIA
Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwróci niezwłocznie. 

XXIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1  Wykonawca określi cenę oferty brutto poprzez przemnożenie ilości godzin przepracowanych w miesiącu przez stawkę godzinową. Cena brutto obejmować będzie wszystkie koszty związane z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia. 

2    Przez cenę oferty rozumie się wynagrodzenie brutto za 1 miesiąc wykonywania usługi oraz ogólną cenę brutto za całość zamówienia.
3   Cena oferty winna być wyrażona w PLN cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4   Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, pochodne od płac (ZUS pracodawcy i pracownika), podatek dochodowy, koszty dojazdu. Cena oferty nie będzie podlegać waloryzacji.

.

XXIV. KRYTERIA OCENY OFERT
1.  Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

2.  Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria oceny ofert:

Kryterium: cena – 100%.

3.  Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionego wyżej kryterium. Oferty oceniane będą punktowo, w następujący sposób:

                                                         Cena najniższa

                                         Cena = -------------------- x 100

                                                         Cena badana

4.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów.

5.  Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6.  Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane          w złożonych ofertach.

XXVI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia                     w stosownie do treści art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

2.
Zamawiający zawiadomi równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

XXVII. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.  

9.14 Informacje o ofertach odrzuconych Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, zgodnie z treścią art. 92 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

XXVIII. WYBÓR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA
· Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

· Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

· O wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie, jednocześnie, Wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, podając: 

1)
nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz  nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska,  siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2)
wykonawców, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawców, którzy zostali wykluczeni z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

       4) termin, określony zgodnie z art.94 ust.1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie     zamówienia publicznego może być zawarta.

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób; nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 

5. Zamawiający będzie mógł zawrzeć umowę przed upływem terminów wyżej określonych, jeżeli w danym postępowaniu nie zostanie wykluczony żaden wykonawca i nie zostanie odrzucona żadna oferta, a także gdy zostanie złożona tylko jedna oferta.

6. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszcza informacje, o których mowa w punkcie 3, ust. 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

7.  Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia opublikowane zostanie w Biuletynie Zamówień Publicznych niezwłocznie po zawarciu umowy o udzieleniu zamówienia publicznego

XXIX. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE KWESTII FORMALNYCH UMOWY W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA
1.  Zgodnie z art. 139 i 140 Ustawy Pzp Umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

· zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności;

· mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej;

· jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej; 

· jest zawarta na okres wskazany w niniejszej SIWZ;

· jest nieważna:

a) jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 Ustawy Pzp,

b) zgodnie z treścią art. 140 Ustawy Pzp, w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w niniejszej SIWZ.

1. Projekt umowy stanowi załącznik do SIWZ.

2.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie Umowy .

XXX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

-  ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne (w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert)

-  złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - (w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert).

XXXI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
1. Zgodnie z działem VI ustawy Prawa zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej” - środki ochrony prawnej przysługują wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2. W niniejszym postępowaniu wykonawcom przysługuje odwołanie i skarga w zakresie wskazanym w art.180 ust.2 Pzp.- a więc wyłącznie wobec czynności :

1)opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2)wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

3.  Szczegółowy sposób postępowania w procedurze odwoławczej i w przypadku wniesienia skargi do sądu został uregulowany w dziale VI ustawy Pzp.

XXXII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEJ SIWZ
Załącznikami do niniejszej SIWZ są następujące wzory:

	Lp.
	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	1
	Załącznik nr 1
	Wzór formularza oferty cenowej.

	2
	Załącznik nr 2, nr 2a
	Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia

	3
	Załącznik nr 3
	Wzór wykazu osób uczestniczących w realizacji  zamówienia 

	4
	Załącznik nr 4
	Informacja dot. grupy kapitałowej

	5
	Załącznik nr 5
	Projekt umowy


Środa Śląska dnia  03.10.2013 r.

sporządził/ła: 

Edyta Ziemichód, 

Zuzanna Jaskuła
zatwierdził i podpisał: 

Starosta – Sebastian Burdzy
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