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Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej 30.000 euro — art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz,.U.z .2013r. poz. 907 ze zm.)

ZAPROSZENIE do sktadania ofert

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
w obrocie krajowym i zagraniczhym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedorgeczonych na
rzecz Starostwa Powiatowego w Srodzie Slaskiej
na okres 12 miesiecy



. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiat Sredzki ] ]
ul. Wroctawska 2 , 565-300 Sroda Slaska

NIP 913-15-29-763

tel.71 3968900,3968930 , fax.71 3175649

strona internetowa: www.powiat.sredzki.pl

adres e-mail: starostwo@powiat-sredzki.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgeczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (jako niedoreczonych) na rzecz Starostwa
Powiatowego w Srodzie Slaskiej na okres 12 m-cy.

2. Ustugi w/w bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r/ poz.1529 ze zm.)
oraz aktéw wykonawczych wydawanych na jej podstawie.

3. Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamoéwienia dostarczanie przesytek w trybie
procedur wynikajgcych z Kodeksu postepowania administracyjnego i Kodeksu postepowania
cywilnego.

4. Zamawiajgcy informuje , ze w ramach niniejszego zaméwienia, ze wzgledu na charakter
wykonywanych zadan zachodzi koniecznos¢ nadawania przesytek wymagajgcych zastosowania
art.57 § 5 pkt 2 KPA oraz art.12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej. Ponadto Wykonawca musi
uwzgledni¢ w ramach wykonywania prz3edmiotu zamoéwienia — brzmienie art.17 ustawy Prawo
pocztowe , ktéry stanowi, ze potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej lub przekazu
pocztowego wydane przez placowke pocztowg operatora wyznaczonego ma moc dokumentu
urzedowego. Fakt nadania mocy urzedowej potwierdzeniom nadanych przesytek rejestrowanych
jest dla Zamawiajacego bardzo istotny ze wzgledu na ilo§¢ prowadzonych postepowan
administracyjnych/ sgdowych, w ktérych konieczne jest stwierdzenie sposobu nadania uznanego
jako skuteczny (w zaleznosci od regulacji prawnych uznaje sie date stempla pocztowego lub
faktyczny termin dostarczenia przesytki do odbiorcy).



W zwigzku z powyzszym dla czesci przesytek rejestrowanych Zamawiajgcy wymaga zapewnienia
przez Wykonawce:

1)skutkow nadania pisma (moc doreczenia) okreslonych w przepisach:

a) art.57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego),

b) art.165 § 2 ustawy Kodeks postepowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),

c) art.198b ust.2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem),

d) art.12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego).

2)skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyiki rejestrowanej (moc dokumentu urzedowegqo)
art..17 ustawy Prawo pocztowe

,Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke
pocztowg operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzedowego).

5. Szacunkowa ilos¢ przedmiotu zaméwienia zawarta jest w zalgczniku nr 1a do zaproszenia
(formularz oferty cenowej).

6. SZCZEGOLOWE INFORMACJE dot. wykonywanej ustugi:

6.1.Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:
a) przesytki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym,

b) przesytki listowe nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym

i zagranicznym;

c) przesyiki listowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru i bez zwrotnego potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym;

d) przesytki listowe rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru i bez zwrotnego potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym
e) paczki pocztowe nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

6.2.Dane podane w Zatgczniku nr 1a do SIWZ odnoszace sie do szacunkowych ilosci
przesytek/zwrotow/ustug, zostaty okreslone w celu obliczenia wartosci oferty i nie sg ilosciami
zobowigzujgcymi Zamawiajgcego, a takze nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadania przesytek w podanych ilosciach. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek oraz
zwrotbw w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w
przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/zwrotéw/ustug  (okreslone w Zatgczniku nr 1a do
SIWZ ) nie zostang w petni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.



W przypadku nadania korespondencji lub zwrotu przesytek, ktére nie zostaty ujete w formularzu
ofertowym podstawa do rozliczen bedg ceny podane w cenniku ustug pocztowych prowadzonych
przez Wykonawce. Wykonawca przed zawarciem umowy przedtozy Zamawiajgcemu obowigzujgcy
cennik ustug pocztowych.

6.3. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez \WWykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.

6.4. Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposoéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajgc rodzaj przesytki
(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesytki.

6.5. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajgce
wniesienie optaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez
Wykonawce.

6.6. Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

6.7. Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzoréw potwierdzenia odbioru z drukéw Wykonawcy,
przekazywanych zamawiajgcemu nieodptatnie.

6.8. Wykonawca zapewnia mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek Zamawiajgcego codziennie
w dni robocze, przez 5 dni w tygodniu, w godzinach co najmniej od 8.00 do 18.00. — w placéwce lub
punkcie Wykonawcy na terenie Srody Slgskiej. Przedstawiciel Zamawiajgcego bedzie obstugiwany
przez Wykonawce w pierwszej kolejnosci.

6.9. Zamawiajacy bedzie nadawat przesyitki w stanie uporzgdkowanym. Przesyiki rejestrowane
nadawane bedg na podstawie pocztowych ksigzek nadawczych.

6.10. Przesyiki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia ilosciowo-wartosciowego
nadanych przesytek.

6.11. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane bedg w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

6.12. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

6.13. Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesytek rejestrowanych muszg by¢ zapewnione
na przesytkach przez Wykonawce.

6.14. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki.

6.15. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ osobiscie wszystkie przychodzace za jego
posrednictwem przesytki pocztowe i zwracac¢ niedoreczone przesytki pocztowe oraz potwierdzenia
odbioru do siedziby Zamawiajgcego.

6.16. W razie niemoznosci dorgczenia pisma adresatowi wykonawca, zgodnie z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, przechowuje pismo przez okres 14 dni
w swojej placowce pocztowe;.



6.17. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia placéwce pocztowej,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktéorym adresat wykonuje
swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.
W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa wyzej (7 dni), pozostawia sie
powtdérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie diuzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

Doreczenie uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu, o ktérym mowa
w pkt.6.15 ,a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z
adnotacjaq na kopercie dotyczaca przyczyny nieodebrania przesytki przez adresata oraz
podpisem doreczyciela.

6.18. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza na terenie
Srody Slaskiej oraz punktami odbioru niedorgczonych przesylek (awizowanych) na terenie
kazdej gminy. Ponadto punkty s$wiadczenia ustug pocztowych musza by¢ wiasciwie
oznaczone na zewnatrz budynku lub w witrynie obiektu, w ktorym miesci sie punkt, za
pomoca widocznej nazwy/logo Wykonawcy.

6.19. Wykonawca w dniu podpisania umowy ztozy oSwiadczenie (zatagcznik do projektu umowy) ze
wskazaniem zrédta, gdzie Zamawiajgcy moze na biezgco podczas realizacji umowy weryfikowaé
prawdziwo$¢ oswiadczenia (np. link do wtasnej strony www) w celu umozliwienia adresatom
podjecia przesytek Zamawiajgcego.

6.20. Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa.

6.21. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi lub nienalezytego wykonania ustugi Zleceniodawca
moze zgtosi¢ do Wykonawcy zgodnie z trybami przewidzianymi w ustawie z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529).

6.22. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 25.11.2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013r. poz.1468).

6.23. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Faktury bedg ptatne w
terminie 14 dni liczac od dnia prawidtowo wystawionych/ej faktur/y.

6.24. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje realizowane bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa m.in.:
e ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2012 nr 0 poz. 1529).
e Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 2013 nr 0 poz. 545)
o Kodeks postepowania administracyjnego;
e innych obowigzujgcych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych
przedmiotem umowy.



lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

od dnia 1 marca 2017 roku do dnia 28 lutego 2018 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajga warunki
dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art.6 ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe.

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie), nalezycie wykonat co najmniej 1 ustuge, ktéra:

- polegata (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych polega) na $Swiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum
50.000,00 PLN brutto;

- i byta (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych jest) Swiadczona dla jednego odbiorcy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie ztozonych nw. os$wiadczen
i dokumentow zgodnie z formutg spetnia, nie spehia.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

2.1. wypetniony formularz oferty cenowej (zat. nr 1, nr 1a)

2.2. dokument potwierdzajagcy posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe.

2.3. wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane oraz zatagczeniem dowodow czy zostaly wykonane nalezycie — zgodnie
zalacznikiem,



a) Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie), nalezycie wykonat co najmniej 1 ustuge, ktéra:

- ‘polegata (a w przypadku $wiadczehn okresowych lub ciggtych polega) na swiadczeniu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum
50.000, PLN brutto;

- i byta (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych jest) Swiadczona dla jednego odbiorcy.

b) dowodami, o ktorych mowa w pkt.2.3. sa referencje lub inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane z tym ze do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania dowodow, o ktérych mowa wyzej, w przypadku gdy
ustugi te zostaty wczesniej wykonywane na rzecz Zamawiajgcego.

2.4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru) ,

2.5. zaakceptowany projekt umowy.

VI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW; OSOBY UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub faksem lub drogg elektroniczna.

2. Wykonawcy zwracajg sie do Zamawiajgcego kierujgc korespondencje na adres:

Starostwo Powiatowe , 55-300 Sroda Slgska ul. Wroctawska 2.

3. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z \WWykonawcami jest::

- Edyta Ziemichéd - tel. 71 396 89 19

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe, ul. Wroctawska 2, 55-300 Sroda Slaska

parter pok.101 - Punkt Obstugi Klienta

- w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 lutego 2017 roku do godz.10.00.

- z dopiskiem na kopercie: , Oferta— ustugi pocztowe 2017”.



Jako termin ztozenia oferty bedzie przyjeta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyzej adres.
VIlIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
CENA OFERTOWA -100%
- przyjmuje sie, ze najwyzszg ilos¢ punktow tj.95 pkt otrzyma najnizsza wsrod cen zawartych w

ofertach,
- ceny pozostatych ofert punktowane bedg w oparciu o n/w wzér:

C=C min x 100
C (x)
gdzie:
C- oznacza ilo$¢ pkt przyznanych ofercie ,x” za kryterium ceny za wykonanie zamoéwienia

C min — cena brutto najnizsza wsréd cena zawartych w badanych ofertach
C (x) = cena brutto zawarta w ofercie ,x”

IX. WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wybranego wykonawce

oraz wykonawcoéw, ktoérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

Sroda Slgska, dn.31.01.2017 .

sporzadzitta:
Edyta Ziemichod;
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