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IZPO.3433.12.2015 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
NA ŚWIADCZENIE  USŁUG CATERINGOWYCH
 w ramach realizowanego projektu p.n.” Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Średzkim" współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
W związku z realizacją projektu p.n.” Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Średzkim", realizowanego            w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet III. Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół   -   zapraszam do składania ofert na świadczenie usług cateringowych w ramach realizowanego w/w projektu. 
I.  ZAMAWIAJĄCY:
Powiat Średzki
ul. Wrocławska 2, 55-300 Środa Śląska
woj. dolnośląskie
tel. 71 3968900
www.powiat.sredzki.pl 
II. TRYB POSTĘPOWANIA:
W oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zamówienie poniżej 30 tys. euro.
III.  Opis przedmiotu ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych polegających na sukcesywnym dostarczaniu posiłków w okresie trwania zamówienia do szkół, przedszkoli     i lokali wskazanych przez Zamawiającego, zlokalizowanych na terenie Powiatu Średzkiego w ramach projektu pn „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Średzkim”, którego beneficjentem jest Powiat Średzki.. 
Projekt jest współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5. – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół 
2. Usługa cateringowa obejmuje 
dostarczenie posiłków dla 353 uczestników w ramach organizowanych przez Zamawiającego  klikunastu spotkań, ok.18 (warsztaty, konsultacje grupowe itp.), w trakcie których wykonawca zapewni:

1) Kawę rozpuszczalną – 100% naturalnej kawy – 100 g, 

2) Herbatę czarną w torebkach – 50 g, 

3) Cukier - 0.5 kg, 

4) Śmietankę do kawy UHT 12% tłuszczu – 500 ml, 

5) 2 cytryny pokrojone w plastry, 

6) Wrzącą wodę dostarczoną w warnikach – min. 10 litrów, 

7) Wodę butelkowaną 250 ml gazowaną i niegazowaną – 1 sztuka na osobę, 

8) Ciasto – 2 porcje na osobę każda po 150g, 

2. Zamawiający zastrzega, że podane powyżej ilości spotkań  są ilościami maksymalnymi                i Zamawiający może odstąpić od realizacji części  z nich. Natomiast podana liczba osób jest ilością szacunkową i Zamawiający zastrzega możliwość zmiany w tym zakresie.
3. Miejscem realizacji usług cateringowych jest Powiat Średzki. Konkretne miejsca zostaną wskazane na dwa dni przed terminem realizacji konferencji/spotkania. 

4. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania posiłków wskazanych w zamówieniu złożonym faksem, mailem lub też pisemnie na dwa dni przed realizacją zamówienia przez Biuro Projektu w godz. od 8.00 do 20.00, w dni robocze i soboty. 

5. Wykonawca będzie odpowiedzialny za przygotowanie, dostarczenie oraz podanie posiłków z poszanowaniem obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa (w szczególności dotyczących wymogów sanitarnych stawianych osobom biorącym udział w realizacji usługi, miejscom przygotowania posiłków, oraz środkom transportu wykorzystywanym przy realizacji usługi), a także w sposób estetyczny (np. czysta, nieuszkodzona zastawa, termosy, etc.). 

6. Wykonawca przygotuje miejsce w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji, 

7. Wykonawca dostarczy wyposażenie do obsługi cateringu ( obrusy, serwetki jednorazowe, zastawę do posiłków i napoi, termosów do wrzącej wody, sztućców, etc.). 

8. Wykonawca zapewni obsługę na właściwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowiązującymi, oraz tak zaplanuje wykonanie usługi, aby każdorazowo została ona zrealizowana bez zakłóceń, zgodnie z przedstawionym programem, oraz aby sposób realizacji usługi był odpowiedni do rangi konkretnego wydarzenia. 
9. Wykonawca uprzątnie pomieszczenie w którym świadczona będzie usługa i doprowadzi go do stany pierwotnego, usunie i zutylizuje odpady powstałe w związku ze świadczeniem usługi, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 

10. Wykonawca dostarczy posiłki na swój koszt, transportem gwarantującym utrzymanie odpowiedniej jakości przewożonych posiłków. 

Kod CPV: 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków, 

55521200-0 Usługi dowożenia posiłków.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający warunki dotyczące : 

- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

 - posiadania wiedzy i doświadczenia -  wykonawca musi przedstawić wykaz wykonanych,          a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług   w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie            do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,     z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu, jeżeli wykonał          w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie przynajmniej jedną dostawę lub usługę, której przedmiotem był catering lub dostawa posiłków na kwotę min. 3 000,00 zł brutto. 
V. UDZIAŁ PODWYKONAWCÓW W ZAMÓWIENIU.  

Wykonawca może powierzyć podwykonawcom wykonanie części zamówienia. W tym celu Zamawiający żąda, aby na etapie składania oferty Wykonawca określił  część zamówienia, która zostanie podwykonawcom powierzona.

VI.  TERMIN REALIZACJI DZIEŁA:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2015 roku.
VII.   Kryteria wyboru ofert :
1.Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  cena 100% .
 2. Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które wpłyną w terminie i spełnią wymagania określone w zapytaniu. 
3. Do oceny ofert będzie brana pod uwagę cena brutto.

4. Podana cena ofertowa jest ceną ryczałtową i  obowiązuje przez cały okres trwania umowy.

VIII.  Przygotowanie ofertY:
1. Oferta musi zawierać:
1) ofertę cenową 
 -  załącznik nr 1

2) zaakceptowany projekt umowy
 – załącznik nr 2
3) aktualny odpis z właściwego rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług   w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie  do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,   z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 3.
2. Formularz cenowy stanowi odzwierciedlenie wszelkich kosztów związanych z zamówieniem,       a Zamawiający nie dopuszcza ponoszenia dodatkowych kosztów na etapie realizacji zamówienia.
3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

IX.  Miejsce i termin złożenia ofert:
1.Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Powiat Średzki, 55-300 Środa Śląska,          ul. Wrocławska 2   (parter pok.101 - Punkt Obsługi Klienta)  , 
- w nieprzekraczalnym terminie do dnia:  5 maja 2015 roku do godz. 10.00
2. Jako termin złożenia oferty będzie przyjęta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyżej adres.

3. Ofertę należy złożyć lub przesłać w nieprzeźroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie .  Koperta zewnętrzna powinna być opatrzona napisem:   „Oferta – catering”  
4. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z oferentami są:

-  w sprawach merytorycznych : Zuzanna Jaskuła tel. 71 3968914

-  w sprawach niniejszej procedury Edyta Ziemichód , tel. 71 3968919.

5. Termin związania ofertą - 30 dni od daty upływu składania ofert.
.

X .  FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY:
Informacja o wyniku postępowania zostanie przesłana faksem lub pocztą elektroniczną. Następnie z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa o świadczenie przedmiotu zamówienia. 
sporządziła;

E. Ziemichód

zaakceptowała:

Z. Jaskuła 

zatwierdził i podpisał:

Starosta – Sebastian Burdzy[image: image5.emf] 
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